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Vorwort

Delta-Handwerk wurde speziell fur Klein- und Mittelbetriebe entwickelt.
Unser Produkt soll Thnen helfen, IThre Angebote und Abrechnungen schnell
und einfach durchzufihren. Durch das komplette Leistungspaket einschlief3-
lich Minibuchhaltung, haben Sie alle Bearbeitungsschritte Ubersichtlich vor
Augen.

Die Handhabung von Delta-Handwerk ist denkbar einfach, da wir uns
bewusst nicht an den Standard anderer WINDOWS-Programme gehalten ha-
ben. Sie haben dadurch immer alle Menipunkte im Klartext vor Augen und
mussen sich nicht durch viele Pulldown-Mens arbeiten. Es wére auch tber-
haupt kein Problem gewesen, die Menlpunkte als Symbole darzustellen.
Doch wir sind der Meinung, dass dadurch die Einarbeitungsphase unnétig
verlangert wird.

Sie merken sicherlich: In diesem Programm stecken die Erfahrungen und das
Know-how einer langjahrigen Entwicklung von Bau- und Handwerks-
software, aber auch vieles, das auf Winsche und Anregungen von unseren
Kunden zuriickgeht. Deshalb mdchten wir an diese Stelle auch Danke sagen
an ale Kunden, die durch Anregungen und Vorschldge Delta-Handwerk zu
dem geformt haben, was es heute ist. Wir kdnnen mit Recht behaupten, eines
der innovativsten Produkte I hrer Branche fir Sie entwickelt zu haben.

Wir hoffen, mit DeltaHandwerk auch lhren Winschen und Vorstellungen
maoglichst nahe gekommen zu sein. Sollten Sie dartiber hinaus ebenfalls Anre-
gungen und Vorschlége haben, wirden wir uns freuen, wenn Sie uns schrei-
ben.

Abschlief3end méchten wir uns noch bei alen Personen bedanken, die an der
Entwicklung dieses umfangreichen Projektes mitgewirkt haben.

Viel Spal? und viel Erfolg winscht Thnen lhre Leidringen, im Mai 2004

Georg Huonker Softwaretechnik GmbH & Co. KG
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EINFUHRUNG

1 EinfUhrung

Sehr geehrter Kunde,

Sie haben sich fur unser Produkt , Delta-Handwerk® aus unserem Hause ent-
schieden.

Wir beglickwiinschen Sie zu lhrer Wahl. Sie werden sehen, welch um-
fangreiche Moglichkeiten Sie mit dieser Software haben und dies zu einem
unglaublich ginstigen Preis.

1.1 Umfang von Delta-Handwerk

Angebot/A uftragsbestétigung/L ieferschein/Rechnung/Gutschrift
Artikelverwaltung

Lagerverwaltung

Kunden- /Adressenverwaltung

Mini-Buchhaltung, Mahnwesen, Ausgangsbiicher

Aufmal3: Eingabe und Abrechnung von Akkordleistungen

Rapporte: Eingabe und Abrechnung von Tages— oder Wochenberichten
Optionale Vor— und Nachkalkulation mit Auswertung

Brieftextsystem zur Erstellung projektbezogener Briefe

& & & & & & & & & &

Schnittstellen wie DATANORM, SIRADOS, GAEB sind verfugbar

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




EINFUHRUNG 15

1.2 Zu diesem Handbuch

Das vorliegende Handbuch gliedert sich in zwel Teile:

v’ Schnelleingtieg

Anhand einer kleinen Ubungsaufgabe werden Sie an unser Produkt
herangefiihrt.

v Nachschlagewerk
Darin sind alle Menupunkte anhand von Bildschirmausdrucken genau
erlautert.
Dieses Handbuch ist bewusst einfach geschrieben, damit auch Personen ohne
Kenntnisse im Umgang mit dem Computer keine Probleme haben.

Am &uleren Rand des Buches werden Sie oft ein paar Hinweise in Form von
kurzen Erlauterungen zum betreffenden Absatz sehen. Dadurch wird die
Ubersichtlichkeit des umfangreichen Handbuches bedeutend erleichtert.

Zusétzlich zum Text finden Sie noch folgende Zeichen mit der Bedeutung:
¢  Hinweis
\ Achtung

¥~ Erklarung

Das Handwerksprogramm Delta-Handwerk aus unserem Hause ist erstmals (s" Eine Benutzer-
fur die grafische Benutzeroberflache WINDOWS entwickelt worden. Sie ZZErﬂ%Cr:Zang Vf;imfzgrr:
kodnnen somit von der einfachen Bedienung, die Sie eventuell schon bei an-  Computer

deren WINDOWS-Anwendungen zu schétzen gelernt haben, profitieren.

1.3 Falls Sie Probleme haben!

Die Bedienung von Computern wurde in den letzten Jahren bedeutend ver-
einfacht, so dass die komplexen Geréte eine weite Verbreitung gefunden
haben. Arbeitsablaufe, die friher in mehreren Stunden Schulung erarbeitet
werden mussten, sind mittlerweile stark vereinfacht worden. Dadurch lassen
sich heutige Programme bedeutend besser im Selbststudium erlernen.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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Auch wenn Sie sich schon relativ sicher im Umgang mit einem PC fihlen,
sollten Sie sich dieses Handbuch genauer ansehen, damit Sie bel Bedarf ge-
zielt die benttigte Information nachschlagen kénnen.

Des Ofteren wird die Bedienung und Programmierung eines Videorecorders
als schwierig bezeichnet. Sie werden zugeben missen, dass Sie in einem sol-
chen Fall sich die Bedienungsanleitung zu Herzen nehmen, um die Aufgabe
zu erledigen.

Bei Software sollten Sie nicht anders verfahren. Halten Sie zuerst fest, was
Sie getan haben, und was Sie vor haben. In fast jedem Fenster von Delta-
Handwerk ist eine Hilfe vorhanden, die alle relevanten Punkte beschreibt.
Schauen Sie sich auch unsere Musterprojekte an und benutzen Sie diese als
Rezepte.

Weiterhin haben Sie die einmalige Gelegenheit, sich kostenlos bestimmte
Arbeitsablaufe in einer Schulung vorfihren zu lassen. Scheuen Sie sich daher
nicht sich die,, Autodemo/Schulung® auch im nachhinein anzuschauen.

Durch das umfangreiche Indexverzeichnis dieses Handbuches finden Sie
bestimmt jedes Schlagwort, das in unserem Programm Verwendung findet.
Auch wenn das Lesen von Bedienungsanleitungen aus der Mode gekommen
ist, so zeichnet es doch einen Profi aus, der zuerst nach dem Handbuch fragt,
bevor er mit ,,ausprobieren” sein Glick versucht.

Sollten Sie generelle Probleme haben, so schauen Sie bitte ins Kapitel
Fehlerbeseitigung ab Seite 234 rein. Dort finden Sie Hinweise und Ldsungen
zu bekannten Problemen.

Erst wenn ale Malinahmen nicht zum Erfolg gefuhrt haben rufen Sie uns an.
Notieren Sie sich dafur folgende Daten:

# Die Programmbezeichnung (Delta-Handwerk)

# Die Versionsnummer

# Ihr Betriebsystem (Windows 95/98, Windows NT usw.)
r Netzwerk, falls vorhanden

# Daten des Rechners (Prozessor, Speicher, Drucker etc.)

|Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...
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#” Welche Aktionen haben Sie durchgefuhrt bevor das Problem auftrat?

& Genaue Beschrei bung des Problems

Bitte haben Sie Versténdnis fir diesen Hinwels, da es uns sonst nicht méglich
wére, allen unseren Kunden bel Bedarf genigend Aufmerksamkeit zu
schenken.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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% Die Maus dient als

zusatzliches  Eingabe-
gerat. Sie kann zwei oder
drei Tasten haben.

(&~ Icons, auch Sym-
bole genannt, sind die
bunten Bildchen die Sie
auf Ihrem Desktop vorfin-
den.

DIE INSTALLATION VON DELTA-HANDWERK

2 Dielnstallation von Delta-Handwer k

2.1 Systemvoraussetzung

Unsere Softwareprogramme sind so entwickelt, dass Sie auf allen zur Zeit
gangigen Computersystemen ausgefuhrt werden konnen. Als Hardware
Voraussetzung reicht bereits ein Pentium Il —Prozessor (oder vergleichbar)
mit mehr als 128 MB RAM aus. Um genug Platz fur lhre Daten zu haben,
sollten Sie eine Festplatte mit ca. 1 GB freien Speicher haben..

Als Betriebssystem sollten Sie WIN 95/98, ME, WINDOWS NT, 2000 oder
XP haben. Die Laufféhigkeit unserer Software mit einem WINDOWS-
Emulator auf einem APPLE- / Mac- oder Linux-Rechner sollte zwar moglich
sein, konnen wir allerdings nicht garantieren.

2.1.1 Grundsatzliches zur Bedienung von WINDOWS

WINDOWS-Programme werden fast ausschliefdlich mit der Maus bedient.

Folgende Aktionen kdnnen Sie mit der Maus durchfihren:

klicken linke Maustaste driicken und loslassen
doppelklicken linke Maustaste zweimal schnell hintereinander
driicken

Mauszeiger setzen den Mauszeiger (wird durch einen weif3en Pfeil mit
schwarzer Umrandung dargestellt) an eine bestimmte
Stelle bewegen

ziehen ein Fenster oder Icon mit der Maus verschieben
(Mauszeiger auf oberen Fensterrahmen bzw. [con
setzen, linke Maustaste driicken und niederhalten)

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




DIE INSTALLATION VON DELTA-HANDWERK

2.2 Installation

Die Installation unter den Betriebsystemen Windows 95/98, ME, NT, 2000
oder XP unterscheiden sich in keinster Weise. Sie sollten nur beachten, dass
Sie bei WINDOWS NT, 2000 oder XP die erforderlichen Rechte fur eine
Installation haben.

Unabhangig von lhrem Betriebssystem sollten Sie noch ein paar Dinge be-
achten. Schalten Sie vor jeder Installation Ihren Computer kurz aus und
starten danach Windows neu. Achten Sie darauf, dass keine anderen Pro-
gramme laufen, wahrend der Installationsvorgang lauft. Zur Sicherheit sollten
Sie vor der Installation auf jeden Fall eine Datensicherung machen.

2.2.1 Installation fur WINDOWS

Nach dem Einlegen der CD von Delta-Handwerk startet das Installationspro-
gramm normalerweise automatisch. Befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm.

Abhangig von der Konfiguration lhres Betriebssystems kann es vorkommen,
dass der erste Installationsvorgang abgebrochen wird und der Computer neu
gestartet werden muss, damit bestimmte Systemdateien aktualisiert werden
konnen. Ist dies der Fall, legen Sie nach dem Neustart des Systems erneut die
Programm-CD von Delta-Handwerk in Ihr CD-ROM-Laufwerk ein. Das
Installationsprogramm  wird dann erneut gestartet und vollstandig
durchgefihrt.

Falls die Installation nicht automatisch gestartet wird gehen Sie bitte wie folgt
VOor:

Klicken Sie im Windows mit der Maus auf das Meni START in der linken
unteren Ecke. Es 6ffnet sich nun das Startmeni von Windows.

Wahlen Sie AUSFUHREN und geben in das Feld (Abb. 1)
D:\SETUP

ein. Anschlief?end klicken Sie auf die Schalftlache OK .

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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g PC ist die Abkur-
zung fir Personal-Com-
puter

% Schalten Sie lhren

Rechner vor der Installa-
tion aus und starten Sie
danach WINDOWS neu.
Achten Sie darauf, dass
keine  anderen  Pro-
gramme gestartet sind!

w Der Buchstabe ,D*

entspricht hier dem Lauf-
werksbuchstaben  |hres
CD-ROM-Laufwerks.
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Q}g Das Installationsver-
zeichnis ist das Verzeich-
nis, in dem das Pro-
gramm abgelegt wird.

@ Ein Update ist eine
verbesserte oder neuere
Programmversion, die wir
unseren Kunden von Zeit
Zu Zeit anbieten.

DIE INSTALLATION VON DELTA-HANDWERK

Geben Sie den Mamen eines Programms, Crdners,
Dokuments oder einer Internetressource an.

Abb. 1 Desktop mit Fenster ,Ausfiihren®

Nach kurzer Zeit werden Sie nach dem Installationsverzeichnis gefragt.
Normalerweise brauchen Sie hier nur mit ENTER zu bestétigen. Das Instal-
lationsverzeichnisist standardmaldig:

C:\GHFAKT

und sollte normalerwei se nicht gedndert werden.

Falls Sie hier einen anderen Pfad eingeben, sollten Sie sich diesen neuen Pfad
merken, da Sie diesen bel einer Update-Installation wieder benétigen.

Nach der Installation verlassen Sie WINDOWS (klicken Sie wieder auf
START und wahlen den Eintrag ,Beenden an) und starten Ihren Rechner
neu, indem Sie ihn nach dem herunterfahren aus— und nach kurzer Zeit wieder
einschalten.

2.2.2 Freschaltcode eingeben

Beim Starten von Delta-Handwerk sehen Sie im Startfenster ein Feld zur
Eingabe des Freischaltcodes. Diesen Code haben Sie zusammen mit der
Software erhalten und befindet sich normalerweise als Aufkleber auf der
Programm-CD. Zusétzlich zu diesem Code muissen Sie noch Ihre Postleitzahl
eingeben. Wenn Sie Beides in die entsprechenden Felder eingegeben haben,
klicken Sie auf die Schaltflache ,, Code bestétigen”. Erst nachdem Sie diesen
Code einmal eingegeben und bestétigt haben, stehen Ihnen alle erworbenen
Module zur Verfugung.
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DIE INSTALLATION VON DELTA-HANDWERK

Uberprifen Sie deshalb nach jeder Anderung des Codes, ob alle bestellten
Module (Kakulation, Datanorm, GAEB etc.) vorhanden sind. Sollte ein
Modul nicht vorhanden sein, informieren Sie bitte IThren Handler, damit Sie
den korrekten Freischaltcode erhalten.

2.2.3 Update-Installation

Ein Update ist eine verbesserte oder neuere Programmversion, die wir unse-
ren Kunden von Zeit zu Zeit anbieten.

Wenn Sie bereits unser WINDOWS-Abrechnungsprogramm auf dem
Computer installiert haben, konnen Sie das Update auf dieselbe Art und
Weise wie oben beschrieben installieren. Alle Ihre Daten und Einstellungen
bleiben erhalten. Hierbel ist es allerdings wichtig, dass das Update ins gleiche
Verzeichnis installiert wird, wie die Originalversion. Es werden dabei nur die
geanderten Programmiteile installiert. Sie kbénnen dann mit der neuen Version
sofort weiterarbeiten. Um zu schauen, in welchem Verzeichnis das Programm
installiert ist, gehen Sieim Codefenster auf das Ment Basiseinstellungen und
dort dann auf Netzwerk/Pfadeinstellungen. Dort finden Sie bei aktuelle
Einstellungen den Pfad des Programms.

2.2.4 Datensicherung

Die Sicherung Ihrer Daten ist sehr wichtig und sollte deshalb mdglichst in
regelmaldigen Abstanden durchgefihrt werden. Aus unserer Erfahrung wissen
wir aber, dass viele unserer Kunden entweder gar keine Sicherung machen,
oder nur sehr selten. Leider gibt es aber immer wieder Félle, bei denen eine
Datensicherung die einzige Moglichkeit ist, Ihre Daten wieder herzustellen.
Ein Festplattendefekt zum Beispiel kiindigt sich normalerweise nicht an und
die Daten sind von einer auf die andere Sekunde verloren. Wenn Sie dann
keine Datensicherung haben, ist im schlimmsten Fall Ihre Arbeit mehrerer
Jahre unwiederbringlich verloren. Denken Sie also ab und zu daran, damit Sie
im Ernstfall lhre Daten wieder herstellen kénnen.

In unserem Programm befindet sich im Codefenster das Ment ,,BACKUP /
Datensicherung®. Damit konnen Sie ein Programm aufrufen, mit dem Siedie

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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DIE INSTALLATION VON DELTA-HANDWERK

Daten von Delta-Handwerk einfach und beguem sichern und auch
wiederherstellen kdnnen. Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe zu
diesem Programm.

Aullerdem besteht die Moglichkeit im Menl Sonstiges das Unterment
Datensicherung von/auf Diskette. Dort konnen Sie einzelne Programmiteile,
wie Programmeinstellungen, Kunden/ Buchungen oder die Artikel-Stamm-
daten sichern.

Bitte beachten Sie dabei, dass bel der Datensicherung der Kunden /
Buchungen keine Auftrage mitgesichert werden

Weiterhin kénnen Sie von Zeit zu Zeit das komplette Programm auf eine CD,
Zip-Diskette oder ein Streamerband sichern.

Dabel kopieren Sie den kompletten Programmordner (standardmafig
»C\GHFakt") im Windows-Explorer oder der Brennersoftware von ihrer
Festplatte, auf das jeweilige Medium.

Um bel Datenverlust oder einem Computerabsturz die gesicherten Daten
wieder herstellen zu koénnen, kopieren Se einfach wieder den kompletten
Ordner ,, GHFakt“ von Ihrem Scherungsmedium zuriick auf die Festplatte.
Gegebenenfalls missen Se dann nochmals die Installations-CD von Delta-
Handwerk einlegen und das Programm wieder ins gleiche Verzeichnis
installieren, in welches Se den Ordner von der Scherung kopiert haben. Thre
Daten bleiben dabei alle erhalten.
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(&~  Bildschirmaus-
drucke sind originalge-
treue  Abbildungen des
Bildschirminhaltes.

SCHNELLEINSTIEG

3 Schnelleinstieg

Damit Sie mit unserer Software schnellstmoglich effektiv arbeiten kénnen,
soll Thnen dieses Kapitel den Einstieg in unser Programm Delta-Handwerk
erleichtern.

Anhand eines kleinen Beispieles — die Erstellung einer Rechnung — die
praktisch téglich in Ihrem Betrieb anfallt, soll gezeigt werden, wie einfach
unser Produkt zu bedienenist.

Das Programm bietet natirlich viel mehr as das Erstellen einer Rechnung,
doch ist die Erstellung einer Rechnung in einem Handwerksbetrieb einer der
Schwerpunkte, die ein gutes Abrechnungsprogramm optimal 16sen sollte.

In Threm Interesse empfehlen wir Thnen, sich die Zeit zu nehmen und diese
kleine Ubungsaufgabe mit uns durchzuarbeiten. Schon nach ca. 1 Stunde
werden Sie eine von lhnen erstellte und ausgedruckte Rechnung in den Han-
den halten.

Auch ein Neuling in Sachen Computer wird sich sehr schnell zurechtfinden.

Sie werden mit Hilfe von zahlreichen Bildschirmausdrucken durch unser
Programm gefiihrt, so dass Sie nie die Ubersicht verlieren.

Ausfuhrliche Hilfe zu jedem Programmteil erhalten Sie zusdtzlich durch das
Anklicken der HILFE-Schaltflache, die sich tGberall im Programm befinden.

Wir wiinschen Ihnen jetzt viel Spal? beim Erfassen der Rechnung!

3.1 Erstellen einer Rechnung

Falls Sie ohnehin vorhaben, eine Rechnung an enen lhrer Kunden zu
schreiben, kdnnen Sie gleich die Gelegenheit wahrnehmen und anstatt unserer
Beispieldaten Ihre eigenen eingeben.

Wie und wo Sie Ihre Daten eingeben, wird Ihnen von uns genauestens erkl art,
so dass Sie schon von Anfang an produktiv arbeiten konnen.
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3.1.1 Erster Schritt: Starten von Delta-Handwer k

Nachdem Sie das Programm erfolgreich installiert haben, finden Sie im
Startment unter Programme (Abb. 2) eine neue Programmgruppe mit der
Bezeichnung ,, D-Handwerk®.

I%I L{ .m Ft Outlook
% Bauabrechnung

22| D-Handwerk

Adobe Reader &
E Microsoft Word

n Eingabeaufforderung

Abb. 2

Alle Programme ® | ) DELTA-Cash

T R

[%] microsoft Excel

[ microsoft Outlook
Microsoft PowerPoint
Microsoft Word

w? MSN Explorer

%) outlook Express
Etandards

¢ Remoteunterstitzung

® Windows Media Player J

,S ‘Windows Messenger

T) Bauabrechnung
G D-Handwerk
™) Ulravne

€2 DELTA-BANK
i[;j] D-Handwerk
| n Profivdord-Textsystem

I Abmelden @Ausschalten

Startmeni - Programme mit ,D-Handwerk*

In diesem Fenster sehen Sie auch die neuen Programme, die das Installations-
programm hinzugeflgt hat:

o DELTA-Bank

o D-Handwerk

o Profiword-Textsystem

Das Bankmodul (Delta-Bank) und D-Handwerk sind standardmal3ig in jeder

Version enthalten. Das Profiword Textsystem ist nur gegen Aufpreis

erhdltlich und kann daher nicht gestartet werden, wenn Sie dieses nicht

erworben haben.

Um das Programm zu starten, klicken Sie das Symbol (Icon) von ,D-
Handwerk” (Abb. 2) an.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser...
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Programmgruppe  bezei-
chnet man einen Eintrag
unter  Programme im
Startmend. Diese Pro-
grammgruppe kann meh-
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beinhalten.
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3.1.2 Zweiter Schritt: Hauptfenster

Nachdem Sie das Programm gestartet haben, erscheint zundchst das Fenster
der Codeeingabe. Dort tragen Sie bitte den 9-Stelligen Freischaltcode ein
(siehe 2.2.2, Seite 22).

DELTA-BANK (Uberweisungen) | Gesamier Fensterinhal ibschen [

ProfiWord Textverarbeitung

en-Eti

F.ktu 3 .. - i £
Einstellungen  DFU/EMail/Internet  Sonstiges  Import  Weitere Soft Hilfe  Beend
Aiiftrag bonrbetien | Lokale Kundenhistorie Letzter benutzter Kunde steht ganz oben
Andreas Hed 24
L Geacrg Huonker Diplom-Ingenieur 26
| Blank GmbH Fensterbau 2z =
UmsitzaiListen l August Becker 21
Automatisches Mahnwesen |
| |
NEU: Lieferanten-Rechnungen | i
Jahresvertrage |
Kundenverwaltung |
Artikelverwaltung I
Lagerverwaltung | I |

TERMINator Terminplanung Bitte beachten | !
o |
Programm Verlassen ‘ Basiswahrung: EUR 1 L
Land: |
Abb. 3 Hauptfenster von Delta-Handwerk

Nun befinden Sie sich im Hauptmeni (Abb. 3) des Abrechnungsprogramms.
Von hier aus haben Sie die Moglichkeit, alle Programmteile zu starten.
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3.1.3 Dritter Schritt: Adresskopf einstellen

Sollten Sie kein spezielles Briefpapier mit Ihrer vorgedruckten Firmenadresse

haben, dann

konnen Sie im Menl , Einstellungen den Punkt , Rechnungs-

kopf-Einstellungen* anklicken.

Rechnungskopf-Einstellungen

Mit diezer Schaltflache konnen Sie einen graphizchen Briefkopf erstellen und kinnen
somit fur lhre Auzdrucke unbedrucktes Papier verwenden |

Kopfeinstellung fir 1. Brief-fAngebots- und Rechnungsseiten

Absenderzeile im Briefkopf-Sichtfenster: lhre Steuernummer:

Fa. Mustermann Gartenweg 17 72348 Mauerhauzen | |

Kopf auf Berichten. Aufmassen. Hechnungs-Fortsetzungsseiten:

'Willi Mustermann GmbH & Co. KG ~
72348 Mauerhauzen

v
r Druckpositionen fur Kopfangaben in Briefen/Angebot/Rechnung.

Zelle  Spalte Zelle  Spalte Zele  Spalte
Adrezse 12 1} Songtigez 2 25 0 Kopienbeschr.
Dratum 22 EE Auftragznr. Stevermummer
Rechnung... 23 1] Rechhnungznr. 23 EE unbelegt
Sonstiges 1 24 1] Fundennr 24 EE unbelegt
v Wort "Datum’" vor Datumnsangabe [ Adresse GroR/Fett ducken
[~ wart Angebot/Rechnung... grof und Unterstichen [ Rechnungsn. hinter Bechrung...

Speichern

| Abbruch Hilfe Kopienbheschriftung setzen |

Abb. 4

Eingabe des Absenders

In Abb. 4 sehen Sie die Maske zur Eingabe Ihrer Firmenadresse. Da es drei
verschiedene Stellen im Brief gibt, an der Ihre Adresse erscheinen kann,
muissen Sie diese auch dreimal eingeben.

Das obere Feld ist fur den klein gedruckten Absender, der Uber der Adresse
im Sichtfenster des Briefumschlages steht. Tragen Sie in dieses Feld nur Ihren

Namen bzw.

Bel der

Firmennamen in Kurzform, gefolgt von Stral3e und Ort, ein.

Fa. Koch
Bauunternehmen
Liarchenweg 5
13555 Berlin

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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@5 Klicken Sie dazu mit
der Maus im Titelbild erst
auf ,Einstellungen*. Es er-
scheint dann ein Pull-
down-Menii. Klicken Sie
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nungskopf-Ein-stellungen’
an.
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w Achten Sie darauf,

dass die ‘NUM-Anzeige’
Uber dem Ziffernblock
leuchtet.  Wenn nicht,
driicken Sie die ‘NUM-
Taste’ einmal.
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wurde man beispielsweise
Fa. Koch - Lirchenweg 5 - 13555 Berlin

eingeben. Die Punkte zwischen den Angaben erreichen Sie, indem Sie die
»Alt-Taste" gedriickt halten und auf dem separaten Nummernblock der Ta-
statur auf der rechten Seite ,250“ eingeben. Danach lassen Sie die ,Alt-
Taste" wieder los. Es erscheint dann der Punkt im Eingabefeld.

Rechnungskopf-Einstellungen

Mit dieser Schaltflache konnen 5Sie einen graphischen Briefkopf erstellen und konnen
somit fur lhre Ausdrucke unbedrucktes Papier verwenden |

Kopfeinstellung fiir 1. Brief-fAngebots- und Rechnungsseiten

Absenderzeile im Briefkopf-Sichtfenster: lhre Steuernummer:
Fa. Koch - Larchenweg 5 - 13555 Berlin | [123456789

Kopfl auf Berichten, Aufmassen, Rechnungs-Fortsetzungsseiten:

Fa. Koch, Bauunternehmen ~
13555 Berlin
v
— Druckposzitionen Ffiir Kopfangaben in BriefenfAngebot/Rechnung. .
Zelle  Spalte Zele Spale Zele Spale
Adrezze 12 0 Saonstiges 2 25 ] Fopienbeschr.
Dratum 22 BE Auftragsnr, Stevernummmes 25 GE
Rechhnung.... 23 0 Rechnungsnr. 23 EE unbeleagt
Sonstiges 1 24 0 Fundesinr 24 EE unbeleaqt
v “wiort "Datum™ vor D atumsangabe [ Adiesze Grol/Fett ducken
[ “whart Angebot/Rechnung... groPb und Unterstichen [ Rechnungsnr. hinter Rechrung...

Speichern | Abbruch Hilfe Kopienbeschriftung setzen |

Abb. 5 Absender eingetragen

In das zweite Adressfeld kommt Ihre Adresse, die auf allen Folgeseiten er-
scheinen soll. Geben Sie |hre Adresse am besten wieder in Kurzform ein, oder
schreiben Sie

Fa. Koch, Bauunternehmen
13555 Berlin

die genaue Firmenbezeichnung in eine Zeile und lassen die Stral3e weg.
Rechts neben der Absenderzeile finden Sie aullerdem das Feld fur die
Steuernummer. Tragen Sie diese dort ein und geben bel den Druckpositionen
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im unteren Teil des Fensters die Zeile und Spalte an, wo die Steuernummer
dann gedruckt werden soll.

Zur Kontrolle sehen Sie unser Beispiel noch einmal in Abb. 5.

Bestétigen Sie jetzt Ihre Eingaben mit , Speichern®. Ihre Adresse ist fortan bei
allen Projekten als Absender eingetragen.

Fehlt nur noch die Gestaltung des Briefkopfes fur die erste Seite. Fir unser
Beispiel éndern wir an dieser Stelle nichts. Wie Sie lhren eigenen Briefkopf
entwerfen, lesen Sie bitte im Kapitel 9.2 Rechnungskopfeinstellungen nach.

3.1.4 Vierter Schritt: Auftrag bearbeiten

Setzen Sie nun den Mauszeiger im Hauptfenster auf die oberste Schaltflache
~Auftrag bearbeiten”.

Klicken Sie einmal kurz auf diesen Menlpunkt. Es erscheint ein neues
Fenster (Abb. 6) zur Kundensuche.

3 Adressen- und Kundenverwaltung
Meue Adresse Adresse(n) Gschen Ubernabme Adresse (F12) Drucken Hilfe (F1) Fenster werlassen
- Suchen einer AdresselKunde
Suchbegriff: Suche nach: Art der Adresse Sortierung
Suche starten Jort | e | suchname -

Bitte Suchbecriff eingeben und Suche starten!

Abb. 6 Kundensuche

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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Alle Auftrage die Sie mit unserem Programm erledigen, sind kundenbezogen,
d.h. jedes Leistungsverzeichnis (LV) wird tber einen von Ihnen angelegten
Kunden abgerechnet.

Das hat den Vorteil, dass Sie ohne Mhe beim Schreiben einer Rechnung das
entsprechende Angebot, das Sie zuvor fir diesen Kunden erstellt hatten,
einsehen konnen. Somit missen Sie nicht, wie bei vielen anderen Program-
men Ublich, jedes Ma ein neues Programm aufrufen, je nachdem ob Sie ge-
rade Angebot, Lieferschein oder Rechnung etc. schreiben, und nach jedem
Programmaufruf den entsprechenden Kunden wieder neu eingeben bzw. aus
der Adressenverwaltung laden.

Deshalb missen Sie zuerst einen Kunden auswahlen. Wie sie einen neuen
Kunden eingeben erfahren Siein Kapitel 5.2.2 Seite 70.

3.1.5 Funfter Schritt;: Kunde suchen

3 Adressen- und Kundenverwaltung
Neue Adresse  Adresse(n) loschen  Ubernahme Adresss (F12)  Drucken  Hife(F1)  Fenster verlassen
Suchen einer Adresse/Kunde

Suchbegriff: Suche nach: At der Adresse Sortierung
Suche starten [ont x| fene x| [suchname -
11 &dreszen gefunden:
Lfe| Name 1 [ame 2 [Pz Jor [ Teteton Telsfax [kundentr |ID -
1 [August Becker 88131 Lindau 07523/56871 0752321478 21 3410233548 J
2|Blank GmhH Fensterbau 60329 Frankfurt 0B9/752143 0697238793 22 0910233251
3| Andreas Herbst Yermessungstechniker 65219 Mannheim 0621485213 0621/85147 23 0510233735
4| Andress Held 72488 Mefstetten 07438/4564 07436/5875 24 0910233710
5|Fa. Hoch Baustoffhandler 90453 MOrnberg 09871234 095712345 25 4310233004
£ | Geory Huonker Diplom-Ingenieur 72348  Rosenteld O7428/8652 O7428/2538 26 4410233057
7| Antan Maier 72290 LoRburg 07231/45696 7 2M0233737
8| Gerhard Miller Ginbh & Co. KG 10997 Berlin 0300557953 0300537952 28 4610233547
o P oY e P R TRy [t rrramaran R T JLI
4 3
EingabelAinderung der Adresse
Irterne 1D AutoHancy Rabatt
Adr -Gruppe Etdail Skorto
Kunden-hr. 25 Ehvsil Privat Zahlungskhedingung |Standardeinstelung nehmen

LST-ID-Mr Internet

Albrechn.-Ar Neutral
Suchname huonker rechn i

Anrede Sehr geehrter Herr Huonker,
Mame 1 Georg Huonker Mame Bank “/oba Rosenfeld
Mame 2 Diplom-Ingenieur BLZ 542919300
Mame 3 Korto.-kr 2916010

ortsteil Leidringen sressat [Leterant <]

Strasse Lilienstr. 15

iz 72345 Pz? | ot? E.Kd MriLiet

Memote:d

Ot Roserdfeld E-lberwsg Kt
Teleton (7 426/8652 Bemerkund 1 Musteradresse
Telefax (07428/2538 Bemetlng 2

Abb. 7 Kunde ausgewahlt

Nachdem Sie die Adressensuche aufgerufen haben, lassen Sie sich mit ,, Suche
starten” alle Adressen anzeigen. In der Liste der gefundenen Adressen wahlen

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




SCHNELLEINSTIEG

Sie einen beliebigen Kunden mit der Maus aus. Danach gehen Sie im Menu
auf , Ubernahme Adresse (F12)“ (Abb. 7). Alle weiteren Eingaben beziehen
sich nun auf diesen Kunden.

3.1.6 Sechster Schritt: Neuer Auftrag

Sie befinden sich nun in der Auftragsverwaltung. Oben sehen Sie nochmals
den zuvor ausgewdahlten Kunden. In der Mitte werden ale bestehenden Auf-
trage zu diesem Kunden aufgelistet (Abb. 8).

Neuer Auftrag/Aller Auftrag
rA des zu bearbei Auftrags
Name 1 : Georg Huonker Telefon: 07428/8652
Name 2 : Diplom-Ingenieur Fax: 07428/2538
Straie : Lilienstr. 15 EMail:
Plz/Ort : 72348 Rosenfeld Kd-ID: 4410233057
Bemerkung1: Musteradresse Einblenden weiterer Kundendaten
Bestehende Auftrige: Diese Auftrége sind gespeichert in:  Z\GHBau7_testiProjekielG4410233 057
LEd Auftr Datum Ruftragsbezeichnung AN AB LI RE GU L1 L2 L3 L4 LS
AuBenputzarbeiten Blumengasse 14
Suchsting: [ SuchenF2 |  Weitersuchen F3
* = Belegt
NeuerAuftrag Umsitze/Listen Disk lesen/speichem G = Gedruckt
Bestehender Auftrag Zum Kopleren markieren E-Mail senden == Oh
| Aufirag léschen i Brieftext | Verlassen Hilfe |
Abb. 8 Auftragsverwaltung

Da wir noch keinen Auftrag eingegeben haben, ist das Feld ,Bestehende
Auftrage:” leer. Wir wollen nun einen neuen Auftrag anlegen. Dazu klicken
Sie auf den Menlpunkt ,,Neuer Auftrag“. Es erscheint dann das Bearbei-
tungsmenti in Abb. 9.

Auch in diesem Fenster ist der zu bearbeitende Kunde in den oberen Feldern
eingetragen. Zusétzlich sehen Sie auf der rechten Seite noch die Auftrags-
nummer und das -datum.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...
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Damit Sie Ihre Auftrage zu einem spéteren Zeitpunkt auch wiederfinden ist es

Q’% Falls Sie abweichend ~ ratsam, eine Auftragsbezeichnung einzugeben. Fir unser Beispiel tragen Sie
von unse.rem Beispiel hier an:
lhre  eigenen  Daten

eingeben wollen, ersetzen
Sie einfach die Bezeich- Testauftrag

nung ‘Testauftrag’" mit
Ihrer eigenen.

3.1.7 Siebter Schritt: Auswahl Leistungsverzeichnis

Wie Sie vielleicht schon gesehen haben, befinden sich im Bearbeitungsment
aus Abb. 9 insgesamt zehn Menlpunkte untereinander mit der Aufschrift:
Angebot, Auftragsbestatigung, Lieferschein, Rechnung, Gutschrift, LVO1,
LV02,...LVO05. Jeder Auftrag lésst sich aso in zehn Bearbeitungsschritte
einteilen.

Bearbeitungsmenii / LV-Auswahlmenii
rZu bearbeitender Kunde
Mame 1; [Georg Huonker Ko-Auttrag: |2 |
Mame 2:  [Piplom-Ingenieur AUftrag-hir: |10006 |
Strage:  |Lilienstr. 15 ADaturm: [17.05.2004 |
PlzCrt : [72343 Rosenfeld | Bermerk 1 |Musteradresse |
rAuftragsbezeichnung (Angabe freigestellt)
Testauftrag| |
Angebot noch leer Rapportrechnung (Komplettaufst.) |
Auftragsbestitigung noch leer
Nachkalkulations-LV |
Lieferschein noch leer
Rechnung noch leer GAEB (90) Import/Export |
Gutschrift hoch leer GAEB-2000 Import/Export |
LV o1 noch leer Markierten Auftrag kopieren
LV 02 noch leer Léschen-Menti
LV 03 noch leer standardnamen fiir Zusatz-LV's |
LV 04 noch leer
LV 05 nhoch leer Fenster verlassen | Hilfe |
Abb. 9 Bearbeitungsmenti

Neben jedem Menipunkt ist ein Hinweisfeld. In jedem dieser Felder steht in
unserem Fall ,,noch leer”. Das bedeutet es wurden bisher noch keine Eingaben
gemacht.
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Da wir gemeinsam eine Rechnung erstellen wollen, klicken Sie die Schalt-
flache ,, Rechnung® an.

3.1.8 Achter Schritt: Kopferfassung Rechnung

Sie befinden sich jetzt in dem Men(, in dem Sie den Kopf der Rechnung
erfassen. Wie Sie sehen, sind Ihre Eingaben, die Sie zuvor gemacht haben,
schon in den betreffenden Feldern eingetragen (Abb. 10).

Kopferfassung Rechnung

Mame 1 (Georg Huonker Sonstiges 1 Sonstigeﬂzur:d
als
Mame 2 Diplem-Ingenieur Sonstiges 2 Standand speichem
Hien Datum 29.01.2004 |
Crtstel Leidringen Uberschrift Rechnung |
Strane Lilienstr. 15 Auftrag-rr 10001
Plz 72348 Plz 7 | Ort 7 Mummer 1 Altuelle Mr. holen |
Ort Rosenfeld | Hed-Mummer i
Kunde aus Adressenverwatung holen | Kunde in die Adressenverwaltung Obertragen |
Vortext (Betreff, Vorbem. usw.) . 1 S0Zeilen
[ S Flx|ul[E =lzl=]| =l [T 2| $] 4] abtoren | son |

b orrven e F". ey {;;I v ﬁ v Hiw ﬁ v o ﬁﬂ.—|”.—ﬁz.—|‘3‘—ﬁ4.—|‘5.—ﬁﬁ.—|".—|‘3.—
Eetr. Ihr Wiohnhausneubau in der Sonnenstraite 34 -~

B
Weiter zu Erfassung ‘ Vortextoptionen bzw. Mustervortexte
Rechnung Muster lozchen Muster bearbeiten | Als Muster speichern | Pazsward
Abbrechen | Etikette drucken | [Fiife e=tatEncallEhspe che | __ Muster holen |
Abb. 10 Kopferfassung Rechnung

Alles was noch fehlt, ist der Vortext der Rechnung. Setzen Sie dazu den
Mauszeiger in das untere grof3e Feld ,, Vortext® und geben

Betr. Thr Wohnhausneubau in der Sonnenstrale 34
an.

Haben Sie alle Eingaben beendet, klicken Sie auf ,, Weiter zu Erfassung Rech-
nung”“.
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(& Als  Felder
bezeichnet man die
Bereiche in denen man
Eingaben machen kann.
Jedes Feld hat einen
Feldnamen, der meistens
links daneben steht.

@5 Als Vortext konnen
Sie hier Angaben zu der
Rechnung machen.
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(B> Als Cursor be-
zeichnet man die Einga-
bemarke, die durch Blin-
ken zu erkennen ist.

(&~ Die Spalte 'ZA'
bestimmt die Zeilenart.
Die genaue Bedienung
wird Ihnen in Kapitel 6.3.1
Seite 97 n&her erklart.

SCHNELLEINSTIEG

3.1.9 Neunter Schritt: Erfassung Rechnung

In Abb. 11 sehen Sie nun den wichtigsten Programmteil, das Eingabefeld
einer Rechnung. Da alle LVs auf diese Art und Weise aufgebaut sind, gibt es
bei der Eingabe keine Unterschiede.

Rechnung Testprojekt
® ZA Pos.-Ni Text Menge Einh Preis Rbt/Sk G-Preis
il 1=
M
I
M
I
M
M
M
M
M
M
M
M
M s
rZA=Teilenart Mark.fi<apieren Adresse/Kopt Kalkulation Belegt: 0 von 4200 0 a
?:ﬁ:vverk Markien‘an " SummendMachtexte || Preis-Kalkulation Eild
’ Tus. Markieren . P
I =Hormaizeile — Abschlags-Zahl Nachkalkulation einfilgen
S:Qgg;?zgg;;m T Drucken/EMail Auswert./Druck
EL%":&T_;‘:E:;‘? VT;::;:E“ | Speichern/Ende EI IW
Zeile laschen Li-Texteditor (F8) Standard-Aufmard Spezielle Aufmalformen
Z. einfilgen (var) Sprung Starmmdatenverw. FB Bericht/Rapport Lieferscheinaufstellung
Tw-Speichem L%-Suche Direkt-Stammd.-Abr. F12 ‘Weitere Funkt. (F9) | Hilfe F1
Abb. 11 LV zur Erfassung der Rechnung

In unserem Beispiel handelt es sich um das Eingabefeld einer Rechnung.
Obwohl hier viele Funktionen aufgeftihrt sind, werden wir nur wenige davon
brauchen, um diese Rechnung zu erstellen.

Ihr Cursor steht zu Beginn in der zweiten Spalte der ersten Zeile. Zur Eingabe
der folgenden Position benétigen wir eine Normalzeile, deshalb kénnen wir
das vorgegebene ,N* stehen lassen.
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Rechnung Testprojekt
® ZA Pos.Ni Text Menge Einh Preis Rbht/Sk G-Preis
N1 Zufahrt auskoffam 30000 [m3 §220( 000 2486,00 | =]
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N L
N
N =]
rZA=Teilenan Mark /Kopieren Adresse/Kopt Kalkulation Belegt: 1 van 4200 a 1
f:ﬁ:’"er" % Summendlachtexts || Preis-Kalkulation | Bild
Zus. Markieren s =
il iNorma\zellE e Abschlags-Zahl Machkalkulation einfiigen
S ;;::;T?;ggsoitsbn Kopieren Drucken/EMail Auswert /Druck
;:;%V::riﬁ‘;iﬁf vir:::;:en | _ Speichem/Ende EI [ EUR
Zeile lschen L-Texteditor (F8) Standard-Aufmal® Spezielle Aufmaliformen
7 einfilgen (vor) Sprung Stammdatenverw. FB Bericht/Rapport Lieferscheinaufstellung
Tw-Speichern Lv-Suche Direkt-Stammd.-Abr. F12 Weitere Funkt. (F3) ‘ Hilfe F1

Abb. 12 Ausflllen des Leistungsverzeichnisses

Nachdem wir das ,N“ in der ersten Spalte mit ENTER bestétigt haben, steht
der Cursor jetzt in der zweiten Spalte unter ,, Pos.-Nr*.

Als Beispiel geben Sie hier
1.1

ein und driicken danach wieder ENTER, so dass Sie sich nun in der dritten
Spalte befinden (Abb. 12).
In das Textfeld geben wir nun die Beschreibung der Position ,,1.1“ ein. Als
Text tragen wir nun ,, Zufahrt auskoffern*

Zufahrt auskoffern
en
Jetzt beenden wir die Zeile mit der Angabe von Menge, Einheit, Preis und

eventuell eines Rabattes. Der Gesamtpreis wird natirlich vom Programm
automatisch berechnet.
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@ Ubertragen Sie nun
Ihre Rechnungsdaten in
das Leistungsverzeichnis.
Sie werden feststellen,
dass es kinderleicht ist.

@ Innerhalb der Erfas-
sung der Rechnung
kommen Sie mit der
ENTER-Taste von einem
Feld in das néchste oder
mit der Maus, indem Sie
den Mauszeiger in das
betreffende Feld setzen.

@ Falls Sie mehr Text
eingeben, erscheint auto-
matisch der LV-Textedi-
tor. Kapitel 0, Seite 159.
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@ Sollte es einmal
vorkommen, dass Sie
einen Fehler beim Einge-
ben gemacht haben, dann
loschen Sie die be-
treffende Zeile, indem Sie
den Cursor in die Zeile
setzen und danach auf
‘Zeile l6schen'  klicken.
Ebenfalls kénnen Sie eine
Zeile einfugen, indem Sie
den Cursor auf die
nachfolgende Zeile
setzen und danach auf
"Zeile einfigen' klicken.

@ Sie missen nicht
extra eine Null im Rabatt-
feld eingeben, falls Sie
keinen gewahren wollen.
Wenn Sie nur ENTER
driicken, wird automa-
tisch eine Null ein-
getragen.
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@ ZA Pos.Nr Text Menge Einh Preis Rbt'Sk G-Preis
M1 Zufahrt auskoffern 30,000 (m3 §2,20| o000 246600 | =
MNo1.2 Schotter liefern, einbauen und verdic
M
M Texterfassung LV-Position
I

_ 172
m Pos-Nr
M Kurztext Schotter in Zufahrt liefern, einbauen
N Langtext und verdichten
I
M
M
M
M
N -

r ZA=Zeilens Fo=Fett(+} F6=Kursiv(;,) F7=Unterstrichen (*) o 1

I =Gewerk

T =Titel

M hormalzeic] MENDE 40 Langtext neu formatieran |

& =Afternativor . .

B =Bedartzpod EINNEIL to

F =Fortsstzung OK (F12)

K =Kommentar) E_Frejs 21,20

Abbruch | Hilfe
Zeile 164 Rabatt Aufmaltformen

Z. einfugem ooy | =pTang I ST AE e 16| EeTIC e e Ot [ CEErstheinaufstellung ‘

ZwSpeichern | Lv-Suche | Direkt-Stammd.-Abr. F12 | WWeitere Funkt. (F9) | | [HifeF1 |

Abb. 13 Fortsetzungstext fur lange Texte
Nachdem Sie das Rabattfeld mit ENTER abgeschlossen haben und der be-
rechnete Gesamtpreis vom Programm eingefiigt wurde, steht der Cursor auf
der zweiten Zeilein der ZA-Spalte.

In dieser zweiten Zeile tragen wir jetzt eine Position ein, bel der der Text
nicht in eine Zeile passt. Gehen Sie gleich vor, wie bei der ersten Position und
geben Sie die zunéchst die Positionsnummer ,1.2° ein. Anschlief3end
schreiben Sie einfach den Text in die Textspalte. Sobald das Ende der Zeile
erreicht ist, 6ffnet sich das Fenster in Abb. 13. Schreiben Sie den Text zu
Ende und tragen Sie die Felder noch die Menge, Einheit und den Einzelpreis
ein. Nun klicken Sie mit der Maus auf die OK-Schaltflache. Nach der
Ubernahme erstellt das Programm  automatisch
Fortsetzungszeilen fur diese Position.

dieser Position

Schnell wird Ihnen der durchdachte und einfach zu bedienende HPL-Editor,
der in unserem Hause entwickelt wurde, vertraut. Er hat sich schon in fri-
heren Produkten bewahrt und ist bei uns daher zum Standard geworden.

Geben Sie nun die restlichen Zeilen, die Sie in Abb. 14 sehen, ein. Verfahren
Sie dabei nach derselben Vorgehensweise wie bel den ersten beiden Zeilen.
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3.1.10 Zehnter Schritt: Die Rechnung ist eingegeben

Rechnung Testprojekt
® ZA Pos.-Mi Text Menge Einh Preis Rbt'Sk G-Preis
Mo Zufahrt auskoffern 30000 |m3 g220| om0 2466 00 | 24
N 12 Schotter in Zufahrt liefern, einbauen 40,000 |to 2120| 000 848,00
F und verdichten
M3 Mineralbeton in Zufahrt liefern, 25000 |to 51,20 000 128000
F einbauen und verdichten
N4 Rabattplatten 8/30/100, grau, liefern 35000 |lfm 4200 0.0 16595 00
F und versetzen, einschl. Aushub, [
F Fundament- und Keilbeton
N [1A Betonpflaster 10/20/5, grau, liefern, FHO00 |m2 R9FE0| 000 447000
F verlegen u. abritteln, einschl. docm
F Splittunterbau und einschneiden
I
M
I =
rZA=Teilenart Wark f<opieren Adressed<opf Kalkulation Belegt: 11 von 4200 o 11
& =Cewerk _ Marderen | symmen/Nachtexte || Preis-Kalkulation | Bild
T=_Trte| . Zus. Markieren - fiinen
tr:\?t:::;ibos e Abschlags-Zahl Machkalkulation einfig
- =Bedarf3pgsﬂh'm FERET Drucken/EMail Auswert./Druck
E;(%ﬁ:;ﬁ:f:;;: VT_D_S::P:;‘B“ | Speichern/Ende EI EUR
Zeile laschen L\-Texteditor (F8) Standard-Aufmall Spezielle Aufrmaliformen
Z. einfligen (vor) Sprung Stammdatenverw. FB Bericht/Rappaort Liefarscheinaufstelluny
Zw-Speichern L%-Suche Direkt-Stammd.-Abr. F12 Wyeitere Funkt. (F9) | Hilfe F1

Abb. 14 fertige Rechnung
Wir haben jetzt verschiedene Positionen unserer Rechnung eingegeben. Die
Rechnung ist nun fertig erfasst und wir beenden die Eingabe.

Sofern Sie unser Beispiel genau abgeschrieben haben, sollte Ihre Rechnung
genauso aussehen wie in Abb. 14. Sollte etwas “schiefgelaufen” sein, dann
arbeiten Sie dieses Kapitel noch einmal durch. Fur digjenigen unter Ihnen, die
es sich schon zutrauten, die eigenen Daten einzugeben, sieht die Rechnung
natlrlich entsprechend anders aus.

Das beste Programm zur Verwaltung und Bearbeitung Ihrer Daten nutzt Thnen
wenig, wenn der Ausdruck der Daten nicht den Erwartungen entspricht.
Darum wollen wir unsere erstellte Rechnung ausdrucken.

Klicken Sie dazu nur mit der Maus auf das Feld , Drucken*. Sie gelangen
dann ins Druckmend.
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@ Ihre Daten sollten
Sie jetzt entsprechend auf
Ihrem Bildschirm vorfin-
den.
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@ Fur unser Beispiel
nehmen wir hier keine An-
derungen vor.

SCHNELLEINSTIEG

3.1.11 Elfter Schritt: Druckeinstellung

L¥Y-Druckeinstellungen
r Kopienanzahl —Positionsabstand — —Einstellungen
@ O sehr klein W Fortsetzrungzzeien (F) drucken [Langtest)
O +1Kopie @© klein v Abschlagszahlungen berlicksichtigen
O + 2 Kopien Q normal W Gewerk und Titelsummen drucken
O + 3 Kopien O gro W Mur Positionen mit vorhandener Menge drucken
O + 4 Kopien Q sehr grod W Wit erveitertem Rechnunogskopt drucken
O +5 Kopien O extra grod [~ Rechnung nickt autom. in Buchhatung buchen
O + 6 Kopien [ Pauschaldruck (nur Posmons.summenj
[ Pauschaldruck (nur Gew ~Tielsummen)
- = [ BilderFotos nicht ausdrucken
Einstellungen speichern |
Drucken —Spezielle AuswahlEinstellingen
Seiten (von-bis) D Standard-Druckertreiber:  HP LaserJst 2100 PCLE
d=Alles Aktueler DruckerFax: HF La=zerJet 2100 PCLE j
Vorschau | Druck | [ Faxtreiber sutomatizch wahlen
Als EMail | | Aktuelle Fax-Nummer: 07428/2538
s EMail versenden
Adressetikette drucken | e DD e |
Spezielle Gesverke auswihlen |
Ahbruch | Hilfe | Spezielle Titel auswahlen |
Abb. 15 LV-Druckeinstellung

Sie kénnen mit diesem Programm umfangreiche Druckeinstellungen vor-
nehmen. FUr unseren Testauftrag ist aber die Standardeinstellung ausreichend
(Abb. 15).

Um den Ausdruck vorab zu kontrollieren, kdnnen Sie zunadchst auf
»vorschau® gehen. Ist die Vorschau in Ordnung klicken Sie auf ,, Drucken®.

Ihre Rechnung wird jetzt ausgedruckt und Sie gelangen wieder in die
» Erfassung Rechnung” (Abb. 14).

Klicken Sie das Feld , Speichern/Ende” an. Sie befinden sich danach wieder
im Titelbild (Abb. 3) des Programms.
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3.2 Zusammenfassung

Sie haben nun lhre erste Rechnung mit unserem neuesten Abrechnungspro-
gramm fUr Handwerker erstellt. Wenn Sie den Hinweisen gefolgt sind, dann
haben Sie nicht nur eine Ubungsaufgabe erledigt, sondern gleich eine rede
Rechnung fur Ihren Handwerksbetrieb angefertigt.

Auch wenn Sie am Anfang eventuell noch ein paar Probleme mit der Be-
dienung hatten, so dirften die meisten innerhalb der Beispielaufgabe beseitigt
worden sein.

Wir sind sicher, dass Sie bereits jetzt von der Bedienungsfreundlichkeit un-
seres Programms Uberzeugt sind.

Natdrlich ist man nach dieser kurzen Einarbeitungsphase noch kein routi-
nierter Profi. Schliefdlich bietet das Programm noch unzéhlige weitere Mog-
lichkeiten, auf die wir bis jetzt noch nicht eingegangen sind. Doch Sie haben
jetzt eine gute Grundlage um rasch ein Profi zu werden.
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(F™ ‘F10' steht fir
Funktionstaste 10. Auf
lhrer Tastatur befinden
sich insgesamt 12 Funkti-
onstasten (F1..F12).

@ Sehr hilfreich fir die
Einarbeitung.

ALLGEMEINE BEDIENUNGSHINWEISE

4 Allgemeine Bedienungshinweise

Bevor Sie mit unserem Programm intensiver arbeiten, empfehlen wir IThnen,
dieses Kapitel sorgféltig durchzulesen. Wir sind zwar davon Uberzeugt, dass
Sie unser Programm auch ohne viel Probieren schon bald spielend bedienen
konnen. Trotzdem kann es manchmal zu Missverstdndnissen kommen. Um
diese von vornherein zu vermeiden, soll 1hnen hier die grundlegende Hand-
habung von Delta-Handwerk vermittelt werden.

4.1 Allgemein

In diesem Abschnitt wird zundchst die allgemeine Handhabung besprochen.
Im Anschluss daran folgt eine Ubersicht aller Meniipunkte aus dem Haupt-
menu.

Sollten Sie sich einmal nicht mehr sicher sein, welchen Auftrag Sie gerade
bearbeiten, driicken Sie die Taste ,F10" auf lhrer Tastatur. ES wird Ihnen
dann der Name des aktuellen Auftrages, sowie der LV-Typ angezeigt.

Nach dem Programmstart erscheint zuerst das Hauptment auf dem die Ver-
sionsdaten von Delta-Handwerk zu sehen sind. Bel eventuellen Rickfragen
geben Sie bitte immer die Versionsnummer und das Datum an.

In allen komplexeren Fenstern ist eine Sofort-Hilfe eingebaut. Sobald Sie den
Mauszeiger auf einen bestimmten Bereich bewegen, erscheint eine kurze
Hilfe zu diesem Punkt.

4.1.1 Felder wechsan

Alle Eingaben, die Sie in unserem Programm machen, werden in Felder ein-
getragen. Ein Feld besteht immer aus einem Bereich, indem Sie Ihre Daten
eingeben, und einem Feldnamen.

ispiel fiir ei 21.10.1993
Beispiel fiir ein Feld: Dawm

Der Feldname in unserem Beispiel ist ,Datum*. Das eigentliche Feld ist der
weil3e Bereich. In diesem Bereich geben Sie das Datum ein.
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Wenn Sie von einem Feld zum néchsten gehen wollen, driicken Sie die TAB-
Taste. Das Feld in dem Sie sich momentan befinden, erkennen Sie an dem
Cursor, ein senkrechter blinkender Strich. Wollen Sie ein Feld zurtickgehen,
dricken Sie die SHIFT-Taste zusammen mit der TAB-Taste.

Aus technischen Grinden muss man die Felder in einer Tabelle mit der
ENTER-Taste abschlief3en. Sie kdnnen zwar auch manchmal die Felder der
Tabelle mit der TAB-Taste wechseln, das geht aber nur bei den Feldern, in
die Sie schon Daten eingetragen haben, d.h. im ausgefillten Teil der Tabelle.

Einfacher geht das Wechseln der Felder mit der Maus. Sie konnen jedes Feld
direkt anspringen und sind somit nicht an die fest vorgegebene Reihenfolge,
wie beim Wechseln mit der TAB-Taste, gebunden.

Nicht in alle Felder kbnnen Sie etwas eintragen. Man unterscheidet zwischen
Eingabe- und Ausgabefeldern. Solange Sie die Felder Uber die Tastatur
wechseln, kommen Sie automatisch von einem Eingabefeld zum nachsten.
Mit der Maus kénnen Sie jedes Feld anwahlen, aber der Cursor |8sst sich auch
hier nur in ein Eingabefeld setzen.

Welches Feld zur Eingabe oder nur zur Anzeige dient, erkennen Sie an der
Art des Mauszeigers. Nur wenn der Mauszeiger sich auf einem Eingabefeld
befindet, verwandelt sich der weil}e Pfeil in eine Eingabemarke ,1*. Die
anderen Felder, bei denen der Mauszeiger weiterhin einen weil3en Pfeil dar-
stellt, sind nur zur Ausgabe vorgesehen. Diese Ausgabefelder konnen daher
nicht beschrieben werden.

4.1.2 Optionsfelder

Zusétzlich zu den Eingabefeldern gibt es auch noch Auswahlknépfe und
Optionsfelder. Sie unterscheiden sich von den Eingabefeldern darin, dass Sie
keinen Text mehr eingeben muissen, sondern unter verschiedenen vorgege-
benen Moglichkeiten wahlen konnen.

Bei Auswahlknopfen konnen Sie immer nur eine Option wahlen, d.h. die
gleichzeitige Auswahl von zwei Optionen ist nicht mdglich. Sie werden durch
einen Kreis, ©“ dargestellt.
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@ Wechseln der Felder
mit der Maus.

@ Eingabe- und Aus-
gabefelder.
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@ ‘Ankreuzen’ im bildli-
chen Sinne. Sie wahlen
Optionsfelder am besten
mit der Maus aus.

@ GroR—/Kleinschrei-
bung beachten!

ALLGEMEINE BEDIENUNGSHINWEISE

Optionsfelder erkennen Sie an dem Quadrat ,,[XI* . Bei ihnen ist mehrfaches
ankreuzen moglich.

4.1.3 Texteingabe

Unser Programm verwendet fur alle Texteintrage eine Proportional schrift. Die
Proportional schrift kennzeichnet sich dadurch aus, dass der Abstand zwischen
den einzelnen Buchstaben in einem Wort nicht fest ist. Dieser Text wurde
ebenfalls mit einer Proportionalschrift geschrieben. Der Buchstabe ,i*
bei spiel sweise braucht nicht so viel Platz wie der Buchstabe ,, w*.

Der Vortell der Proportionalschrift liegt einerseits im harmonischen
Schriftbild, das einer besseren Lesbarkeit zugute kommt. Andererseits be-
notigt der gleiche Text weniger Platz, da der Abstand der Buchstaben von der
Buchstabenbreite abhéngig ist.

Beispiel:
Der Hund folgte einem Mann. Proportional schrift
Der Hund folgte einem Mann. nicht proport. Schrift

Doch wie so oft gibt es auch Nachteile. Dadurch, dass der Abstand der
Buchstaben unterschiedlich ist, kann man nicht vorher sagen, wie viele
Buchstaben beispielsweise in ein Feld von 5cm Lange passen. Je nachdem, ob
viele schmale oder breite Buchstaben im Text vorkommen, variiert die Lange
des Textes.

Die Texteingaben in unserem Programm werden ale in sogenannten Feldern
gemacht. Jedes Feld hat eine bestimmte Lange, die durch die Anzahl der
Zeichen des Textes bestimmt wird. Die Feldlange wurde Uberall so gewahlt,
dassim Normalfall der Platz fir Ihre Texteingabe ausreicht.

Verwenden Sie daher nicht ausschlieffdlich Grof3buchstaben, da diese breiter
sind als Kleinbuchstaben. Der nachfolgende Text soll das veranschaulichen:

Dieser Text ist eine Demonstration der Proportionalschrift!

DIESER TEXT IST EINE DEMONSTRATION DER PROPORTIONALSCHRIFT!
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Sie sehen gleich auf den ersten Blick, dass der Satz in Grof3buchstaben be-
deutend mehr Platz einnimmt als der gleiche Satz in Kleinbuchstaben.

4.1.4 Vor—und Nachtexte

Die Vor— bzw. Nachtexte beinhalten in der Regel knappe Zusatzinformatio-
nen zu Angebot, Rechnung etc.. Sie sind nicht fur einen umfangreichen
Brieftext vorgesehen. Der Vortext sollte daher niemals die erste Seite des
LV s Uberschreiten.

Verwenden Sie deshalb fir Ihre Briefe unser Brieftextsystem. Dieses finden
Sie im Bearbeitungsmenii unter , Brieftext“. Sie kénnen aber auch ein
separates Textverarbeitungsprogramm daftr verwenden.

4.1.5 Fenstergrofden / Skalierung

Die wichtigsten Fenster im Programm konnen beliebig vergrof3ert, verkleinert
und positioniert werden. Welche Fenster diese Skalierung beinhalten sehen
Sie an der Hilfe-Schaltflache, die sich in jedem Fenster unserer Software
befindet. Wenn diese Schaltfléche eine grine Hintergrundfarbe hat kénnen
Sie dieses Fenster wie folgt beschrieben skalieren. Um ein Fenster zu
vergrofRern bzw. zu verkleinern, fahren Sie mit der Maus in die rechte untere
Ecke des Fensters. Der Mauszeiger verandert sich dann zu einem Doppel pfeil
nach links oben und rechts unten. Dann klicken Sie auf die linke Maustaste,
halten diese gedriickt und fahren Sie dann mit der Maus schrag nach unten.
Das Fenster wird dann samt Inhalt vergréf3ert. Wenn Sie die Maustaste dann
loslassen bleibt das Fenster in dieser Grofe und wird auch so abgespeichert.

Um die Position des Fensters zu verandern, klicken Sie mit der Maus auf die
blaue Titelleiste des Programms und halten dann auch die linke Maustaste
gedriickt wahrend Sie das Fenster auf dem Bildschirm positionieren konnen.

Sollte IThnen beim @ndern der Groéf3e bzw. Position ein Fehler unterlaufen so
dass ein Fenster nicht mehr korrekt, bzw. gar nicht mehr angezeigt wird, so
konnen Sie die Skalierung wieder zuriickstellen indem Sie im aller ersten
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@ Im ‘Bearbeitungs-
meni’ unter ‘Brieftext’ zu
finden.
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Fenster des Programms, dem Codeeingabefenster, auf das Menu ,, Fenster-
skalierung zurticksetzen klicken.

4.2 Codefenster

Wenn Sie das Programm starten, gelangen Sie zuerst in das Fenster der
Codeeingabe (Abb. 16). Beim ersten Programmstart missen Sie in die Felder
auf der rechten Seite lhren 9-Stelligen Programmcode und lhre Postleitzahl
eingeben und die Schaltflache ,Code bestdtigen® anklicken. Anschlief3end
wird lhnen auf der rechten Seite des Fensters die Programmkonfiguration
angezeigt. Sie sehen dort die Versionsnummer und ale Module, die in Ihrer
Version freigeschaltet sind.

Oben finden Sie das Menu ,,Basiseinstellungen“ und ,, Service/Reparatur” .
Bei den Basiseinstellungen konnen Sie unter , Netzwerk-/Pfadeinstellungen®
die Programmpfade fur die Netzwerkeinstellungen eingeben. Genauere
Informationen zu diesen Einstellungen finden Sie im Kapitel 9.7 auf Seite
226.

Im Meni ,Service/Reparatur® haben Sie wiederum drei Untermenis. Mit
» Fensterskalierung zurticksetzen lassen sich die Fenstergrof3en wieder auf
die Optimalwerte zurticksetzen (Siehe Kap. 4.1.5, Seite 47). Darunter gibt es
das Ment der ,, Datenbankreparaturen®. Hier konnen Sie die Datenbanken der
Kunden, Stammdaten und Buchungen wieder herstellen. Als letzen Eintrag
sehen Sie hier ,,Wiederherstellung Datenbank® . Das Programm erstellt alle
zwei Tage automatisch eine Sicherungskopie der drel Datenbanken der
Kunden-, Artikel- und Buchungsdatenbank. Sollte trotz Reparatur eine
Datenbank nicht wiederhergestellt werden kdnnen, so haben Sie mit diesem
Menu die Mdglichkeit, diese Sicherung wieder einzulesen. Bitte kontaktieren
Sie vor der Wiederherstellung unbedingt unseren Softwaresupport.
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BACKUP/Datensicherung

Basiseinstellungen  Service/Reparatur

DELTA-HANDWERK

Hilfe

32-BIT Windows98/ME/NT 7200074F System  Build: 7.2.7
(C) 19952006 Geory Huohker, Leiivingen

Ihre aktuelle Programmkonfiguration:

Anderung Konfiguration mittels Code:

Lizenz:

Zeitl -Begrenzung:
Yersion:
Basissysteme:
Kalkulation:
Jahresvertrage:
Metzwerk:
GAEB[90)-Import:
GAEB[90)-Export:
GAEB-2000 Import:
GAEB-2000 Export:
Datanorm:
Internet/E M ail:
Profiwford/Etiketten:
LV¥-Kapazitat:
Betriebssystem:
Applikations-Pfad:

DOriginalversion

keine

V7.20h v. 09.01.2006 13:37
vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

vorhanden

15000 Zeilen - 2000 Positionen
Windows XP

C-\GHF akt

| Programm beenden

Ihr 9-stelliger Code: 123456789

Ihre Postleitzahl 72348

Sie finden lhren personlichen Code entweder
direkt auf der CD oder auf dem
Begleitschreiben bzw. Bechnung. Bitte
tragen Sie diesen Code, sowie die
Postleitzahl [ohne Landerkennzeichen] lhreg
Standortes korrekt einl

Code bestatigen

Fenster der Codeeingabe

4.3 Die Funktionen im Titelbild

In diesem Abschnitt werden alle Menls aus dem Hauptfenster beschrieben.
Dabel wird zwischen den Pull-Down Menls und den Menibuttons unter-
schieden. In der Beschreibung wird auf jeden Eintrag im Menl eingegangen.
Es soll aber an dieser Stelle nicht jeder Mentpunkt ausfihrlich beschrieben
werden. Dieser Abschnitt dient mehr der Ubersichtlichkeit, damit Sie sich
schnell zurechtfinden, und den Umfang von Delta-Handwerk Uberschauen

konnen.
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4.3.1 Haupfenster

Das Hauptfenster ist das Fenster, das Sie bei der taglichen Arbeit standig
brauchen werden. Von hier aus starten Sie die Auftragsbearbeitung, fragen die
Umsdtze ab oder starten den automatischen Mahndruck. Das Hauptfenster
sehen Siein Abb. 17.

7 ————— = - —
| Fakturierung / Auftragsbearbeitung fur Bau Handwerk_ L
| Einstellungen  DFU/EMail/Internet  Sonstiges  Import  Weitere Soft Hilfe  Beend
— Y oloals Kandenhistoris L etz heniikzine Fuinde stoid Gaz ohen

Auftrag bearbeiten

Andreas HeB

Geacrg Huonker Diplom-Ingenieur 26
Blank GmbH Fensterbau iz
August Becker 21

Umsatze/Listen

Automatisches Mahnwesen

NEU: Lieferanten-Rechnungen

Jahresvertrage

Kundenverwaltung

Artikelverwaltung

DELTA-BANK (Uberweisu ngen) ] Gesamier Fenstermhal ibschen [

ProfitWord Textverarbeitung

Adressen-Etiketten

|
|
|
|
|
|
|
|
Lagerverwaltung ] | |
|
|
|
|
|

TERMINator Terminplanung Bitte beachten | |
Programm Verlassen Basiswahrung: EUR L
Land:
Abb. 17 Hauptfenster

Die einzelnen Punkte werden in der Reihenfolge von oben nach unten be-
schrieben:

= Auftrag bearbeiten

Einer der wichtigsten Punkte des Hauptments. Hier werden neue
Auftrage angelegt, bestehende bearbeitet oder gel scht. Auch kun-
denbezogene Umsdétze konnen Sie sich hier anschauen.

=  Zahlungen buchen

Eingegangene Zahlungen werden hier verbucht, so dass sie nicht mehr
as offene Posten gefuhrt werden.
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= Umsétze/Listen

Die Umsétze von alen Kunden, sowie die ausstehenden Summen
(offene Posten) werden in diesem Menl ausgegeben. Den Zeitraum
far die Auswertung kénnen Sie dabei selbst bestimmen.

=  Automatisches Mahnwesen

Starten Sie von Zeit zu Zeit den automatischen Mahndruck, damit
Ihnen keine Aussténde verloren gehen. Alle noch nicht verbuchten
Rechnungen werden dabeil berticksichtigt.

Die Mahntexte, sowie der Zeitraum, ab welchem Tag nach Rech-
nungsdatum der Druck erfolgen soll, werden ebenfalls hier eingege-
ben.

=  Angebots-/Rechnungs-Ausgangsbuch

Damit Sieimmer den Uberblick tiber alle laufenden Auftrage behal -
ten, haben wir das Ausgangsbuch in Delta-Handwerk eingebaut. Hier
sehen Sie z.B. sofort, wie hoch die Summe aler noch nicht gedruckten
Rechnungen ist.

= Jahresvertrége

In diesem optionalen Programmiteil hinterlegen Sie fir meist
oOffentliche Auftraggeber die Jahresvertrage. Diese Jahresvertrége
beinhalten Festpreise fur bestimmte Standardl ei stungen.

= Kundenverwaltung

Die Kundenverwaltung ist vergleichbar mit einem Adressbuch. Im
Unterschied zum Adressbuch haben Sie bel der Kundenverwaltung
vielfaltige Moglichkeiten, eine Adresse oder sogar eine bestimmte
Gruppe (z.B. Lieferanten) zu suchen.

= Artikelverwaltung

Als Stammdaten werden die Artikel und L eistungen bezeichnet, die
Siein einem Archiv angelegt haben. Die Artikelverwaltung ist ver-
gleichbar mit der Kundenverwaltung. Sie ist nur speziell fur die
Stammdaten optimiert worden.

= Lagerverwaltung

Sie kénnen bei jedem Artikel in Ihren Stammdaten entscheiden, ob er
in der Lagerverwaltung gefuhrt werden soll. Sie kénnen sich einen
Uberblick tiber Ihren Warenbestand machen und bei Bedarf eine Be-
stelliste drucken.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...




52

ALLGEMEINE BEDIENUNGSHINWEISE

DELTA-Bank (Uberweisungen)

Sofern Sie mit Ihrer Bank den elektronischen Uberwei sungsaustausch
per Diskette vereinbart haben, konnen Sie mit diesem Modul ihren
Finanzverkehr verwalten.

Profiword TextverarbeitungProfiWord Textverarbeitung

Profiword ist eine Textverarbeitung, die Sie optional zu Delta-
Handwerk erwerben kénnen. Der Aufbau dhnelt dem von Microsoft
Word. Formatieren, Suchen und Ersetzen und vieles mehr ist damit
moglich.

Adressen-Etiketten

In Verbindung mit der ProfiWord Textverarbeitung kénnen Sie Uber
diese Schaltflache Adressetiketten ausdrucken lassen.

TERMINator Terminplanung

Optional kénnen Sie dieses kleine nitzliche Programm zum Verwal -
ten lhrer beruflichen und privaten Termine erwerben. Lassen Sie sich
rechtzeitig an Geburtstage oder wichtige Meetings erinnern. Oder
drucken Sie sich einen Wochenplan aus.

Nachka kulation

Die Nachkalkulation ist dasideale Hilfsmittel fur die tagliche
Erfassung der Arbeits-, Urlaubs- und Krankheitszeiten Ihrer
Mitarbeiter. Daneben kénnen auch Materialien, Geréteeinsdtze und
Fremdleistungen I hren Projekten zugewiesen werden, um auf
Knopfdruck komplette Nachkalkulationen zu erstellen. Die
Nachkalkulation bietet dabei eine Menge niitzlicher Auswertungs-
moglichkeiten.

Programm Verlassen
Beendet das Programm

Hilfe
Zu allen Punkten des HauptmenUs gibt es eine kurze Erléuterung.
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4.3.2 Lokale Kundenhistorie

In dem Startfenster von Delta-Handwerk befindet sich ab der Version 6.80
eine “Lokale-Kundenhistorie’. Bei Delta-Bau finden Sie diese im Fakturier-
system. Die Historie zeigt lhnen die letzten 100 Kunden an, die bearbeitet
wurden.

Durch Doppelklick auf einen Kunden gelangen Sie direkt in das Auftrags-
menl fur diesen Kunden. Sie kdnnen auch einen Kunden mit der linken
Maustaste markieren. Dieser ist dann Blau hinterlegt. Uber die Schaltflachen
“Direkt ins Auftragsment” rufen Sie dann direkt das Auftragsmenu dieses
Kunden auf. Mit “Direkt in die Kundenerfassung” gelangen Sie in die
Kundenverwaltung. Dort kdnnen Sie dann die Daten des ausgewdhlten
Kunden nachbearbeiten. Die Schaltflache “Fenster [Gschen” entfernt IThnen
ale Eintrage aus der Kundenhistorie. Selbstverstandlich bleiben die Kunden
in der Kundenverwaltung erhalten.

4.3.3 Einstellungen

Das Menu , Einstellungen® werden Sie nicht sehr oft benttigen. Nach der
ersten Installation von Delta-Handwerk legen Sie in diesem Menl verschie-
dene Einstellungen zu Papierformat, Rechnungskopfgestaltung und Drucker
fest. Nach einer Update-Installation bleiben ale Einstellungen erhalten. Das
Ment fUr die Einstellungen sehen Siein Abb. 18.

Die Menupunkte ,, Grundeinstellungen® sind alle gleich. Sie werden deshalb
zusammengefasst beschrieben. Der Unterschied besteht nur im jeweiligen
Bezug (Briefe, Regie etc.).

Eine genaue Beschreibung aller Menlpunkte lesen Sie bitte in dem separaten
Kapitel 9, Einstellungen® Seite 216 nach.
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@ Den  Doppelklick
fuhren Sie aus indem Sie
zweimal schnell hinterein-
ander auf die linke Maus-
taste klicken
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Fakturierung / Auftragsbearbeitung fur
||| Emstellungen | DFU/EMail/internet  Sonstiges  Import  Weitere Software  Hilfe  Beenden
Dirkeid-tng Lokale Kundenhistorie Leteter benutrter Kunde steht ganz aben ||
Rechnungskopfeinstellungen
4 [Andreas Hed 24 0910: &
Papiereinsteilungen Gi nker Diplom-Ingenieur 26 1
i gen Ang./R g/. Blank GmbH Fensterbau 22 08100
R L T 21 310.
Kunden-/Stammdaten-Nummern ARIREE; Deckes 3
Bildschirm-Einstellungen |
Systemeinstellungen b
|
Einheiten-Definition 1
Grundeinstellungen Angeb./Rechn./Brief
i {lungen Regie (R
Grundeinstellungen AufmaB
Grundeinstellungen Kalkulation
Grundeinstellungen sonstige Drucke -
1
Lagerverwaltung ‘ | |
DELTA-BANK (Uberweisungen) | | Gesamter Fensterinhalt I6schen [
ProfiWord Textverarbeitung |
Adressen-Etiketten |
TERMINator Terminplanung | Bitte beachten !
Nachkalkulation (NEU) | e ——
Programm Verlassen | Basiswahrung: EUR
Land: Deutschland |

Abb. 18 gedffnetes Meni ,Einstellungen®

@ Dieser Men(ipunkt ist

vergleichbar mit dem

Mend ‘Drucker' aus der In diesem Meni wahlen Sie den Drucker aus. In der Regel brauchen

‘Systemsteuerung’. Sie hier nichts zu verandern, da Sie ja Ihren Drucker schon fiir andere
WINDOWS-Programme ausgewahlit haben.

» Druckereinstellung

» Rechnungskopfeinstellungen

Einen Rechnungskopf miissen Sie nur dann eingeben, wenn Sie kein
vorgedrucktes Briefpapier mit Ihrer Firmenadresse verwenden.

Sie kénnen in diesem Ment den Briefkopf nach Ihren Wiinschen ge-
stalten.

» Papiereinstellungen

Die Vorgabewerte, die wir bei unserem Programm fir die
» Papiereinstellungen” vorgenommen haben, sind in den meisten
Anwendungsfallen optimal.

Sind Sie mit dem Ausdruck nicht zufrieden, dann andern Sie die
Werte entsprechend | hren Beduirfnissen ab.
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» Nummerneinstellungen f. Ang./Rechnung/...

In diesem Einstellungsmeni kdnnen Sie Nummernkreise fir
Angebote, Rechnungen, Lieferscheine usw. festlegen. Sie kdnnen
dann fur jedes LV eine fortlaufende Nummer vergeben.

» Kunden-/Stammdaten-Nummern

Die Kunden- bzw. Artikelnummer kann bei der Neueingabe vom
Programm automatisch erzeugt werden. Dadurch wird sichergestellt,
dass nicht zwei Datensétze die gleiche Nummer besitzen.

» Bildschirm-Einstellungen

Bei hoheren Graphikaufldsungen werden die Fenster und Schriften
automatisch kleiner. Damit Sie dennoch ermidungsfrel arbeiten kon-
nen, passen Sie die Grol3e unseres Programms an die benutzte Bild-
schirmaufldsung an.

Dawir unsere Bildschirmskalierung ab der Version 6.9 umgestel It
haben, kann nun jedes Fenster separat geéndert werden. Somit ist
diese Einstellung nicht mehr aktiv.

» Systemeinstellungen

Hier bestimmen Sie die Anzahl der Nachkommastellen fir die Men-
genangaben im LV. Sie haben die Wahl zwischen einer, zwei oder
drei Nachkommastellen. Auf3erdem I&sst sich hier die Druckerschacht-
ansteuerung fur Drucker mit mehreren Papierschachten verandern.

» Einheiten-Definition
In diesen Einstellungen kénnen Sie auf bis zu 30 Speicherplatzen

Einheiten hinterlegen, die dann im Leistungsverzeichnis Uber die
Speicherplatznummer abgerufen werden.

» Grundeinstellungen (Angeb./Rechn., Brief, Regie, Aufmal3, usw.)

Falls Sie unterschiedliches Papier fir die 1. Seite und die restlichen
Seiten verwenden wollen, kdnnen Sie den Papierschacht 1hres
Druckers fir die Erste- und die Folgenden in diesem Meni getrennt
auswahlen.

» Euro-Konvertierung

Informationen zur Euroumstellung und ein Konvertierungsprogramm
far Ihre Stammdaten finden Sie hier. Bitte beachten Sie, dass diese
Konvertierung nicht mehr rickgéngig gemacht werden kann.
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4.3.4 Sonstiges

= - R — |
Fakturierung / Auftragsbearbeitung fur und : E‘:
Einstellungen DFU/EMail/Internet [ Soﬂstaes Import Weitere Softy Hilfe  Beend |
= |
r Kalkulation k |

Auftrag bearbeiten l Letzter benutzter Kunde steht ganz cben

S T R e | Stammdatenpflege 24
H » Diplom-Ingenieur 2
Zahiungen buchen Datensicherung auf Diskette =g el
Umsatze/Listen Update-System

Automatisches Mahnwesen

NEU: Lieferanten-Rechnungen

Jahresvertrage

Kundenverwaltung

Lagerverwaltung

| |

] Gesamter Fensterinhalt ibschen |

DELTA-BANK (Uberweisungen)

Profiord Textverarbeitung

Adressen-Etiketten

Terminplanung alt [

|
|
|
|
Artikelverwaltung |
|
|
|
|
I
|
|

(NEU) AUTODEMO/SCHULUNG ‘ "
Programm Verlassen ‘ Basiswahrung: EUR |
Land:
“ Euro V8.0.9 v. 11.08.2008 2257
Abb. 19 geobffnetes Menl ,Sonstiges”

Mit diesem Menu gelangen Sie in die Kalkulationseinstellungen, starten die
Stammdatenpflege oder kdnnen Programmteile auf Diskette auslagern.

> Kakulation.

Hier wird ein Unterment aufgerufen. Sie kdnnen hier die
projektiibergreifende Nachkalkulation aufrufen, die betrieblichen
Fixkosten erfassen und die Gruppen- und die freien Formelfaktoren
fur die Stammdatenkal kulation definieren.

Von hier starten Sie aul3erdem die Neuberechnung Ihrer Stammdaten-
kalkulation.

» Stammdatenpflege

Um prozentuale Preisveranderungen aller Stammdaten oder Artikel
einzelner Lieferanten durchzufihren gibt es die Stammdatenpflege.
Hier konnen die ausgewahlten Stammdaten auch gelGscht werden.
AuRerdem haben Sie hier eine Ubersicht der eingelesenen
Rabattgruppen.
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» Datensicherung auf Diskette

Sichern Sie lhre Daten zu Ihrer eigenen Sicherheit regelmaf3ig auf
Diskette. Sie ersparen sich somit im Storungsfall viel Arger.

Die gesicherten Daten kdnnen Sie hier auch jederzeit wieder laden.
Bitte lesen Sie hierzu auch die Informationen im Kapitel 2.2.4 auf der
Seite 23

4.3.5 Import

In diesem MenlU kénnen Sie Fremddaten in lhren Daten— bzw. Adressen-
stamm Ubernehmen. Selbstverstandlich ist es auch méglich, dass Sie beste-
hende Stammdaten und Adressen aus friheren Programmen unseres Hauses
Ubernehmen kdnnen.

> Import DATANORM 3.0, 4.0 bzw. 5.0

Die meisten Baustoff— und Fachgrofzhéandler, die ihre Artikeldaten mit
Richt—und Verkaufspreisen auf Diskette anbieten, unterstiitzen das
DATANORM-Format. Somit missen Sie nicht alle Angaben zu den
Artikeln von Hand eingeben, sondern kdnnen tber diesen Menlpunkt
die Daten einlesen.

Darlber hinaus bietet der SirAdos-Verlag Uberwiegend kalkulierte
Leistungen mit Leistungstexten an. Auch diese Daten lassen sich mit
unserer Schnittstelle einlesen. (nur DATANORM 4.0)

4.3.6 Beenden

Das Programm Delta-Handwerk verlassen Sie, indem Sie mit der Maus auf
»Beenden” klicken.
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@ Alle  Schnittstellen
sind nur gegen Aufpreis
erhéltlich. Fragen Sie bei
Interesse lhren Handler.






Kapitel 5

Auftragsverwaltung
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@ Eine Kundenverwal-
tung kdnnen Sie mit
einem Adressbuch ver-
gleichen. Der Vorteil ist,
Sie missen die gesuchte
und gefundene Adresse
nicht mehr von Hand
eingeben, sondern kén-
nen sie mit einem Maus-
klick in die Kopferfassung
ibernehmen.

AUFTRAGSVERWALTUNG

5 Auftragsverwaltung

In der Auftragsverwaltung werden neue Auftrdge angelegt, bestehende bear-
beitet oder alte Auftrége geldscht. Es lassen sich auch schon bestehende
Auftrdge in neue Auftrdge kopieren. Somit muss bei einer dhnlichen Lei-
stungszusammenstellung nicht der komplette Auftrag neu geschrieben, son-
dern nur die abweichenden Positionen gedndert werden.

In die Auftragsverwaltung kommen Sie jedes Mal, wenn Sie aus dem
Hauptmenl ,Auftrag bearbeiten auswahlen oder Uber die lokale
Kundenhistorie” einen Kunden direkt aussuchen.

Haben Sie noch keinen Kunden ausgewéahlt, oder wollen Sie einen Auftrag
eines anderen Kunden bearbeiten, gelangen Sie Uber ,, Auftrag bearbeiten” aus
dem Hauptfenster zunachst die Kundenverwaltung.

Ein welterer Punkt ist das AngebotsRechnungs/Ausgangsbuch. Alle
geschriebenen  Angebote, Auftragsbestétigungen, Lieferscheine und
Rechnungen werden je nach Auswahl in einer Liste aufgefiihrt. Somit haben
Sie immer den Uberblick tber Ihre laufenden Auftrage.

5.1 Kundenverwaltung

Diese Suchmaske erhalten Sie auch, wenn Sie aus dem Hauptfenster die Kun-
denverwaltung aufrufen. So kdnnen Sie eine Kundenadresse, die Sie irgend-
wann zu einem friheren Zeitpunkt eingegeben haben, ausdrucken lassen, oder
auch Anderungen - z.B. andere Anschrift, Telefonnummer... - vornehmen.

Sollte hingegen der Kunde den Sie fir ein LV ben6tigen, noch nicht in der
Kundenverwaltung eingetragen sein, so kann dieser Kunde ebenfalls in
diesem Menl as Neukunde aufgenommen und abgespeichert werden (Abb.
20).
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Sie sehen rechts oben drei Auswahlbereiche:
E__“ Suche nach
Art der Adresse
Sortierung

Mit diesen drei Auswahlfeldern grenzen Sie die Suche ein. Die verschiedenen
Suchkriterien werden nachfolgend im einzelnen beschrieben.

3 Adressen- und Kundenverwaltung H
Heus Adresse  Adressefn) laschen  Lbernahme Adresse (F12)  Drucken  Hife(F1)  Fenster verlassen
~Suchen einer Adresse/Kunde
Suchbegrift Suche nach Art der Adresse Sortierung
Suche starten IOrt j IA\IE d ISuEhnEme j

Bitte Suchbegriff eingeben und Suche starten!

Lfd | Mame 1

Abb. 20 Adressen Suche

5.1.1 Suchenach

Der Suchbegriff-Typ gibt an, nach welchem Teil der Adresse gesucht werden
soll. Voraussetzung fur eine erfolgreiche Suche ist das korrekte Ausfullen der
Eingabemaske bei der Adresseingabe.
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W Am besten Sie

tragen beim Erstellen
lhrer  Kundenverwaltung
bei ‘Name 1' den Fir-
mennamen ein, damit ein
einheitlicher Aufbau Ihrer
Adressenverwaltung
gewahrleistet ist.

Unter dem zweiten Na-

men geben Sie am
besten die Art der Firma
an. (Baustoffhandler,

Hoch- Tiefbau, GmbH &
CO. KG usw.)

AUFTRAGSVERWALTUNG

Es besteht die Moéglichkeit nach elf verschiedenen Bereichen der Adresse zu

suchen:

Suchname

Bei der Adresseingabe haben Sie ein spezielles Feld ,, Suchname”.
Dort tragen Sie am Besten den Namen des Kunden (V or—, Nachname
oder Firma) ein. Grol3- oder Kleinschreibung braucht nicht
berlicksichtigt zu werden.

Wir empfehlen Ihnen diese Art der Suche, daman in der Regel den
Nachnamen des Kunden kennt.

Kundennummer

Wenn Ihnen die Kundennummer bekannt ist, konnen Sie auch nach
dieser Nummer suchen.

Name 1
Diese Auswahl sucht nach dem ersten Namen des Kunden.

Name 2
Hier wird die Suche auf das Feld ,, Name 2“ eingegrenzt.

Name 3
Hier wird die Suche auf das Feld ,, Name 3" eingegrenzt.

Stralte
Dasist die Auswahl fir den Stral3ennamen.

PLZ
Hier suchen Sie nach der Postleitzahl.

Ort

Wenn Sie nach dem Ort bzw. der Stadt suchen, dann wahlen Sie die-
sen Punkt an.

Gruppe

Sie haben die Méglichkeit, Ihre Kunden in verschiedene Gruppen zu
unterteilen. Haben Sie solche Gruppenzugehdrigkeiten bei der Ein-
gabe lhrer Kundenadressen erstellt, dann kénnen Sie mit dieser
Auswahl alle Gruppenmitglieder auflisten lassen.
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Kunden-1D

Die Suche nach der Identnummer eines Kunden wird nur in speziellen
Fallen verwendet. Bel der téglichen Arbeit mit dem Programm werden
Sie diesen Suchbegriff vermutlich nicht benttigen.

5.1.2 Artder Adresse

Hier kbnnen Sie lhre Adressensuche weiter eingrenzen, indem Sie angeben,
um wen es sich bei der Suche handelt. Es sind folgende funf Auswahlmdg-
lichkeiten vorhanden:

Alle Adressen

Bei dieser Auswahl wird keine Eingrenzung der Suche vorgenommen.
Eswird somit in allen folgenden Teilbereichen gesucht.

Kunden
Lieferanten
Subunternehmen

Sonstige

Bel den letzten vier Bereichen wird die Suche nur unter den Adressen ge-
macht, die dem betreffenden Bereich angehdren. Die Zugehorigkeit einer
Adresse zu einem bestimmten Bereich legen Sie bei der Eingabe der Adresse
fest. Sie kdnnen die Zugehorigkeit aber jederzeit andern.

5.1.3 Sortierung

Mit dieser Auswahl konnen Sie die Sortierung des Suchergebnisses
bestimmen

Suchname

Hier sortiert das Programm die Suchergebnisse nach dem Suchname.

Name 1
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Sortiert das Suchergebnis nach Name 1

Name 2
Sortiert das Suchergebnis nach Name 2

Name 3
Sortiert das Suchergebnis nach Name 3

Ortstell
Sortiert das Suchergebnis nach dem Ortsteil

Straie
Sortiert das Suchergebnis nach der Stral3e

PLZ
Sortiert das Suchergebnis nach Postleitzahlen

Ort
Sortiert das Suchergebnis nach dem Ort

Gruppe
Sortiert das Suchergebnis nach der Kundengruppe

Kunden-1D
Sortiert das Suchergebnis nach der Kunden-Identnummer

5.1.4 Suchbegriff

Im Feld ,, Suchbegriff* geben Sie den eigentlichen Begriff, nach dem Sie su-
chen moéchten, ein. Dieser Name wird in dem Adressenfeld gesucht, das Sie
zuvor bei ,, Suche nach” ausgewahlt hatten.
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5.1.5 Beispiel zur Adressensuche

&, Adressen- und Kundenverwaltung

&)

Meue Adresse Adressein) 1Gschen Ubernahme Adresse (F12) Drucken Hilfe (F1) Fenster verlassen
Suchen einer Adresse/Kunde
Suchbegriff: Suche nach: Art der Adresse Sortierung

h Suche starten [suchname | e | Namet -]

4 fddressen gefunden

Lt [iame 1 Name 2 [Pz Jor | Teletan Teletax [Kunennr |
1 Wermessungstechniker 88219 Mannheim 0621/85213 0621785147 23 0510233755
2|Andreas Held T2E3  Melstetten 074364564 D7436i58T8 24 0910233710
3[Fa. Hoch Baustofthandler 90453 Mirnberg 089871 234 03571 2345 25 4310233004
4| Geory Huonker Diplom-Ingenieur 72348  Rogenfeld 0742813652 07428i2538 26 4410233057

EingabelBinderung der Adresse

Interne ID AutoHandy Rabatt
Adr -Gruppe Email Skonta
Kunden-hir. 23 EMail Privat Zahlungshedingung [Standardeinstelung nehmen ¥
UST-ID-Rr Internet
Suchname herbst Ahrechn.-Lrt [Neutral -
erhs
Anrece Sehr geehrier Herr Herbst,
R 1 hs Bank
ame 1 Andreas Herbst lame: Bianl Mematext
Name 2 \/errmessungstechniker BLE
Mame 3 Konto.-Mr

Ortsteil Neckarau Adress-Art ’h‘

Sirasse Freiberger Ring B9

Plz 3219 Pz? | ort? E Kol MriLiet

art Mannheim E-Uberweg ki
Telefan 0521/85213 Bemerkung 1 husteradresse
Telefax 0521/85147 Blemetkung 2

Abb. 21 suchen nach Lieferant

Sie haben sich nun einen Uberblick Uber die vielfaltigen Moglichkeiten ver-
schafft. Spielen Sie ruhig ein wenig mit unterschiedlich Einstellungen und

fUhren dann eine Suche aus, damit Sie mit der Handhabung schneller vertraut
werden.

Ein Beispiel soll die prinzipielle Vorgehenswei se zeigen.

Nehmen wir an, Sie brauchen die Adresse eines Ihrer Lieferanten. Sie haben
aber den genauen Namen des Lieferanten vergessen, kénnen sich aber noch
an seinen Anfangsbuchstaben — als Beispiel hier ,h* — erinnern. Dann wéhlen
Sie as erstes bei , Art der Adresse* - , Lieferanten” aus. Bei ,, Suche nach*
klicken Sie ,, Suchname" an. Jetzt geben Sieim Feld ,, Suchbegriff*

h

ein. Die Suche starten Sie, indem Sie auf ,, Suche starten” klicken. Es erschei-
nen dann alle gefundenen Adressen in der Liste wie es Abb. 21 zeigt.
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@& zZur  Auswahl
klicken sie auf den Pfeil
rechts neben dem Feld
und Wahlen den
gewiinschten Eintrag aus
der Liste aus.

@_}3 Fir den Fall, dass
Sie den Namen wissen,
kénnen Sie auch den
ganzen Namen eingeben.
(z.B. Hoch)
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(&~ ‘farbig hinterlegt’
bedeutet, dass sich die
Hintergrundfarbe  dieser
Zeile &ndert.
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Wollen Sie hingegen alle Lieferanten anzeigen lassen, da Sie beispielsweise
sich an den Namen Uberhaupt nicht erinnern kdnnen, so kdnnen Sie auch das
Feld Suchbegriff leer lassen und einfach auf ,, Suche starten® klicken.

Sie haben auch die Mdglichkeit zur Suche einen Platzhalter einzusetzen. Als
Platzhalter fungiert dabei der Stern. Wirden Sie also zum Beispiel den
folgenden Suchbegriff eingeben,

*me*

sucht das Programm ale Adressen, bel denen irgendwo im Namen die
Buchstaben ,,me* vorkommen.

Ein weiteres Beispiel ware eine Ausschreibung im Raum Baden-Wdrttem-
berg. In diesem Fall grenzen Sie die Suche mit Auswahl von ,nur Subun-
ternehmer” ein. Bel ,, Suche nach* wéhlen Sie,,PLZ*. Dadie Postleitzahlen in
Baden-Wurttemberg mit der Ziffer 7 beginnen, geben Sie als Suchbegriff

7

ein. Nach Beenden der Suche stehen nun alle Adressen Ihrer Subunternehmen
aus dem Raum Baden-Wirttemberg im Ausgabefeld.

Haben Sie die gesuchte Adresse gefunden, klicken Sie mit der Maus auf den
Eintrag in der Liste Die Adresse wird dann sofort unten im
Bearbeitungsbereich . angezeigt. Wenn Sie im Menu auf ,Ubernahme
Adresse (F12)* klicken “ konnen Sie fur diese Adresse die Auftrage
bearbeiten.

Sie kénnen auch mehrere Adressen, die im Ausgabefeld stehen, auswahlen.
Das ist dann nltzlich, falls Sie mehrere Adressen I0schen oder gemeinsam
ausdrucken mdchten. Dazu stehen zwel Varianten zur Verfligung:
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&~ Bereichsauswahl

Wenn Sie mehrere Adressen, die fortlaufend im Ausgabefeld stehen,
markieren wollen, dann klicken Sie die oberste der zu markierenden
Adressen an. Diese st jetzt farbig hinterlegt. Jetzt driicken Sie die
SHIFT-Taste auf Ihrer Tastatur, halten diese gedriickt wéhrend Sie
mit der Maus die unterste der zu markierenden Adressen anklicken.
Alle Adressen, die zwischen den beiden angeklickten lagen, sind nun
farbig markiert.

Selektive Auswahl

Um einzelne Adressen gezielt zu markieren, halten Sie die Strg-Taste
auf Ihrer Tastatur gedrickt, wahrend Sie mit der Maus die einzelnen
Adressen auswahlen. Jede ausgewahlte Adresse ist farbig hinterlegt.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, so konnen Sie jetzt die markierten
Adressen ausdrucken. Dazu rufen Sie durch Anklicken des Menis ,, Drucken”
das Auswahlmeni aus (Abb. 22) auf.

Die Genaue Beschreibung dieser Menlpunkte kénnen Sie im Kapitel 5.2.3
auf Seite 75 nachlesen.

h

=, Adressen- und Kundenverwaltung
Meue Adresse Adresseln) ldschen Ubernahme Adresse (F12) Drucken HilFe (F1} Fenster vetlassen

Suchen einer Adresse/Kunde Drucken allet angezeigten Adressen
Suchbegrift: Suc  Drucken nur markierte Adressen Sortisrung

4 fedressen gefunden

e — ’ﬂ Druck akbuelle Adresse (it Memotext) =] [hemer =]

Ettikettendruck {alle angezeigten) Adressen
Ettikettendruck {nur markierte Adressen)

Lted | Name 1 [ Wame 2 [Pz [Kurdenter— [ID

T I
1| Ancress Herbst Yermessungstechniker 68219 Mannheim 062185213 0621485147 23 0510233755

2| Andreas Hel 0743614564 0743B/5875 24 0310233710

EingabelAnderung der Adresse

3 Baustofthandler
4| Georg Huonker

26 4410233057

Diplom-Ingenisur Rosenteld 07428i8652 07428/2535

Interne 10 AutoHancy Rabatt
Adr -Gruppe Etdail Skonto

Kunden-ir. 25 EEC Zehiungshedingung [Standardeinstellng nehmen
UST-D-kr Internet
Aprechn -Art MNeutral -

Suchname
hoch Arirede Sehr geehrte Damen und Herr

Mame 1 Fa. Hoch Mame Bank Deutsche Sank Nirmbery Mematext
hleme 2 Baustoffhandler BLZ £54705911
Mame 3 Horto -k 25148971

Ortstel | angwasser Adress-Art ’m

Strazse Brucker Str. 8

Fiz 80453 Plz? | Ort? E Kdl hriLiet

Ort Mirnbery E-Oherwsg.ii
Telefon 09971234 Bemerkuna 1 Musteradresse
Telefan 0937712345 Bemerkung 2

Abb. 22 Auswabhl fir Adressenausdruck
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@ Diese Art der Markie-
rung mit der Maus ist bei
WINDOWS-Programmen
Ublich.  Beim  Datei-
Manager koénnen Sie auf
die gleiche Art und Weise
mehrere Dateien markie-
ren, um diese zu loschen,
zu verschieben oder zu
kopieren.
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5.1.6 Beschreibung der Schaltflachen

Folgende Schaltflachen stehen Ihnen bel der Adressensuche / Adresseingabe
zur Verflgung:

= Suche starten

5.2

Mit , Suche starten” starten Sie den Suchvorgang. Dabei werden die
Eintrége entsprechende der angegebenen Optionen gesucht und
aufgelistet. Wenn Sie einen Suchbegriff eingegeben haben, kénnen
Sie die Suche auch mit der ,, Enter”-Taste starten.

Detaillierte Menibeschreibung der Kun-
denverwaltung

Nach der Ubersichtlichen Kurzbeschreibung (Abschnitt 5.1.6 Seite 68) folgt
nun die genaue Beschreibung der Menis.

> Neue Adresse

Sie kénnen mit diesem Menl eine neue Adresse eingeben. Eswird
dazu ein leerer Eingabebereich aufgerufen.

Adressen(n) |6schen

Adressen, die Sie nicht mehr brauchen, kdnnen Sie mit Anklicken von
»Adresse(n) |6schen* aus Ihrer Adressenverwaltung entfernen.

Vorsicht: Wenn Sie eine Adresse |oschen, werden auch alle
Auftréage, diefur diesen Kunden hinterlegt sind gel6éscht und
koénnen auch nicht wieder hergestellt werden!

Zur Sicherheit Ihrer Daten wird vom Programm noch eine zusétzliche
L 6schbestétigung angefordert.

Ubernahme Adresse (F12)

Haben siein der Liste einen Kunden ausgewahlt, kdnnen sie mit dem
Menii ,, Ubernahme Adresse” in die Auftragsbearbeitung des Kunden
gehen. Alternativ lasst sich diese Funktion auch mit der F12-Taste
aufrufen.
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> Drucken
Mit diesem Feld kommen Sie in das Druckmen.

Falls Sie nicht alle gefundenen Adressen ausdrucken méchten, missen
Sie vor Aufruf dieses Menis die gewtinschten Adressen im Aus-
gabefenster markieren. Lesen Sie hierzu auch das Kapitel 5.2.3 auf der
Seite 75

> Hilfe

Zusétzliche Hilfe erhalten Sie mit diesem Punkt.

> Fenster verlassen
Uber Fenster verlassen kommen Sie wieder zuriick ins Hauptfenster.

5.2.1 Adressebearbeiten

Ab und zu kann es vorkommen, dass Sie Anderungen an einer Adresse vor-
nehmen miissen. Um diese oder andere Anderungen vorzunehmen, markieren
Sie die betreffende Adresse in der Liste der Adressensuche. Dann werden
sofort im unteren Bereich alle Angaben, die Sie zu dieser Adresse gemacht
haben angezeigt. Dort kdnnen Sie dann sofort Anderungen oder Erganzungen
vornehmen. Die genaue Beschreibung der einzelnen Felder lesen Sie bitte im
folgenden Abschnitt 5.2.2 auf Seite 70 nach.
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=i, Adressen- und Kundenverwaltung
Neue Adresse  Adresse(n) loschen
~Suchen einer AdresselKunde

Ubernahme Adresse (F12)

Drucken  Hifs (F1)  Fenster verlassen

Suchbesiff

h Suche starten

4 Aoressen gefunden:

Suche nach: Art der Adresse Sortierung

ISuchname j IA\Ie j IName 1 j

Ltd| Kame 1 Mame 2

Piz Qrt Telefon Telefax runden-nir 2]

1| Andreas Herbst Wermessungstechniker 68219 Mannhein 0621185213 0621/35147 23 0510233755

2| Andreas Helt
] Fa Hoch dler

a Hoch sto E
Gearg Hurker m-ngenieur

Eingabelfinderung der Adresse

Interne IO
A ~Gruppe
Wunden-Nr. 25
UST-ID-Mr
Suchname hoch

Name1 Fa Hoch
Mame 2 Baustoffhandler
Mame 3

Ortsteil | angwasser
Sirasse Brucker Str. G

Pz 90453 Pz? | o7

Ort Nijmberg

Telefon (96741234
Teletax (95712345

Abb. 23

AutoHanchy Rabatt
Etdail Skanta

ENtail Privat Zahlungshedingung [Standerdeinstelung nehmen
Internet
Afrechn - Neutral <

Anrede Sehr geehrte Darmen und Herr
Hame Bank Deutsche Bank Mirnbery
BLZ B5478911
korto e 26148571

N T

EKd MriLiet
E-Ukerwsg Kt

Memate:d

Bemerkung 1 husteradresse
Bemerkung 2

Adresse andern

5.2.2 Neue Adresse anlegen

Wenn Sie eine neue Adresse dauerhaft in Ihre Adressenverwaltung
aufnehmen madchten, klicken Sie im Menl auf ,Neue Adresse”. Sie erhalten
dann einen leeren Tabelleneintrag und im Eingabebereich eine leere Maske
(Abb. 24) die Sie mit den Daten der neuen Adresse fiillen kénnen.

Gehen Sie beim Ausfillen dieser Eingabemaske sorgfdltig vor. Sie haben

insgesamt drei Felder for

die Eingabe des Namens zur Verfigung. Es ist

daher sehr wichtig, dass Sie bei alen Adressen den gleichen Aufbau einhal-
ten. Nur dann ist eine problemlose Suche Ihrer Adressen durchfihrbar.
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&, Adressen- und Kundenverwaltung &l
Meue Adresse Adressein) 1Gschen Ubernahme Adresse (F12) Drucken Hilfe (F1) Fenster verlassen

Suchen einer Adresse/Kunde

Suchbegriff: Suche nach: Art der Adresse Sortierung

Suche starten [suchname | e | Namet -]

5 fdressen gefunden

Lt [iame 1 [Hame 2 [Pz Jor | Teletan Teletax [Kunennr |
1| Andreas Herbst Wermessungstechniker 88219 Mannheim 0621/85213 0621785147 23 0510233755
2|Andreas Held T2E3  Melstetten 074364564 D7436i58T8 24 0910233710
3[Fa. Hoch Baustofthandler 90453 Mirnberg 089871 234 03571 2345 25 4310233004
4| Geory Huonker Diplom-Ingenieur 72348 Rogenfeld O7423/3652 0742802538 26 4410233057
5 185 2401176817

EingabelAinderung der Adresse

Interne 0 AutoHandy Rabatt
Adr -Gruppe Email Skonta
Kunden k. 1135 EMail Privat Zahlungshedingung [Standardeinstelung nehmen ¥
LIST-ID-Mr Internet
Abrechn -Art {Neutral -
Suchniame
Anrede
hlame 1 hame Bani Mematext
Mame 2 BLZ
IMame 3 Fonto.-Mr
Qrtsteil
= Adress-art [Hunde -
Strasse
Pz Piz? | ort? E Kd MriLief
Ot E-Uberwsg Kt
Telefon Bemerkung 1
Telefax Bemerkung 2

Abb. 24 neue Adresse anlegen

Halten Sie sich am besten an unsere Empfehlungen, die bei den Beschrei-
bungen der einzelnen Felder erwahnt werden:

™. Adressengruppe
Sie kénnen in unserem Programm verschiedene Adressengruppen
festlegen, um die Daten noch zusétzlich in Gruppen einteilen.

™ Kundennummer

Vergeben Sie hier einem Kunden eine Kundennummer. Sie kdnnen

die Kundennummern frei vergeben und sind an kein Schema gebun-
den.

Das Programm vergibt intern fir jede Adresse automatisch zusétzlich
noch eine Adressennummer. Diese wird lhnen im Feld ,, Interne Adr.-
Nr:* angezeigt. Diese kann nicht geandert werden.

™ UST-ID-Nr

Hier kbnnen Sie die Umsatzsteuer-Identnummer des neuen Eintrags
eingeben.
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@ Es wird lhnen bei
jeder neuen Adresse die
aktuelle  Kundennummer
eingetragen  (Kapitel 0
Seite 223)

@ Diese Adressennum-
mer sehen Sie im Feld
‘Interne  Adr.-Nr..’. Diese
Nummer kénnen Sie nicht
andern.
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w Geben Sie die

Namen (1-3) so ein, wie
Sie nachher auf dem
Briefkopf erscheinen sol-
len.
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Suchname

Geben Sie hier einen Namen ein, unter dem Sie die Adresse spater
suchen wollen.

Wir empfehlen IThnen, hier den Nachnamen oder den Namen der Firma
in Kleinbuchstaben noch einmal einzugeben.

Name 1
Geben Siein dieses Feld den Namen der Firma oder des Kunden ein.

Name 2

Hier kdnnen Sie Zusétze der Firma (GmbH & Co. KG) oder den
Ansprechpartner (z.Hd. Herrn Mller) eingeben.

Name 3

Reicht Ihnen der Platz in den beiden ersten Namenfelder nicht aus,
dann kénnen Sie hier noch weitere Eintragungen machen.

Ortsteil
Geben Siein dieses Feld den Ortsteil ein.

Schreiben Sie bitte nicht: ,, Berlin-Kreuzberg®, sondern geben Siein
dieses Feld nur ,Kreuzberg® ein. ,Berlin” tragen Sie dann in das Feld
,Ort* en.,

Stralte
Schreiben Siein dieses Feld die Stral’e mit Hausnummer.

PLZ

In dieses Feld kommt nur die Postleitzahl. Fir den Ort ist ein separa-
tes Feld vorgesehen.

Ort
In dieses Feld kommt der Ort ohne die Postleitzahl.

Telefon

Hier kdnnen Sie die Telefonnummer eingeben. Sie kdnnen selbst ent-
scheiden, ob mit oder ohne Vorwahl.
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X Telefax
Falls der Kunde ein Faxgerét besitzt, tragen Sie diese Nummer hier
ein.

™= Auto/ Handy
Hier geben Sie die Handynummer Ihres Kunden ein.

™. Email

Besitzt Ihr Kunde eine Email-Adresse, kdnnen Sie diese hier
eingeben.

X Email Privat
In diesem Feld tragen Sie die private Email-Adresse ein.

X Internet
Die Internetadresse tragen Sie in diesem Feld ein.

™ Anrede

Dieses Feld ist fur die Anrede vorgesehen. Diese erscheint automa-
tisch, wenn Sie im optionalen Zusatzprogramm ProfiWord dem
betreffenden Kunden einen Brief schreiben und dort den entsprechen-
den Platzhalter gesetzt haben. Lesen Sie dazu auch im
Zusatzhandbuch von ProfiWord Textverarbeitung nach.

™ Name Bank
Geben Sie den Namen der Bank des Kunden in dieses Feld ein.

™. Bankleitzahl
Die Bankleitzahl tragen Sie hier ein.

X Kontonummer
In dieses Feld gehort die Kontonummer des Kunden, falls bekannt.

™ Adress-Art

Hier wahlen Sie aus, ob es sich bei diesem Kontakt um einen Kunden,
Lieferanten oder Subunternehmer handelt. Unter ,, Sonstige” tragen
Sie alle Adressen ein, die in den anderen Kategorien nicht eingereiht
werden konnten.
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Durch eine konsequente Einteilung der Adressen in die verschiedenen
Kategorien, lasst sich die Suche auf diese Bereiche spezifizieren.

E. KD. Nr/Lief

Wenn Sie z. Bsp. Die Adresse eines Lieferanten eingeben, konnen Sie
in diesem Feld Ihre eigene Kunden- / Lieferantennummer, unter der
Sie bei diesem Lieferanten gefiihrt werden eingeben.

E. Uberwsg. Kt.

Geben Sie hier 1hre eigene Kontonummer ein, die bei Uberweisungen
mit unserer optionalen Software LIEFERANTEN-RECHNUNGEN
benutzt werden soll.

Bemerkung 1, Bemerkung 2

In diese beiden Felder kénnen Sie Bemerkungen oder Kommentare
zur Adresse machen. Diese Angaben erscheinen nicht im Schrift-
verkehr.

Rabatt

Soll bei diesem Kunden ein spezieller Rabatt berticksichtigt werden,
tragen Sie in dieses Feld den Prozentsatz ohne VVorzeichen ein. (Diese
Funktion ist aus technischen Grinden nur fur DEL TA-Handwerk,
bzw. im Fakturiermodul von DELTA-Bau verfligbar)

Skonto

Das gleiche wie fur das Rabattfeld gilt auch fur das Skontofeld. (Auch
diese Funktion kann nur im DEL TA-Handwerk, bzw. im
Fakturiermodul von DEL TA-Bau verwendet werden)

Zahlungsbedingungen

In dieser Auswahlbox kénnen Sie gleich dem eingegebenen Kunde die
Zahlungsbedingung hinterlegen. Das Programm tbernimmt dann bei
einer Rechnung automatisch immer diese Zahlungsbedingungen. Die
Automatisierung der Zahlungsbedingungen ist auch im Kapitel 6.3.2.3
auf Seite 114 nochmals genauer beschrieben.

Memotext

In diesem Textfeld kdnnen Bemerkungen zum Kunden hinterlegt
werden, die in vielen Fenstern abgerufen werden kdnnen. Sie konnen
hier zum Beispiel spezielle Zahlungskonditionen oder &hnliches
hinterlegen.
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Zusétzlich sind folgende Schaltflachen vorhanden:

= PLZ?/Ort?

Wenn Sie eine Postleitzahl eingetragen haben kénnen Sie die Schalt-
flache ,, Ort?* anklicken. Das Programm zeigt I|hnen dann ale Orts-
namen zu dieser Postleitzahl an. Genauso funktioniert es umgekehrt.
Sie geben einen Ort ein und klicken auf ,PLZ?*. Dann erhalten Sie
die entsprechende Postleitzahl.

5.2.3 Drucken

& Adressen- und Kundenverwaltung

Suchen einer Adresse/Kunde

Suchbegritf:

h Suche starten

4 Adressen gefunden:

Meue Adresse  Adressein) léschen  Ubernshme Adresse (F12) Hife (F1)  Fenster verlassen

Drucken aller angezeigten Adressen
SucH  Drucken nur markierte Adressen

Sortierung

,ﬁ Druck aktuelle Adresse (mit Memotext) j

Ettikettendruck (alle angezeigten) Adressen
Ettikettendruck {nur markierte Adressen)

[ wame 1

Ltd[Hame 1 [Hame 2

[Pz |

[kundentr I

2| Andreas Hel

4| Georg Huonker Diplom-Ingenieur

Eingabelfinderung der Adresse
Interne
Adr.-Gruppe
Kuncen-Nr. 26
UST-D-hie
Suchname hoch

Hame 1 Fa Hoch
Mame 2 Baystofhandler
Hame 5

ortstell angwasser
Strasse Brucker Str. 8

Plz 90453 Flz7 | On7

Ort Mirnberg

Telefon 0937/1234
Teletax 0937/12345

Abb. 25

Haben Sie die gesuchte Adresse gefunden, kdnnen Sie diese selbstverstand-
lich auch ausdrucken. Sollten Sie nach einem Adressbereich gesucht haben
(z.B. dle Lieferanten), werden auch mehrere Adressen gefunden. Sie kdnnen
dann in der Ausgabetabelle einzelne Adressen markieren, und nur die

I I
1| Andreas Herbst “ermessunostechniker 68219 Mannheim 062185213 0621/85147

36/4564 07436/5875

AutoiHandy Rahatt
Enail Skonto

Etail Privat Zahlungshedingung |Standardeinstslung nehmen =
Abrechn -Art Meutral =

Internet

Anrede Sehr geehite Darnen und Here

Mame Bank Deutsche Bank Mirnberg
BLT 55478911

Memate:t

23 0510233755

Korta -Nr 26148971
Adress-Art ’m

E K. MriLief
E-Ubervwsokt.

Bemerkung 1 [Musteradrasse
Bemerkung 2

Druckmeni zu ,Adressen Drucken*

markierten ausdrucken lassen.

Die Entscheidung, welche Adressen Sie ausdrucken lassen méchten, treffen

Sieim Druckment (Abb. 25).
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w Markieren Sie die

Adressen im Ausgabefeld
nach der Suche, bevor
Sie dieses Druckmenil
aufrufen.
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In diesem Meni entscheiden Sie, welche Adressen gedruckt werden sollen:

> Drucken dler angezeigten Adressen

Alle Adressen, die in der Tabelle stehen, werden entsprechend der
Sortierung ausgedruckt.

> Drucken nur markierte Adressen

Alle Adressen, diein der Tabelle markiert wurden werden
ausgedruckt.

> Druck aktuelle Adresse (mit Memotext)

Wollen Sie nur eine bestimmte Adresse drucken, dann markieren Sie
den Eintrag und wéhlen Sie dieses Menu aus. Bei diesem Druck wird
dann auch zusétzlich der Memotext mit ausgedruckt.

> Etikettendruck (Alle Adressen) / (Nur markierte Adressen)

Mit dieser Funktion kénnen Sie Uber das optional e Zusatzprogramm
» Profiword - Textverarbeitung“ Adressetiketten drucken lassen. Eine

genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Zusatzhandbuch
zu ProfiWord.

Nach der Auswahl im Druckmeni 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den
Drucker auswéhlen, die Kopienanzahl festlegen und den Zeilenabstand
definieren kdnnen. Auferdem kénnen Sie dort die Listenart auswéahlen.

@ Einfache Liste

Eswerden nur die Felder ,Name 1“,“Name2“, ,, Stral3e", ,PLZ",
,ort*, , Telefon®, , Telefax“, ,, Auto/Handy*, ,,Email” und die

» Kundennummer* ausgedruckt. Dieser Ausdruck erfolgt immer im
Querformat.

® Detsilliste

In dieser Liste werden alle Angaben, die Sie zu den Adressen gemacht
haben, ausgedruckt.
Fir beide Auswahimdglichkeiten gilt, dass wenn eine Angabe in ener

Adresse nicht gemacht wurde, der Platz fur diese Angabe auf dem Ausdruck
frei bleibt.
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Wird beispielsweise eine Adresse ausgedruckt, bei der keine Faxnummer
eingegeben wurde, so bleibt bei dieser Adresse die Stelle fur das Feld
» 1elefax” frei.

Die Anzahl der Kopien, die Sie haben mochten, stellen Sie im Feld
»Kopienanzahl* ein. Sie kdnnen maximal sechs Kopien mit ausdrucken las-
sen, d.h. sieben Exemplare.

Zur besseren Lesharkeit l&sst sich der Zeilenabstand im Feld ,, Zeilenabstand”
in gewissen Grenzen einstellen.

Mit ,Ausdruck starten* starten Sie den Druckvorgang. Es wird dann eine
Liste der gewahlten Adressen in tabellarischer Form ausgedruckt. Je nach
Datenmenge und verwendeter Hardware kann es beim Ausdrucken zu einer
kurzen Verzbgerung kommen.

Wollen Sie die Adresse doch nicht ausdrucken, oder haben Sie vergessen
Adressen zu markieren, dann klicken Sie auf ,, Abbruch®. Sie gelangen dann
wieder in die , Adressen-Suche".

Mit ,Hilfe" steht Ihnen eine kurze Beschreibung zu diesem Fenster zur Ver-
flgung.

5.3 Auftrag bearbeiten

Nachdem Sie nun lhren Kunden in der Kundenverwaltung gesucht und ge-
funden haben, klicken Sie auf die Schaltflache , Auftrag bearbeiten“. Die
Kundenverwaltung wird dann geschlossen und Sie gelangen dann in die
Auftragsverwaltung aus Abb. 26.

In den Feldern ,, Adresse des zu bearbeitenden Auftrags® ist der Adressat zur
Kontrolle nochmals eingetragen. Darunter werden im Feld ,Bestehende
Auftrage” alle bereits angelegten Auftrége zu diesem Kunden aufgelistet. Sie
kénnen nun, falls schon Auftrége bestehen, einen der aufgelisteten Auftrége
mit der Maus markieren und diesen weiter bearbeiten, |6schen oder auch zum
Kopieren in einen neuen Auftrag markieren.
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TS

Adresse des zu b

Bemerkungt. M

Name 1: (Andreas Hes
Name 2: |
Strafie - :Harrqan 13

PlziOn 72469 MeBstetten

Telefon T436/4564
Fax 7436/5878
EMail:
Kd-D: L)910233?10
Einblenden weiterer Kundendaten

Diese Auftrage sind gespeichert in: i: GHF akt\Projeite' 30910233 710

|| Bestehende Auftrage:
Lfd ARuftr Datum Aufrragsbezeichnung AN RB LI RE GU L1 L2 L3 L4 LS
|
|
Suchstring: | SuchenfF2 | Weitersuchen F3 |
MNeuerAuftrag | Umsatze/Listen | Auftrag speichem | :
Bestehender Auftrag | Zum Kopieren markieren ] Auftrag einlesen ] K=

Auftrag l6schen ]

Brieftext |

:"_
| verassen | sl

E-Mail senden

Abb. 26

Auftragsverwaltung

5.3.1 Beschreibung der Schaltflachen

In diesem Abschnitt werden die Schaltflachen der Auftragsverwaltung in
Kurzform beschrieben. Bei umfangreichen Funktionen wird auf die de-

taillierte Beschreibung hingewiesen.

Alle Schaltflachen befinden sich im unteren Bereich des Fensters:

= Neuer Auftrag

Um einen neuen Auftrag anzulegen, klicken Sie auf diesen Punkt
(Kapitel 5.3.2 Seite 80).

= Bestehender Auftrag

Einen bestehenden Auftrag miissen Sie zuvor im Feld ,, Bestehende
Auftrage” anklicken. Danach kénnen Sie ihn mit diesem Menlpunkt

welter bearbeiten (Kapitel 5.3.2 Seite 80).

= Auftrag 16schen
Den ausgewahlten Auftrag |6schen Sie mit dieser Schaltfléche.
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= Umsitze/Listen

Alle Umsétze zu diesem Kunden kénnen hier angezeigt werden. Dabel
wird auch die Anzahl und Summe der offenen Posten ausgegeben.
Zusétzlich l&sst sich eine Liste aller verbuchten und offenen Auftrage
ausdrucken. Der Zeitraum der Auswertung kann frei gewahlt werden
(Kapitel 5.3.3 Seite 83).

= Zum Kopieren markieren

Soll ein bereits bestehender Auftrag in einen neuen Auftrag kopiert
werden, markieren Sie den bestehenden Auftrag in der Tabelle und
klicken Sie dann auf diese Schaltflache. Danach kénnen Sieihnin den
neuen Auftrag Ubernehmen (Abb. 28 Seite 82).

= Brieftext

Kundenbezogenen Briefverkehr erledigen Sie mit diesem
Programmteil. Die in diesem Brieftextsystem zur Verfligung
stehenden Moglichkeiten sind zwar im Vergleich zu normalen
Textprogrammen etwas eingeschrankt, aber fir den Schriftverkehr
vollig ausreichend und einfacher in der Handhabung.

=> Auftrag speichern

Einzelne Auftrége konnen Uber diese Schaltflache auf ein Laufwerk
gespeichert werden.

= Auftrag einlesen

Mit dieser Schaltflache kann ein gespeicherter Auftrag bei diesem
Kunden eingelesne werden. Ist der einzulesende Auftrag bereits
vorhanden, werden die Daten beim Einlesen ersetzt. Gibt es den
Auftrag noch nicht, wird der einzulesende Auftrag als neuer Auftrag
angelegt. Dabel entscheidet die 5-Stellige Auftragsnummer dariber,
ob der Auftrag bereits existiert oder nicht.

= E-Mail senden

Mit dem optionalen E-Mail-Modul kénnen Sie aus diesem Fenster
dem ausgewahlten Kunden direkt ein Email schreiben. Die Email-
Adresse des Kunden wird automatisch aus der Kundenverwaltung
Ubernommen. Welitere Informationen zum E-Mail-Modul finden Siein
der separaten Anleitung, die mit dem Modul ausgeliefert wurde.
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= Hilfe

Eine Beschreibung zu den Feldern in diesem Fenster erhalten Sie mit
»Hilfe",

= Verlassen
Uber diese Schaltflache gelangen Sie wieder zuriick ins Hauptfenster.

5.3.2 Neuer Auftrag, Bestehender Auftrag

Je nachdem, ob Sie einen neuen Auftrag anlegen oder einen bestehenden
Auftrag bearbeiten wollen, rufen Sie einen der beiden Menipunkte aus der
Auftragsverwaltung auf. In beiden Féllen erhalten Sie das Bearbeitungsment
aus Abb. 27.

In diesem Bearbeitungsment rufen Sie die einzelnen Leistungsverzeichnisse
auf. Dabei missen Sie innerhalb eines Auftrages das LV nicht jedes Mal neu
schreiben, da es automatisch von oben nach unten (von Angebot nach
Rechnung) kopiert wird. Wenn Sie ein Angebot erstellt haben und spéter eine
Rechnung schreiben wollen wird das Angebots-LV beim Aufruf der Rech-
nung automatisch in die Rechnung kopiert. Die Gutschrift wird nur von der
Rechnung kopiert. Die Unterschiede und die Bearbeitung der Leistungs-
verzeichnisse lesen Sie bitte in Kapitel 6 ab Seite 92 nach.
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Bearbeitungsmenii f L¥-Auswahlmenii
rZu bearbeitender Kunde
Mame 1 Georg Huonker Ke-Auttrag: |2 |
Name 2 Diplom-Ingenieur Auftrag-Nr: |10005 |
Strale : Lilienstr. 15 A_Daturm |17.05.2oo4 |
Plz/Ort : |72343 Rosenfeld | Bemerk 1- |Musteradresse |
rAuftragsbezeichnung (Angabe freigestelit)
Testauftrag| |
Angebot noch leer Rapportrechnung (Komplettaufst.) |
Auftragsbestitigung noch leer
Nachkalkulations-LV |
Lieferschein noch leer
Rechnung noch leer GAEB (90) Import/Export |
Gutschrift noch leer GAEE-2000 Import/Export |
T noch leer Markierten Auftrag kopieren
LV 02 noch leer Léschen-Menii
LV 03 noch leer Standardnamen fiir Zusatz-LV's |
LV 04 noch leer
LV 05 noch leer Fenster verlassen ‘ Hilfe |
Abb. 27 Bearbeitungsmenu

Unterhalb der Gutschrift befinden sich noch finf weitere Speicherplétze fir
einzelne LV (LV 01 bis LV 05). Diese LV konnen Sie beliebig verwenden.
So konnen Sie zum Beispiel einzelne Abschlagsrechnungen zwischen-
speichern, oder diese LV's fir Bestellungen bel Ihrem Lieferanten
verwenden. Wenn Sie den Namen des LV in der Kopferfassung éndern, wird
diese Bezeichnung automatisch auch auf die Schaltflache Ubertragen.

Uber die , Rapportrechnung (Komplettaufst.)* konnen Sie sich eine spezielle
Art der Taglohnrechnung erstellen lassen. Im Normalfall werden die Mengen
der einzelnen Positionen aus den Rapporten zusammengefasst. Da es aber aus
verschiedenen Grinden manchmal passender ist, wenn nochmals ale
Rapportpositionen der Eingabe nach aufgelistet werden, haben wir dieses
Zusatz-LV mit ins Programm eingebaut.

Mit der Funktion ,Nachkalkulations-LV* werden die Komponenten der
Leistungen aufgelistet. Da diese Beschreibung mit dem Kalkulationsmodul
ausgeliefert wird, soll an dieser Stelle nicht ndher darauf eingegangen werden.
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Falls Ihr Auftraggeber den Datenaustausch fir Leistungsverzeichnisse un-
terstitzt, kénnen Sie eine Ausschreibung bequem einlesen und mit der
Exportfunktion das Angebot abgeben. Rufen Sie die GAEB-Schnittstelle mit
»GAEB Import/Export* auf. Je nach dem, welches Format die GAEB-Datei
hat, die Sie einlesen, bzw. ausgeben mochten, klicken Sie hier GAEB 90 oder
GAEB 2000 an.Genaue Hinweise erhalten Sie im Hilfesystem der GAEB-
Schnittstelle (mit F1).

Der néchste Menupunkt, der an dieser Stelle besprochen werden soll, ist
»Markierten Auftrag kopieren*. Auf Seite 78 der Auftragsverwaltung wurde
schon beschrieben, wie ein bestehender Auftrag markiert wird. Diesen
markierten Auftrag kénnen Sie in einen neuen oder aber auch in einen
bestehenden Auftrag kopieren. Dadurch ersparen Sie sich eine Menge Arbeit
beim zusammenstellen der Leistungspositionen, falls der neue Auftrag
ahnliche Positionen beinhaltet.

In Abb. 28 sehen Sie das Auswahlfenster, nachdem Sie , Markierten Auftrag
kopieren* angeklickt haben.

Auftrdge kopieren

Nad Markierter Quellauftrag

Nal Namel: [Georg Huonker | |
Strd | Auftragsnummer: 4 |
Plz Auftragsdatum 29.01.2004 [ |
Auftragzbezeichnung: |Testauftlag = |
rAuf
|: _WEIE!!ERE!F" kopieren ? rZuzatzdaten kopieren
;:n?Ethéh N L¥-Vor- und Nachtexte
uftragsbestatigung
O Lieferschein [ AZ-Aufstellung taufst_]
=1 | [ Rechnung [0 Preis-Kalkulationsdaten
—— | [ Gutschrift O AufmaB
|| Owm [ Reagieberichte
O vwv oz ort
—| O Lvo3 ort
I Owo4
O v os ren

I

_ F-LY's

Abbruch | Hilfe

Kopieren |

\l_

Auftrag kopieren
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Im oberen Feld ,Markierter Quellauftrag” sehen Sie nochmals den zuvor im
Auftragsment markierten Auftrag. Bestimmen Sie im Feld ,Welche Daten
Kopieren?‘, welche Leistungsverzeichnisse Sie kopieren mdchten. Darlber
hinaus steht es Ihnen noch frei, zusétzliche Daten beim Kopieren zu bertck-
sichtigen.

LV-Vor- und Nachtexte
AZ-Aufstellung

Preis- Kalkulationsdaten
Aufmald

Regieberichte

Diese Zusatzdaten konnen nur dann kopiert werden, wenn Sie auch im
markierten Quellauftrag vorhanden sind. Haben Sie lhre Auswahl getroffen,
so starten Sie den Kopiervorgang mit ,,Kopieren®. Sie befinden sich danach
wieder im Bearbeitungsmenti, von wo aus Sie nun die Bearbeitung der ko-
pierten Daten vornehmen konnen.

Mit der Schaltflache , Loschen-MenU®* wird Ihnen ein Fenster eingeblendet in
dem alle LV’s angezeigt werden. Klicken Sie das LV an, welches geldscht
werden soll. Wenn Sie dann die Sicherheitsabfrage bestdtigen, wird das
entsprechende LV inklusive Rapporte, Aufmass Kalkulationsdaten usw.
gel 6scht. Bitte beachten Sie dabel, dass diese Funktion nicht mehr riickgangig
gemacht werden kann.

Uber , Standardnamen fir Zusatz-LV’s‘ haben Sie die Moglichkeit, die LV-
Bezeichnungen fur LVO1 bis LV05 standardmaldig zu éndern, damit Sie diese
nicht jedes Mal neu eingeben miissen. Diese Anderung betrifft nattirlich nur
zuklnftige Auftrége.

5.3.3 Umsatze/Listen

Die Auswertung der Umsétze l&sst sich aus zwei Programmteilen heraus
aufrufen. Die erste Mdglichkeit haben Sie schon im Hauptmeni kennen
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sichtigt’

W Nur ausgedruckte
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gelernt. Ein Aufruf aus dem Hauptfenster heraus bewirkt die
Berlicksichtigung aller Kunden. Die zweite Mdoglichkeit, aus dem
Bearbeitungsmenl des Kunden heraus, wurde auf der Seite 78 erlautert. Diese
Auswertung bezieht sich dann nur auf den jeweiligen Kunden.

Wollen Sie dso alle Auléenstande angezeigt haben, so rufen Sie diese Aus-
wertung vom Hauptmenu auf. Bei der nachfolgenden Beschreibung wird
davon ausgegangen, dass der Aufruf aus der Auftragsverwaltung erfolgte. Bis
auf die Eintragung der Kundenadresse im Feld ,, Zu bearbeitender Kunde"
unterscheiden sich die Fenster nicht (Abb. 29).

Unterhalb der Adresse geben Sie in den Feldern ,von:* und ,bis* den
Zeitraum der Auswertung an. Alternativ konnen Sie aber auch auf die
zeitraumbezogenen Schaltflachen klicken, damit der gewinschte Aus-
wertungszeitraum automatisch eingetragen wird. Starten Sie die Auswertung
mit ,, Umsatzdaten anzeigen“. Es werden dann alle bezahlten und unbezahlten
Rechnungen des oben aufgefuhrten Kunden berticksichtigt. Das Ergebnis der
Auswertung sehen Sie unten links. Hier wird die Gesamtanzahl und -summe
der Rechnungen, die Anzahl und Summe der bezahlten Rechnungen und die
Anzahl und Summe der Zahlungseingange aufgefihrt.

W imsdtze [ Listen @

Abb. 29

Zu bearbeitender Kunde
Name 1 }Alle Kunden werden beriicksichtigt
Marme 2 : ‘
Strake © ‘
Plz/Ort : ‘
Beobachtungszeitraum und Wahrung fir Summen oder Listen
on Datum: 01.01.2005 K VOr-vorgestern \ vior-vorletzter Monat | vor-vorletztes Jahr \
Bi6 DR 51.12.2005 R vorgestern \ vorletzter Monat | vorletztes Jahr \
gestern \ letzter Manat | H [efrtes Janr E
Wanrung: & Euro helte \ aktueller Manat | aktuelles Jahr \
" D
Umsiétze im angeg. Zeitraum (Euro) Detaillisten / Ausdrucke
Umsatzdaten anzeigen | Liste alle Rechnungen |
Liste unbezahite Rechnungen |
Rechnungsbuchungen (Stiick) 1475
Rechnungssumme [ 9552289 Liste bezahlte Rechnungen |
Davon vallst. bezahite Buchungen (Stick): 1142 Liste teitweise bez. Rechnungen |
Davon bereits bezahlte Summe; [ 565.558,93
Zahlungseingange (Stick): 1229 (A 5l PR |
2 546.767,74 y
Zahlungssumme: M |
254.466,24
Ausstehende Summe (offene Posten) e |

Umsatze/Listen
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Auf den ersten Blick erscheint die doppelte Auffiihrung von bezahlten Rech-
nungen und Zahlungseingangen als Uberflissig. Doch wie Sie selbst aus ei-
gener Erfahrung wissen, kommt es durchaus vor, dass der Kunde eigen-
méchtige Abschlége geltend gemacht hat. Um diesen Differenzbetrag zwi-
schen Rechnungssumme und Zahlungseingang nicht unter den Tisch fallen zu
lassen, wird diese ,,doppelte” Anzeige gemacht. In der letzten Zeile wird dann
noch die ausstehende Summe (Summe der offenen Posten) angezeigt.

Eine Liste der bezahlten und der unbezahlten Rechnungen kénnen Sie mit den
beiden Schaltflachen ,Liste unbezahlte Rechnungen® und ,Liste bezahlte
Rechnungen® ausdrucken. Mit ,Liste teilw. bez. Rechnungen* werden die
Rechnungen mit Anzahlungen bericksichtigt. Dabei wird neben der
jeweiligen Kundenadresse das Rechnungsdatum und die Rechnungssumme,
sowie - falls vorhanden - das Zahlungsdatum und der Mahnstatus mit ausge-
druckt. Abschlief3end wird noch die Summe aller Rechnungsbetrage sowie der
Zahlungse ngange ausgewiesen.

5.4 Angebots/Rechnungs-Ausgangsbuch

. Angebots/.../Rechnungs-Ausgangshuch
Suche

Wan Datum: 01.01.2006 kK Datums-Schnellauswahl: Suchen nach Lw-Art:

Bis Datum: |31.12.2008 K [ v [Angenotsr._/Rechnungsdatum ~|[Alle Rechnungen -

Sortierung: | REchnungsdatum - I™ bezahite Rechnungen ™ gedruckte LV's I nicht berechnete Li's
™ teikw. bez. Rechnungen |~ nichtgedruckte L\'s I~ keine Nettorechnungen

| I” nicht bezahite Rechn. [ nichigemahnte RECANUNGEN [~ nyr Nettorechnungen

Suchen/ Liste anzeigen
9 ™ gemahnte Rechnungen

L%-Bezeichnung

Eitte klicken Sie ohen auf "Suchen / Liste anzeigen” Alle markierten Eintrage total Idschen
Fenster verlassen _
Abb. 30 Ausgangsbuch
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Mit dem Ausgangsbuch aus Abb. 30 behalten Sie immer den Uberblick tber
ale Auftrage, die Sie mit Delta-Handwerk erstellt haben. Die Liste kann am
Bildschirm ebenso dargestellt werden wie auf dem Drucker. Zunéchst wahlen
Sie aus, welche LV s sie angezeigt haben wollen.

Die Suche lasst sich mit folgenden Feldern eingrenzen:

. Datumsbereich

™ Von Datum, Bis Datum

Beim Aufruf des Ausgangsbuches aus Abb. 30 ist als Zeitraum immer
das aktuelle Jahr ausgewahlt. Verwenden Sie nur vierstellige
Jahreszahlen.

Datums-Schnellauswahl

Wenn Sie den gewuinschten Datumsbereich nicht manuell eintragen
mochten, dann haben Sie hier die Mdglichkeit, mit der Datums-
Schnellauswahl den Zeitraum zu wahlen.

Klicken Sie dazu einfach auf einen Eintrag, z.B. ,,diesen Monat* und
das Programm trégt automatisch den gewéhlten Datumsbereich ein.

Suche nach

Bei Suche nach stellen Sie ein, welches Datum bei der Suche
Berticksichtigt werden soll.

Angebots-/Rechnungsdatum
Soll das Datum aus dem LV-Kopf beriicksichtigt werden?

Lieferdatum

Soll das Lieferdatum aus dem LV berticksichtigt werden?
Speicherdatum

Soll das Datum des letzen Speicherns beriicksichtigt werden?

Druckdatum

Soll das Datum, an dem das LV zuletzt gedruckt wurde
berlicksichtigt werden?

Zahldatum

Soll das Datum an dem das LV bezahlt wurde berticksichtigt
werden?
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LV-Art w Wichtig fir diese
Auswahl ist die LV-
Angebote, Voranschlége Bezeichnung aus dem
LV-Kopf.
Auftragsbestatigung
Lieferscheine
Alle Rechnungen

Uberall wo das Wort ,, Rechnung” in der LV-Bezeichnung auf-
taucht: z.B. Schlussrechnung, Teilrechnung, Rechnung etc.

Nur Abschlagsrechnungen

Nur wenn das Wort ,, Abschlagsrechnung” in der LV-Bezeichnung
vorhanden ist: Abschlagsrechnung 1, 2.Abschlagsrechnung etc.

Gutschriften
Sonstige

Alle
Hier wird keine Uberpriifung der LV-Bezeichnung durchgefihrt.

O Einschrankungen
bezahlte Rechnungen
tellw. Bez. Rechnungen
nicht bezahlte Rechnungen

gedruckte LV’s
Z.B. Alle gedruckten Angebote.

nichtgedruckte LV’s

Z.B. ale Rechnungen die zwar geschrieben, aber noch nicht gedruckt
wurden.

nicht gemahnte Rechnungen
gemahnte Rechnungen

nicht berechnete LV's

Wenn Sie z.B. Angebote geschrieben und gedruckt haben, aber noch
keine Rechnung daraus erstellt wurde.

K eine Nettorechnungen
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Nur Nettorechnungen

§=|| Sortierung
Rechnungsdatum

Datum, an dem das LV erstellt wurde.

Lieferdatum

Lieferdatum desLV’s.

Spei cherdatum

Ein LV wird jedes Mal beim Verlassen gespeichert.
Druckdatum

Datum, an dem das LV gedruckt wurde.

Zahldatum
Wann die Rechnung bezahlt wurde

Angeb/...Rechnungs-Nr
Angebots- bzw. Rechnungsnummer
Auftragsnummer

Die Auftragsnummer ist eine interne fortlaufende Nummer und
bestimmt die Reihenfolge nach der die Auftrége angelegt wurden.

K undennummer

Sortiert nach der Kundennummer

Name 1
Wie in der Adressverwaltung hinterlegt.

Name 2
Entsprechend wie oben die zweite Zeile im Adressfeld.

PLZ
Nach der Postleitzahl der Kunden

Nachdem Sie lhre Auswahl getroffen haben, starten Sie die Suche mit
»Suchen/Liste anzeigen “. Sollten keine Eintrdge gefunden werden, so
nehmen Sie die Markierungen bei den Einschrankungen weg, oder wahlen bei
LArtder LV's'  Alle" aus.
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Einzelne LV’s kénnen Sie mit , Alle markierten Eintrage total |6schen von
der Liste entfernen. Sie werden dann in Zukunft nicht mehr in dieser Liste
angezeigt. Die LV’s selber werden dabei nicht geldscht. Sie kénnen nach wie
vor diese LV s Uber die Auftragsverwaltung aufrufen. Sobald Sie ein solches
LV wieder aufgerufen haben, erscheint es auch wieder in dieser Liste. D.h. es
wurde wieder in das Ausgangsbuch neu aufgenommen.

Im unteren Drittel von Abb. 30 sehen Sie die Detaildaten zum markierten LV :

& LV-Bezeichnung

Hier steht z.B. Angebot, Rechnung, Lieferschein wieim LV-Kopf
angegeben.

&7 Auftragstext
Die Auftragsbezeichnung, die Sie vergeben haben.

& Auftragsnummer
Interne Auftragsnummer. Kann nicht verandert werden.

& Ang./Re.-Nummer
Angebots- bzw. Rechnungsnummer

& Wahrung

Die Wahrung, in der das LV erstellt wurde. Landeswahrung oder
Euro.

& LV-Betrag
BruttosummedesLV.

& Zahl-Betrag
Nur bei Rechnungen steht hier der bezahlte Betrag.

& Saldo

Hier finden Sie die Differenz zwischen Rechnungs- und
Zahlungssumme.

&7 MwSt
Der Mehrwertsteuersatz diesesLV's
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& Zahl-Status

Ist die Rechnung vollsténdig bezahlt? Welchen Mahnstatus hat die
Rechnung?

& Lieferdatum
Lieferdatum des LV aus dem LV-Kopf.

& Datum
Datum des LV aus dem LV-Kopf.

& Druck.-Datum
Datum, an dem das LV das |etzte mal gedruckt wurde.

& Zahl.-Datum
Gibt an, wann die (letzte bei Teilzahlungen) Zahlung erfolgt ist.

Uber das Register ,, Ausgabe auf Drucker lassen sich verschiedene Listen
generieren. Zundchst haben Sie dabei die Druckerauswahl und darunter
koénnen Sie entscheiden, wie gedruckt werden soll. Als , Einfache Liste” wie
im Listenfeld oder a's Detailliste mit allen Angaben aus dem Feld , Details*.
Falls Sie nur einzelne Eintrage ausdrucken wollen, so markieren Sie diese und
selektieren das Feld , nur markierte®.
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w Der Ubersichtlich-

keit halber werden wir ab
jetzt Leistungsverzeichnis
mit 'LV abkirzen.

(B~ Als Eingabe-
maske bezeichnet man
eine Anzahl von zusam-
mengehdrenden Eingabe-
feldern. Sie kénnen eine
Maske mit einem
Formular vergleichen.
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6 Die L eistungsverzeichnisse

In diesem Kapitel werden wir Thnen die Erstellung und Verwaltung der un-
terschiedlichen Leistungsverzei chnisse erklaren.

Wenn Sie unsere kleine Ubungsaufgabe im Kapitel ,, Schnelleinstieg“ durch-
gearbeitet haben, dann haben Sie auch schon die ersten Schritte im Umgang
mit den L eistungsverzeichnissen gemacht.

6.1 Bezeichnungen von L eistungsver zeichnissen

Die zehn unterschiedlichen LV s sind prinzipiell alle gleich. Das hort sich im
ersten Augenblick sinnlos an, bei néherer Betrachtung wird einem aber der
Grund fur die unterschiedlichen Bezeichnungen schnell klar.

Die LV s haben alle dassel be Erscheinungsbild und sind daher von der Bedie-
nung vollig identisch. Somit miissen Sie sich nicht in jedem LV aufs Neue
zurechtfinden, was letztendlich Ihrer Produktivitét zugute kommt.

Der wesentliche Unterschied der einzelnen LV s liegt in den individuellen
Einstellungsmdglichkeiten eines jeden einzelnen LV.

Jedes Mal wenn in einer Eingabemaske die Auswahl ,,Als Standard abspei-
chern” vorhanden ist, konnen Sie diese Eingaben fir das aktuelle LV alen
folgenden Projekten zuweisen.

Ein Beispiel soll dies kurz veranschaulichen:

Nehmen wir an, Sie wollen bel allen Angeboten, die Sie versenden den
Nachtext

Wir hoffen, lhren Auftrag zu erhalten. Sie konnen sich auf eine
einwandfreie und fristgerechte Ausfiihrung verlassen.

haben, dann miissen Sie diesen Text nur einmal eingeben. Bel jedem Angebot
ist dieser Text somit voreingestellt. Es besteht aber immer noch die
Moglichkeit, diesen Text bei jedem Angebot zu andern und mit
»Speichern/Ende” nur dem aktuellen Auftrag zuzuordnen.
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Kommen wir aber zurtick zu unserem Beispiel. Wir haben nun gesehen, dass
man allen Angeboten den gleichen Nachtext zuordnen kann. Trotzdem bleibt
die Frage offen: Warum braucht man unterschiedliche LV’s?

Angenommen Sie bekommen den Auftrag, so werden Sie nach Erledigung
desselben Ihrem Kunden eine Rechnung schreiben.

Auf der Rechnung soll aber nicht der Nachtext Ihres Angebots erscheinen,
sondern ein Text in der Art:

Vielen Dank fiir lhren Auftrag.

Auch dieser Text kann als Standard abgespeichert werden und ist somit auf
jeder Ihrer Rechnungen enthalten.

Bearbeitungsmenii / LV-Auswahlmenii
rZu bearbeitender Kunde
Mame 1: |Georg Huonker Ke-Auttrag; |2 |
Narme 2 Diplom-Ingenieur Auftrag-Nr: |10005 |
Straie : Lilienstr. 15 A Datum: |17.05.2oo4 |
Plz/Ort - |72343 Rosenfeld | Bemerk 1: |Musteradresse |
rAuftragsbezeichnung (Angabe freigestelit)
Testauftrag| |
Angebot noch leer Rapportrechnung (Komplettaufst.) |
Auftragsbestitigung noch leer
Nachkalkulations-LV |
Lieferschein noch leer
Rechnung noch leer GAEB (90) Import/Export |
Gutschrift hoch leer GAEB-2000 Import/Export |
e noch leer Markierten Auftrag kopieren
LV 02 noch leer Léschen-Menii
LV 03 noch leer standardnamen fiir Zusatz-LV's |
LV 04 noch leer
LV 05 noch leer Fenster verlassen | Hilfe ‘
Abb. 31 Bearbeitungsmeni

Und hier liegt der entscheidende Unterschied zwischen den einzelnen LV's.
Der Nachtext ist nicht der einzige Punkt der unterschiedlich gestaltet werden
kann. Einer der wichtigsten Unterschiede ist wohl die Tatsache, dass auf einer
Rechnung auf gar keinen Fall ,, Angebot* stehen darf.
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@ Auftragsverwaltung
Kapitel 5 Seite 60

& Die Nummer des
Kundenauftrages und die
Rechnungsnummer  sind
fortlaufende Nummern.

@ Soliten Sie aus ir-
gendeinem Grund eine
als Standard abgespei-
cherte Einstellung rlick-
gangig machen wollen, so
korrigieren  Sie  die
Einstellung sofort und
wahlen den Punkt 'Als
Standard  abspeichern’
noch einmal.
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Somit ist die Aufteilung in funf LV-Typen nicht nur sinnvoll, sondern auch
unbedingt notwendig!

Starten sie nun unser Programm und klicken Sie im Hauptment auf ,, Auftrag
bearbeiten”. Sie erhalten darauf das Fenster der Adressensuche. Wahlen Sie
einen beliebigen Kunden aus, indem Sie die Taste ,, F10* driicken und danach
im Feld , Gefundene Adressen:* eine Adresse mit der Maus anklicken. Mit
»Auftrag bearbeiten erscheint dann die Auftragsverwaltung.

Legen Sie einen neuen Auftrag mit ,Neuer Auftrag® an. Sie erhalten darauf
das Bearbeitungsfenster aus Abb. 31.

Auch in dieser Maske wird der Kunde nochmals angezeigt. Zusétzlich zu der
Adresse sehen Sie auf der rechten Hafte noch die Nummer des Kunden-
auftrages, eventuell die Rechnungsnummer und -datum.

Bevor Sie nun weiterarbeiten geben Sie zundchst eine Auftragsbezeichnung
ein. Diese Angabe ist zwar nicht zwingend, sie erleichtert aber spéter das
Auffinden des Auftragesin der Auftragsverwaltung.

Unterhalb der Auftragsbezeichnung befinden sich zehn Mentpunkte mit den
jeweiligen LV-Bezeichnungen. Neben jedem dieser Menlpunkte existiert ein
Feld, in dem vor dem ersten Aufruf ,,noch leer* steht. Nachdem Sie das LV
angelegt haben, steht in diesem Feld ,Belegt”. Wurde das LV schon ausge-
druckt, wird ,, Gedruckt* angezeigt.

Klicken Sieirgendeinen LV-Typ an. (z.B. Angebot Abb. 32)

Auf der rechten Héalfte sehen Sie in roter Schrift, unterhalb des Datums den
ausgewahlten LV-Typ. In unserem Fall ,, Angebot*.

In diesem Feld koénnen Sie ebenfalls Eintragungen vornehmen. Die Anderung
wird nur im aktuellen Auftrag abgespeichert. Wenn Sie also zum Beispiel als
Uberschrift in diesem Auftrag nicht ,Angebot* stehen haben mdchten,
sondern zum Beispiel ,Kostenschétzung® loschen Sie einfach das Wort
»Angebot* und schreiben ins Uberschrift-Feld

Kostenschitzung

Diese Uberschrift erscheint dann auch nur bei diesem Auftrag beim Ausdruck
des Angebots, da dieses Feld von ,, Als Standard speichern® nicht betroffen ist.
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e ——————————————————
Kopferfassung Angebot

Name 1 IGeorg Huonker Sonstiges 1 Sonstiges1 und
= = Sonstiges 2 als Standard

Name 2 Diplom-Ingenieur Sonstiges 2 speichern
Name 3 Datum 15.04.2005 | Kalenger |
Ortsteil Leidringen Uberschrift lAngebot |
& Lilienstr. 15 Auftrag-Nr 10004
Plz 72348 Pz ? | ort? Nummer Aktuelle Nr. holen ‘
ot Rosenfeld | Ka-nummer i I |

Kunde aus Adresserverwaliung halen f o | Re-Dat. | | Immer

Kunde in die Adressenverwaltung Obertragen ‘ Einblenden von Kunden-Telefon, -Fax, -Memotext usw ‘

Vortext {Betreff, Vorbem. usw.) mex. 150Zeilen
5 i A 4 O N T B S A A

Tabulatoren | Sehit

T
Y

Weiter zu Erfassung | Vorlextoptionen bzw. Mustervortexte

Angebot Muster [oschen

Muster bearbeiten | Als Muster speichem | Password

Abbrechen ‘ Etikette drucken | | Hilfe Als Standard abspeichern ‘ Muster holen |

Abb. 32 Kopferfassung Angebot
Das Programm DEL TA-Handwerk bzw. DELTA-Bau in Verbindung mit dem
Fakturiermodul, trégt automatisch die fortlaufende Angebots- bzw.
Rechnungsnummer nach lhren Vorgaben in das speziell dafir vorgesehene
Feld ,Nummer® ein. Dabei wird die Angebots- bzw. Rechnungsnummer
automatisch vergeben wenn die Schaltfléache ,Drucken® im LV angeklickt
wird. In DELTA-Handwerk wird auf3erdem auch noch die Auftrags- und
Kundennummer Gbernommen. Wenn Sie die Nummer manuell vergeben
madchten, klicken Sie auf die Schaltflache ,, Aktuelle Nummer holen®. Dann
wird die nachste Rechnungs-, bzw. Angebotsnummer vom Programm
eingetragen.

6.2 Unterschiede der Leistungsver zeichnisse

Wie Sie mittlerweile schon festgestellt haben, liegen die Unterschiede der
einzelnen LV sin deren spezieller Einstellung.
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w Soll die

eingegebene  Adresse
auch in lhre Kun-
denverwaltung aufgenom-
men werden, so gehen
Sie auf den Meniipunkt
'Kunde in die
Adressenverwaltung
Uibertragen'.
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Diese Einstellung bezieht sich, abgesehen von der Bezeichnung, die wir im
vorhergehenden Abschnitt beschrieben haben, im wesentlichen auf das
Druckbild. (z.B. Vortext, Nachtext, LV-Typ, Gesamtpreis, usw.)

6.2.1 Kopferfassung Leistungsverzeichnis

In Abb. 32 haben wir schon die Maske der Kopferfassung gesehen. Die beim
Anlegen eines Auftrages eingegebene Kundenadresse ist schon in den
entsprechenden Feldern eingetragen.

Es kann nun aber vorkommen, dass die Adresse des Angebotes und z.B. die
der Rechnung unterschiedlich sein missen. In diesem Fall kénnen Sie ent-
weder die Adresse durch direkte Eingabe in den Feldern &ndern oder durch
»Kunde aus Adressenverwaltung holen aus lhrer angelegten Adressenver-
waltung holen. (siehe Kapitel 5.1, Seite 60)

In den Feldern ,, Sonstiges* konnen Sie zum Beispidl:
Ihre Nachricht vom 02.02.2004

eingeben.

Unten finden Sie das Feld fir das Ausfuhrungsdatum. Die gesetzliche
Regelung sieht vor, dass bel Rechnungen das Lieferdatum bzw. das Aus-
fuhrungsdatum mit angegeben werden muss. Dazu tragen Sie in diesem Feld
das entsprechende Datum ein. Mit der Schaltfléche ,,Re-Dat” wird hier auto-
matisch das Rechnungsdatum eingetragen. Wenn Sie immer das
Rechnungsdatum automatisch eintragen lassen moéchten, dann markieren Sie
die Option ,,immer” und speichern Sie diese Einstellung ab.

Als Vortext kbnnen Sie jeden beliebigen Text eingeben. Als Beispiel fir ein
Angebot wére denkbar:

Aufgrund lhrer Ausschreibung vom 20.02.2004 iiber das
Bauprojekt Miiller unterbreiten wir IThnen das folgende ver-
bindliche Angebot.

Die Formatierung des Vortextes dirfte Ihnen aus anderen Textprogrammen
schon gelaufig sein. Wenn Sie Textbereiche markiert haben, kénnen Sie daflr
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unterschiedliche Schriftarten, -grof3en oder Schriftschnitte festlegen.
AulRerdem lassen sich im Vortextfenster auch Tabulatoren setzen. Lesen Sie
hierzu auch die Beschreibung im Kap. 6.3.2.2.1 auf Seite 112

Haben Sie alle Eingaben tUberprift, und Sie wollen den Vortext und die bei-
den Felder ,, Sonstiges* generell bei allen zukinftigen Ausdrucken dieses LV-
Typs haben, so klicken Sie auf ,, Als Standard abspeichern®.

Soll hingegen nur dieses eine LV diese Texte beinhalten, so gehen sie direkt
mit Anwahl von , Weiter zu Erfassung Angebot® in die LV-Erfassung.

6.3 Erfassung einesL eistungsver zeichnisses

Sie kennen nun schon einige Unterschiede der LV's. Bei der Erfassung der
LV s gibt es noch weitere Moglichkeiten, die LV”s unterschiedlich zu gestal-
ten. Doch bevor Sie das tun kdnnen, missen Sie erst einmal den Umgang mit
der LV-Erfassung kennenlernen.

Kernstiick der LV-Erfassung ist der HPL-Editor. Dieser Editor, der eine
Entwicklung unseres Hauses ist und sich schon seit Jahren in friheren Pro-
dukten im Einsatz bewahrt hat, soll zunéachst ndher beschrieben werden.

6.3.1 Der HPL-Editor

Der HPL-Editor wurde speziell zur LV-Erfassung entwickelt. Durch seine
einfache Bedienung und tbersichtliche Gestaltung wurde er sehr schnell von
unseren Kunden akzeptiert und ist deshalb zum Standard in unserem Hause
geworden.

Gehen Sie nun in die LV-Erfassung, indem Sie im Fenster ,, Kopferfassung*
(Abb. 32) den Menupunkt ,Weiter zu Erfassung Angebot” wéahlen. Sie ge-
langen anschlief3end in die LV-Erfassung, die uns Abb. 33 zeigt.

In diesem Fenster erstellen Sie Ihr LV. Das LV ist die Grundlage Ihres
Auftrages. Ausgehend von diesem LV koénnen Sie Ihre Aufmasse und Rap-
porte erstellen.
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w Die Felder in der

Tabelle werden mit der
ENTER-Taste abge-
schlossen oder konnen
direkt mit der Maus aus-
gewahlt werden.
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Das Fenster ist in zwei Bereiche unterteilt. Die obere Halfte stellt eine Tabelle
dar, in der Sie Ihre Eintragungen vornehmen. Im unteren Teil sehen Sie eine
Vielzahl von Schaltflachen, die Sie mit der Maus anklicken kdnnen.

Angebot Testauftrag
& ZA Pos.lr Text Menge Einh Preis Rbt'Sk G-Preis
N -
il
il
il
il
il
M
il
i
M
il
M
M —
i hd
- ZA=Feilenart hfark Mopiersn —  AdresseMopt | - Halkulstion Belegt: 0 won <200 o o
?fﬁeweﬂ( _Makieren || summeniachtexte || Preis-Walkulation Bild
=Titel Zuz. Markizren e P
N =Nomalzeile e e Ahzchlags-Tahl Machkalkulation einfligen
.= temativpos. — Drucken/EMail Suswert Oruck |
B :BEdmsposmn —ere— SpeichernEnde
K kot I [£] e
Zeile lGschen Lv-Texteditor (F8) | Stancard-Aufmal@ | Speziells Aufmaiformen |
Z. einflgen (var) Sprung Stammdstenvery. FE Bericht/Rapport Lieferscheinautstellung |
Zwe-Speichern L%-Suche Direkt-Stammd.-Abr. F12 Weitere Funkt. (FS1 | Hilfe F1 |

Abb. 33 Erfassung Angebot

6.3.1.1 Tabellenbeschreibung

Sie sehen in Abb. 33 eine Tabelle mit den Spaltentberschriften:
® ZA Pos.-Nr Text Menge Einh Preis Rbt./SK G-Preis

In diese Tabelle tragen Sie Ihr LV ein. Sie werden feststellen, dass die Um-
stellung von der Erfassung auf Papier zu unserem System keine Schwierig-
keiten bereitet.

Die erste Spalte ,®"“ ist reserviert fur das Markierungssymbol ,®“. Diese
Markierung kennzeichnet die Zeilen, die mit den Menupunkten ,, Kopieren®,
»Verschieben® und ,, Ldschen” weiterverarbeitet werden sollen.
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Die zweite Spalte des HPL-Editorsist mit ZA (Zeilenart) bezeichnet. Mit der
Eintragung in dieser Spalte legen Sie die Zeilenart fest. Folgende Zeilenarten
stehen Ihnen zur Verfigung:

N Normazeile

Die Normalzeile ist standardméafdig voreingestellt, da Sie die am
haufigsten benttigte Zeilenart ist.

In diese Zeile geben Sie die Position, Text, Menge, Einheit, Preis und
gegebenenfalls den Rabatt zu dieser Position ein. Der Gesamtpreis
wird vom Programm automatisch berechnet und eingeflgt.

A Alternativposition

Wiedie Zeilenart ,N“, jedoch wird hier kein Gesamtpreis berechnet,
angezeigt und ausgedruckt. Sie kdnnen jedoch auch einen Zeilenrabatt
vergeben.

B Bedarfsposition

Die Bedarfsposition ist dhnlich der Alternativposition. Sie wird nur
nicht anstelle (alternativ) einer anderen Position angeboten, sondern
bei Bedarf (z.B. Schlechtwetter) benttigt.

F Fortsetzungstext

Sollte der Text, den Siein einer N-Zeile eingeben wollen, nicht in das
Textfeld passen, dann kénnen Sie mit dieser Zeilenart beliebig viele
Textzeilen fur die Beschreibung der Position einfligen.

G Gewerk
Wenn Sie lhr LV in Gewerke unterteilen, ist es spater moglich, beim w Bitte beachten Sie,
Ausdruck in Zwischensummen zu unterteilen oder nur bestimmte dass Sie das LV zuerst in
Gewerke aus diesem LV zu drucken. Gewerke, dann die Ge-

.y . . ) werke in Titel unterteilen.
Unter Gewerke verstehen wir die Grobeinteilung einer komplexen

Baumafinahme wie z.B. Rohbauarbeiten, Zimmere arbeiten, Stukka-
teurarbeiten, Malerarbeiten usw.

T Tite
Titel sind eine weitere Unterteilung eines Gewerks. Bei dem Gewerk w Beachten Sie bitte
Rohbauarbeiten wéren dies die Titel: Baustelleneinrichtung, Erdar- die Besonderheiten fir
beiten, Betonarbeiten, Maurerarbeiten usw. unterschiedliche ~ MwSt-
. . . " . Sét-ze in Kapitel 6.3.2.3
Die Titelunterteilung konnen Sie auch dazu verwenden, um unter- Seite 114,

schiedliche MwSt-Sétze zu verrechnen. Zum normaen MwSt-Satz
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@ Geben Sie die Zahl
0, nicht den Buchstaben
Oein.
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erfasstes LV auch auto-
matisch durchnumerieren
lassen (Kapitel 6.3.2.13.4
Seite 179).

(B F-Zeile steht fir
‘Fortsetzungstext-Zeile'.
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von derzeitig 16%, der zunachst bei jeder LV-Position verrechnet
wird, kénnen Sie fir einzelne Titel auch den erméidigten Satz von
derzeit 7% verrechnen lassen. Um einen Titel fur die ermaigte MwSt
zu kennzeichnen, gentigt es, wenn Sie das Kennzeichen ,*E** an die
Titelbezeichnung anfiigen.

z.B. fir Gartenbau:

Pflanzen *E*

Ebenfalls kdnnen Sie fur einen Titel auch keine MwSt berechnen.
Dafur ist lediglich die Kennung ,,*0*“ hinter die Titelbezeichnung
einzutragen. Bsp:

Gebiihren *0*

Kommentarzeile

Mit dieser Auswahl kdnnen Sie einen Kommentar in Ihr LV schrei-
ben. Sie kbnnen somit z.B. Hinweise oder néhere Erlauterungen zu
einer Position angeben.

Sie kdnnen in einer Kommentarzeile in den Spalten ,, Pos.-Nr* und
» 1ext® Angaben machen.

Die weiteren sieben Spalten haben folgende Bedeutung:

. Pos.-Nr.

Geben Sie hier eine beliebige Positionsnummer ein. Die Angabe muss
bei einem Direkt-LV nicht unbedingt sein. Bei Regie— oder Akkord-
LV s missen Sie eine Angabe machen, da spéter die Positionsnummer
in den Berichten bzw. Aufmal3en bendtigt wird.

Geben Sie eine Positionsnummer ein, die lénger als 10 Zeichen ist,
wird beim Ausdruck die Positionsnummer mit einer kleineren Schrift
ausgedruckt.

Wenn Sie Positionen aus den Stammdaten Ubernehmen, wird in diese
Spalte die Artikelnummer der Position eingetragen.

Text

Hier geben Sie die Kurzbezeichnung der Position ein. Sollte der Platz
nicht ausreichen, kdnnen sie mit einer folgenden F-Zeile weitere
Texte eingeben.

Ebenfalls wird bei Ubernahme der Position aus Ihren Stammdaten der
Kurztext hier eingefligt. Falls Sie auch den Langtext Ubernehmen
wollen, werden automatisch F-Zeilen eingefigt.
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= Menge

Die Menge brauchen Sie nur bei einer Direktrechnung/Angebot an-
geben. Wollen Sie hingegen die Menge aus dem Aufmal’ oder Rap-
port Ubernehmen, geben Sie hier nichts ein.

Einh

Tragen Siein diese Spalte die Einheit der Position ein. Sie haben die
Moglichkeit, entweder die Einheit direkt einzugeben, oder tber das
Zahlenkirzel der Einheitendefinition (Vgl. Abschnitt 9.9 Seite229).

Wenn Sie ein Direkt-LV erstellen, ist die Eingabe der Einheit nicht
zwingend erforderlich. Sollten Sie hingegen die Messgehalte Uber das
Aufmal3 beziehen, dann halten Sie sich bei zwei— oder
dreidimensionalen Mal3en bitte an folgende V orgaben:

2 m2 2
= m3
Bei einer pauschalen Angabe z.B. Baustelleneinrichtung geben Sie als
Einheit

= paus, pausch oder pauschal

oder m° oder gm

3

oder m° oder cbm

an. Vergessen Sie dabel nicht die Menge ,, 1 in der Mengenspalte
anzugeben, damit der Gesamtpreis errechnet werden kann. Beim
Ausdruck erscheint die Menge und die Einheit nicht. Es wird statt
dessen das Wort ,, Pauschal“ geschrieben.

Preis
In diesem Feld geben Sie den Einzelpreis fir die Leistung ein.

Ubernehmen Sie den Artikel aus Ihrem Artikelstamm, wird der Preis
von dort in Ihr LV (bernommen.

Sie kdnnen den Preis nachtraglich immer noch &ndern.

Rbt./SK

Wollen Sie fur eine einzelne Position Rabatt geben, so schreiben Sie
die Angabe in Prozent (Zahlen zwischen 1 und 99 sind guiltig) in die-
ses Feld. Oft ist esin der Praxis so, dass z.B. auf Materialpositionen
Skonto gegeben werden soll und auf Léhne nicht. Deshalb konnen Sie
nun in dieser Spalte die Positionen kennzeichnen, die skontiert werden
sollen. Dazu geben Sie bei den betreffenden Positionen in diese Spalte
den Buchstabe ,, S* ein. Das bedeutet, dass nur die Positionen, die mit
der Kennzeichnung ,,S* in dieser Spalte versehen sind bei der
Berechnung des Skontobetrages berticksichtigt werden. Haben Sie
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w Halten Sie sich

hitte an diese Einheiten,
da sonst die automati-
sche Erkennung der Di-
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men/Nachtexte.  (Kapitel
6.3.2.3 Seite 114)
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w Eine Markierung
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keine Positionen , markiert*, wird der Skontobetrag immer aus allen
Positionen berechnet.

Geben Sie kein Minuszeichen ein. Rabatte werden generell abgezo-
gen.

Wenn Sieim gesamten LV keinen Zeilenrabatt geben, wird diese
Spalte auch nicht ausgedruckt.

& G-Preis
Der Gesamtpreis wird vom Programm automatisch berechnet und
eingefugt, sofern Sie Menge und Preis eingegeben haben.

Der Gesamtpreis wird zur besseren Ubersicht in roter Schrift ange-
zeigt.

6.3.1.2 Beschreibung der Schaltflachen

Dieser Abschnitt beschreibt die einzelnen Schaltflachen in Kurzform. Er dient
mehr der Ubersichtlichkeit. Die Funktionen, die weitere Fenster und Ein-
stellmdglichkeiten bieten, werden in Abschnitt 6.3.2 Seite 108 naher be-
schrieben.

In der unteren Halfte des LV-Erfassungsfensters befinden sich verschiedene
Schaltflachen. Auf der linken Seite dieses Feldes sehen Sie die Ubersicht der
Zeilenarten. Hier werden Thnen die Anfangsbuchstaben, die Sie in der ZA-
Spalte eingeben, nochmals im Klartext angezeigt.

Direkt daneben sind sechs Menlpunkte zu der Gruppe , Mark./Kopieren®
zusammengefasst. Damit konnen Sie einzelne Positionen innerhalb oder auch
projektiibergreifend kopieren bzw. verschieben. Die Punkte im einzelnen:

= Markieren

Markiert die aktuelle Zeile, in der sich der Cursor befindet. War zuvor
eine andere Zeile markiert, so wird die alte Markierung wieder
gel bscht.

= Zus. Markieren

Um zusétzliche Zeilen zu markieren ohne die bisherigen Markierun-
gen zu l6schen, benutzen sie diese Funktion.
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= Alles Markieren
Ein komplettes LV markieren Sie mit diesem Menlpunkt.

= Kopieren

Die zuvor markierten Zeilen werden an die Stelle kopiert, an der sich
der Cursor momentan befindet.

= Verschieben

Wie Kopieren, nur dass hier die markierten Zeilen verschoben wer-
den.

= Léschen

Das gleiche gilt entsprechend fir das Ldschen. Alle markierten Zeilen
werden gel scht.

Unterhalb der ZA-Ubersicht sind finf Meniipunkte. Zwei davon, die zur
direkten Eingabe in der Tabelle dienen:

= Zeileldschen

Durch Anklicken dieses Punktes wird die gesamte Zelile, in der sich
der Cursor befindet, gel 6scht.

Eswird zur Sicherheit vom Programm vor dem L dschen nochmals
nachgefragt.

= Zeileei nfligen (vor)
Fugt eine Zeile vor der momentanen Cursorposition ein.
Soll eine Zeile eingefligt werden, setzen Sie den Cursor in die nach-

folgende Zeile. Nach driicken auf ,, Zeile einfligen (vor)“, wird eine
neue Leerzeile oberhalb des Cursors eingefigt.

=> Zw-Speichern

Wenn Sie ein sehr langes LV erstellen, empfehlen wir Thnen, Ihre
bisherigen Daten, die Sie eingegeben haben, 6fters zwischenzuspei -
chern. Klicken Sie dazu einfach nur diesen Menlpunkt an. Ihre Daten
werden dann vom Programm gesichert.
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= Sprung

ES @ . ) Bel umfangreichen LV mit Fortsetzungstextzeilen kann das Blé&ttern
Siekonnen und Auffinden einer bestimmten Position langwierig und uniiber-

wahlweise ~ mit  der . .
Tastatur (Bild 4, Bild V) sichtlich werden.

oder mit der Maus durch Gehen Sie deshalb ins Sprungmenil. Dort sehen Sie alle Positionen in
Anklicken  der - Bild- Kurztextform. Das Bléttern in dieser Ansicht ist bedeutend schneller
Ellaufieiste, im LV blatten. und durch die groRere Anzahl der gleichzeitig angezeigten Positionen,
wird das Auffinden einer Position erleichtert.

= LV-Suche

Mit Hilfe dieser Funktion konnen Sieim LV-Text nach Textstellen
suchen. Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, 6ffnet sich ein
Fenster. Dort tragen Sie einfach den Suchbegriff ein und das
Programm durchsucht dann das LV nach diesem Text und zeigt I|hnen
die gefundenen Textstellen nacheinander an.
Rechts daneben in der Mitte befinden sich folgende Menlpunkte unter-
einander. Mit ihnen lassen sich unter anderem spezielle Einstellungen fir den

LV-Typ vornehmen. Die Punkte im einzelnen:

= Adresse/K opf

Haben Sieein LV erstellt, kénnen Sie mit diesem Programmpunkt den
Kopf des LV"s noch einmal tberprafen. Es kdnnen auch noch
Anderungen in der Adresse oder beim Vortext vorgenommen werden.

= Summen/Nachtexte

In diesem Menii erhalten Sie eine Ubersicht tiber die Summen des
LV’s. Auf einen Blick sehen Sie den Netto— sowie den Bruttobetrag
und die MwSt. Hier kdnnen Sie dann noch Rabatt, Zuschlage, Ab-
schlége oder Skonto fur das LV angeben.

Auch der Nachtext des LV swird in diesem MenU eingetragen.

= Abschlags-Zahl

Die bereits erhaltenen Zahlungen des Auftrages konnen Sie hier ein-
geben.

= Drucken

Haben sie Ihr Leistungsverzeichnis erstellt und wollen es ausdrucken,
wahlen Sie dieses Feld an. Es erscheint ein neues Fenster, das noch
weitere Einstellungsmdglichkeiten bietet.
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= Speichern/Ende

Durch Anklicken dieses Punktes beenden Sie die Erfassung. Die Da-
ten werden gespeichert und Sie gelangen wieder ins Titelbild.

Das LV kann selbstverstandlich jederzeit wieder aufgerufen werden,
um Anderungen oder Erganzungen vorzunehmen.

Im unteren Teil des Fensters sind noch folgende Schaltflachen abgebildet:

= LV-Texteditor (F8)

Wenn Sie einen langeren Positionstext eingeben, oder eine bestehende
Langtextposition abandern mdchten, kdnnen Sie mit dieser
Schaltflache den Texteditor fur Langtexte manuell 6ffnen.

@ F6 weist darauf hin,

E> Stammdatenverwaltung F6 dass dieses Menii auch
Wenn Sie diese Schaltflache auswéahlen, miissen Sie lhre Leistungen Uber die Tastatur, durch
nicht mehr eingeben, sondern kénnen diese aus lhrer Stammdaten- Driicken von F6 afgeru-

.. fen werden kann. Glei-
Verwaltung tbernehmen. ches gilt auch entspre-

Sie kdnnen diese Artikel mit Positionsnummer, mit Kurz—und chend fir weitere Kurzel
Langtext, mit verschiedenen Preisen und sogar mit Menge und Einheit ~~ (F1-F12:
aus Ihrem Artikel stamm tbernehmen.

Die Positionen werden in Ihr LV Gbernommen. Fortsetzungszeilen
werden automatisch gesetzt.

Sie konnen alle Artikel aus Ihrem Artikel stamm tbernehmen, egal ob
Sie die Daten selbst eingegeben haben oder Fremdstammdaten ver-
wenden.

= Direkt-Stammd.-Abruf F12

Wollen Sie einen Artikel aus lhren Stammdaten tibernehmen und
wissen bereits die Artikel— bzw. Positionsnummer, dann missen Sie
diesen Artikel nicht erst suchen, sondern kénnen ihn direkt tber-
nehmen.

Geben Siein der Spalte ,, Pos.-Nr* die Artikel— bzw. Positionsnummer
ein und klicken Sie danach auf diese Schaltfléche. Sie gelangen dann
ins , Stammdaten-Ubernahmefenster* und kénnen von dort den Arti-
kel direkt Ubernehmen.
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Bevor wir nun den Rest des umfangreichen MenUfeldes besprechen, méchten
wir auf das , Status‘ Feld auf der rechten Seite hinweisen. Solange Sie noch
keine Eintragungen im LV gemacht haben, steht in diesem Feld:

Belegt Status 0/15000 Zeilen 0/2000 Positionen
Die erste Zahl in der Zeile ,Belegt” gibt an, wie viel Eingabezeilen schon
eingegeben wurden. Die zweite Zahl (15000) ist die maximale Anzahl von
Zeilen, die Sieim LV eingeben konnen.

Die beiden néchsten Zahlen beziehen sich auf die Anzahl der eingegebenen
Positionen. Im Standard-Programm sind 2000 Positionen méglich, wahrend es
in der Eco-Version nur 100 Positionen sind.

Kommen wir zu den restlichen Menlpunkten des LV’s zuriick. Da wéren
zunéchst die vier Punkte unterhalb der Mengenspalte:

= Preis-Kalkulation

Durch Auswahl dieses Punktes kommen Siein die Kakulation. In
diesem Programmteil kdnnen Sie Ihre Leistungen und Preise neu
durchkalkulieren.

Darlber hinaus haben Sie auch verschiedene M 6glichkeiten der
Auswertung I hrer Kalkulation.

= Nachkalkulation

Dieser Mentpunkt ist fir die Nachkalkulation zustdndig. Dort werden
die tatséchlichen Mengen des verbrauchten Materials, sowie die
Arbeitsstunden fur diese Baustelle erfasst.

= Auswertung/Druck

Die Auswertung der Kalkulation rufen Sie mit diesem Punkt auf. Die
Gegentberstellung der Ist—und Sollwerte kann nur ausgedruckt wer-
den.

= E

Bedeutet , ENTER". Sie kdnnen anstatt die ENTER-Taste auf Ihrer
Tastatur zu driicken auch mit der Maus auf diesen Mentpunkt klicken.
Besser Sie benutzen die ENTER-Taste, daesin der Praxis schneller
geht.
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Die letzten Funktionen der Leistungserfassung sind:

= Bild einfiigen

Mit dieser Schaltflache lassen sich Bilder direkt ins LV einfligen.
Damit konnen Sie bel einem Angebot bei spiel sweise dem Kunde
gleich ein Bild des Artikels mit ausdrucken (Siehe Kap. 6.3.2.11).

= Standard-Aufmai

Sie gelangen mit dieser Schaltflache in die Massenberechnung und
konnen dort 1hr Aufmal eingeben. Eine genaue Beschreibung von
diesem Programmteil finden Sie in einem separaten Teil dieses
Handbuchs.

= Bericht/ Rapport

Zur Erfassung lhrer Rapporte wahlen Sie diesen Mentpunkt. Er dient
zur Erstellung von LV’ s aus Tages— oder Wochenberichten.

= Weitere Funktionen (F9)

Hier stehen Ihnen weitere Funktionen zur Bearbeitung von LV zur
Verfigung. Sie sind fur den fortgeschrittenen Anwender sehr inter-
essant, da dieses Menil zusétzliche Mdglichkeiten, unter anderem eine
»Automatische Einzel preisanderung” bietet.

= Spezielle Aufmal¥formen

Hier kbnnen Sie spezielle Aufmassarten auswahlen, wobei die meisten
speziell fur den Tiefbau geeignet sind. Bitte benutzen Sie fir eine
normale Massenermittlung das Standard-Aufmass.

= Lieferscheinaufstell ung

Diese Zusammenstellung wird haufig im Straf3en- und Tiefbau ver-
langt.

= Netto-Preis

Mit dieser Schaltflache konnen Sie wahrend der Positionseingabe den
Nettopreis berechnen lassen. Den gleichen Effekt erhalten Sie, wenn
Siein der Positionszeile die Tastenkombination <Shift> und <N>
drtcken.

Wie Sie bereits festgestellt haben, gibt es in jedem Fenster eine Schaltflache
»Hilfe*. Mit Auswahl von ,Hilfe" wird Ihnen immer ein Hilfetext zum be-
treffenden Fenster angezeigt. Sie haben auch die Mdglichkeit diesen Hilfetext
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auszudrucken. Somit kénnen Sie in der Einarbeitungsphase die ausgedruckten
Hilfetexte lesen und Schritt fur Schritt die einzelnen Punkte im Programm
durchgehen.

6.3.2 Detaillierte FunktionsbeschreibungdesLV’'s

Es werden in diesem Abschnitt nur die Schaltflachen aus dem LV genau
beschrieben, die weitere Funktionen nach sich ziehen. Folgende Punkte
werden somit nicht erwadhnt, da sie im Abschnitt 6.3.1.2 Seite 102
beschrieben wurden:

Zeile l6schen

L] zeile einfiigen (vor)
1 e

Speichern/Ende
Z\W-Speichern
LY Hilfe

Die Punkte Kakulation, Rapport und Aufmald werden jeweils in einem se-
paraten Kapitel besprochen, da sie zu umfangreich sind.

6.3.21 Mark./Kopieren

Dieser Punkt beinhaltet eine Gruppe von Schaltflachen zum Markieren,
Verschieben, Kopieren und Ldschen von ganzen Bereichen eines LV's.
Angefangen von ein, zwei Zeilen einer Position, bis hin zu kompletten (auch
mehreren) Positionen.

Bei der Bearbeitung werden keine zusétzlichen Eingabefenster aufgerufen.
Die Beschreibung bezieht sich daher auf Abbildung 33 Seite 98.
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Nehmen wir an, Sie erstellen ein neues Projekt. Sie stellen dabel fest, dass
einzelne Positionen, oder sogar komplette Titel bzw. Gewerke von der Zu-
sammenstellung her gleich sind, wie in einem Ihrer friheren Projekte.

Damit Sie nun nicht das komplette LV neu erstellen mussen, konnen Sie das
ateLV - mit,,Zum Kopieren markieren“ Kapitel 5.3.1 Seite 78 - in das neue -
mit ,,Markierten Auftrag kopieren“ Kapitel 5.3.2Seite 80 - kopieren. Dann
haben Sie das komplette LV bernommen, und missen die nicht bendtigten
Positionen, Titel oder Gewerke |oschen.

Um Ihnen diese Arbeit zu ersparen, haben wir diese Bearbeitungsgruppe
eingefugt. Die allgemeine Vorgehensweise ist schnell erklart. Zuerst mar-
kieren Sieim alten Auftrag im LV die einzelnen Zeilen, Positionen, Titel oder
Gewerke, die Siein den neuen Auftrag tbernehmen wollen.

Danach verlassen Sie das LV, wechseln in Ihren neuen Auftrag, rufen das
entsprechende LV auf und setzen den Cursor an die Stelle, an der die mar-
kierten Zeilen eingefigt werden sollen, und klicken den Menlpunkt
»Kopieren* an. Danach werden alle markierten Zeilen aus dem alten Auftrag
in lhren neuen Ubernommen. Bitte beachten Sie dabei, dass Sie den Cursor
nicht in die Markierungsspalte setzen, sondern in die ZA- oder die Text-
Spalte weil sonst die urspriingliche Markierung wieder verloren geht.

Das gleiche gilt nattrlich auch innerhalb eines Auftrages und innerhalb eines
LV's. Sie konnen aso einzelne Zeilen, Positionen, Titel oder Gewerke
innerhalb eines LV s kopieren, verschieben oder |6schen.

Das Markieren ist sehr einfach. Zur besseren Ubersicht werden die einzelnen
V orgehensweisen strukturiert aufgefihrt:

& Zeile markieren

Um eine einzelne Zeile des Langtextes oder eines Kommentars zu
markieren, setzen Sie den Cursor in die betreffende Zeile und klicken
auf ,Markieren®.

& Position markieren

Um eine komplette Position (mit Langtext) zu markieren, setzen Sie
den Cursor in die erste Zeile (N-Zeile) der betreffenden Position und
klicken auf ,, Markieren®. Dann werden automatisch auch die
Folgezeilen zur Position markiert.
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& Titel markieren

Um einen kompletten Titel (mit allen Positionen) zu markieren, setzen
Sieden Cursor in die betreffende Titelzeile (T-Zeile) und klicken auf
~Markieren®. Alle Zeilen in dem entsprechenden Titel werden dann
markiert.

& Gewerk markieren

Um ein komplettes Gewerk (mit allen Titeln und Positionen) zu
markieren, setzen Sie den Cursor in die betreffende Gewerkzeile (G-
Zeile) und klicken auf ,, Markieren®.

& Bereiche markieren

Wollen Sie einen Bereich (von Zeile x bis Zeiley) ausdem LV
markieren, so markieren Sie zuerst mit der Maus die oberste Zeile des
Markierungsbereiches. Danach klicken Sie auf die unterste bei gleich-
zeitig gedrickter * Shift’-Taste.

& mehrere Punkte (Zeilen, Positionen usw.) markieren

Wollen Sie zusétzlich zu einer Zeile, Position etc. weitere, nicht
zusammenhangende Zeilen, Positionen etc. markieren, setzen Sie den
Cursor auf die entsprechende Zeile (siehe oben) und wahlen den
Punkt , Zus. Markieren“.

X M arkierung l6schen

Wollen Sie eine versehentliche oder falsche Markierung |6schen, so
setzen Sie den Cursor auf eine markierte Zeile und gehen auf die
Schaltflache ,, Markieren®. Alle Markierungen werden dann gel dscht,
d.h. alle Zeilen sind nicht mehr markiert.
Nachdem nun die Zeilen markiert sind, sind Sie zur weiteren Verarbeitung
vorbereitet. Innerhalb eines LV's werden Sie die Punkte , VVerschieben* und

»Loschen* ¢fters bendtigen. Das ,, Kopieren® dagegen eher selten.

Projektibergreifend, d.h. von einem Auftrag zu einem anderen, werden Sie
wohl haufiger den Menupunkt ,Kopieren“ bendtigen, um die markierten
Zéeilen zu bearbeiten. Das ,, Verschieben® oder noch mehr das ,, L 6schen” eher
selten.

Vor jeder Aktion werden Sie noch einmal gefragt, ob Sie diese Bearbeitung
wirklich wollen. Somit wird verhindert, dass Teile Ihres LV’s versehentlich
kopiert, verschoben bzw. gel 6scht werden.
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6.3.2.2 Adresse/K opf

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie sich die Angaben zum Briefkopf noch
einma anzeigen lassen. Sie kénnen in diesem Fenster (Abb. 34) jederzeit
Anderungen vornehmen.

Kopferfassung Aingebot
Georg Huonker i
Name 1 rg Sonstiges 1 e
Name 2 Diplom-ingenieur Sonstiges 2 2aits Stanerd speichem
Name 3 Datum 15.04.2005 | Kalender ‘
Ortstel Leidringen | Unerschiin  [angebot ‘
Straie Lilienstr. 15 | Auttrag-Nr 10004
Pz 72048 Piz? | ort7| Nummer Aktuelle Nr_holen |
ort Rosenfeld | Kd-Nummer ~ [7 o |
Kunde aus Adressenverwaltung holen | Austil -Datum ‘ Re-Dat | I Immer

Kunde In die Adressenverwaltung Ubertragen | Elnblencien van Kunden-Telefan, -Fax, -Memaotext usw. ‘

Vortext (Betreff, Vorbem. usw.) max. 150Zeilen
— | lullE =lzl=| =|:= q |
[ =] rlxluf[E =lz|=| ==l e 3[e]4] Tekndatoren | Schit

] ¥ i i 3 i 3 3 ¥ 4

] 2 TR 8 ) i 0 I U e g g T el e
\autgrund Ihrer Ausschreibung vom 01.05.2005 Gber die UmbaumaBnahme erstellen wir lhnen auf e
der Grundiage der VOB folgendes Angebot

v
Weiter zu Erfassung ionen bzw. M ortexts
Angebot Muster Idschen Muster bearbeiten Als Muster speichem Password
Abbrechen | Etikette drucken | I Hilke Als Standard abspeichem Mustar holen

Abb. 34 Angaben zum Briefkopf

Dieses Fenster sehen Sie auch jedes Mal, wenn Sie ein LV aufrufen. Im Ab-
schnitt 6.2.1 Seite 96 haben wir schon die Bedeutung der einzelnen Felder
besprochen. In Kapitel 5.1 Seite 60 ist die Kundenverwaltung, die mit ,, Kunde
aus Adressenverwaltung holen* aufgerufen wird, ausfihrlich erklart worden.

Auch der Punkt ,Kunde in die Adressenverwaltung Ubertragen” ist sehr
nitzlich, falls Sie eine Adresse in der Kopferfassung schon eingegeben haben,
und diese in lhre Kundenverwaltung nachtraglich aufnehmen wollen.
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6.3.2.2.1 Vor-/ Nachtext

Das Textverarbeitungsfenster fir den Vor- und Nachtext bietet Ihnen
zahlreiche Mdglichkeiten. Um das Vortextfenster zu aktivieren gehen Sie mit
Ihrem Mauszeiger in das Textfenster und driicken die linke Maustaste, nun
werden alle Schaltflachen aktiviert. Im folgendem Bild (Abb. 35) sehen Sie
die Textverarbeitung wie sie in Delta-Handwerk verwendet wird.

Vortext (Betreff, Vorbem. usw.) max. 150Zeilen
‘Arial j |11 v |K|U| ,_; = 25 E| ’_1|J.|J.| Tabulamnen|$chnft|
F‘ |1 *'—7 +— 0 . —|11—1 13—1| 1 - —1| 16|—|1’|—|18|—
Aufgrun IhrerAusschrewb vum 01 0 004 uber das Bauprojekt Miller unterbreiten wjr lhnen -
das folgende verbindlichgffngehat.
Schriftart Fett, Kursw Nummerierung / Tqbulatoren‘
Unterstrichen Aufzahlungszeichen - links
- rechts
Schriftgrofe - dezimal
Links- / Rechtsbiindig - zentriert
Zentriert, Blocksatz
w
Weiter zu Erfassung ‘ V. pti bzw. Muster
Angebot Muster [dschen Muster bearbeiten | Als Muster speichem ‘ Pazsword
Abbrechen | Etikette drucken | Hilfe Als Standard abspeichern | Muster holen |
Abb. 35 Formatierung Vor- und Nachtext

Damit Sie einen Text formatieren kdnnen, markieren Sie den gewunschten
Text mit der Maus und wahlen Sie dann die Formatierung aus. Links kénnen
Sie zuné&chst unterschiedliche Schriftarten verwenden. Daneben wéhlen Sie
die Schriftgrof3e aus. Mit den drei Schaltflachen ,F*, ,K*, und ,,U” kdnnen
Sie Ihren Text fett, kursiv oder unterstrichen darstellen. Es kénnen natirlich
auch mehrere Optionen gleichzeitig gewdahlt werden. Wiederum rechts
daneben haben Sie die Auswahl zwischen ,linksbundig®, ,rechtsbundig”,
.Zzentriert” und ,Blocksatz*. Sie haben auch die Mdglichkeit Textteile
nummeriert oder mit Aufzahlungszeichen darzustellen. Klicken Sie dazu auf
die entsprechende Schaltflache. Aullerdem bietet lThnen dieses Textmodul
auch die Moglichkeit Tabulatoren zu setzen um z.B. eine tabellarische
Aufstellung zu erstellen. Dabel konnen Sie die Tabulatoren entweder direkt
Uber dem Lineal oben setzen und verschieben oder diese Einstellung Uber die
Schaltflache ,, Tabulatoren” aufrufen.
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6.3.2.2.2 Mustertextverwaltung

Sowohl fur den Vortext as auch fur den Nachtext kénnen Sie insgesamt 40
Mustertexte ablegen. Dadurch ersparen Sie sich, immer wiederkehrende Texte
einzugeben. Beachten Sie aber, dass Sie fur die Bezeichnung der Texte
eindeutige Namen vergeben, da die Verwaltung nicht zwischen Vor- und
Nachtext, noch zwischen Angebot, Rechnung usw. unterscheidet.

Fur die Mustertextverwaltung stehen Ihnen vier Schaltflachen zur Verfigung.
Bel jedem Button erhalten Sie zunéchst das Fenster aus Abb. 36.

= Muster holen

Wahlen Sie einen der 40 Mustertexte aus und klicken dann auf
»Angewdahlten Mustertext einlesen”. Der ausgewahlte Text erscheint
dann als Vortext in der Kopferfassung. Sie kdnnen diesen Text
natiirlich noch nachbearbeiten. Die Anderungen wirken sich nicht auf
den hinterlegten Mustertext aus.

= AlsMuster speichern

Haben Sie einen Vortext in der Kopferfassung eingegeben, und wol-
len diesen als Mustertext ablegen, so wahlen Sie sich im Fenster aus
Abb. 36 einen freien Speicherplatz aus und driicken auf ,, Akt. Text auf
angewahlte Position ablegen”. Danach erscheint eine kleine
Diaogbox, in der Sie die Bezeichnung fir diesen Mustertext einge-
ben.

= Muster bearbeiten

Auch hier erhalten Sie zunéchst das Fenster aus Abb. 36. Wéhlen Sie
den Mustertext aus, den Sie bearbeiten wollen und gehen auf
»Angewahlten Mustertext bearbeiten”. Sie erhalten ein Textfenster
ahnlich der Vortexterfassung. Nach der Bearbeitung speichern Sie die
Anderungen mit ,, Speichern / Zuriick” .

= Muster |6schen

Sofern Sie einen Mustertext nicht mehr brauchen, kénnen Sieihn
durch Auswahlen und den Menlpunkt ,, Ausgewdahlten Mustertext 16-
schen* aus der Verwaltung entfernen.
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Mame 1 (Georg Huonker Sonstiges 1 Sonstiges1 und
Sonstiges 2 als
Mame 2 I Standard speichem
Auswahl Mustertexte
Mame 3
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15 35
1 36
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....................................... angewahlten Musterlest einlesen ] Abbruch | Hie |
N
Weiter zu Erfassung ‘ ¥ i bzw_ Muster
Angebot Muster [dschen Muster bearbeiten | Als Muster speichem ‘ Pazsword
Abkrechen | Etikette drucken | Hilfe A= Standard skspeichern | Muster halen I
Abb. 36 Ubersicht der Mustertexte

6.3.2.3 Summen/Nachtexte

In diesem Programmteil (Abb. 37) sehen Sie die Endsummen Ihres Lei-
stungsverzeichnisses. Sie konnen jetzt noch Rabatt, Skonto oder sonstige Zu—
und Abschlage eingeben. AulRerdem klicken Sie in diesem Fenster an, ob es
sich um eine Nettorechnung nach §13b UStG handelt.

Alle Summen in diesem Fenster beziehen sich immer auf die ausgewahlten
Gewerke und Titel, die Sie mit den beiden Menlpunkten im Feld ,, Spezielle
Bereiche wahlen“ vorgeben. Die Beschreibung dieser beiden Mentpunkte
lesen Sie bitte in Abschnitt 6.3.2.5 Seite 131 nach.

Den Nachtext, der auf dem Ausdruck erscheinen soll, geben Sie ebenfalls in
dieser Maske ein.
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Nettosumme: 3000 00 Spezielle Bereiche wihlen:
|

Gewerkauswahl
- % fautom. Abzug) [ 000 ] | 300000

Titelauswahl

Zu-/Abschldge vor MwSt.: Wieitere Zu-/Abschlage | [ oo || 200000
Allgemn. MwSt 16,00 AL 3000.00 48000 N,
Ermag. MwsSt 7.00 aus: 0on 0,00 |- 348000 |
keine MwSt aus 0,00 oo |/

‘Wahrung/Bruttosumme
Zu-Abschldge nach MwSt: Weitere Fu-iAbschlage | [ 000 ] | 3480,00 | ’75“ {ul] 3450 00

& B
Sicherheitseinbehatt % fautom. Abzug) [ 0oo | 348000 | Buiw
Zahlungsbedingungen 5 5
Skonto 2 % fautom. Abzug) ‘St v ek J Beivorh. Abschlagszahlungen
Zahlungsziel mit Skonto 8 Tage naar * Sk aus Rest-Brutto
Zahlungsziel ohne Skonto 30| Tage [~ Mettorechnung ausstellen (& 13b UstG) Sk aus Brutto

Holen kKunden RabattSkontoiZahlungshed ‘ Ml Rz iy Pl

Nachtext: max. 150Zzllen Zuschlage, Einstellungen und Nachiext als Standard speichern ‘
Auial ﬂ ‘11 j F | K ‘ u | E E|= ‘; i= EE‘ ’? 1 | 4 | 1 ‘ Tabulstoren | Schrift
B & k¥ & & & & _ 4 4 o o o
1) i) [E3 7 &) i3 T IE3 ) 0 e T 1T 1a e 17 11—

A~
v
Speichern/Ende | Abbruch Nachtextoptionen bzw. Mustertesxte
Hiiffe Muster [dschen Muster bearbeiten Muster halen | Als Musterspemhem| Passward |
Abb. 37 Summen/Nachtexte

Nachdem Sie Ihr LV erstellt haben, haben Sie die Summen in diesem Fenster
Ubersichtlich vor Augen. Sie kdnnen dann sofort abwéagen, ob Ihr LV zu
preiswert oder zu teuer ausfallt und kénnen es vor dem Ausdrucken noch
verandern.

Auf der linken Halfte stehen Ihnen noch Felder zur Eingabe bereit:

Auswahifeld: Rabatt, Abgebot, NachlaR, Abschlag, Abzug

Haben Sie mit dem Kunden z.B. einen Nachlass fir das ganze LV
vereinbart, wahlen Sie zunéchst den Entsprechenden Eintrag aus und
geben dann im Feld daneben den Prozentsatz ein. Wollen Sie nur fr
einzelne Positionen einen Rabatt gewahren, so geben Sie diesen
Rabatt im LV ein.

Es kdnnen Zahlen zwischen 1 und 99 eingegeben werden. Die Angabe
Ist in Prozent.
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Eingabe kein " ein. Ra-
batt wird generell abgezo-
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@ Wie Sie die MwsSt
Kennzeichnung im Titel
festlegen, lesen Sie bitte
in Kapitel 6.3.1.1 Seite 98
nach.
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e e I | labulataren | sehnit |

“or MwSt. f Prozent letzter Zwi-Sun -+

“or Mwst. f Prozent LI letzter Zwi.-SunLI

“or MwSt. f Prozent ;I letzter ZWi.-Sun;l

“or Mwst. f Prozent LI letzter Zwi.-SunLI

“or MwSt. f Prozent ;I letzter ZWi.-Sun;l

“or Mwst. f Prozent LI letzter Zwi.-Sun;l

Abb. 38 Weitere Zu-/Abschlage

=> Weitere Zu-/Abschlage

Wenn Sie eine der beiden Schaltflachen anklicken wird Ihnen das
Fenster in Abb.38 eingeblendet. Hier geben zundchst Sie die
Bezeichnung fur den Zu— bzw. Abschlag an. Sie kdnnen einen Text
von maximal 25 Zeichen (mit Zwischenraumen) eingeben. (z.B.
Termin nicht eingehalten). Daneben tragen Sie entweder den
Prozentsatz oder den Betrag des Zu- bzw. Abschlags ein. Wenn Sie
einen Abzug eingeben wollen, missen Sie vor dem Betrag ein Minus-
Zeichen eingeben. Bei ,,Art und Position* wahlen Sie aus, ob der Zu-
oder Abschlag vor oder nach der Mehrwertsteuer erscheinen soll und
ob es sich um einen Prozentwert oder einen Betrag handelt. Bel
»Berechnung” haben Sie noch die Auswahl zwischen , letzter Zwi.-
Summe" was bedeutet, dass der Abzug immer vom letzten
Zwischenwert abgezogen, bzw. aufaddiert wird. Sie kdnnen aber auch
» Rabatt-/MwSt-Summe® anklicken. Dann wird Ihr Zu- oder Abschlag
von der Mehrwertsteuersumme berechnet.

Allgem. MwSt

In diesem Feld steht der aktuell gultige Mehrwertsteuersatz in
Prozent. Er wurde von uns schon auf den gesetzlich aktuellen Wert
voreingestellt. Eine Anderung ist im Normalfall nicht erforderlich.

Ermal. MwSt

Der ermdldigte Steuersatz betragt zur Zeit 7%. Dieser Steuersatz wird
fur die Titel mit der Kennzeichnung ,,*E** zur Berechnung
verwendet.

keine MwSt

Fur Posten, die ohne Mehrwertsteuer beaufschlagt werden, sehen Sie
hier neben dem fest eingestellten Satz von 0% den Betrag, der ohne
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Ausweisung berechnet wird. Fir die Kennzeichnung mussim Titel
»*0*“ stehen.

Sicherheitseinbehalt

Tragen Sieden ,, Sicherheitseinbehalt”, in der Regel ca. 10% vom
Gesamtpreis, in dieses Feld ein.

Skonto
Geben Sie hier den Prozentsatz ein, wenn Sie Skonto geben wollen.

Zahlen zwischen 1 und 99 sind zul&ssig.

™. Zahlungsziel mit Skonto

Tragen Sie hier die Anzahl von Tagen nach Rechnungsdatum ein, in
denen der Kunde Skonto abziehen darf.

™ Zahlungsziel ohne Skonto
Hier tragen Sie das generelle Zahlungsziel ein.

X Zahlungsbedingungen/ -Ziele

Das aktivieren der Zahlungsbedingungen funktioniert Uber diese
Option. Wenn nach der Gesamtsumme der automatische
Zahlungszieltext gedruckt werden soll, klicken Siein dieser
Auswahlbox den gewlinschten Zahlungszieltext an. Das Programm
errechnet dann automatisch das Datum an dem die Rechnung mit,
bzw. ohne Skonto bezahlt werden mufl3 und den Skontobetrag selbst
auch.

Nettorechnung ausstellen (8 13b UstG)

Sellen Se als Bauhandwerksbetrieb einem Nach- oder
Subunternehmer eine Rechnung, so ist keine , normale” Rechnung mit
MwS-Auswei sung auszustellen, sondern eine spezielle Nettorechnung.

Um eine Nettorechnung auszustellen, missen Sie nur diese Option
anklicken. Im Programm werden dann die entsprechenden Vorgange
eingeleitet. Per Knopfdruck stellt das Programm den Mehrwertsteuer-
satz auf 0% um, andert das System der Abschlagszahlungen und stellt
den Druck der Rechnung um. Weiterfiihrende Informationen
bezlglich der Eingabe der Abschlagsrechnungen finden Sie im Kap.
6.3.2.4 auf Seite 120.
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w Auch Skonto wird

immer abgezogen. Geben
Sie deshalb kein ‘' Zei-
chen ein.

w Achtung!

Die Skonto-Verarbeitung
funktioniert nur in Verbin-
dung mit der Option
LAutomatischer Zahlungs-
Zieltext verwenden.

@ Den automatisch zu
erstellten Text legen Sie
in Kapitel 9.10 fest.

@Ausfﬂhrliche Informa-
tionen Uber diese Rege-
lung erhalten Sie vom
Finanzamt, Steuerberater
oder bei der Innung /
Verband
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Rechnung fur Privatkunde

Wenn Sie einem Privatkunden eine Rechnung ausstellen, missen Sie
mussen Sie diesen darauf hinweisen, dass er eine Aufbewahrungs
pflicht von 2 Jahren hat. Wenn Sie dazu diese Option anklicken druckt
das Programm den Hinweis vollautomatisch als Nachtext mit aus.

@ SK aus Rest-Brutto/ SK aus Brutto

Wenn Sie Abschlagszahlungen eingegeben haben konnen Sie mit der
Option ,, Sk aus Rest-Brutto” angeben, dafl3 das Programm den Skonto-
betrag nur aus dem Restbetrag, also abzuglich der Abschlagszahlun-
gen errechnen soll. Mit ,, SK aus Brutto* wird der ganze Bruttobetrag
in die Skontoberechnung einbezogen.

= Nachtexteingabe

Fir den Nachtext steht Thnen dieses Feld zur Verfligung. Der Nachtext
bezieht sich immer auf den LV-Typ, von dem aus dieses Fenster
aufgerufen wurde. Somit kénnen Sie unterschiedliche Nachtexte in
einem Projekt abspeichern, je nachdem, ob Sie Angebot, Ausschrei-
bung etc. machen.

Auch beim Nachtext kdnnen Sie die Schriftart, -grof3e und -typ

andern. Wie Sie dabei vorgehen, haben wir schon in Kap. 6.3.2.2.1 auf

Seite 112 beschrieben.
In die Felder , Rabatt”, ,, Skonto“ und Zahlungsbedingungen konnen Sie auch
kundenspezifische Prozentsdtze eintragen lassen. Sofern Sie in lhrer
Adressverwaltung Rabatt-, Skontowerte, die Zahlungsbedingungen und die
Abrechnungsart zum aktuellen Kunden angegeben haben. Dabei gibt es aber
verschiedene Mdoglichkeiten, weil entscheidend ist, ob ein vorheriges LV
vorhanden ist oder nicht. Wenn kein vorheriges LV vorhanden ist, und manin
das LV Angebot, Auftragsbestétigung, Lieferschein oder Gutschrift geht,
werden zunéchst die gespeicherten Standardeinstellungen fur diesen LV-Typ
geladen. Sonderfall Rechnung: Gehen Sie gleich auf Rechnung, so Gbernimmt
das Programm zunéchst die eingestellten Standardwerte fir den LV-Typ
»Rechnung”. Ist jedoch in der Kundenverwaltung eine Rabatt oder Skonto
hinterlegt, dann werden diese Werte automatisch eingetragen. Aul3erdem
werden die eingestellten Zahlungsbedingungen und die Abrechnungsart aus
der Kundenverwaltung tibernommen, sofern diese dort eingetragen sind.

Wenn jedoch ein vorheriges LV vorhanden ist, dann verhalt sich die Sachlage
so, dass bei Nicht-Rechnungen (z.B. Auftragsbestdtigung) immer alle
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Einstellungen des vorherigen LV's Gbernommen werden. Die Einstellungen in
der Kundenverwaltung fur diesen Kunden spielen also keine Rolle — dies gilt
aber nur bei Nicht-Rechnungen! Bei der Rechnung selbst, werden die Daten
fir Rabatt und Skonto aus dem vorherigen LV Ubernommen. Die
Zahlungsbedingungen und die Abrechnungsart (Also Nettorechnung / Privat—
rechnung) holt sich das Programm aber immer aus der Kundenverwaltung.

WICHTIG: Die Einstellungen der Zahlungsbedingungen aus der Kunden-
verwaltung werden erst beim 6ffnen des Fensters "Summen / Nachtexte" oder
beim Druck Ubernommen. Wurde das Fenster Summen/Nachtexte weder
gedffnet, noch das LV ausgedruckt, sind die Daten bis dahin nicht
ubernommen. Im Rechnungsausgangsbuch findet man dann zu diesem
Zeitpunkt eine Endsumme ohne die Berlicksichtigung der Kundendaten.
Dieser Eintrag wird jedoch nach dem Ausdruck automatisch korrigiert.

Dieses Feature ist aus technischen Griinden nur in DELTA-Handwerk und
DELTA-Bau mit Fakturiermodul zu verwenden.

In den Summenfeldern auf der rechten Halfte konnen Sie keine Eintragungen
vornehmen. Die ,Nettosumme® errechnet sich aus Ihrem LV. Die Zwi-
schensummen ergeben sich aus lhren Zu— bzw. Abschldgen. Den Endbetrag
konnen Sie im Feld ,, Bruttosumme"* sehen.

AulRerdem haben Sie neben der Bruttosumme auch die Mdglichkeit zwischen
lhrer Landeswdhrung und dem EURO-Betrag umzuschaten. Klicken Sie
einfach die gewunschte Wahrung an. Im dann folgenden Dialogfeld kénnen
Sie auswéhlen, ob nur die Wahrung umgeschaltet werden soll, oder ob
zuséizlich auch die einzelnen Preise umgerechnet werden sollen. Die
Umrechnung kann natirrlich auch wieder riickgangig gemacht werden.

Sind Sie mit allen Angaben zufrieden, dann verlassen Sie das Fenster mit
, Speichern/Ende". Dabei werden alle Anderungen die Sie gemacht haben mit
dem aktuellen Auftrag gespeichert.

Wollen Sie Ihre Eingaben verwerfen, so beenden Sie mit ,, Abbruch”.

Dadie MwSt bei allen Auftragen in der Regel gleich ist, kdnnen Sie diese mit
»Als Standard speichern” bei allen Auftragen als Vorgabewert festlegen.

Sie kdnnen darliber hinaus alle anderen Felder ebenfalls als Standard abspei-
chern. Es werden beim Anklicken von ,Zuschlége, Einstellungen und
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Nachtext als Standard speichern” immer alle Felder gespeichert, auch der
Nachtext. Achten Sie deshalb darauf, dass wenn Sie Angaben als Standard
speichern wollen, ale anderen Felder, die nicht gespeichert werden sollen,
leer sind.

6.3.2.4 Abschlagszahlungen

In diesem Fenster haben Sie die Mdglichkeit, eingegangene Abschlags-
zahlungen eines Auftrages einzugeben und zu verwalten.

Sie wissen dann immer, welche Betréage der Kunde bereits bezahlt hat, und
wel che noch ausstehen.

Erhaltene Abschlagszahlungen

Tragen Sie hier die bereits erhaltenen Zahlungen ein:
Lfc|KommertarRe-Datum Rechn.Mr |Erh Detum [Offe|Erh Betrag  |MwSt|Ber Abzug R Metto | RW hiweS| RV Brutto -
01 Az wom 12.02.2004 1620 18.02 2004 10500,00 | 16,00 ans51.72| 144328 10500,00) |
02 |Az, vom 04.03,2004 1585 15.03.2004 A7000,00 | 16,00 14655,17 | 234483 700000 |
[y | 186,00
R 16,00
05 416,00
g 16,00
a7 16,00
oz 416,00
[ai=) 46,00
10 16,00
11 16,00
12 46,00
12 16,00
14 46,00
15 16,00 -
‘Wahrung: EUR Aktuelle Zeile ldschen Zeile einfiigen (vor) Surnmen Nor malrechnung
Wie soll Rechrung gebucht werden Erhatten Brutto 27500.00
sieha Hilfe | Abziige 0,00
o 1:Abschlagszahlungen beim Einbuchen nicht abziehen Rl Natto ,m
(" Z:HurRestsumme einbuchen RWY Muist. ’W
{™ 3:Abschlagszahlungen beim Einbuchen "als bezahlt' abziehen 2
Ry Brutto 27500,00
Diese Einstellung als Standard speichern
LwW-Summe Brutto 52461,88
Speichern/Ende | Abbruch | Hilte | AZTHeltexte versndern | ==l B 24961,88
Abb. 39 Abschlagszahlung

In Abb. 39 sehen Sie das Fenster zur Abschlagszahlung. Es kdnnen maximal
50 Abschlagszahlungen fir ein LV aufgefihrt werden. Wenn Sie bei
Summen/Nachtexte die Option ,, Nettorechnung ausstellen® angewéhlt haben,
zeigt dies das Programm oben rechts an. Im unteren Teil rechts, rechnet das
Programm sofort die Restsummen der Rechnung aus.
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Die Spalte , Lfd“ nummeriert die einzelnen Abschlagszahlungen von 1 bis 50.
In den weiteren Spalten konnen Sie die Angaben zur Abschlagszahlung ein-
tragen:

™ Kommentar
Tragen Sie hier Bemerkungen zu den eingegangenen Zahlungen ein.

™ Rechn-Nr.

In diese Spalte tragen Sie die Rechnungsnummer der gestellten
Abschlagsrechnung ein.

X Erh. Datum
Das Datum, an dem die Zahlung eingegangen ist, kommt in diese

Spalte.

™ Offen

Um offene Abschlagszahlungen zu kennzeichnen, tragen Siein dieser
Spalte bei der betreffenden Rechnung einen ,** ein. Beim Ausdruck
wird dann angezeigt, dass diese gekennzei chneten Rechnungen noch
nicht beglichen wurden.

™=\ Erh. Betrag
Geben Sie hier den erhaltenen Betrag der Abschlagszahlung ein.

= MwSt %

Aufgrund der Anderung des Umsatzsteuergesetzes kbnnen Sie hier fiir
jede Abschlagsrechnung den MwSt-Satz angeben. Diesist dann
wichtig, wenn Sie bereits AZ s mit 16% MwSt geschrieben haben und
die folgenden Rechungen als Nettorechnung nach 8§ 13b ausgestel It
werden missen. Bei normalen Rechnungen geben Sie hier also den
normalen MwSt-Satz mit 16% ein. Bei Nettorechnungen nach § 13b
missen Sie 0% eingeben.

X Ber. Abzug / Korrektur

Diese Spalte tragt die Uberschrift , Berechtigter Abzug® und dient zur
Eingabe von Korrekturbetragen, wie z.B. Skontoabzug o.A. In &lteren
Versionen war diese Spalte mit ,, Korrektur* bezeichnet. Da die einge-
gebene Zahl automatisch als Abzug gewertet wird, missen Sie hier
kein Minuszeichen vor der Zahl eintragen.
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& RW Netto/ RW MwsSt/ RW Brutto

In diesen Spalten steht der Betrag, den Sie effektiv bekommen haben.

Die Summen, die in diesen Spalten stehen werden automatisch

berechnet und kdnnen auch nicht gedndert werden.
In den Feldern ,, Summen* werden alle eingegangenen Abschlagszahlungen
aufaddiert. Bel , Erhalten Betrag” steht der Gesamtbetrag aller Abschlags-
rechnungen. Darunter werden die Abziige (aus der Spalte ,Ber. Abzug*
berechnet) und die Rechnungswerte Netto, MwSt und Brutto dargestellt. Zum
Schluf3 wird IThnen dann noch die LV-Summe und die aus diesen Abschlags-
zahlungen resultierende Restzahlung Netto ausgewiesen.

Zur Bearbeitung der Tabelle stehen Ihnen zwei Schaltflachen zur Verflgung:

= Aktuelle Zeile Iéschen
L 6scht die komplette Zeile in der sich der Cursor befindet.

= Zeileei nfligen (vor)
Fugt eine leere Zeile oberhalb der Cursorposition ein.

Auf der linken Seite haben Sie die Mdglichkeit auszuwahlen, wie die
Rechnung gebucht werden soll.

® 1. Abschl agszahlungen beim Einbuchen nicht abziehen

Die eingegebenen AZ's werden zwar beim Rechnungsausdruck
beriicksichtigt, jedoch wird bei der Einbuchung (Ausgangsbuch,
Umsétze-Listen, Zahlungen buchen) immer die Gesamtsumme
eingebucht. Um kompatibel zu unseren dlteren Programmversionen zu
bleiben, ist bei Werksaudlieferung diese Option eingestellt. Wir
empfehlen jedoch die Option 3 a's Standard abzuspeichern.

@ 2. Nur Restsumme einbuchen

Bei dieser Option werden eingegebenen AZ's beim Einbuchen in der
Form beriicksichtigt, dal3 al's Rechnungssumme nur die Restsumme
(also Rechnungssumme abzgl. AZ's) eingetragen wird.

® 3. Abschl agsrechnungen beim Einbuchen "als bezahlt" abziehen

Die vollsténdige Rechnungssumme wird eingebucht. Die Summe der
hier eingegebenen Abschlagszahlungen werden gleich "als bezahit"
eingebucht.
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Der Text fir die Aufstellung der Abschlagszahlungen im Ausdruck Iasst sich
wie folgt verandern:

= AZ-Titeltexte verandern

Wenn Sie den Text fur die Abschlagszahlungen beim Ausdruck
verandern mochten dann klicken Sie auf die Schaltflache ,,AZ-
Titeltexte verandern”. Dort konnen Sie den Titeltext und verschie-
dene Spaltentiberschriften fur den Ausdruck verandern. Damit Sie
nicht jedes Mal den Text andern missen, hinterlegen Sieihn mit , Als
Standard speichern”.

Auch in diesem Fenster finden Sie folgende drel Menipunkte wieder:

= Speichern/Ende

Mit diesem Punkt verlassen Sie das Fenster und kehreninsLV zu-
rick. Die eingegebenen Daten werden gespei chert.

= Abbruch

Sollten Sieirrtimlich in die , Abschlagszahlung* gekommen sein, so
verlassen Sie das Fenster mit ,, Abbruch®.

= Hilfe

Falls Fragen auftauchen kdnnen Sie die Hilfe lesen.
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6.3.2.5 Drucken

Im Gegensatz zu den bisherigen Druckmenus, die Sie kennengelernt haben,
bietet das Menl aus Abb. 40 fir den Ausdruck umfangreichere Gestaltungs-
maoglichkeiten.

LY -Druckeinstellungen

rKopienanzahl —Positionsabstand — —Einstellungen

@ Q 33'_" klein v Fortzetzungszeilen (F) drucken (Langte:xt)
O +1Kopie @) Klein v Abschlagszahlungen berlcksichtigen
{3 + 2 Kopien Q normal Iv Gewerk und Titelsummen drucken
O + 3 Kopien O aros [¥ Mur Positionen mit vorhandener Menge drucken
O + 4 Kopien Q sehr grob Iv Wit erwettertem Rechnungskopt drucken

. O extra grof [ Rechrung nickt autom. in Buchhatung buchen
) + 5 Kopien

- [7 Pauschaldruck (nur Postionssummen?
{3 + 6 Kopien

[ Pauzchaldruck (nur Gew -Titelzummen)
. . [ BilderFotos nicht ausdrucken
Einstellungen speichern |

Drucken —Spezielle AuswahlEinstellungen

Seiten {von-his) D Standard-Druckertreiber: HP LazerJet 2100 PCLE

O=Alles Aktuelier DruckeriFax: HP LaserJet 2100 PCLE ﬂ
Vorschau | Druck | [ Faxtreiber automatizch wahlen

| Aktuelle Fax-rummer: 07428/2538

Als EMail versenden

Weitere Einstellungen |
Adreszetikette drucken |

Speziele Gewerke auswwahlen |

Abbruch | Hilte | Spezielle Titel auswahlen |

Abb. 40 LV-Druckeinstellung

Auch in diesem Fenster sind die Einstellungen, die Sie vornehmen konnen, in
einzelne Gruppen unterteilt:

® K opienanzahl

Wahlen Sie die Anzahl der Kopien. Berticksichtigen Sie dabel, dass
beim Ausdrucken von drei Kopien vier Exemplare gedruckt werden.

® Positionsabstand

Legen Sie mit dieser Auswahl den Zeilenabstand fest. Je grof3er der
Zeilenabstand, desto weniger Zeilen passen auf eine Seite.

1 Ei nstellungen
Bei dieser Auswahl kénnen Sie mehrere Optionen ankreuzen.
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Fortsetzungszeilen (F) drucken (Langtext)

Unabhangig davon, ob Sie das LV mit Kurztext oder Langtext erstellt
haben, kdnnen Sie hier entscheiden, ob auf dem Ausdruck der
Langtext, falls vorhanden, mit ausgedruckt werden soll.

Abschlagszahlungen berticksichtigen

Sollen die bereits eingegangenen Zahlungen auf dem Ausdruck Ihres
LV s aufgefiihrt werden, markieren Sie diesen Punkt.

Ist dieser Punkt nicht markiert, wird die Gesamtsumme lhresLV’s
ausgedruckt, ohne eingegangene Abschlagszahlungen zu
beriicksichtigen.

Gewerk und Titelsummen drucken

Haben Sie lhr LV in Gewerke und Titel unterteilt, haben Sie die
Moglichkeit, diese Unterteilung mit ausgewiesenen Summen
auszudrucken oder die Unterteilung zu unterdriicken.

Nur Positionen mit vorhandener Menge drucken

Alle Positionen, diein IThrem LV keine Mengenangaben haben, und
somit auch keinen Gesamtpreis, bleiben unberticksichtigt.

Das heif, Positionen, fir die Sie kein Aufmal3 und keine Rapporte
erstellt, und die Menge auch nicht von Hand eingegeben haben,
werden nicht ausgedruckt.

Mit erweitertem Rechnungskopf drucken

Sofern Sie kein vorgedrucktes Briefpapier verwenden, oder ein LV
per Fax versenden machten, aktivieren Sie den erwelterten
Rechnungskopf, damit Ihre Firmenadresse auf dem Blankopapier
erscheint.

Rechnung nicht autom. in Buchhaltung buchen

Beim Ausdruck einer Rechnung wird der Rechnungsbetrag nor-
mal erwei se automatisch a's offener Posten in die Buchhaltung
aufgenommen. Diese Ubernahme l4sst sich hier deaktivieren.
(Z.B. fur einen Probeausdruck)

Pauschaldruck (nur Positionssummen)

Eswird nur die Gesamtsumme jeder Position gedruckt. Die Spalte
Menge und Einzelpreis bleibt leer. Dieser Ausdruck ist fur
Angebote geeignet.
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Pauschaldruck (nur Gew.-/Titelsummen)

Auch dieser Ausdruck kann fir Angebote verwendet werden. Es
werden nur die einzelnen Titel- und Gewerksummen ausgewie-
sen. Im Gegensatz zur Gewerk- und Titelzusammenstellung
werden aber die einzelnen Positionen ausgedruckt.

Bilder/Fotos nicht ausdrucken

Wenn Siein lhrem Leistungsverzeichnis Bilder eingefigt haben,
koénnen Sie mit dieser Option einstellen, ob diese gedruckt
werden sollen oder nicht.

Wollen Sie die Einstellung, die Sie hier vorgenommen haben, generell bei
alen anderen Auftragen dieses LV-Typs zuordnen, klicken Sie auf
» Einstellungen speichern”.

Um den Druck zu Uberprifen kénnen Sie nun auf ,,VVorschau* klicken. Dabel
wird lhnen der spatere Ausdruck zuerst auf dem Bildschirm angezeigt.
Danach konnen Sie noch eventuelle Anderungen an den Einstellungen
vornehmen bevor Sie das LV ausdrucken.

Sind Sie mit den Angaben zufrieden, dann klicken Sie auf ,,Druck”. Es kann
dann zu einer kurzen Verzogerung kommen, bis die Daten vom Programm fir
den Ausdruck aufbereitet wurden.

Sie haben auch die Moglichkeit, das Fenster mit , Abbruch* zu verlassen,
ohne Ihr LV auszudrucken.

Eine Kurzanleitung steht Thnen mit ,, Hilfe* zur Verfigung.

Im rechten unteren Bereich (Abb. 40) befindet sich das Feld , Spezielle
Auswahl/Einstellungen”. In diesem Feld befinden sich folgende vier
Menupunkte:

& Standard-Druckertreiber

Aktueller Drucker/Fax

Falls abweichend vom Standarddrucker die Ausgabe auf einen ande-
ren Drucker oder Fax-Karte erfolgen soll.

™\ Faxtreiber automatisch wahlen
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Delta-Handwerk ermittelt automatisch den richtigen Faxtreiber. Die
aktuelle Faxnummer wird automatisch aus der Kundenverwaltung
ausgel esen.

= Weitere Eingtell ungen
= Spezielle Gewerke auswahlen

=> Spezielle Titel auswahlen

Mit dem MenUpunkt ,Weitere Einstellungen® 6ffnet sich ein zusétzliches
Auswahlfenster (Abb. 41).

Iy Weitere Einstellungen
| | [| - Mengendruch Preizdiuck 55,00 |
| |} | & Menge nomal diucken € Preis narmal drucken 1a,00
) Menge als Leerstiche ) Preis als Leerstriche ducken [fr Ausschreibung)
B (O Preis nicht drucken o 7o
r Sonstige Einstell 1  Textfeld diucken -
H Kopf auf Folgeseiten diucken O Textfelder klein drucksn . ™
H O Mengen aks "ca” [ Kurztest fett drucken
1 4 Gewerk- und Titelzuzammenstellung ducken G0 oo
[ Langtestpositionen generell nickt trennen _E"d?' MEN: :
— O Mit Zeilenabstand
| | (®) Ohne Zeilenabstand
Ll —Sei B
| O i r Endst 1, A7
O M2UE Cols B O Mach G/T-Zusammenstelung j
-__; [0 Meue Seite Abschlagszahlungen [ Endsurme Law/a/Eura-Dappelausw. 1]
Meues Seit Machtest
? E N:z: SZ:t: ;:i[ ieda:m EGKewerk r Linienstarke Druckvorschau
[ [ Meue Seite bei jedem Titel \Nomal  ~| ’Vlﬂmmal [~
s
B Standard laden / Abbruch |
i OK Hilfe - -
. Eingtellungen als Standard speichern | 2formen |
TR T BeTT e CTereeren e stelung |
Zeile loschen | Sprung | — -
AETET T | T | Direkt-Stammd -&kbr. F12 | weitere Funkt. (F9) | Hilfe Fi

Abb. 41 Weitere Druckeinstellungen

Das erweiterte Druckment stellt zusétzliche Gestaltungsmdglichkeiten fir
den Ausdruck Ihrer LV zur Verfligung. Folgende Bereiche sind vorhanden:
O Mengendruck

® Menge normal drucken
Die Mengenangabe wird gedruckt.
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® ™ enge als Leerstriche

Es werden Leerstriche anstelle der Menge gedruckt. Dasist vor allem
bei Angeboten interessant, bei denen Sie noch nicht wissen, wie
viel Material Sie fur das Projekt bendtigen werden.

Preisdruck

® Preisnormal drucken
Der Preiswird ausgedruckt.

® PreisalsLeerstriche drucken

Anstelle des Preises werden L eerstriche ausgedruckt. Diese Option
wird Ublicherweise bei Ausschreibungen verwendet.

® Preisnicht drucken

Der Preiswird Uberhaupt nicht gedruckt.

Sonstige Einstellungen

Kopf auf Folgeseiten drucken

Entscheiden Sie, ob Sie Ihren Briefkopf auf alen Seiten haben wollen.
Soll er nur auf der ersten Seite erscheinen, dann lassen Sie dieses
Feld frei.

Mengen als,,ca.”

Damit bei der Mengenangabe ein ,,ca.” ausgedruckt wird, kreuzen Sie
diesen Punkt an.

Gewerk— und Titelzusammenstel lung drucken

Bei sehr umfangreichen LV s kénnen Sie sich alle Gewerk—und
Titelsummen zusétzlich auf gesonderten Seiten mit ausdrucken
lassen. Dadurch behalten Sie leichter die Ubersicht in groReren
LV’s.

Langtextpositionen generell nicht trennen

Damit der Seitenumbruch nicht innerhalb einer Position durchgefiihrt
wird, wahlen Sie diesen Punkt. Ansonsten kann es vorkommen,
dass lange Positionen am unteren Ende der Seite beginnen und
auf der nachsten Seite fortgesetzt werden.
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O Seitensteuerung

Neue Seite nach Vortext

Wahlen Sie diesen Punkt, dann wird auf der ersten Seite lhresLV’s
nur der Kopf und der Vortext ausgedruckt. Die Aufstellung des
LV s beginnt erst auf der zweiten Seite.

Neue Seite Endsummen

Bei dieser Auswahl werden die Endsummen desLV's, beispielsweise
Rabatt, Zu— oder Abschlage und die Mehrwertsteuer auf einem
separaten Blatt ausgedruckt.

Neue Seite Abschlagszahlungen

Eingegebene Abschlagszahlungen werden auf eine neue Seite
gedruckt.

Neue Seite vor Nachtext

Bel dieser Einstellung wird der Nachtext auf eine neue Seite gedruckt,
d.h. auf dieletzte Seite.

Neue Seite bei jedem Gewerk
Jedes Gewerk fangt auf einer neuen Seite an.

Neue Seite bei jedem Titel
Entsprechend wird jeder Titel auf einer neuen Seite ausgedruckt.

[ Textfeld drucken

Textfelder klein drucken

Der Kurztext und der Fortsetzungstext werden mit einer kleineren
Schrift gedruckt.

Kurztext fett drucken

Der Kurztext jeder Position wird fett gedruckt und hebt sich daher
hervor.

O Endsummen:

Hier konnen Sie festlegen, ob zwischen den Summenzeilen (Rabatt,
MwSt usw.) je eine Leerzeile eingefligt werden soll.
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D Endsummen, AZ’'s

Nach G/T-Zusammenstellung

Normalerweise wird die Gewerk/Titel-Zusammenstellung am Ende al's
letzte Seite ausgedruckt. Sollen dagegen die Abschlagszahlungen und
die Endsummen als letzte Seite gedruckt werden, wahlen Sie diese
Auswahl an.

Endsummen LawW&/Euro-Doppel ausweisung

Wenn Sie diese Funktion aktiviert haben, wird unterhalb der
Bruttosummen noch der Betrag in Euro, bzw. der Landeswahrung
ausgewiesen.

E_—“ Linienstarke

Je nach Druckermodell erscheinen die Linien auf dem Ausdruck in
unterschiedlicher Starke. Korrigieren Sie bei Bedarf diese Einstellung.

E—_ﬂ Druckvorschau
Auch die Bildschirmauflésung ist von PC zu PC unterschiedlich. Die
Grole (Zoomfaktor) fur die Vorschau bestimmen Sie hier.
Alle oben aufgefiihrten Einstellungen kénnen Sie mit , Einstellungen als
Standard speichern* dem aktuellen LV-Typ zuordnen, d.h., haben Sieim LV
~Angebot* die Einstellung als Standard abgespeichert, so erscheint diese
Einstellung bel allen zukinftigen ,, Angeboten” als Voreinstellung. Bei einer
»Rechnung” hat sich die Einstellung nicht gedndert. Sie kdnnen die
V orgabewerte nachtréglich noch andern.

Haben Sie versehentlich Einstellungen gedndert, und kénnen sich an lhre
Standardeinstellung nicht mehr erinnern, verlassen Sie das Fenster mit
»Standard laden / Abbruch®. Es sind dann wieder lhre Vorgabewerte ein-
gestellt.

Wollen Sie hingegen die Einstellungen die Sie gemacht haben, beim aktuellen
Auftrag und diesem LV-Typ standig haben, dann bestétigen Sie lhre
Anderungen mit ,OK* .

Sie kdnnen jederzeit die , Hilfe" zu diesem Fenster nachlesen.

Mit den beiden weiteren Schaltflachen im  Feld ,Spezielle Aus
wahl/Einstellungen aus Abb. 40 kénnen Sie den Ausdruck auf spezielle
Gewerke und Titel begrenzen. Die beiden Auswahlfenster sind in der Be-
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dienung identisch. Die Beschreibung fir ,, Spezielle Gewerke auswahlen® gilt
daher auch fur ,, Spezielle Titel auswahlen®.

Als Vorgabewert sind immer ale Gewerke, sofern vorhanden, ausgewahit.
Sie kénnen nach Belieben einzelne Gewerke markieren. Es werden beim
Ausdruck nur die Gewerke bertcksichtigt, die mit einem Kreuz markiert
wurden (Abb. 42).

Titelauswahl

Baustelleneinrichtung
Betonarheiten
Maurerarbeiten
Isalierarbeiten

OO0O00O000000000000000RF
OO00O00000000000000000000
OO0O0O0O000000000000O000000000

O
T Alles Abwahlen Alle Titel wihlen / Zurick Hilfe | o ﬂ

Abb. 42 Spezielle Gewerke auswahlen

Wollen Sie mit ,Spezielle Titel auswadhlen* nur einzelne Titel ausdrucken,
dann mussen Sie auf jeden Fall die Gewerke markieren, zu denen die ge-
wunschten Titel gehoren. Sie kénnen also keine Titel ausdrucken, wenn nicht
das entsprechende Gewerk in diesem Fenster markiert ist.

Falls Sie nachtraglich wieder alle Gewerke markieren wollen, klicken Sie den
Punkt ,Alle Gewerke wéahlen / Zurick® an. Somit missen Sie nicht jedes
einzelne Gewerk mihselig auswéhlen. Sie kommen automatisch ins
Druckment zurtck.

Sollten Sie einzelne Gewerke ausgewahlt haben, verlassen Sie das Fenster mit
,OK“. Beim Ausdruck werden dann nur die markierten Gewerke be-
rucksichtigt.
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6.3.2.6 Stammdatenverwaltung F6

Nach Aufruf dieses Menis gelangen Sie in die , Stammdaten-Suche”. Die
Bedienung dieses Fensters ist dhnlich mit der von der , Adressen-Suche’
(Kapitel 5.1, Seite 60).

In Abb. 43 ist das MenUfenster der Stammdatenverwaltung zu sehen. Zur
Suche lhrer Daten haben Sie umfangreiche Auswahimdglichkeiten. Sie
koénnen dadurch die Suche auf spezielle Bereiche genau eingrenzen.

Suct Auswahl nach Inhalt Zusatzliche Suchoptionen
Suchbegriff ist: |Kurztext | O Nur Kurztext Posftionen Suchauswahl:  |Alle Daten =
O Nur Langtext Positionen
Suchbegriff: .| O Nur Fremd.Positionen Sortieren nach:  |Kurztext -
Textinhalt 1: O Mur eigene Positionen =
Tetrtatz [ O Nur kalkul. Positicnen I | -]
: O Nur Lagerartikel Titel | .|
Suche starten (F9) [ I~ 8K nicht anzeigen (schneller)
‘ Gefund: 1 [ Angez:1  Max.500 - | Mark:0 - Einstellungen speichern | Werkseinstellung laden ‘
[Art=Nr. |Kurztext Menge |Einh |LT |LA |KA|FR]Sk | k1 |Wk2 [via |Ligferant __ |D-RG
Wauerverk Poroton 3297300240 b i T00 9076 0,00 .00

1 Weilere Daten 1 Preiserhdhung 1 Drucken T Beslell./Anfrage

Eintrag @ndern | Etikettendruck (alle) ‘ Vk2: 0,00 Ubemahme der Daten
Kalkuleren | PW |  Efikettendruck (markier) | ' 000  preisiibenahme:  [VK1 <] Nur Kurztext

 Bild iib © Kurztext +1 Zelle
Neuer Eintra ild Ubern.
_________g__J Mark. Eintrag léschen

© Kurztext +2 Zeilen
Verlassen | Alle Eintrége lgschen ‘

Daten tbernehmen (F12) ‘ @ Text

Abb. 43 Stammdatenverwaltung

Das Stammdatenfenster ist in verschiedene Abschnitte unterteilt. Im oberen
Teil des Fensters sehen Sie drel Bereiche, in denen Sie Ihre Suchbegriffe und
Suchoptionen auswéhlen kénnen. In der Tabelle im mittleren Teil werden
Ihnen die gefundenen Artikel aufgelistet und kénnen von Ihnen dann zur
Ubernahme ausgewahit werden. Im unteren Teil stehen Ihnen eine Menge
Funktionen zum Andern, Hinzufiigen, Loschen oder Drucken Ihrer Artikel
und Leistungen zur Verfligung.

Zunéchst erkléren wir Ihnen die einzelnen Bereiche zur Stammdatensuche im
oberen Teil. Sie sehen zunachst den Bereich ,, Suchfunktion®. Hier geben Sie
den Suchbegriff ein und bestimmen in welchem Feld der Artikelverwaltung
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gesucht werden soll. Daneben finden Sie den Bereich ,, Auswahl nach Inhalt”.
Dort kbnnen Sie eingrenzen, welche Art der Artikel in Frage kommen. Rechts
davon stehen Ihnen noch ,,zusétzliche Suchoptionen® zur Verfigung um das
Suchergebnis so eng wie moglich einzugrenzen.

Die unterschiedlichen Suchkriterien werden nachfolgend im einzelnen
beschrieben.

6.3.2.6.1 Suchfunktion

Im Bereich ,, Suchfunktion“ geben Sie den Suchbegriff und eventuell weitere
Suchkriterien ein. AufRerdem haben Sie hier auch die Schaltfldche um die
Suche zu starten.

6.3.2.6.1.1 Suchbegriff ist:

Hier wahlen Sie, in welchem Feld der Artikelverwaltung der eingegebene
Suchbegriff gefunden werden soll. Sie kdnnen Suchbegriffe fur die Felder
.ouchtext”, ,Kurztext“, ,Art.-Nr.“, ,Lieferant*, ,Gewerk®, ,Titel",
»S0nstiges 1 oder ,, Sonstiges 2 eingeben.

6.3.2.6.1.2 Suchbegriff

Im Feld ,, Suchbegriff* geben Sie den eigentlichen Begriff, nachdem Sie su-
chen wollen, ein. Der Suchbegriff muss nicht unbedingt vollstandig eingege-
ben werden. Suchen Sie z.B. nach , Beton“, so kénnen Sie auch nur

bet

eingeben. Es werden dann nattrlich alle Positionen im Ausgabefenster auf-
gelistet, die mit , bet* anfangen. Deshalb ist es besser, wenn Sie den Such-
begriff so genau wie mdglich angeben, damit auch nur die gewunschten
Positionen gefunden werden.
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Weiterhin ist es auch moglich nach einem Bereich zu suchen. Wollen Sie
beispielsweise ale Artikel mit den Nummern von 120 bis 170 aufgelistet ha-
ben, dann geben Sieim Feld ,, Suchbegriff*

120#170

ein. Das Zeichen ,#* bedeutet, dass der Bereich von ,, 120 bis 170“ durchsucht
werden soll.

Sie haben rechts neben dem Feld ,, Suchbegriff* eine Schaltfléache, beschriftet
mit 3 Punkten. Hinter dieser Schaltflache verbirgt sich eine sehr nitzliche
Funktion. Wenn Sie bei ,, Suchbegriff ist“ zum Beispiel ,, Gewerk® angeklickt
haben, kdnnen Sie sich mit dieser Schaltflache eine Liste aller vorhandener
Gewerke in den Stammdaten anzeigen lassen.

6.3.2.6.1.3 Textinhalt 1, Textinhalt 2

Eine weitere Mdglichkeit zur Eingrenzung der Suche besteht mit der Angabe
eines Textinhalts. Dieser Texttell wird im Feld ,,Kurztext“ und in den beiden
ersten Langtextzeilen des Artikels gesucht. Sie kdnnen dabei zwei verschie-
dene Suchstrings (Textinhalt 1 und Textinhalt 2) angeben. Erst wenn beide
Angaben im Text gefunden wurden, war die Suche erfolgreich.

6.3.2.6.2 Auswahl nach Inhalt

Sie konnen hier Artikel auswahlen, die bestimmte Eintrége haben, oder die
Art der zu suchenden Artikel bestimmen.

Folgende sechs Mdglichkeiten stehen zur Auswahl:

Nur Kurztext Positionen

Bel der Suche werden lediglich Artikel gesucht, die einen Kurztext
haben. Artikel mit Langtextpositionen werden nicht durchsucht.
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Nur Langtext Positionen

Hier werden, im Gegensatz zum vorhergehenden Punkt, nur Artikel
gesucht, die Langtexteintrage haben. Artikel in denen nur Kurztexte
sind, werden nicht gesucht.

Nur Fremd.Positionen

Eswerden nur Artikel gesucht, die Sie Uber eine Schnittstellein Ihren
Artikelstamm aufgenommen haben. Somit keine Artikel, die Sie selbst
eingegeben haben.

Nur eigene Positionen

Das Gegenteil ist hier der Fall. Es werden nur die Artikel gesucht, die
Sie von Hand eingegeben haben. Artikel, die Sie Uber eine
Schnittstelle eingelesen haben, werden bei der Suche nicht beriick-
sichtigt.

Nur kalkul. Positionen
Nur Artikel, die kalkuliert sind, werden gesucht.

Nur Lagerartikel
Es werden nur Datensétze durchsucht, die als Lagerartikel
ausgewiesen sind.
Da die gleichzeitige Auswahl von zwei gegensétzlichen Feldern (z.B. ,,Nur
Kurztext Positionen” und ,Nur Langtext Positionen*) sich gegenseitig auf-
heben wirde, (d.h., es wirde keine Eingrenzung der Suche wirksam werden)
koénnen Sie von diesen Feldern immer nur eines auswahlen.

Die Preise der gefundenen Artikel kdnnen Sie sich alternativ auch in Euro
anzeigen lassen. Beachten Sie bitte, dass die Anzeige der Preise in einem
bestimmten Wahrungsformat keinen Einfluss auf die Ubernahme ins LV hat.
Die Wéhrungseinheit, die ins LV Ubernommen wird, legen Sie direkt im LV
bei ,, Summen/Nachtexte" fest (Kapitel 6.3.2.3 Seite 114).

6.3.2.6.3 Zusatzliche Suchoptionen

In diesem Bereich haben Sie die Mdoglichkeit Ihre Suche noch weiter
einzugrenzen und die Sortierreithenfolge der angezeigten Artikel zu
bestimmen.
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6.3.2.6.3.1 Suchauswahl

Hier kbnnen Sie festlegen, um welche Art von Leistung es sich handelt, die
gesucht werden soll.

Sechs Bereiche stehen Ihnen zur Verfligung:

Alle Daten
Eswird keine weitere Eingrenzung der Suche vorgenommen.

Artikel

Eswird nur nach Artikeln gesucht, d.h. Materialien.

Leistungen

Um die Suche nur auf Leistungen, also auf Akkordarbeiten zu be-
grenzen, wahlen Sie diesen Punkt.

Personal
Nur Personaleintrage werden mit dem Suchbegriff durchsucht.

Gerdte

Hier wird nur nach Geréten oder Fahrzeugen gesucht.

Sonstiges

Unter , Sonstiges* fallen alle Leistungen, die Sie den oberen vier Be-

reichen nicht zuordnen konnten.
Achten Sie darauf, dass Sie bei der Erstellung und Ergénzung Ihrer Stamm-
datenverwaltung sorgféltig vorgehen. Sollte es trotz aller Sorgfalt einmal zu
einer falschen Zuordnung gekommen sein (z.B. Meister wurde in die Kate-
gorie ,Gerédte" einsortiert), so kdnnen Sie die Eingaben jederzeit andern und
korrigieren.

6.3.2.6.3.2 Sortieren nach

Diese Auswahl bestimmt die Reihenfolge der angezeigten Artikel in der
Tabelle. Zum Beispiel haben Sie dadurch die Maoglichkeit, nach der
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Artikelnummer zu suchen, sich die gefundenen Daten aber a phabetisch nach
dem Kurztext sortiert anzeigen zu lassen.

6.3.2.6.3.3 Weitere Optionen

Unterhalb der Auswahl , Sortieren nach“ stehen lhnen noch zwel weitere
Suchfelder zur Verfigung. Diese Felder entsprechen in Ihrer Funktion und
Bedienung dem Auswahiment ,, Suchbegriff ist* (Kap.6.3.2.6.1.1, Seite 133)
und ,, Suchbegriff* (Kap. 6.3.2.6.1.2, Seite 133). Mit der Auswahlbox links
bestimmen Sie das gesuchte Datenbankfeld und geben daneben den
Suchbegriff ein. Auch hier haben Sie wieder die mit drei Punkten
gekennzeichnete Schaltflache um ene Auswahlliste der vorhandenen
Suchbegriffe einzublenden. Damit konnen Sie also in insgesamt drel
verschiedenen Datenbankfeldern nach den jeweiligen Suchbegriffen suchen.

SK nicht anzeigen (schneller)

Wenn Sie Uiber Datanorm Artikeldaten von Ihrem Grof3handler
eingelesen haben, wird Ihnen in die Datenbank nur der Verkaufspreis
eingelesen. Der Selbstkostenpreis (SK) steht nicht in der Datenbank.
Er wird bei jedem Artikel Uber den Rabattsatz berechnet und
angezeigt. Wenn Sie sich nun sehr viele Artikel anzeigen lassen und
der SK muss bei jedem Artikel berechnet werden, verlangsamt dies
die Anzeige natirlich. Deshalb 18sst sich mit dieser Option die
Anzeige des SK unterdriicken.
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6.3.2.6.4 Beispiel zur Artikelsuche

Da Sie nun ale Auswahimdglichkeiten zur gezielten Suche kennen, wollen
wir die Artikelsuche an einem Beispiel veranschaulichen.

Auswahl nach Inhalt Zusétzliche Suchoptionen

Suchbegriffist: |Kurztext - 0 Mur Kurztext Positionen Suchauswahl;  |Alle Daten  -|
Sl bl = EiMe et Eoonen Soleren nach: [Kuied |
- =
B N
O Nur Lagerartikel [Tilel j [ _‘
Suche starten (F9) | " SK nicht anzeigen (schneller)
I Gefund: 1 | Angez:1 |Max. 500 B IW - Einstellungen speichern ‘ Werkseinstellung laden |

[ At -nr | Kurztext | Menge
Mauerwerk Poroton 323/300/240

|Enh LT JeA |
com

| |2 |wka
000 30736 0.00 0.00

|Ligferant | D-RG

Ha |FR | Sk
J

I Weilere Daten T Preiserhdhung T Drucken ||

Eintrag &ndern I Etikettendruck (alle) | Vk2: 0,00 Ubernahme der Daten

Kalkulieren | PW | Etikeltendruck (markder) | " 000 preisibenahme: VK1 <] Nur Kurztext

© Kurztext +1 Zeile

_ MNeuerEinirag | Mark. Eintrag I5schen [ BIALDEM: - Kurzext +2 Zellen
- Daten iibsrmehmen (F12) | © Text
Verlassen | Alle Eintrége léschen |
Abb. 44 suchen nach der Leistung ,Mauerwerk*

Nehmen wir an, Sie wollen die Leistung ,Mauerwerk Poroton* suchen, die
bereits in den Stammdaten kalkuliert ist. Bei dieser Leistung ist zusétzlich
hinterlegt, dass sie zum Gewerk ,, Rohbauarbeiten gehort.

Zuerst wahlen Sie bel ,, Suchbegriff ist“ den Eintrag ,, Kurztext® aus, dawir im
Suchbegriff einen Teil des Kurztextes eingeben. Darunter geben Sie nun
einen Teil der Bezeichnung, in unserem Beispiel

mauer

ein. Bel der , Auswahl nach Inhalt" kreuzen Sie , Nur kalkul. Positionen* an.
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Auf der rechten Seite im Bereich “Zusétzliche Suchoptionen® klicken Sie
neben dem Auswahlfeld ,Gewerk auf die mit drei Punkten beschriftete
Schaltflache und wéhlen Sie dann aus der Liste den Eintrag
» Rohbauarbeiten”.

Nach Anklicken von ,, Suchen (F9)" erscheinen alle gefundenen Leistungen,
die den oben ausgewéhlten Bedingungen entsprechen, im Ausgabefenster
(Abb. 44).

Klicken Sie nun die gewlinschte Leistung im Ausgabefenster an. Diese wird
dann farbig hinterlegt.

rWichtige Angaben
At-Pos-Nr |74 Einheit |com SK 0,00 pro cbm
: VK1 307,36 Zusch.% 0,000
Kurztext IMauerwerk Porolon 323/300/240 e
VK2 000 Zusch% @ 0,000
;’;’&3‘;“ (ol VK3 000 Zusch% | 0,000
Falls erforderlich: Preise pro Gewicht
Gewicht pro cbm kg
SK pro kg
Formatieren-> || b ey
T VK2 Zusch.% |
VK3 Zusch.% |
~Weniger wichtige Zusatzangaben rLager
v ‘ I” Lager aktiv
Suchtet  Mauerwer Bestand: /Min. | [
Gewerk |Rohbauarbeiten
B-Mng /L-Platz | [
Titel Mauerwerk
] Bemerkung: |
ges 2 Aktualitat
Lieferant Lief-Nr. | Arllkula e :
L : el angelegl am
- Preis gedndert am  [05.04.2005
Bild |
Bote | Hehe | Bitter: Artikel Typ
H| 7| © Arlikel O Geriite
Neuer Artikel \ Artikel-Kopie |  Kalkulieren @Leistung o Sonstiges
Speichern / Ende ‘ Hilfe Password D :l © Personal
Abb. 45 Stammdaten-Eingabe

Sie konnen jetzt diese markierte Leistung mit ,Eintrag andern® in das
Eingabe- und Bearbeitungsfenster laden, das Sie in Abb. 45 sehen.

In dieser Maske kénnen Sie die Leistung, bzw. den Artikel mit zusétzlichen
Texten in dem Feld , Langtext“ ergdnzen. Ebenfalls kénnen Sie Anderungen
in allen anderen Feldern vornehmen.
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6.3.2.6.5 Beschreibung der Funktionen

Bevor wir die Beschreibung des Eingabefensters aus Abb. 45 in Abschnitt
6.3.2.7.4 Seite 157 vervollstandigen, sollen zundchst die verbleibenden
Menupunkte der Stammdatenverwaltung aus Abb. 44 erl&utert werden:

= Suchen (F9)

Mit , Suchen (F9)* l6sen Sie den Suchvorgang aus. Eine Suche ist nur
maoglich, wenn ein Suchbegriff eingegeben wurde.

&~ Anzeigefelder

Links zeigt Thnen das Programm wie viele Artikel gefunden wurden
und daneben sehen Sie, wie viele davon angezeigt werden. Rechts
davon haben Sie die Mdglichkeit die maximale Anzahl der
angezeigten Artikel zu bestimmen. Wie viel Artikel Sie markiert
haben sehen Sieim Feld ganz rechts.

= Hilfe

Auch zu diesem Ment gibt es eine ausfuhrliche Hilfe, die Sie auf dem
Bildschirm lesen, aber auch ausdrucken kénnen.

= Einstellungen speichern

Um bestimmte Einstellungen zur Suche Ihrer Daten dauerhaft zu
speichern, nehmen Sie alle gewiinschten Anderungen der Suchkrite-
rien vor und speichern diese ab. Sie kdnnen sogar bestimmte
Suchbegriffe abspeichern, um diese nicht sténdig neu eingeben zu
mussen.

= Werk

Mit dieser Schaltfléche stellen Sie die Suchfunktionen wieder auf die
» Werkseinstellungen® zurlick. Das heil3t, dass alle von Ihnen
umgestellten Suchoptionen wieder auf die Standardeinstellungen
zuriickgestel It werden.

" Tabelle
In der Tabelle sehen Sie folgende Spalten:
Art.-Nr. Hier wird die Artikel-Nummer angezeigt.
Kurztext  Zeigt lhnen den Kurztext des Artikels.
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Menge In diesem Feld tragen Sie die Menge ein, dieinsLV
Ubernommen werden soll. Sie kénnen auch mehrere
Artikel gleichzeitig Gbernehmen.

Einh. Diese Spalte gibt die Einheit an.

LT Gibt an, ob bei diesem Artikel ein Langtext hinterlegt ist.

LA Zeigt den Lagerbestand des Artikels an.

KA Hier sehen Sie, ob der Artikel bzw. die Leistung
kalkuliert ist.

FR Dieses Kirzel bedeutet , Fremdartikel“. Wenn Sie Daten
von einem Grof3handler eingel esen haben, wird hier ein
»J' eingetragen.

¢ Der Sk ist Ihr Selbstkostenpreis

VK1 lhr Verkaufspreis 1

VK2 lhr Verkaufspreis 2

VK3 lhr Verkaufspreis 3

Lieferant  Hier steht bei Fremdartikeln der Name des Grof3handlers

D-RG Hier wird Ihnen die Rabattgruppe des Artikels angezeigt.

6.3.2.6.5.1 Registerkarte, Befehle"

Befehle L Weitere Daten 1 Preiserhéhung ¥ Drucken 1 Bestell /Anfrage
Einirag dndem | Efikeltendruck (alle) | Vk2: | 0,00 -Ubernahme der Daten
) UL PR Sl L R e i S
Kalkulieren | PW | Etikettendruck (markiert) | 000  prgjsibenahme: VK1 -] 7 Mur Kurztext
g e e B ~ Kurzdext +1 Zeile
Neuer Eintra | ild Gibern.
AN G| Mark. Eintrag lschen | : Kurzlext +2 Zeilen
e Daten lbernehmen (F12) | = kKompletter Text
Verlassen Alle Eintrage léschen | :

Abb. 46 Befehle

= Ej ntrag andern

Dieser Punkt wird in Abschnitt 6.3.2.7.4 Seite 157 erwadhnt. Sie kon-
nen bel einem Artikel Erganzungen oder Berichtigungen vornehmen.

= Kalkulieren

Mit dieser Schaltflache kommen Sie direkt in die Stammdaten-
kalkulation wechseln. Wie Sie dann weliter verfahren, lesen Sie bitte
im separaten Bedienungshandbuch fur die Kalkulation nach.
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Neuer Eintrag

Sie kdnnen auch Uber dieses Fenster einen neuen Artikel in lhre
Stammdatenverwaltung aufnehmen. Sie gelangen dann in das gleiche
Fenster, das Sie schon aus Abb. 45 kennen.

Verlassen

Wollen Sie keine Daten in Ihr LV Ubernehmen, dann verlassen Sie das
Fenster mit diesem Punkt.

Mark. Eintrag |6schen

Sollte ein Artikel in lhrer Stammdatenverwaltung tberfllissig gewor-
den sein, so kénnen Sieihn mit dieser Auswahl |6schen. Dazu geben
Sieim betreffenden Artikel bei der Menge einen Wert ein
(normalerweise ,0). Damit ist der Artikel markiert.

Eswird eine Sicherheitsabfrage vom Programm gemacht, damit ein
Artikel nicht unbeabsichtigt gel scht werden kann.

Alle Eintrége |6schen

Mit dieser Schaltflache konnen Sie alle gefundenen Artikel aus der
Tabelle |6schen. Bitte beachten Sie, dasswenn Sie die
Sicherheitsabfrage bestétigt haben, diese Artikel unwiderruflich
gelbscht sind.

Daten tbernehmen (F12)

Hiermit werden alle Artikel, bei denen Sie eine Menge eingegeben
haben in Ihr LV Gbernommen. Die Reihenfolge der Gibernommenen
Artikel wird dadurch bestimmt in welcher Reihenfolge Sie die
Mengen eingegeben haben,

VK2/VK3

In diesen zwei Textfeldern sehen sie (falls eingegeben) die
Verkaufspreise 2 und 3.

Ubernahme der Daten
Preisibernahme  Hier wéhlen Sie aus, welcher Preis Ubernommen

werden soll.

Bild Ubern. Klicken Sie diese Option an, wenn bel dem
Artikel ein Bild hinterlegt ist.

Nur Kurztext Wenn Sie diese Option anklicken, wird nur die

erste Zeile des Artikels Gibernommen.
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Kurztext +1 Zeile Hiermit Ubernehmen Sie die ersten zwel Zeilen

des Artikels.

Kurztext +2 Zeilen Wie oben, nur dass die ersten drei Zeilen des

Artikels Ubernommen werden.

Kompletter Text ~ Mit dieser Option wird der komplette Artikeltext,

also Kurztext und alle Langtextzeilen
Ubernommen.

6.3.2.6.5.2 Registerkarte, Weitere Daten”

Befehlz ’WertereDaten T Preizerhdhung T Drucken T Bestell.iAnfrage
Mauerywerk Poroton 323/300/240 Gewverk: thbauarbeﬂen Typ: l eistung
Titel: ﬁauerwerk Liefer:

Sonstiges1: Wk2:
Sonstiges2: k3

Abb. 47

Weitere Daten

Zunéchst sehen Sie links im Textfeld die Artikelbeschreibung. Rechts davon
werden lhnen weitere Daten zu diesem Artikel angezeigt:

Gewerk
Titel
Sonstiges 1

Sonstiges 2
Typ

Liefer.
VK2/VK3

Zeigt an, welchem Gewerk dieser Artikel zugeordnet ist.
Hier wird angezeigt, zu welchem Titel dieser Artikel gehort

Dies ist ein zusétzliches Feld der Artikelverwaltung in dem
Sie zusdtzliche Bemerkungen zu diesem Artikel hinterlegen
koénnen. Nach Inhaten in diesem Feld kann auch gesucht
werden.

Wie Sonstiges 1
Der Artikeltyp wird in diesem Feld angezeigt.
Hier steht der Lieferant des Artikels

Die Verkaufspreise 2 und 3 sehen Sie hier.
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6.3.2.6.5.3 Registerkarte,, Preiserhohung*

Befehle T ‘Weitere Daten T E_[_?_i_?_?['_]i?!]!!_!!gf T Drucken T Bestell fiAnfrage
Preizerhohung durchfiihren
Prozentangabe: % Mur markierte Daten v 5K T
" alle angezeigte Daten viRle
Preis&nderung durchfihren | v k3

Abb. 48 Preiserh6hung

Um beispielsweise den Einkaufspreis (SK) bei mehreren Artikeln um 10% zu
erhthen, starten Sie die entsprechende Suche wie zuvor beschrieben.
Markieren Sie nun alle in Frage kommenden Artikel, in dem Sie bel jedem
eine Menge (normal ,,0“) eintragen. Danach klicken Sie die Option ,Nur
markierte Daten” an. Als Prozentangabe geben Sie

10

ein. Markieren Sie nur ,,SK* fur Einkaufspreis. Die Preiserhdhung starten Sie
anschlief3end mit ,, Preiserhéhung durchf thren®.

6.3.2.6.54 Registerkarte, Drucken®

Befehle T ‘Weitere Daten T Preizerhihung T Bestell /Anfrage
Selektion |0riginal ﬂ Sk drucken -
" komplett alle Daten —
i+ Ale angezeigten Daten normal v k1 drucken I~ [~ Mt weiteren Daten
" Mur markierte Daten Wk2 druck
rueren T [ Mt Kalkulstion
Start Druck | W3 drucken I~

Abb. 49 Drucken

Es nutzt hnen die beste Stammdatenverwaltung wenig, wenn Sie lhre Artikel
nicht ausdrucken konnen. Mit Delta-Handwerk haben sie nun die Mdg-
lichkeit, Ihre Artikel auszudrucken und die Ausdrucke zu einem Artikelkata-
log zusammenzufassen. Sie kdnnen dabei den Katalog nach Artikel, Leistung,
Personal, Geréte oder Sonstiges gliedern, aber auch nach Gewerk und Titel.
Sie haben somit vielfdtige Maoglichkeiten Ihre Daten Ubersichtlich zu
archivieren, damit lhnen die tagliche Arbeit erleichtert wird.
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Wenn Sie die Registerkarte Drucken aufrufen, sehen Sie ein Fenster, wieesin
Abb. 49 gezeigt wird.

Das wichtigste Feld in diesem Menu ist die ,Selektion“. In diesem Feld
konnen Sie entscheiden, welche Artikel gedruckt werden sollen. Es stehen
Ihnen drei Bereiche zur Auswahl:

® Komplett alle Daten

Bei dieser Auswahl werden die gesamten Stammdaten ausgedruckt.
Die Artikel werden dann entsprechend der Auswahl bel ,, Sortieren
nach” (Kap. 6.3.2.6.3.2, S. 136) untereinander ausgedruckt.

® AlleDaten entspr. den Suchbegriffen

Haben Sie eine Suche gestartet, konnen Sie alle gefundenen Artikel
ausdrucken lassen. So kénnen Sie z.B. mit der Auswahl ,, Geréte” bei
»Suchauswahl® (Kap. 6.3.2.6.3.1, S. 136) dle Geréte auflisten lassen
und diese gemeinsam ausdrucken.

@ Nur markierte Daten

Wollen Sie nur ein Teil der gefundenen Artikel, die im Ausgabefeld

stehen, ausdrucken, dann markieren Sie die gewtinschten Artikel zu-

vor im Fenster ,, Stammdatenverwaltung” und wahlen diese Option an.
Sie konnen zusdtzlich noch entscheiden, welche Daten der Artikel ausge-
druckt werden sollen. Hierflr stehen lhnen rechts einige Auswahlifelder zur
Verfligung.

Falls Sie mehrere Exemplare benétigen, kénnen Sie im Feld ,,Original“ auch
»+1 Kopie*, ,+2 Kopien* oder ,+3 Kopien* auswahlen.

Darunter legen Sie den Zeilenabstand des Ausdrucks fest. Dieser lasst sichim
Bereich ,klein* bis, sehr grof3* variieren.

Rechts davon wéhlen Sie aus, welche Preise wie gedruckt werden sollen. Sie
koénnen jeweils fur den SK, den VK1, VK2 und VK3 angeben, ob der Preis
normal gedruckt wird, mit Leerstrichen, um z.B. Materialangebote einzuholen
oder gar nicht gedruckt werden soll.

Ganz rechts geben Sie an, welcher Text gedruckt wird. Es stehen vier
Auswahlmdglichkeiten zur Verflgung:
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Kurztext Eswird nur die erste Zeile des Artikels gedruckt
+1 Zeile Druckt die erste und zweite Zeile der Artikelbezeichnung
+2 Zeilen Druckt die ersten drei Zeilen des Artikels

gesamter Text Eswird der komplette Langtext des Artikels gedruckt.

Unter diesem Auswahlfenster sehen sie noch zwei zusétzliche Optionen:

Mit weiteren Daten

Wollen Sie alles ausgedruckt haben, was Sie bei der Stammdatenein-
gabe eingetragen haben (Gewicht, Lief.-Nr. etc.), dann wéhlen Sie
diese Option.

Mit Kalkulationsdaten
Bei dieser Auswahl werden die hinterlegten Kalkulationsdaten mit
ausgedruckt.
Haben Sie alle Einstellungen nach Ihren Bedurfnissen durchgefihrt, klicken
Sie das Feld ,Start Druck® an. Der Druckvorgang wird dann sofort
eingeleitet. Es kann zu einer kurzen Verzdgerung kommen, bis die Daten vom
Programm fir den Druck aufgearbeitet wurden.

6.3.2.6.5.5 Registerkarte, Bestell./Anfrage"

Betfehle T Weitere Daten T Preizerhihung T Drucken T ;33513“;\“«&“93
Art des Ausdruckes Freier Text: o
-
" Preizanfrage rigin
(+ Bestellung [~ Fax wihlen ™ SK-Preis ausdrucken
HP Laser.Jet 2100 PCLE j Mark. Daten drucken

Abb. 50 Bestell./Anfrage

Hier bietet |hnen das Programm die Méglichkeit, aus der Artikelsuche direkt
eine Preisanfrage oder Bestellung zu erstellen. Geben Sie einfach in der
Tabelle bei den erforderlichen Artikeln die gewlinschte Menge ein. Bei ,, Art
des Ausdrucks® konnen Sie per Mausklick entscheiden, ob Sie ene
Preisanfrage oder gleich eine Bestellung senden mochten. Darunter wahlen
Sie den gewilnschten Drucker aus. Im Feld , Freier Text® kdnnen Sie der
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Preisanfrage bzw. Bestellung noch einen kurzen Text hinzufiigen. Wahlen Sie
rechts aus, ob und welcher Preis mit ausgedruckt werden soll und klicken Sie
zum Abschluss des Vorgangs auf ,Mark. Daten drucken®. Das Programm
generiert dann eigensténdig I hre Preisanfrage oder Bestellung.

6.3.2.7 Ubernahmevon Artikeln

Artikel  konnen im Programm aus insgesamt funf unterschiedlichen
Programmiteilen aufgerufen werden.

¥~ Sie befinden sich in der LV-Erfassung und mochten neue Artikel
aufnehmen.

¥~ Sie geben ein Aufmass ein und mdchten im Aufmassfenster eine neue
Position ins L eistungsverzeichnis tibernehmen.

¥~ Siesind im Eingabefenster ,, Regiearbeiten* und benétigen eine
zusétzliche Position im Leistungsverzeichnis.

&~ Siebefinden sichiin der , Preiskalkulation* und mochten die einzelnen
Kalkulationskomponenten aus den ,, Stammdaten” holen

¥~ Siesindin der , Erfassung Nachkalkulation* und holen neue
Nachkal kul ationskomponenten aus den Stammdaten.

Grundsétzlich gibt es dabei zwei unterschiedliche Mdglichkeiten Artikel zu
ubernehmen. Wir werden nachfolgend beide Moglichkeiten am Beispiel der
Ubernahmeins LV erklaren.

6.3.2.7.1 Ubernahmeausder Stammdatenverwaltung

Sie finden in alen Programmteilen, aus denen Sie Artikel Ubernehmen
kénnen die Schatflache ,, Stammdaten (F6)“. Klicken Sie diese an, und es
erscheint das Fenster der Stammdaten-Suche. Nun suchen Sie die benttigten
Artikel wiein Kapitel 6.3.2.6.1 auf Seite 133 beschrieben. Tragen Sie bei dem
gewtnschten Artikel die entsprechende Menge ein, wie Abb. 51 zeigt. Sie
konnen auch mehrere Artikel gleichzeitig Ubernehmen indem Sie einfach bel

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...

147



148

DIE LEISTUNGSVERZEICHNISSE

mehreren Eintrdgen ene Menge angeben. Die Reihenfolge der
Mengeneingabe bestimmt spéter auch die Reihenfolge der Positionen im LV.

Im Bereich , Ubernahme der Daten® wéhlen Sie bei , Preisiibernahme” aus, ob
der ,SK*, der VK1, ,VK2‘ oder ,VK3* Ubernommen werden soll.
Daneben konnen Sie dann angeben, welcher Text ins LV Ubertragen wird.
Waéhlen Sie, Kurztext®, wenn nur die erste Zeile des Artikeltextes eingetragen
werden soll. Fir die ersten zwel Zeilen wahlen Sie ,,Kurztext +1 Zeile®, fur
die ersten drei Zeilen entsprechend , Kurztext +2 Zeilen® oder wéhlen Sie
»kompletter Text".

= Stammdaten-Suche
Suchfunktion Auswahl nach Inhalt Zusétzliche Suchoptionen
Suchbegriff ist: |Kurztext - O Nur Kurztext Positionen Suchauswahl: |Alle Daten -
[ O Mur Langtext Positionen : i
Suchbegriff. | .| 0 Nur Fremd.Positionen Sortieren nach:  |Kurzlext -
Textinhalt 1: , O Mur eigene Positionen | Gewerk v| : |
Texfinhalt 2. | O Nur kalkul. Positionen T
= O Nur Lagerariikel Titel Bl i
_ Suche starten [F9) | ~ SK nicht anzeigen (schneller)

Gefund: 18 Angez: 18 |Max. 500 Jd Mark: 1 Hilfe Einstellungen speichern ‘ Werkseinstellung laden |
[Am-nr Furztext |Menge  [Einh |LT LA |KA[FR|SK [vict [wkz [vka [Uferamt_ [0-RG =
RE Auszubiidender 3. Lehnahr Sty 24,54 27,10 0.00 0,00
S Atias 1604 Kettenausfiihrung 7,500 Std 56,24 B3.41 0,00 0.00
R2 2 chm B1.81 8203 0,00 0,00
21 com J 0,00 33,58 0,00 0,00
] com  J 186,11 20606 23488 0,00
RS g st 28,12 3042 .00 0,00
3 ffm 220 375
A6 <h com J 4351 56,24 59,02 0,00
Al 0, 55er unbesand. Pappe, 36,5cr cm J 251 312 353 0,00
R7 o mit Fahrer St 50,11 57,26 0.00 0.00
11 rk Poroton 323/300/240 chm . 0,00 307 36 0,00 0,00
R4 5 tunden Std 3068 3198 0,00 0,00
12 Tyn "Milang® inkd_verlegen am J 0,00 6187
R3 Poroton Stein 30/60025 Sti. 343 436 0,00 0,00

1 Weilere Dalen T Preiserh&hung T Drucken I Bestell /Anfrage
Eintrag andem | Efikettendruck (alle) | VK2: | 0,00 -Ubernahme der Daten
- 1 | Vi3 TR
Kalkulieren | PW |  Etikettendruck (markier) | 000  preistibenahme: VK1 5, unhued
e S Kurztext +1 Zelle
Neuer Eintra .~ i
1 Heuertred | Mark. Eintrag léschen | g LT s SAcen
: Daten Ubemehmen (F12) | = kompletter Text
Verlassen | Alle Eintrage lsschen | e
Abb. 51 Stammdaten auswéhlen

Zum Abschluss der Ubernahme klicken Sie auf die Schaltflache ,Daten
ubernehmen (F6)“. Alle Artikel mit angegebener Menge erscheinen dann im
LV.

Wenn die Ubertragenen Artikel als Positionen im LV stehen, konnen Sie diese
Positionen jetzt noch abandern, um beispielsweise den Preis oder den Text
entsprechend anzupassen.
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6.3.2.7.2 Direkt-Stammd.-Abruf F12

Um Ihnen die Erfassung von Positionen leichter zu machen, haben Sie mit
Delta-Handwerk die Moglichkeit, mit einem Tastendruck die komplette Be-
schreibung mit Preisangabe in Ihr LV zu tUbernehmen.

Wenn Sie mehrere Artikel mit derselben Artikelnummer hinterlegt haben,
wird lhnen ein Zwischenfenster mit den entsprechenden Artikeln angezeigt.
Dort kdnnen Sie dann auswéhlen, welchen der aufgelisteten Artikel Sie
Ubernehmen maochten.

Tragen Sie in der Spalte ,,Pos.-Nr.“ die Artikelnummer ein. Wenn Sie dann
»Direkt-Stammd.-Abruf F12“ anklicken, gelangen Sie in das , Direkt-
Stammdaten-Ubernahme' -Fenster, das Sie in Abb. 52 sehen. Hier erscheinen
die Daten des ausgewahiten Artikels noch einmal. Das hat den Grund, dass
Sie vor der endgiltigen Ubernahme der Daten diese den speziellen
Bedirfnissen des LV s anpassen konnen.

@ ZA Pos.Nr Text Menge Einh Preis Rbt/Sk G-Preis
Mo il 0,00 765,00 | *
N 1z g = Direki-Stammdaten:Ubernahme | IEEIETTE
F wi
Poz.-Mr.: 21
TE My 0.00 758,75
F vl Kurztest: |Bodenaushub f. Fundamente Bodenklasse
MoT4 F: 0,00 7ag,.00 ) |
F Ll 273/ Langtext: inkl. Abfubr und D eponiegebiihren ~
F = graltenteils Maschinenarbeit
M (15 B 0.00 2340,00
F vy
F I
]
™ 2I3LT [eschen bt
N . =
Menge: | e 1 won 4200 0 11
—ZA=Zeilenart L : e
_ Einheit: chm Sk L n.oo
5 ~Cewerk B VKT C 3048
T =Titel E-Preis: 3043 EUR KD ~ 000
I =flormalzeile b Ii : &
A =Aternativoos. ) Rabatt WE: i 0,00
B =Bedarfsposition
F =Fortsetzungstext ||| Daten Lbemehmen (F12) | Abbruch Hilfe
H =Hommentarzeile | |-l eziele Aufmakiormen |
Lizchen | | |
Stammestenverwe. FB BerichtRapport Lieferscheinaufstellung |
Zeile lschen | Sprung |
Direkt-St: o -Abr, F12 Wyieitere Funkt. (P43 i
T einfligen (vor) | Tw-Speichern | e Smm i D (P BRI

Direkt-Stammdaten-Ubernahme

Abb. 52
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@ F12 weist darauf hin,
dass dieses Meni auch
Uber die Tastatur, durch
Driicken von F12, auf-
gerufen  werden kann.
Gleiches gilt auch ent-
sprechend fiir weitere
Kirzel (F1..F12).
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w Die Preisangabe

bezieht sich immer auf die
ausgewahite Wahrungs-
einheit. Die eingestellte
Wahrungseinheit  steht
rechts neben dem Feld
LE-Preis".

@ Es geht schneller mit
der Taste ‘F12'.
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Die Beschreibung der Felder im einzelnen:

. Pos.-Nr.

Die Positionsnummer ist bel [hren Artikeln in der Regel die Artikel-
nummer.

Kurztext

Der Kurztext des Artikels erscheint in diesem Feld. Sie kdnnen hier
noch Anderungen vor der Ubernahme machen.

2/3/Langtext

Sofern Sie den Artikel mit einem Langtext angelegt haben, erscheint
er in diesem Feld. Sie kdnnen den Langtext auch hier eingeben. Be-
achten Sie aber, dass diese Erganzung nicht im Artikelstamm abge-
speichert wird.

Einheit
Zeigt die Einheit des Artikels.

E-Preis
Hier ist der Preis aufgefihrt, der im Feld ,, Preise” angeklickt ist.

Sie kénnen unabhéngig von der Markierung im Feld ,, Preise” einen
anderen Preis hier direkt eingeben.

Rabatt

Sollten Sie fur einen Artikel generell einen Rabatt gewahren, dann
erscheint dieser hier. Sie konnen die Angabe aber dennoch éndern.

In diesem Fenster (Abb.52) sehen Sie vier Schaltflachen:

= 2/3/LT léschen

Mit dieser Schaltflache konnen Sie das Feld Langtext komplett
|6schen

= Ubernahme (F12)

Sind Sie mit allen Angaben zufrieden, dann kénnen Sie durch An-
klicken von , Ubernahme (F12)“ die Daten insLV eintragen lassen.
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= Abbruch

Bricht die Ubernahme ab, und Sie gelangen wieder in das Fenster, aus
dem Sie dieses Menl aufgerufen haben.

= Hilfe
Ein Hilfetext steht Ihnen auch hier zur Verfligung.

Nach der Ubernahme stehen die Daten des Artikels in Ihrem LV, ohne dass
Sie langwierige Eingaben von Hand machen missen.

Sie mussen nur beachten, dass Sie, bevor Sie den Menupunkt , Direkt-
Stammd.-Abruf F12“ auswahlen, die Artikelnummer im ,, Pos.-Nr.”-Feld des
LV's eingegeben haben. Die Ubernahme eines Artikels kann selbstver-
stéandlich auch nicht erfolgen, wenn Sie versehentlich eine Artikelnummer
eingegeben haben, diein lhrer Stammdatenverwaltung gar nicht gefuhrt wird.

In beiden Féllen werden Sie vom Programm darauf hingewiesen, die Angabe
der Artikelnummer zu Uberprifen. Korrigieren Sie daraufhin die Artikel-
nummer und starten den direkten Stammdatenabruf erneut.

6.3.2.7.3 Neuer Artike

Abb. 53

rWichtige Angaben
At -/Pos.-Nr B Einheit SK pro
e : VK1 Zusch% |
VK2 Zusch% |
Langtext (bei
Dedarh VK3 Zusch% |
Falls erforderlich: Preise pro Gewicht
Gewicht pro Einheit: | kg
sk pro kg
Eorianens VK1 Zusch% |
VK2 Zuseh% |
VK3 Zusch% |
rWeniger wichtige Zusatzangaben rLager
I~ Lager aktiv
A Bestand: / Min.
ks B-Ming /L-Platz
Titel g
Sonstiges 1 ey
e ———————— e
e ualtal
Lieferant Lief-Nr, i i
Abmess. angelegt am  21.04.2005
Preis geéndert am 21.04.2005
Bild )
Eimis Hohe Bléttern: rArtikel Typ
R | @ Arikel © Geréte
Neuer Artikel Artikel-Kopie ‘ Kalkulieren | [ ] ©Leistung o Sonstiges
Speichern / Ende Hilfe | Password | D [pezivsi6i5116623060 | |2 Personal

neuen Artikel eingeben
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@ Positionsnummer =
Artikelnummer

\N_@ Halten Sie sich

bitte an diese Einheiten,
da sonst die automati-
sche  Erkennung  der
Dimension bei der Auf-
masserstellung nicht ar-
beiten kann.

DIE LEISTUNGSVERZEICHNISSE

Bendtigen Sie einen Artikel, der noch nicht in Ihrer Stammdatenverwaltung
gefuhrt wird, so kdnnen Sie diesen zwar direkt ins LV eintragen, er ist dann
aber nicht fur andere Auftrége zuganglich, da er nicht zu den Stammdaten
hinzugefugt wird.

Deshalb ist es besser, wenn Sie den Artikel in der ,, Stammdaten-Eingabe®
eintragen, so haben Sie die Daten auch flr andere Auftrége parat.

Bei der Auswahl von ,Neuer Artikel“ erscheint eine leere Maske auf dem
Bildschirm (Abb. 53). In die einzelnen Felder tragen Sie die Daten des neuen
Artikelsain:

& Art.-/Pos.-Nr

Die Artikel- bzw. Positionsnummern konnen Sie frei vergeben.
Fremdartikel haben bereits eine Artikelnummer.

X Einheit
Geben Siein diesem Feld die Einheit des Artikels an.

Diese Einheit wird spéater in lhr LV Ubernommen. Sie kdnnen ale
Einheiten so eingeben, wie es IThnen gelaufig ist. Auch Abkirzungen
koénnen Sie frel wahlen. Nur Kubikmeter und Quadratmeter sollten Sie
S0 eingeben:

= m2 oder m? oder gm

2> m3 oder m® oder cbm

Bel einer pauschalen Angabe, z.B. Baustelleneinrichtung, geben Sie
als Einheit

= paus

an. Beim Ausdruck des LVs erscheint die Menge und die Einheit
nicht. Eswird statt dessen das Wort ,, pauschal“ geschrieben.

™ Kurztext

Wollen Sie den Artikel nur als Kurztextposition in Ihr Leistungsver-
zeichnis Ubernehmen, gentigt es, wenn Sie hier eine kurze Beschrei-
bung des Artikels eingeben.
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™ Langtext
Fir Langtexteingaben steht Ihnen dieses Feld zur Verfligung. @_5 Nach einer Anderung
im Langtext kann der
™ Suchtext Zeilenumbruch mit
C e . . ! ) ‘Formatieren —" optimiert
Geben Siein dieses Feld den Begriff ein, unter dem Sie den Artikel werden.

spater suchen wollen, z.B. Beton.

@ Die Eintragungen in
= Gewerk diesen beiden Feldern ist

Hier konnen Sie den Artikel einem Gewerk zuordnen. Ihnen  freigestellt.  Sie
konnen dadurch aber bei

der Stammdatensuche im

= Tite Meni  ‘Ausw.  Feld’

zusatzlich  nach  ‘Titel

Entsprechend ist das Feld fir die Zuordnung zu einem Titel. oder Generl’ suchen.

X Sonstiges 1, Sonstiges 2

Diese Angaben werden nur in der Stammdatenverwaltung sichtbar.
Bei einer Ubernahmeins LV werden diese Angaben nicht bertick-
sichtigt.

= Lieferant
Hier kdnnen Sie den Namen des Lieferanten eingeben

Haben Sie mehrere Lieferanten, geben Sie den gunstigsten Anbieter
ein oder den Lieferanten, der Sie am haufigsten beliefert.

Diese Eintragung ist Ihnen freigestellt.

™ Lief.-Nr

Hat Ihr Lieferant eine andere Artikelnummer als Sie, kdnnen Sie hier
die Artikelnummer des Lieferanten eingeben. Bel Bestellungen haben
Sie dann gleich die Artikelnummer des Lieferanten zur Hand.

= Abmess.
Tragen Sie hier die Mal3e des Artikels ein, fallssie fir Sie wichtig
sind.

X Bild, Breite, Hohe

Wenn Sie einem Artikel eine Bilddatel zuordnen mochten, konnen Sie
dies Uber diese Eingabefelder vornehmen. Wie Sie dabei vorgehen
muissen finden Sie im Kapitel 6.3.2.11.5 auf Seite 163
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= SK

SK steht fur Selbstkostenpreis. Tragen Sie hier Ihren Einkaufspreis
bzw. Selbstkostenpreis ein.

™ VK1, VK2, VK3

Haben Sie mehrere Verkaufspreise fir verschiedene Kunden, tragen
Siein diese Felder die unterschiedlichen Verkaufspreise ein.

VK1istinder Regel der glinstigste.

™ Zusch. %

Hinter jedem Verkaufspreisist ein Feld fur einen prozentualen Zu-
schlag. Dieser Zuschlag bezieht sich immer auf den SK-Preis. Es kann
also alternativ zur Eingabe im VK-Feld ein Prozentsatz im ,, Zusch.

%" Feld gemacht werden. Der entsprechende VK-Preis wird dann
berechnet.

= Gewicht pro Einheit

Falls Sie fur den eingegebenen Artikel ein Gewicht hinterlegen
mochten, dann tragen Sie das Gewicht in diesem Feld ein. Dieswird
hauptsachlich im Metallbau verwendet. Dieses Gewicht wird
automatisch mit in die Kalkulation tibernommen und so kann z.B.
automatisiert ein Gesamtgewicht (z.B. fUr das Verzinken) errechnet
werden.

Darunter finden Sie noch einmal die Felder ,SK*, ,VK1* bis,VK3"
und die Zuschlége, zur Preiseingabe. Hier konnen Sie die Preise des
Artikels Uber das Gewicht berechnen lassen. Wenn hier ein Preis
eingegeben wird, multipliziert das Programm diesen Preis mit dem
eingegebenen Gewicht und trégt das Ergebnis ins entsprechende
Preisfeld oben ein.

Bitte beachten Sie aber, dass diese Gewichts-Preiseingaben nicht
gespeichert werden. Sie dienen nur zur aktuellen Preisermittiung.

= Aktualitét

Damit Sie einen Uberblick haben, wann der Artikel in Ihre Stamm-
daten aufgenommen, und das letzte Mal der Preis gedndert wurde.

™ Gewicht

Hier kbnnen Sie das Gewicht des Artikels eintragen, sofern dieses fir
Sie oder Ihre Kunden eine Rolle spielt.
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Sie konnen Ihre Eintragungen noch einer bestimmten Gruppe zuordnen. Das
erleichtert einerseits das gezielte Auffinden der Daten, andererseits wird ein
umfangreicher Datenstamm dadurch tbersichtlich gestaltet.

Die Zuordnung wird im Feld , Artikel Typ“, das rechts unten in Abb. 53 zu
sehen ist, gemacht. Folgende Gruppen stehen zur Auswahl:

® Artikel
Artikel sind Materialien.

® Leistung
Als Leistungen bezeichnet man Akkordarbeiten.

@ Personal
Meister, Azubi, Facharbeiter etc.

® Gerite
Fahrzeuge, Maschinen usw.

® sonsi ges

Alles was Sie den oberen vier Gruppen nicht zuordnen konnen, wei-
sen Sie dieser Gruppe zu.

Jeden Artikel kdnnen Sie bei Bedarf in die Lagerverwaltung aufnehmen.
Durch folgende Angaben legen Sie fest, dass immer eine bestimmte Min-
destmenge im Lager vorhanden ist:

Lager aktiv

Wenn Sie dieses Feld markieren, wird der Artikel in der Lagerver-
waltung gefihrt

™ Bestand:/Min.

In das linke Feld tragen Sie den aktuellen Bestand ein. Die Mindest-
menge, bel der eine Neubestellung bei der automatisierten Bestellung
erfolgen soll, tragen Sie in das rechte Feld ein.

X Bestell-Menge:

Geben Siedie Menge ein, die bei der automatisierten Bestellung ange-
fordert werden soll.
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@ Beim Abruf von
Artikeln in Lieferscheine,
Rechnungen und Gut-
schrift wird der Lagerbe-
stand automatisch aktu-
alisiert.
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@ Im Abschnitt
6.3.2.7.4 Seite 157 wird
dieser Punkt noch einmal
genau erklart.
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™ Bemerkung:

Zur freien Verfigung (Lagerplatz, Bestelldatum etc.).

Nachdem die Beschreibung der Felder abgeschlossen ist, bleiben noch die
Menupunkte, die sich am unteren Rand der ,, Stammdaten-Eingabe” befinden:

= Neuer Artikel

Wenn Sie mehrere neue Artikel im Artikel stamm eintragen wollen, so
kénnen Sie durch Auswahl dieses Menlpunktes eine neue leere
Maske erstellen, um I hre Eingaben fir den neuen Artikel vorzuneh-
men.

Artikel-Kopie

Wollen Sie einen neuen Artikel aufnehmen, haben aber schon einen
ahnlichen in Ihrer Stammdatenverwaltung, dann suchen Sie diesen
ahnlichen entweder Uber die Stammdaten-Suche (Abschnitt 6.3.2.6.1
Seite 133) und wahlen dort den Menupunkt , Artikel bearbeiten” aus,
oder Sie suchen ihn in diesem Fenster (Abb. 53) mit dem Menu
»Bléttern“. Haben Sie nun diesen Artikel in der Maske stehen, klicken
Sieauf , Artikel-Kopie®. Der jetzt angezeigte Artikel ist eine Kopie
des vorherigen. Nun kénnen Sie die Anderungen, die fiir den neuen
Artikel notwendig sind, durchfihren. Sie ersparen sich mit dieser
Vorgehensweise eine Menge Arbeit.

Hilfe

Um kurzfristig ndhere Informationen zu diesem Fenster zu erhalten,
benutzen Sie bitte die Hilfefunktion.

Speichern/Ende

Haben Sie alle Eingaben beendet, dann verlassen Sie dieses Fenster
durch Anklicken von ,, Speichern/Ende".

Kalkulieren

Mit diesem Menupunkt kénnen Sie die Leistungen kalkulieren. N&
here Informationen lesen Sie bitte im separaten Handbuch nach.

Passwort

Damit nicht jeder Mitarbeiter Zugriff auf die Kakulation der Artikel
hat, kbnnen Sie fur die Stammdatenkal kulation ein Passwort
hinterlegen.
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= Bléttern

Sie kdnnen durch Anklicken der Schaltflachen ,H” bzw. , T*, einen
Artikel nach dem anderen anschauen und bei Bedarf auch bearbeiten.
Das Durchblattern bezieht sich dabei auf die gefundenen Artikel bzw.
L eistungen.

6.3.2.7.4 Artikd bearbeiten

Um Erganzungen oder Berichtigungen an einem Artikel durchzufihren,
markieren Sie den betreffenden Artikel nach der Suche im Ausgabefenster.
Klicken Sie auf , Artikel bearbeiten®. Sie gelangen dann wieder in das Fenster
»Stammdaten-Eingabe* (Abb. 53 Seite 151).

Die Beschreibung dieser Maske wurde bereits in Abschnitt 6.3.2.7.3 Seite 151
beschrieben und wird daher hier nicht mehr erwéhnt. Es soll lediglich eine
Ergénzung zum Menlpunkt , Artikel Kopie“ gemacht werden.

Sie konnen jeden Artikel, den Sie Uber die Suche gefunden und im Ausgabe-
feld markiert haben, mit ,Artikel bearbeiten* in die Maske , Stammdaten-
Eingabe”“ aus Abb. 53 Gbernehmen.

Der Auswahlpunkt , Artikel bearbeiten” kann aber auch dafir nitzlich sein,
um eine Kopie eines Artikel zu erstellen. Dann missen Sie den neuen Artikel
nicht mehr komplett eingeben, sondern passen lediglich Daten der Kopie an
den neuen Artikel an.

6.3.2.8 Sprung

Ein LV kann bei einem grofReren Bauvorhaben sehr viele Positionen haben.
Wenn Sie dann auch noch Positionen mit Langtext verwenden, kénnen LV's
mit sehr vielen Seiten Text entstehen.

Darum kann es vorkommen, dass die Suche nach einer bestimmten Position,
um etwas zu andern oder zu Uberprifen, schnell untibersichtlich wird.

Um die Suche zu erleichtern und das haufige Bléttern im LV zu umgehen,
haben wir diesen Mentpunkt fir Sie in unser Programm eingebali.
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Artikels erzeugen Sie
durch  Anklicken  von
‘Artikel-Kopie’ im Fenster
‘Stammdaten-Eingabe’.
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Wenn Sie sich im Fenster ,, Sprung* (Abb. 54) befinden, sehen Sie alle Po-
sitionen lhres LV's in Kurzform aufgefuhrt. Auch hier konnen Sie mit den
Pfeiltasten auf der rechten Seite nach oben oder nach unten blé&ttern.

|
R, Sprung zu einer, bestimmten L¥-Position
@ ZTA Bitte hier die gewunschte LV-Position anklicken: .
M N 1.1 Baustelleneinrichtung komplett -~
F N 4.1 Erdungsband liefern und verlegen
F N 4.7 Eellerumfassungswinde einschalen u. het. ]
T iw g.2 Sauberkeitsschicht
o N 4.3 Fundamentplatte 25 Cin, ohne 3tahl
o N 4.5 Fundamente gegen Erdreich ketonieren
M N 4.6 Fundamente einschalen u. hetonieren
M N 4.7h Zuschlag zu Fos. 7 filr Sperrbeton
M N 4.16 Tnterbeton Garage 15 cm
Mfw a.z0 irbeitsfugenband
N N 5.2 Tufassungswande 30 cm
& N 5.3 Twfassungswande 24 om
i N 5.5 Zwischenwande 24 om j
o Aze N 5.6 EZwischenwédnde 11,5 cm [
s — G N 5.8 Ziegelztireze Lfir F0er Wand —
T =Titel N S5.5Ah Ziegelztireze fir Z4er Wand
b =Mormdl (1T 5-5B Ziegelstiurze fiir 11,5er UWand
o =aterdl (W 6.20 WMaagrechte Mauerisolierung 30er Wand
B =Bedall (1 6.2E WMaagrechte Mauerisolierung Z4er Wand Bart
F =Firts:
‘ i Abbruch Hilfe J
Feile
I einfigen (vor) Iyv-Speichern Lie S T 171 | ERere o 1) | il

Abb. 54 »Sprung” zu einer Position

Dadurch, dass der Langtext nicht angezeigt wird, sehen Sie mehr Positionen
auf einen Blick. Es werden maximal 21 Positionen gleichzeitig angezeigt.
Haben Sie die gesuchte Position gefunden, so klicken Sie die betreffende an.
Die Zeile wird dann farbig hinterlegt.

Sie koénnen jetzt durch Auswahl von , Springen® an diese Position im LV
springen. Die markierte Position erscheint dann als erste sichtbare Position im
LV. Der Cursor befindet sich ebenfalls schon in der ersten Zeile, so dass Sie,
falls gewtinscht, sofort Anderungen durchfiihren kénnen.

Um das Fenster zu verlassen, ohne die Position im LV zu wechseln wéhlen
Sie ,Abbruch®.

Zusétzlich steht Ihnen mit , Hilfe* ein Hilfetext zur Verflgung.
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6.3.29 LV-Suche

® ZA Pos.-Nr Text Menge Einh Preis Rbt'Sk G-Preis
G Akkordarbeiten ‘ | | =
T Erdarbeiten
WS N EEENETGEY & Suchen eines Stichwortes im LV @ 4 60| 000 805,00 | —
F Bauleitung
F kleinere Hind Stichwart: |Ziege\
F und einplani
F Aufmall an Suchenvon Heginn des LV's 1 Abhruch |
F Einbauhthe Weitersuchen | Hilfe |
F Fiarderweite]
F Bodenklass S
B [6B5736 W asserpum 102,26 | 000
- |N— 'otoz. Ziegel B0S - MG lla, d= 24 0 cm
F “worhaltezeit I, fir Innenvwénde.
N |002091010 |Boden bei F By 2% em 460[ oo 920,00
F Flanen oder| =
- ZA=Zeilenart Mark./Kap| | S0von4200 0 1o
5 =Cerweeth Markier| .
- Bild
T =Titel s, M i
I =Normalzeis e infiigen
|8 =Afternativpos. Ales Mar
B =Bedarfsposition Haopier: . ——
I =Fortsetzungstext Verschid Sprung zu dieser Position im LY ‘
K =Kommertarzeile
LozchefT
Zeile laschen Ly-Texteditor (FB) Standard-Aufmald Spezielle Aufmaliformen
Z. einfilgen (vor) Sprung Stammdaterverw. FB Bericht/Rapport Lieferscheinaufstellung
Zw-Speichern | L%-Suche Direkt-Stammd.-Abr. F12 Weitere Funkt. (F9) | Hilfe F1

Abb. 55

Fenster der LV-Suche

Mit dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit nach bestimmten Textstellen
im Leistungsverzeichnis zu suchen. Dies ist vor alem dann sinnvoll, wenn
Sie sehr lange LV’s haben und dann schnell zu einer bestimmten Position
wechseln mdchten. Klicken Sie dann auf die Schaltflache ,,LV-Suche® und
geben Sie oben das gesuchte Stichwort, wie in Abb. 55 gezeigt, ein. Wenn Sie
dann auf die Schaltflache , Suchen vom Beginn des LV's* anklicken, zeigt
Ihnen das Programm die erste Position an, die dieses Stichwort enthalt. Mit
»Weitersuchen" erhalten Sie die ndchste Position. Haben Sie die gewiinschte
Position gefunden, konnen Sie mit ,, Sprung zu dieser Position im LV* direkt

auf diese Position springen.
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@ Wenn Sie einen Text
in der Tabelle eingeben,
wird automatisch dieses
Fenster aufgerufen, so-
bald Sie an den Spalten-
rand kommen.

w Achtung!

Haben  Sie  bewusst
Zeilen in lhrem Text, die
nicht vollgeschrieben sind
(Aufzhlungspunkte),
werden diese ebenfalls
zusammengefasst.
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6.3.2.10 LV-Texteditor (F8)

Der LV-Texteditor wurde eingefihrt, damit Ihnen das Bearbeiten von grofen
Langtextpositionen leichter gemacht wird. Zum Bearbeiten oder Eingeben
einer Position, setzen Sie zuerst den Cursor auf die zu bearbeitende Position
(N-Zeile). Bei einer neuen Position auf die erste freie N-Zeile. Nach Auswahl
des Menlpunktes ,LV-Texteditor (F8)“ erhalten Sie folgendes Fenster (Abb.
56).

| @ ZA Pos.li Text Menge Einh Preis RISk G-Preis
] G skkordarbeten =
T Erciarbeiten
N [002061010 [Boden innerhalh der Baustelle planieren 175,000 |m2 4 60 0,00 805,00 | —
F B |
F | Texterfassung LV-Position
F E Pos-Nr  |002061010
F
F [ Kurztext Boden innerhalb der Baustelle planieren A
F [ Langtext  |Bauleitung angegebenen Stellen fiir
kleinere Hinterfullungen elc., abkippen
F [ und einplanieren;
B |[6B5734 I AufmaB an der Einbaustelle. 1]
F i Einbauhdhe : i.M. 30 cm
Forderweite: bis 30 m i
M |002051010 I Bodenklasse: 3 -5 3 oo 920,00 J
F _ _ -
] [ Fo=Fett (1) FG6=Kursiv [{] F7=Unterstrichen [%] )
' ZA=Zeilenart . SHI o
| =Gewerk Menge 175,000 Langtext neu formatieren
M =Mormalzeile oK (F1 2) |
& =Atternativoos. E-Preis -
B =Bedartspostion ||} Abbruch | Hilfe |
| [F =Fortzetzungstext |
| } - |
| [l =Kommentarzeis ﬁ [ Lv-Textedior (F&) | Standard-Aufmals | Spezielle Aufmafformen |
Aschen |
Stammdstenyveryy. FB | Bericht/Rapport | Lieferscheinaufstelung |
Teile 1&zchen | Sprung | |
1 Direkt-St: o -Abr. F12 Wieitere Funkt. (F9) i |
| 7. einfligen (vor) | Fwy-Speichern | e amm d | Cil=LClGUIRETGE) | G (A

Abb. 56 LV-Texteditor fur lange Texte
Die aktuelle Position ist in der Maske eingetragen. Der wesentliche Unter-
schied zu der Darstellung im HPL-Editor ist, dass der Kurztext und der
komplette Langtext in einem Textfeld enthalten sind. Sie kénnen nun an jeder
beliebigen Stelle im Text Zeichen einfligen oder 16schen. Sollte der Text nicht
mehr in die Zeile passen, wird er automatisch in die nachste Zeile gesetzt. Der
nachfolgende Text wird um eine Zeile nach unten verschoben. Sie kdnnen
somit einen langen Text am Stlick eingeben.

Haben Sie Anderungen im Text vorgenommen, kann es vorkommen - her-
vorgerufen durch einen Zeilenumbruch -, dass der Text mit unnétigen Leer-
raumen versehen ist. Um den Langtext wieder zusammenhangend darzustel-
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len, gehen Sie auf ,Langtext neu formatieren”. Der Zeillenumbruch wird
daraufhin wieder optimiert.

Weiterhin sind auch die Felder fir Menge, Einheit, E-Preis und Rabatt vor-
handen, in denen man auch entsprechende Eingaben vornehmen kann. Sind
alle Eingaben korrekt, verlassen Sie das Fenster mit ,,OK*. Die Position wird
dann ins LV eingetragen. Mit , Abbruch® beenden Sie die Bearbeitung ohne
Ubernahme der Position.

6.3.2.11 Bilder / Fotos einfligen

Seit in vielen Firmen und Haushalten eine Digitalkamera vorhanden ist, haben
wir unsere Software in sofern erweltert, dal3 Sie zu jedem Artikel in den
Stammdaten oder direkt im LV eine JPG-, BMP-, GIF- oder EMF-Bilddatei
zuweisen koénnen. Das Bild wird dann in der Stammdatenerfassung und in der
Stammdatensuche, sowie im LV angezeigt. Durch Ubernahme eines solchen
"Bildartikels’ in ein LV (Angebot, Rechnung, usw.) wird nicht nur die
Position, Text und Preis Gibernommen, sondern auch die Bildinformation. Sie
konnen aso Leistungsverzeichnisse mit Bildern erstellen, was besonders bel
Angeboten sinnvoll sein kann. Dabei kdnnen Sie die Grof3e des Fotos, wie es
auf dem Ausdruck erscheinen soll, frei durch direkte cm-Angabe von Breite
und H6he angeben.

6.3.2.11.1 Allgemeines

Voraussetzung fir den Umgang mit Fotos, Bildern, gescannten V orlagen oder
Bilddaten vom Grofthandler sind natirlich Kenntnisse lhrer Digitalkamera
oder des Scanners von dem Sie die Bilder importieren. Aul3erdem sollten Sie
auch Uber gewisse Windowskenntnisse verfiigen, um z.B. Ordner anlegen und
Dateien kopieren zu konnen. Da dies aber hardwarespezifische bzw.
allgemeine Kenntnisse sind, konnen wir lhnen hier keine detaillierte
Beschreibung liefern.
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@ Ausgetestet .wurde
die Software auch mit
Bildaufldsungen von his
zu 6 Megapixel.

w Achtung!

Die Lénge von Pfad- und
Dateiname der Bilddatei
darf 26 Zeichen nicht
Uberschreiten!

w Achtung!

Pfad- und Dateinamen
dirfen  keine  Sonder-
zeichen oder Leerzeichen
enthalten.
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6.3.2.11.2 Tippszu Fotosund Bildern

Die Bildauflésung &3t sich in den meisten Digitalkameras einstellen. Fur
einfache Zwecke wie den Ausdruck in Delta-Handwerk sollte man immer
eine geringe Auflésung wahlen. Die Auflésung von 640*480 Bildpunkten
reicht dabei vdllig aus. Maximal sollte die Auflosung von ca. 1280* 1024
nicht Uberschritten werden, da die Dateien dann zu grofd werden und der
Druck und die Verarbeitung zu lange dauert. Die Bildlage mul3 immer im
Querformat sein, da es bel Hochformat zu Stérungen oder Bildverzerrungen
kommen kann.

6.3.2.11.3 Speichern der Bilddaten

Bilder, die Sie in Delta-Handwerk verwenden mdchten, konnen prinzipiell
Uberall abgelegt werden. Wir empfehlen jedoch diese Dateien in den Artikel-
ordner von Delta-Handwerk (Standardmalig ,,C:\GHFAKT\Artikel*) zu
speichern. So liegen die Daten zentral im Programm. Beim "Umzug" des
Programms auf einen anderen Computer liegen die Bilder dann immer am
richtigen Ort. Aul3erdem darf die Pfad- und Dateilange der Bilddateien 26
Zeichen nicht Uberschreiten. Wenn Sie aber die Bilder im Artikelordner
hinterlegt haben, erscheint nach der Ubernahme in die Stammdaten bzw. in
das LV der Pfad der Bilddatei selbst nicht mehr sondern nur noch der
Dateiname, weil der Artikelordner der , Standardordner” fur Bilder ist. Der
Dateiname kann dadurch auch relativ lang sein, ohne dass die maximale
Anzahl an Zeichen Uberschritten wird.

Wenn Sie dann eine Komplettsicherung Ihrer Daten machen, wie in Kap.
2.2.4 auf Seite 23 beschrieben haben Sie automatisch auch alle Bilddateien
mitgesichert.

6.3.2.11.4 Projektibertragung/ Artikeltbertragung

Wenn Sie einzelne Auftrége, Projekte oder die Stammdaten auf einen anderen
PC Ubertragen mdchten, missen Sie folgendes beachten wenn die zu Uber-
tragenden Daten Bilder enthalten: Wenn Sie ein Bild einflgen speichert das

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




DIE LEISTUNGSVERZEICHNISSE

Programm lediglich die Verkniipfung zu dieser Bilddatei ab. Die Datel selbst
wird nicht hinterlegt. Wenn Sie also einen Auftrag bzw. ein Projekt auf
Diskette speichern um diese auf einem anderen Computer wieder einzulesen
muissen Sie die Bilddateien separat Uber den Windows Explorer auf einen
Datentréger kopieren und auf dem Zielrechner wieder ins gleiche Verzeichnis
kopieren, wie auf dem urspriinglichen Rechner auch.

6.3.2.11.5 Bild in die Stammdaten tbernehmen

rWichtige Angaben
Art -Pos.-Nr E Einheit |Stk sK 185,00 pro Stk |
VK1 255,21 Zuseh.% 37,950
\Wasserhahn
i VK2 000 Zusch% | 0,000
coves e 0.00 0
Bedarf) VK3 00 Zusch% | 0,000
Falls erforderlich: Preise pro Gewicht
Gewicht pro Stk { kg
sk | pro kg
Formatieren - VK1 Zusch% |
VK2 Zusch% |
VK3 Zuseh% |
rWeniger wichtige Zusatzangaben rLager
I Lager aktiv
Zushied Bestand: /Min. | |
st B-Mng / L-Platz
Titel Aot
Sonstiges 1 Bemerkung:
e ——————— s
Lieferant Lief-Nr. | M;‘" & :
Abmess. [ R ey angelegt am 121.04.2005
T Preis geéndert am 21.04.2005
Bild c:\bilderwasserhahni jpg
Breite 6.0 Hohe 4.0 S “Artikel Typ
______ | B | @ Artikel O Geréte
Neuer Artikel Artikel-Kopie ‘ Kalkulieren | [ |oLeistung o Sonstiges
Speichern / Ende Hilfe | Password | D | ] |© Personal

Abb.: 57 Artikeleingabe mit Bild

Das Programm bietet |hnen die Mdglichkeit einem Artikel in den Stammdaten
direkt ein Bild zuzuordnen. Diese Funktion finden Sie in der Stammdaten-
eingabe. Gehen Sie dafur in die Stammdatenverwaltung und dort entweder
uber ,,Neuer Eintrag® bzw. ,Eintrag andern in die Eingabemaske fur den
Artikel. Wie Sie dabel vorgehen haben wir schon in Kapitel 6.3.2.7.3 auf
Seite 151 beschrieben.

In diesem Fenster in Abb. 57 finden sie in der Mitte rechts die Angaben zum
Bild. Rechts neben dem Textfeld , Bild* sehen Sie eine Schaltflache mit drei
Punkten. Wenn Sie diese Schaltflache anklicken 6ffnet sich das Dia ogfenster
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,Offnen” aus Abb. 58. Wahlen Sie hier den Ordner, in dem Ihre Bilddateien
gespeichert sind aus. Unten bel der Auswahl ,Dateityp” klicken Sie den
einzulesenden Typ aus (JPG, BMP, GIF, EMF). Haben Sie die gewiinschte
Datei gefunden, klicken Sie diese an und gehen auf "Offnen". Ebenfalls
madglich ist ein Doppelklick auf die betreffende Datei. Anschlief3end sehen
Sie das Bild in der Vorschau (Abb. 59. Sie kdnnen hier bestimmen, wie grof3
das Bild spater im LV erscheinen soll. Standard ist 6,0 * 4,0 cm. Den
Standard konnen Sie hier auch neu setzen. Mit "Ubernahme Bild" Uiber-
nehmen Sie das Bild in die Stammdaten.

Offnen @@
Suchen in: | 3 ARTIKEL HihaE
§ ';L‘]Seifenabl.l.]:pg — SR A i
- L 'Wasserhahnl.jpg

Zuletzt ) wasserhahnz.jpg
verwendete D

Desktop

i}

Eigene Dateien |

e
|

%
Arbeitzplatz |
‘:_‘] D ateinarnmne: |Wasserhahn1.ipg ﬂ Offren ]
5
Metzwerkumgeh  Dateityp: |Grafik£F0t0 [*ipa) j Abbrechen
e I~ Schreibgeschiitzt dffren
Abb.: 58 Dialogfenster Offnen

Dort sehen Sie dann in den drei Feldern zunéchst bei ,Bild* den Pfad und
Dateinamen des Bildes. Darunter steht die Breite und Hohe in cm. Rechts
sehen Sie in einem kleinen Vorschaufeld das Bild, das Sie soeben
Ubernommen haben (Abb. 57).
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rWichtige Angal Preise
in EUR
Art-Pos . -Mr 2 inhei Stk 189,00
Kurztest Wasserhahi Hild e pe 235,0il| Zusch.%l 24\;34|
Langtext (hei 0,00 Zusch.% 0,00
Bedar{)
0,00] Fuszch 3 0,00

tat
I belegt am  [09-02.2004
hoert am 04022004

Farmatieran -= |

Weniger wichtige Zusat

Suchitext

Gewerk

Titel I

Sonstiges 1 Breite Bild [in cm]: B0 Gewahlte
Sonstiges 2 e ) Breite/Hohe alz
i Hahe Bild [inem]: |40 Standard setzen
ESIRERE Ubenahme Bid | Abbuch | Hire | T
Artikel-Kopie B — O Leistung Bestand.in. | |
Hilfe Biattern: O Personal : :
T Besztel: -tenge:
Speichern / Ende D | | O Sonstiges 3
R s P———
' _ I
Abb. 59 Bildvorschau

6.3.2.11.6 Bildinen LV Ubernehmen

Sie konnen naturlich auch Bilder direkt ins LV einfigen ohne den Artikel
zuvor in den Stammdaten hinterlegt zu haben. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache ,, Bild einfigen” im Fenster der Positionsaufstellung aus Abb. 60.
Danach 6ffnet sich auch wie bel der Stammdatenverwaltung das Dialog-
fenster , Offnen* (Abb. 58). Wie schon in Kapitel 6.3.2.11.5 beschrieben,
suchen Sie sich nun die gewiinschte Bilddatei und Gbernehmen dieseinsLV.

In der néchsten Abbildung sehen Sie nun eine Position, bei der ein Bild
eingefugt wurde. Unter dem Text der Position steht nun eine Zeile mit der
Bildinformation. Wenn Sie den Cursor in diese Position setzen wird Ihnen
aul3erdem im Feld unten rechts das Bild in einer kleinen Vorschau angezeigt.

Wenn Sie nun dieses LV ausdrucken, wird das Bild auch mit ausgedruckt.
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Angebot Testauftrag
& ZA Pos.-Hr Text Menge Einh Preis Bbht'Sk G-Preis
M2 asarhahn 1,000 |Stk 235,00 | 000 235,00 | 2]
F B: wazserhahn jog G:6 0 0
il
il
I
I
I
il
il
il |
il
il
M
N =
—ZA=Zeilenart Mark Mopisren —  Adressedopl | —Kalkulation Belegt Status: 3 won 4200 0O i
G =Gewerk fdarkieren Summenachtexte Preis-Halkulation | Bilel
T =Titel . Tus. Markieren Ahzchlags-Zahl Machkalkulstion | einfligen
i =Mormalzeile
& = &tternativios. Alles Markieren Druck en/EMail Auswert Druck | 4 IP
B =Bedarfsposition i SpeichernEnde EuR
F =FonsetzEngstext Koplelren R III ENB
) “Werschieben
I =Kommentarzeile e Ly-Texteditar (F8) Standard-autma | Speziele Aufimaiiormen |

Zeile ldschen

Sprung |

Stammdatenversy. FG

| Lieferscheinaufstellung |

Direkt-Stammd -&br. F1

|
| BerichtR apport
2 |

Weitere Funkt. (FS)

| Hilfe Fi

7. einfligen (wor) | Fyy-Speichern |

Abb.: 60 LV mit eingefiigtem Bild

6.3.2.12 Lieferscheinaufstellung

Bei grofieren Projekten - hauptsachlich im Tief- und Stral3enbau - wird des
Ofteren von lhrem Auftraggeber eine Lieferscheinaufstellung verlangt. Sie
dient der Kontrolle Uber die verbauten Materialmengen.

Die Lieferscheinaufstellung dient nur als Zusatz zu Ihrer Rechnung und greift
daher in die LV-Bearbeitung nicht ein. Sie erstellen wie gewohnt lhre
Rechnung mit Hilfe von Aufmal’ und Regieberichten.

Anaog dazu tragen Sie in die Lieferscheinaufstellung die Materiallieferungen
ein. Am Ende sollte dann nicht wesentlich mehr Material angeliefert worden
sein alsim LV in Rechnung gestellt wurde.

In Abb. 61 sehen Sie ein Beispiel fir eine Lieferscheinaufstellung. Die ei-
gentliche Arbeit besteht nur darin, jede Lieferung in der oberen Tabelle zu
protokollieren. Sie konnen die Lieferungen fur jede Position separat auffih-
ren. Sollte eine Lieferung nicht nur fir eine Position vorgesehen sein, haben
wir dafir die Position ,, X Allgemeine Aufstellung ohne Bezug” fir Sie vor-
gesehen.
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Lieferschein-Aufstellung

Z4 | Datum Liefers.-Wr  |Lieferant I aterialbezeichnung Menge Einheit |Ber «
08.11.96 100452 Schotter-Miiller Schotter 32/45 24,000 Lo T
085.11.96 100455 Schotter-Miiller Schotter 32/45 24,200 to

# Gesamtsumme 500,590 to

Materialnachweis

2000qm*0,16m"1,85t0/chm -592,000 to
# Summe eingebaut 500,590 |to
5 Mindereinbau -%1,40 Lo
A L
-
< | o[
Zeile lazchen | Zeile einfligen | _ | 4 [Listerschein » M
Speichern/Ende | Drucken | Summen berechnen | [ Summen in Ret (langsamer)
H———————————— Lllgemeine Aufstellung ohne Bezug
o Schottertragschicht einbauen  1écm
N 2 [144] Bitu-Decke 4cm
Abb. 61 Lieferscheinaufstellung

Im unteren Bildschirmdrittel ist das LV in Kurzform aufgelistet. Die Eingabe
in der Tabelle ist positionsbezogen. D.h. es werden immer nur die Lie-
ferungen zur aktuell angeklickten Position in der Liste angezeigt.

6.3.2.12.1 Tabellenbeschreibung

Fur die Eingabe der Lieferscheindaten wurde auch hier eine Tabelle gewahit.
Die einzelnen Spalten werden im folgenden beschrieben:

ZADatum Liefers.-Nr Lieferant Materialbezeichnung Menge Einheit Bemerkung

& ZA

Diese Spalte bestimmt wieder die Zeilenart. Im Gegensatz zum LV
nimmt diese Spalte eine Sonderstellung ein. Nur in speziellen Féllen
wird hier ein Wert eingegeben.

# Dieses Zeichen steht fiir eine Summe. Es werden ale Mengen
oberhalb bis zum letzten Summenzeichen aufaddiert. Es kénnen
auch nummerierte Summen (#0 bis #9)als Zwischensummen ge-
bildet werden.
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Die Positionsnummer darf
nachtraglich im LV nicht
mehr verandert werden,
da sonst der Bezug
verloren geht!

Diese Spalte ist
deshalb meistens unbe-
nutzt.
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@ In einer Summen-
zeile konnen Sie diese
beiden Felder auch fir
einen Kommentar oder
die  Bezeichnung der
Summe verwenden.
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+ Nach Eingabe dieses Zeichens wird die Zeile oberhalb bis auf die
Spalten , Liefers.-Nr* und ,,Menge" kopiert. Durch diese
Maoglichkeit bleibt Thnen viel Arbeit erspart, da sich bel mehreren
Lieferungen zu einer Position im allgemeinen die anderen Daten
nicht andern.

/ Datum

Diese Feld hat zwel Bedeutungen:

O se geben an dieser Stelle das Datum der Lieferung ein. Ver-
wenden Sie am Besten das achtstellige Datumsformat:
TT:MM:JJ.

@ Wwollen Sie eine Zwischensumme fiir die weitere Berechnung
einfugen, so tragen Sie das Summenkennzeichen hier ein (#0 bis
#9).

& Liefers-Nr
Hier tragen Sie die Lieferscheinnummer ein.

/ Lieferant
Feld fir Name/Firmades Lieferanten.

£ Materiabezeichnung
Was wurde geliefert? Genaue Material bezei chnung.

/ Menge

Auch dieses Feld hat mehrere Funktionen:

O inene Zeile, in der Sie einen Lieferscheinposten eintragen,
geben Sie die gelieferte Menge ein.

@ |neiner Summenzeile (ZA =#bzw. #0 bis#9) lassen Sie dieses
Feld frei. Mit dem Menlpunkt ,, Summen berechnen” werden die
Mengen oberhalb bis zur letzten Summenzeile aufaddiert und
hier eingetragen.

© Wollen Sie eine zuvor erstellte Zwischensumme (Datum = #0 bis
#9) zur weiteren Berechnung in die aktuelle Zeile Ubernehmen,
lassen Sie dieses Feld ebenfalls frei. Die Zwischensumme wird
automatisch mit ,, Summen berechnen® eingetragen.
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£ Einheit

Die Einheit in der das Material geliefert wird. Achten Sie darauf, dass @ Sollte eine Lieferung
diese Einheit immer gleich ist, da sonst eine Summenberechnung in to, die nachste in kg

fehlerhaft ware. sein, so geben Sie auch
diese in to ein.

r Bemerkung

Hier haben Sie noch Platz fur zusétzliche Angaben. Diese werden je-
doch nicht ausgedruckt. Daher ist diese Spalte fir Angaben, die nur
fur Sie relevant sind, vorgesehen.

6.3.2.12.2 Beschreibung der Schaltflachen

Fur die Bearbeitung der Lieferscheindaten stehen lhnen acht Schaltflachen
zur Vefigung. ,Zeile loéschen*, ,Zelle einfugen“, ,Hilfe* und
»Speichern/Ende" sind schon ausreichend in der LV-Bearbeitung erkléart und
werden deshalb an dieser Stelle nicht weiter erwéhnt. (Siehe dazu Kapitel
6.3.1.2 Seite 102)

Die verbleibenden vier Menlipunkte im Uberblick:

= Drucken

Eswird das Druckmeni aufgerufen, von dem aus Sie die Aufstellung
ausdrucken lassen kénnen. (Kapitel 6.3.2.12.3 Seite 170)

=> Summen berechnen

Sofern Sie Summenzeilen (ZA = # bzw. #0 bis #9 oder Datum = #0
bis #9) eingegeben haben, wird das Mengenfeld dieser Zeilen erst
nach Anwahl dieser Schaltflache berechnet.

Summen in Rot (langsam)

Fir eine bessere Darstellung kénnen die Summenzeilen (ZA = # bzw.
#0 bis #9) mit roter Schrift angezeigt werden. Diese Anzeige ist aber
nur auf schnellen Rechnern zu empfehlen, da die Ausgabe beim
Blattern mit der Bildlaufleiste langsamer ist.

|4| 4 |Lieferschein kM

Mit den inneren Pfeilen links und recht konnen Sie durch die Liste @ Diese Moglichkeit ist
auf- bzw. abwarts wandern. Mit den aul3eren wird der erste bzw. letzte  erst bei umfangreichen
Eintrag direkt angesprungen. Listen von Vorteil.
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6.3.2.12.3 Druckment der Lieferscheinaufstellung

In Abb. 62 sehen Sie das Druckment fir die Lieferscheinaufstellung. Der
Ausdruck bezieht sich immer auf die aktuelle Position, die Sie zuvor in der
Lieferscheinaufstellung angeklickt haben. Zur Kontrolle sehen Sie im Hin-
tergrund, welche Position angeklickt ist.

Einstellungen F.opienanzahl
’7 Fopf diucken & Original

O +1 Kopie

Einstellungen speichem | (O + 2 Kopien
O + 3 Kopien
) + 4 Kopien
Drucken | Abbruch | I ife Y | O + 5 Kaopien

ZFeile ldschen | Leile einfOgen | Hilfe | 4| 4 |Lieferschein Y
SpeichernEnde | Drucken | Summen berechnen | [~ Summen in Rot (angsamer)
X --————-—- - Allgemeine Aufstellung ohne Bezug
ot Schottertragschicht einbausn 160w
Nz o Bitu-Decke 4dcm
Abb. 62 Druckmenu

Im Feld ,, Einstellungen® haben Sie die Wahl, ob Ihre Firmenadresse auf dem
Ausdruck erscheinen soll. Mit , Einstellungen speichern* kdnnen Sie diese
Auswahl und die Anzahl der Kopien als Grundeinstellung sichern.

Den Ausdruck starten Sie mit ,,Drucken”. Danach wird lhnen die Liefer-
scheinaufstellung wieder angezeigt.

6.3.2.12.4 Eingeben von Daten

In den vorangegangenen Kapiteln haben wir den Umfang und die Bedeutung
der einzelnen Menupunkte kennengelernt. Als néchsten Schritt zeigen wir
Ihnen, wie Sie mit geringem Aufwand zu einer Ubersichtlichen Lieferschein-
aufstellung kommen.
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Nach dem Sie das LV erstellt haben, rufen Sie die Lieferscheinaufstellung
auf. Nehmen Sie nun Ihren ersten Lieferschein und wahlen die LV-Position,
zu der diese Lieferung erfolgte, aus. Sie erhaten dann eine leere Tabelle mit
einer Zelle.

In die ZA-Spalte tragen Sie nichts ein. Fillen Sie die restlichen Spalten mit
den Lieferscheindaten aus. Erfolgte eine weitere Lieferung so geben Sie die-
ses Mal in die nachste Zeile in der ZA-Spalte ein ,+“ Zeichen ein. Nach
Abschluss mit ,ENTER" wird die Zeile oberhab kopiert. Jetzt missen Sie
nur noch das Datum und die Liefermenge eintragen.

Fur eine Zwischensumme tragen Sie in die nachste freie Zeile in die ZA-
Spalte ,#0" ein. In Spalte , Lieferant” oder , Materialbezeichnung” kénnen Sie
eine Bezeichnung der Summe eingeben. Z.B. Zwischensumme 1. Vergessen
Sie die Einheit nicht.

Danach geben Sie weitere Lieferungen ein. Sie kdnnen auch hier wieder eine
Zwischensumme bilden. Z.B. mit ,,#1" fir Zwischensumme 2.

Diese beiden Zwischensummen sollen nun zur Gesamtsumme berechnet
werden. Dazu tragen Sie diesmal anstelle in der Spate ZA in die Spalte
Datum das Zeichen ,#0" fir die erste und in die nachste Zeile ,#1* fur die
zweite Zwischensumme ein. Eine Bezeichnung kénnen Sie auch hier einge-
ben. Vergessen Sie auch hier die Einheit nicht.

Zum Schluss geben Sie in die nachste Zeile ,#* in die ZA-Spalte ein. Wenn
Sie jetzt auf ,, Summen berechnen gehen, werden die Mengenfelder in den
Summenzeilen aktualisiert.
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@ Solite die Lieferung
fur mehrere Positionen
bestimmt sein, wahlen Sie
den  ersten  Eintrag
‘Allgemeine  Aufstellung
ohne Bezug' aus.

@5 autom. Dateniiber-
nahme

@5 Zur besseren Uber-
sicht kdnnen Sie auch
Leerzeilen vor oder nach
einer Summenzeile einfi-
gen.

@5 Beachten Sie bitte,
dass das ‘+' Symbol nur
die Zeile oberhalb kopiert.
Haben Sie eine Leer-
bzw. Summenzeile
eingefligt, miissen Sie
alle Daten von Hand
eintragen.
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6.3.2.13 Waeitere Funktionen

Abb. 63

é_ LY - Weitere Funktionen
@ ZA Pos.-Hr D Abschalten Prifung auf doppelte LY Paositionsnummer 5 Rbt'Sk G-Preis
Mo - 2550 | 0.0 7ES.00 ] %)
R | Automatische Einzel preizanderung 21 20 .00 548,00
F [#utom.] Lischen won Mengenspalten
M 135 30,35 | 0.0 758,75
F LY ! Aufroalt f Berichte Loschen-Mend  --=
o4 21,00 | o.00 veg00 ) |
F L% -Pos -Hr neu durchrumerieren
F “Worhandene Gewser ke fortlaufend durchrummerieren
1S 31,20 | 0.0 2340,00
F “orhandene Titel fortlaufend durchrurnrerieren
F
M Altuelle LV-Position in die Stammdaten kopieren [F3)
M
Alle Lv-Positionen in die Stammdaten kopieren j
il
—ZA=7eilenart — Lagerverwaltung ptus: 11 won 4200 0 o
G =Gewerk [T Keine autom. Lagerabbuchung bei Stammdateniibemahme
T =Titel . (" Lagerabbuchung nach Pos.-Hr i+ Abbuchung nach Text N
I =Mormalzeie
A =Afternativpos. Altuelle Position wom Lager abbuchen
E:E;T:;iﬂz;g&r Alle LV-Fositionen wom Lager abbuchen
K =Kommentarzeild In Lagerverwaltung gehen J Speziele Aufmalformen |
T J Lieferscheinaufstelung |
Bl [0sChen - 8 i
oo Zuriick ins LV Hilfee :l Hilfe Fi
7 einfligen (vor’

Weitere Funktionen des LVs

In diesem Fenster befinden sich Funktionen, die speziell fir den fortgeschrit-

tenen Anwender sehr interessant sind. Nach Anklicken von ,, Weitere Funk-
tionen" gelangen Sie in die oben gezeigte Mentiauswahl.

Sie sehen jetzt neun welitere Programmpunkte:

Abschaltung Prifung auf doppelte Positionsnummer

Unterdriickt die Positionsnummer-Uberpriifung, so dass auch mehrere
Positionen die gleiche Positionsnummer haben kénnen.

Automatische Einzel preisdnderung

Sie kdnnen mit dieser Funktion alle Einzelpreise oder nur die be-
stimmter Gewerke oder Titel prozentual erhthen oder senken.

Weitere Informationen im Kapitel 6.3.2.13.1

(Autom.) Léschen von Mengenspalten

Mit dieser Funktion, lasst sich die Mengenspalte |6schen. Dieser
Punkt ist wichtig, wenn Sie ein LV kopiert haben. So missen Siedie
Mengenangabe nicht bei jeder Position manuell |6schen.
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Weitere Informationen im Kapitel 6.3.2.13.2

= LV / Aufma3/ Berichte Ldschen-Menii >
In diesem Menl kdnnen Sie Bereiche Ihres Auftrages | 6schen.
Weitere Informationen im Kapitel 6.3.2.13.3

= LV-Pos.-Nr neu durchnumerieren

Dieser Mentpunkt tbernimmt fur Sie die fortlaufende Numerierung
Ihres erfassten LV’s. Es stehen Ihnen drei Arten der Nummerierung
zur Verfligung, so dass auch Gewerk— und Titelunterteilungen beriick-
sichtigt werden kdnnen.

Weitere Informationen im Kapitel 6.3.2.13.4

= Vorhandene Gewerke fortlaufend durchnummerieren

Diese Funktion nummeriert Ihre Gewerke neu durch. Dabel wird vor
die Bezeichnung die entsprechende Zahl gesetzt. Diesist vor allem
sinnvoll, wenn Sie mehrere Gewerke mit der gleichen Bezeichnung
haben.

= Vorhandene Titel fortlaufend durchnummerieren

Diese Funktion nummeriert die Titel im LV neu durch. Wie auch bel
den Gewerken wird auch hier eine fortlaufende Nummer vor die
Bezeichnung gesetzt.

= Aktuelle LV-Position in die Stammdaten kopieren (F9)

Haben Sie einen Artikel oder eine Leistung von Hand insLV einge-
geben, und stellen nachtréglich fest, dass Sie diesen Artikel auch in

I hre Stammdaten aufnehmen wollen, dann gehen Sie auf die N-Zeile
der Position und betétigen die Taste ,, F9* zwei Mal.

Es wird dann die aktuelle Position, in der der Cursor stand, in die
Stammdaten aufgenommen. Dabei werden auch eventuell vorhandene
Kalkulationsdaten in die Stammdaten mit aufgenommen.

= Alle LV-Positionen in die Stammdaten kopieren

Diese Schaltflache hat dieselbe Funktion, wie die oben genannte, nur
dassalleim LV befindlichen Positionen in die Stammdaten tbertragen
werden.
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Fir die Lagerverwaltung sind folgende Programmpunkte vorhanden, die auch
im Kapitel 6.3.2.13.5 noch genauer beschrieben sind:

Keine autom. Lagerabbuchung bel Stammdatentibernahme

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob die eingegebenen Positionen vom
L eistungsverzeichnis automatisch vom Lager abgebucht werden
sollen oder nicht.

L agerabbuchung nach Pos.-Nr / nach Text.

Entscheiden Sie hier, ob die Lagerabbuchung tber den Positionstext
oder Uber die Positions-, bzw. Artikelnummer der Position erfolgen
soll.

Aktuelle Position vom Lager abbuchen

Die Menge der Position auf der der Textcursor steht, wird vom La-
gerbestand abgebucht.

Alle LV-Positionen vom Lager abbuchen

Eswerden bel allen Artikeln ausdem LV die LV-Menge vom Lager
abgebucht.

In Lagerverwaltung gehen

In der Lagerverwaltung konnen Sie sich einen Uberblick tiber den
aktuellen Bestand |hrer Artikel machen. Bel Bedarf drucken Sie eine
Bestellanforderung aller Artikel aus, deren Bestand sich unter der
vorgegebenen Mindestmenge befindet.

Da bis auf ,Aktuelle LV-Position in die Stammdaten kopieren (F9)* alle
anderen Menupunkte weitere Auswahlmaoglichkeiten bieten, werden diese
nachfolgend noch detailliert beschrieben.
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6.3.2.13.1 Automatische Einzelpreisanderung

@ ZA Pos.-li D Abschalten Prifung auf doppelte LY-Positionsnurmmer S RISk G-Preis
Moj1a - - — 2550 | 0.00 TES,00 ] %]
Mo[1.2 5 0.00 545,00
F pisande L
Mo[1.3 0.00 TR0
F i .
W[4 Preisénderung in X l:l 0.00 rogo0 | |
F
F Eingabe von z.B. -10 bedeutet eine
W s Preisreduzierung von 10% aller Einzelpreise im 0,00 234000
LY. Die Eingabe von z.B. 7.5 bedeutet einen
F Zuschlag um 7.5% .
F
il Spezielle A hi
- ezielle Auswal
M Mormalpositionen p
M Spezielle Gewerke auswahlen | j
- A—zeilenal O Akemativpositionen 11 von 4200 D o
= Spezielle Titel auswahlen |
G_Qewerk O Bedarfspositionen s
T =Titel
M =hlormalzeile
2 =Afternativi
B =Bedarfzpog | ‘ A ‘
E Fortactand L Abbruch Hilfe

. =Hommentar;

Zeile l6schen
ey Zuriick ins LV
I einflgen (vor

Epeziele Aufmalkformen |

Lieferscheinautstellung |

Hilfe F1

Abb. 64 Automatische Einzelpreisanderung

Mit diesem Menlpunkt ist es Thnen moglich, alle Einzelpreise lhres LV's
prozentual zu verdndern. Wollen Sie z.B. alle Einzelpreise um 5% erhthen,
geben Sie einfach in das Feld ,, Preisanderung in %" eine ,5" ein.

Diese Preisdnderung konnen Sie noch auf bestimmte Titel und Gewerke
(Abschnitt 6.3.2.5 Seite 131) begrenzen. Ebenfalls steht Ihnen zur Auswahl,
welche Art von Position von der Anderung betroffen sein soll (Abb. 64):

Normalposition alle N-Zeilen
Alternativposition aleA-Zeilen
Bedarfsposition ale B-Zeilen

Sollten Sie nach dieser Preisdnderung wieder in lhre Kalkulation gehen,
werden alle kakulierten Positionen wieder mit den Einzelpreisen aus der
Kalkulation tiberschrieben.

Das kann aber durchaus erwiinscht sein. Haben Sie in Ihrem Projekt nicht alle
Positionen kalkuliert und wollen die nicht kalkulierten Positionen generell um
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einen Prozentsatz erhohen bzw. erniedrigen, dann &ndern Sie zuerst mit
diesem MenUpunkt alle Positionen (kalkulierte und nicht kalkulierte). Danach
rufen Sie einmal die Preiskalkulation kurz auf. Nach verlassen der
Kakulation haben die kalkulierten Positionen wieder ihren urspriinglichen
Einzelpreis. Nur die nicht kalkulierten Positionen sind dann noch von dieser
Einzel preisanderung betroffen.

6.3.2.13.2 (Autom.) L 6schen von Mengenspalten

@ ZA Pos.-Hr| D Ab=chalten Prifung auf doppelte LY-Positionsnunrmer B Rbt'Sk G-Preis
I (A 25,50 | 000 TES00 ]
N 2 Automatische Einzelpreisanderung 21 20 .00 548,00 i
F | [#tom.] Loschen won Mengenspalten
M 13 30,35 | 000 758,75
F LY £ Aasfrnals £ Berichte Léschen-Mend = |
Il d oo | o000 ragoo] |
i Mengenspalte [oschen
F
M = 1 Spezielle Auswahl ————— 1 B o 234000
= Mengenspalte loschen |
F Spezielle Gewerke auswahlen |
" Abbruch |
- Spezielle Titel auswahlen |
I Hilfe | »
N -
~ZA=Zeilenart — — Lagerverwaltung WUs: 11 won 4200 O o
G =Gevwverk [ Keine autem. Lagerabbuchung bei Stammdateniibarnahme
T =Titel i {" Lagerabbuchung nach Pos.-Nr {¢ Abbuchung nach Text Il
[ =hlormalzeile
A =Afternstivpos. Alktuelle Position worn Lager sbbuchen |
B =Bedarfsposition .
F =Fortsetzungste Alle LV-Positionen wom Lager abbuchen |
. =Kaotnimentarzeils In Lagerverwaltung gehen | J Speziele Aufmarkformen |
I J Lieferscheinaufstelluna |
eilz lschen
Zuriick ins LV Hilfe i
Z. einflgen (vor :I HiNEIEY
Abb. 65 Mengenspalte I6schen

Nachdem Sieein LV kopiert haben, sei esinnerhalb eines Projektes oder auch
zwischen zwei verschiedenen Projekten, wurde auch die Mengenspalte
kopiert.

Die Mengen sind aber in diesem LV bestimmt nicht mit denen des anderen
LV s identisch. Fur die Positionen, die Sie aufmessen oder direkt die Menge
angeben, wére das auch nicht weiter tragisch, da die Menge somit aktualisiert
wird. Bei den Positionen, die Sie aber nicht brauchen, wirde immer noch der
alte Wert in der Mengenspalte stehen. Sie konnten jetzt entweder die nicht
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bendtigten Positionen im LV l6schen oder aber nur die Mengenangabe bei
jeder Position einzeln |6schen. Beides ware sehr mihsam.

Wir wollen Ihnen diese Arbeit nicht zumuten und haben deshalb den
Menupunkt , (Autom.) Léschen von Mengenspalten® fur Sie in unser Pro-
gramm eingebaut (Abb. 65).

Vor dem eigentlichen Loschen kénnen Sie noch die Gewerke und Titel aus-
wahlen (Abschnitt 6.3.2.5 Seite 131), bei denen die Mengenangabe gel dscht
werden soll.

Ein weiterer Anwendungsfall fur diesen Mentpunkt ist im Zusammenhang
mit dem Aufmal3 zu sehen. Falls Sie Positionen aus Ihrem LV aufgemessen
und die Messgehalte aus dem Aufmald Ubernommen haben, stehen diese
Messgehalte in der Mengenspalte.

Tritt nun der Fall ein, dass Sie eine Position aus lhrem Aufmal® nehmen
wollen und daher die Position im Aufmal3 [Gschen, ist diese Position weiterhin
im LV vorhanden. Der Wert in der Mengenspalte bleibt bestehen. Jetzt
konnen Sie zwar die Position im LV suchen und den Eintrag im Mengenfeld
oder die komplette Position |6schen. Bei mehreren Positionen wird aber gerne
die eine oder andere Position vergessen.

Wenn Sie aber alle Mengen |6schen, und danach wieder ins Aufmal3 gehen
und beim Verlassen die Messgehalte Uibernehmen, werden alle Positionen, bis
auf die zuvor geldschten, wieder aktualisiert.

6.3.2.13.3 LV / Aufmaf’/ Berichte L 6schen-Menl =2

Um einzelne Bereiche Ihres Projektes zu |6schen, gehen Sie in das Mend, das
Ilhnen Abb. 66 zeigt. Haben Sie beim Kopieren eines Projektes Daten
ubernommen, die Sie im nachhinein nicht bendtigen, so kdnnen Sie diese mit
dem ,, Daten-L 6schen-Meni* nachtraglich noch |6schen.
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@ ZA Pos.-lr D Abschalten Friffung auf doppelte LY-Fositionsnummer 5 Rbt'Sk G-Preis
Mo1A 25,50 | D000 7E5,00 ] *)
TR Automati sche Einzelpreisanderung 21 20 0.00 548,00
F Daten-Lidschen-Menii
M3 30,35 | 0.0 758,75
; I
T 21,00 | 000 7ag00 | |
F
F
M1s 31,20 | o.o 2340,00
F
F
i
M
N =
—ZA=Zeilenart — gtus: 11 won 4200 O o
o o S e Y |
i =kormalzeile
& =Alternativpos. Svanmio ) Ot S Lo =
E:Ej::;iﬂz;g: Alle LV-Fositionen wom Lager abbuchen
I =Hommertarzeilg In Lagerverwaltung gahen J Speziele Aufmakformen |
= J Lieferscheinaufstellung |
__Zeie Bschen | Zuriick ins LV _
I einfigen (vor :I | Hilfe F1_

Abb. 66

Daten-Loschen-Men(

Es stehen Ihnen folgende sieben Bereiche zur Auswahl:

LV inkl. Kopf/Nachtexte/AZ' s |6schen
Das LV mit Adref3kopf, Vor— und Nachtexte, sowie die eingetragenen
Abschlagszahlungen |6schen Sie mit dieser Option.

Aufmal3 (positionsweise) |6schen
L dscht das positionsweise Aufmal3. Dieses Option kann nur dann
ausgewahlt werden, wenn ein pos. Aufmal3 vorhanden ist.

Aufmal3 (chronologisch) [6schen

Ein eventuell vorhandenes chronol ogisches Aufmal’ |6schen Sie mit
diesem Punkt.

FormelaufmaR (alle) 16schen
Eswerden alle vier Aufmassarten fur Tief-/Landschaftsbau gel6scht.

Berichte/Rapporte | 6schen

V orhandene Berichte konnen Sie durch Auswahl dieses Mentipunktes
|6schen.
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Preiskalkulation |6schen

Die komplette Projektkalkulation, sowie die Nachkalkulation wird
geldscht. Die Stammdatenkalkulation wird selbstverstandlich davon

nicht beainflusst.

Lieferschein-Aufstellung |6schen

Falls Sie eine Lieferscheinaufstellung komplett entfernen wollen,

wadhlen Sie diesen Punkt.

6.3.2.13.4 LV-Pos.-Nr neu durchnumerieren

Damit Sie eine Ubersichtliche Darstellung beim Ausdrucken lhres LV s aber

auch auf lhrem Bildschirm erhalten, konnen Sie die Positionen lhres LV's

automatisch fortlaufend durchnumerieren lassen.

k. =Hommentarzeilg

In Lagerverwaltung gehen |

@ ZA Pos.-li D Abschalten Prifung auf doppelte LY-FPositionsnurmer d Rbt'Sk G-Preis
Mo 2550 | 0.0 TES00 ] <
W [z Augtormatische Einzelpreisanderung | 2120 0.00 548,00 =
F
il Pos.-Nr. neu durchnummerieren b2,/
F
I goo] |
F
F
B 0,00
F
F ll| Art der Durchnummerierung Beispiel dazu:
M
M Fortlautende Hummer | 12 3 4 5 ___
M 2-stufige Mummer [Titel) | 11 1.2 1.3... 21 22 j
1}
3-stufige Hummer [Gewerk/Titel) | 111 112 0 1.21 1.22 .

T =Titel

M =Pt

A =dlter]

5 —Bed Abbruch

F =Fortsl

Speziele Aufmaliformen |

Zeile lazchen
Zuriick ins LV

7. einfligen (vor

Abb. 67

Lieferscheinaufstellung |

| Hilfe F1_

LV neu durchnumerieren

Die Abb. 67 zeigt das Menlfenster zur automatischen Nummerierung der

Positionen. Es stehen Ihnen drei Arten zur Verfligung:
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= Fortlaufende Nummer

Die erste Position bekommt die Nummer , 1. Bei jeder weiteren wird
die Positionsnummer um eins erhdht (1, 2, 3, 4, 5, ...).

= 2-stufige Nummer (Titel)

Haben Sielhr LV in Titel unterteilt, dann ist diese Art der Numerie-
rung zu empfehlen. Die erste Position des ersten Titels erhélt die
Nummer ,,1.1“. Die weiteren Positionen dieses Titels haben die
Nummern ,1.2¢, ,1.3%, ,1.4" usw.. Der zweite Titel beginnt mit ,2.1%,
der dritte mit ,3.1" usw..

= 3-stufige Nummer (Gewerk/Titel)

Bei einer Unterteilung von Gewerk und Titel steht Ihnen die dritte Art
zur Verflgung. Entsprechend der ,, 2-stufigen Nummer* erhalten
dieses Ma die Positionen dreistufige Nummern. Die erste Position des
ersten Titels und des ersten Gewerks erhélt die Nummer ,,1.1.1“. Nach
dem gleichen Schemawie bel der ,, 2-stufigen” werden die weiteren
Nummern vergeben.

6.3.2.13.5 Lagerverwaltung

Im Fenster ,, Weitere Funktionen* aus Abb. 63 (Seite 172) haben wir einen
extra Bereich fUr die Lagerverwaltung. In diesem Bereich haben Sie
verschiedene Funktionen zur Auswahl:

Normalerweise werden Lagerartikel, die Sie aus den Stammdaten holen bei
der Ubernahme in einen Lieferschein oder eine Rechnung automatisch vom
Lager abgebucht. Wenn Sie diesen Automatismus jedoch nicht wiinschen,
kénnen Sie die Option

» Keine autom. Lagerabbuchung bei Stammdatentbernahme’

anklicken. Dann werden Lagerartikel nicht mehr automatisch abgebucht und
Sie kénnen die Abbuchung manuell vornehmen. Bitte beachten Sie aber, dass
diese Option immer als Standard abgespeichert wird. Das bedeutet, dass wenn
Sie die automatische Abbuchung abschalten ist diese Option auch in
zukinftigen LV's angewahit.

Unter der automatischen Lagerabbuchung befinden sich zwel Auswahlfelder.:
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Q L agerabbuchung nach Pos.-Nr.

Q L agerabbuchung nach Text

Wenn Sie Artikel aus den Stammdaten ins LV Ubernehmen wird im Feld
Positionsnummer die Artikelnummer eingetragen. Wenn Sie dann die LV-
Positionen manuell vom Lager abbuchen lassen kénnen Sie die Option
»Lagerabbuchung nach Pos.-Nr.“ verwenden, weil die Positionen, bzw.
Artikel im LV noch die gleichen Positionsnummern haben wie in der
Artikelverwaltung. Haben sie jedoch die Positionsnummern neu durch-
nummeriert, sind diese Eintrage ja nicht mehr identisch. Dann funktioniert die
Abbuchung nur noch Uber die Option , Lagerabbuchung nach Text* Dann
wird der LV-Text mit dem Text in der Stammdatenverwaltung verglichen und
die Lagerartikel Uber den Text identifiziert.

6.3.2.13.5.1 Positionen vom L ager abbuchen

Sie haben hier zwei Madoglichkeiten die LV-Positionen vom Lager
abzubuchen. Uber , Aktuelle Position vom Lager abbuchen* wird nur die
Position vom Lager abgebucht, bei der aktuell der Cursor im LV steht. Wenn
Sie jedoch alle Positionen komplett vom Lager abbuchen mdchten, dann
klicken Sie auf die Schaltflache ,, Alle LV-Positionen vom Lager abbuchen®.

= Abgebuchte Lagerartikel

Folgende Artikel wurden im Lager aktualisiert:

Lid  [Art-r. | Kuratert [Tent2 [Tenta |Abgang [ Bestand
1 F...024098330; Bodenfliesen, 20420, weill, glasie Bodenfliesen, 20420 cm, weilk, g 8250 21756
2 124038360 Bodenfliesen, 3030, weib, Cotte) Bodenfliesen, 30430 cm, weil, 3225 9275
024015950 Dekarband, 1010 Mennmal : 10410 cm Oberflache : gldnzend 1025 48

Abb. 68 Abgebuchte Lagerartikel
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Anschlief3end 6ffnet sich das Fenster aus Abb. 68. Dort sind alle LV-
Positionen aufgelistet, die vom Lager abgebucht werden. In unserem Beispiel
wéren dies drei Artikel. In den zwel Spalten rechts sehen Sie fur jeden Artikel
den Abgang — also die Menge, welche vom Lager abgebucht wird und den
restlichen Bestand.

6.3.2.13.5.2 In Lagerverwaltung gehen

& Lagerverwaltung @

Anzeige Lagerartikel
Artikelsuche Anzeigen Saortierung Drucken

Bearifr. (f: IPEEi i Alle Lagerartikel " Poshir Liste | Invent.-Liste
_ _ * hurzted e ey Mindesthestang || ¢ Hurztexd
Lagerartikel anzeigen | O Lieferant ~ Buastand < Ml " Lieferant Bestelungen | [w SK

e (™ Lief -hlr. " Lief.-Mr. B e mEiEE v W1

045034025 ib- u. berlaufgarnitur, Spile, Bowdenzug
024093320 Bodenfliezen, 15/15, weilk, glasiert
024093330 Bodenflieszen, 20720, wellk, glasiert

‘024098360 Bodenfliesen, 30/30, weib,

024015350 Dekorband, 10/10
024015965 Dekorband, 5720
024093010 Dichtungshand

Daten ansehen/Endern

- ,W SH: 25,30 W2 |0,00
Wurztest:  |Bodenfliesen, 30730, weilk, Cotto Wkt [35,30 w3 0,00

Text2: | Lagetbestand: Fas

Text3: |Maierialien, welche nicht in den Mindestmenge: ,107

Einheit: ’m’i Bestellmenge: ,1597

Listerart:  [Copyright EDITION . Ligf r: | Lager-Bemerkung: [

CkSZurdck | Gefunden: 7 Arikel Hilte

Abb. 69 Lagerverwaltung

In Abb. 69 sehen Sie die Lagerverwaltung. Das Fenster ist in zwei Bereiche
unterteilt. In der oberen Halfte sehen Sie eine Artikelsuche. Darunter werden
Ihnen die Detaildaten der gefundenen Artikel angezeigt, die Sie direkt éndern

kdnnen.

6.3.2.13.5.3 Anzeige Lagerartikel

Die Artikelsuche aus der Lagerverwaltung unterscheidet sich zwar in den
Suchmadglichkeiten von der Stammdatensuche. Die Vorgehensweise ist je-
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doch identisch. Die einzelnen Kriterien der Suche und Auswertung werden

Ihnen anhand der jeweiligen Optionen erkléart

™ Artikelsuche

= Begriff

Sofern Sie nicht alle Artikel aus Ihrer Lagerverwaltung bei der
Auswertung berticksichtigen wollen, so grenzen Sie die Suche
mit einem Suchbegriff ein.

®© Auswahl
Bestimmen Sie, in welchem Feld der Suchbegriff gesucht werden soll.

= Lagerartikel anzeigen

Die Suche nach dem Suchbegriff starten Sie mit diesem Menlpunkt.
Alle Artikel die alle Suchkriterien erflllen, werden im Fenster
darunter aufgelistet.

= Alle Anzeigen

Unabhangig vom Suchbegriff, werden alle Artikel aufgelistet, die den
restlichen Suchkriterien entsprechen.

O Anzeigen

® Alle Lagerartike
Hier wird keine Eingrenzung vorgenommen.

@ Unter Mindestbestand

Wichtig fir Nachbestellungen ist das Uberpriifen, ob Artikel die von
I hnen vorgegebene Mindestmenge unterschritten haben.

® Bestand <= Null

Ein Bestand unter Null (Negativbestand) tritt dann auf, wenn z.B. eine
Lieferung, die direkt zum Kunden geliefert wurde, noch nicht als
Eingang erfasst wurde.

O Sortierung

Die Sortierfolge ist fur den Listen- bzw. Bestellausdruck wichtig.
Aber auch fur die Ubersicht im Ausgabefenster der gefundenen Arti-
kel sehr hilfreich.
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@ GroR-

IKleinschreibung wird
nicht beriicksichtigt. Es
reichen auch schon die
ersten 2-4 Buchstaben.

@ Beachten Sie aber,
dal nur Artikel, die den
Status ‘Lager aktiv' in der
Artikelverwaltung haben,

berlicksichtigt ~ werden
Siehe Kap. 6.3.2.7.3,
Seite 151.
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D Drucken

= Liste

Druckt eine Lagerbestanddliste. Die Reihenfolge der Artikel haben Sie
im Feld Sortierung bestimmt.

= Invent.-Liste

Druckt eine Inventurliste Ihrer Lagerartikel

= Bestellung

Beim Ausdruck der Artikelbestellblatter wird automatisch die Suche
»unter Mindestbestand” gewahlt. Achten Sie aber bei der
Sortierung, dal3 Sie nach Lieferant ausgewahlt haben.

SK, VK1, Nur markierte drucken

Kriterien fir den Ausdruck. Entscheiden Sie, ob auf der Lagerbe-
standsliste die Preise erscheinen sollen. Selektieren Sie einzelne Ar-
tikel, wenn nicht alle gefundenen Artikel gedruckt werden sollen

6.3.2.13.5.4 Daten ansehen/andern

Damit diese Felder gefillt sind, miissen Sie zunéchst eine erfolgreiche Suche
durchgefuihrt haben. Danach klicken Sie einen der gefundenen Artikel an. Es
werden dann alle Daten zu diesem Artikel angezeigt.

Sie kdnnen in diesen Feldern alle Daten andern. Es spielt dabei keine Rolle,
ob Sie den Langtext erganzen oder einen Preis andern. Alle Eingaben werden
sofort gespeichert. Fir die Lagerverwaltung sind die Warenmengen am
wichtigsten.

Alle Felder wurden schon in der Stammdatenverwaltung beschrieben. Fir
weitere Informationen lesen Sie bitte im Kapitel 6.3.2.7.3 Seite 151 nach.
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w Vor der Uber-

nahme muss der Cursor
in einer N-Zeile stehen.

REGIEABRECHNUNG (RAPPORTE)

7 Regieabrechnung rapporte)

Rapporte dienen der Mengenerfassung fur die Stundenlohnabrechnung. Wie
das Arbeiten im Aufmassmend, ist auch die Erfassung der Regieabrechnung
aulderst komfortabel. Sie kdnnen mit diesem Menti Ihre LV's wahlweise aus
Tages— oder Wochenberichten erstellen. Abb. 70 zeigt lhnen das
Erfassungsfenster.

Musterprojekt Rapporte (Regiearbeiten)

RapportefBerichte Rechnung

Arbeitsbeschreibung {max 15 Zeilen) :

BG;T:;‘::T‘ Seite: \stter: Bewdlid, kein Miederschiag Temp. 16 G ~
Datum: @ .
O Wochen- Eetonieren des Garagenfundamerts
Tag: Boschung an Einfahrt angelegt. o
& ZA Pos.-Hr. LV-Kurztext Kommentar Menge
K Lieferung ca. 1 Stunde zu spét! j
M50 PwiC-Raohre 0-150 5,000
Mo [5.40 Schotter 5,000
1 243
Mo[322 MF S0B Baggerlader 5,000 J
1 35+25
M
I =l
—Mark Mopieren ZA = Zeilenart o —Projekt-Leistungsverzeichnis
Markieren M =Mormalzeile NSl Std Meister e
Zus. Markieren |||1 =Formel M.z Std Facharbeiter
Alles Markieren ||| =Hommentarz. iy o o Std Azubi 3. Lehriahr
Wopiersn ||| Srogveehsel g = a0 Std Unimog illrad Kipper
N 3,22 Std MF S0E EBaggerlader bt
S R et ) = [ ™ ctge sursiclung thernen Meue Position ins LY nehmen_ |
Seite anfiigen osition in obige Aufstellung Obernehmen eue Position ins LY nehmen

2
- Seite einfiigen || L¥-Suche F5

Sette [dzchen |

Umbenennen

Speichern / zuriick ins LV Druckimeniy |

Zeile einflgen

Zeile lbschen Hilfe

Abb. 70 Regiearbeiten (Rapporte)
Unterhalb der Tabelle, in der Sie die Regiearbeiten eingeben, befindet sich
das Ausgabefenster ,, Projekt-Leistungsverzeichnis‘. In diesem Fenster wer-
den wieder alle erfassten Positionen aus dem LV aufgefihrt.

Sie missen somit die Positionsnummer sowie den Kurztext nicht in obige
Tabelle eingeben, sondern kénnen durch Anklicken der gewtinschten Position
mit Auswahl von ,Position in obige Aufstellung Ubernehmen®, vom
Programm in die Tabelle eintragen lassen.

Doch kommen wir zuerst auf die Elemente am oberen Bildschirmrand zu
sprechen.

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




REGIEABRECHNUNG (RAPPORTE)

7.1 Randbedingungen

Am oberen Bildschirmrand befinden sich Felder zur Angabe der Randbe-
dingungen:

O Berichtsart

® Tages-

Der Tagesbericht ist die Standardeinstellung. Jede neue Seite Ihres
Berichtesist automatisch ein neuer Tag.

@ Wochen-

Falls Sie einen Wochenbericht erstellen wollen, wahlen Sie diesen
Punkt. Anstatt der Tagesangabe erscheint dann ein Feld, in dem
Sie die Kalenderwoche (KW) eintragen kénnen.

& Seite

Zeigt die aktuelle Seite Ihres Berichtes. In diesem Feld kénnen Sie nur
dann eine Eingabe machen, wenn Sie zuvor in der Seitenauswahl den
Punkt , Umbenennen® angeklickt hatten.

™ Datum

Beim ersten Aufruf einer Seite steht hier das aktuelle Tagesdatum.
Falls gewiinscht, andern Sie das Datum. Halten Sie dabei folgendes
Format ein:

TT.MM.JJ1 (T © Tag, M © Monat, J  Jahr)

Esist dabei sehr wichtig, dass Sie auch die fihrende Null und das
Jahrhundert mit eingeben:

© 01042000 richtig

$ 1.4.2000 falsch
$ 01.04.00 falsch
& Tag

Dieses Feld zeigt den Wochentag zum eingegebenen Datum an. Der
Wochentag erscheint automatisch bel korrekt eingegebenem Datum.
In diesem Feld kdnnen Sie daher keine Eintragung vornehmen.
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@ Zusatzlich wird die
aktuelle Seite im Feld
‘Seitenauswahl’  farbig
hinterlegt.

w Dieses Feld ist nur

beim Tagesbericht vor-
handen.

w Dieses Feld ist nur

beim Tageshericht vor-
handen.
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w Dieses Feld ist nur

beim Wochenbericht vor-
handen.
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™ Woche

Falls Sie einen Wochenbericht erstellen, sind die beiden Felder
»Datum® und , Tag* nicht vorhanden. Statt dessen wird dieses Feld
angezeigt. Geben Sie hier die Bezeichnung der Woche ein, fur die Sie
den Bericht schreiben. Ublich ist die Angabe der KW.

X Arbeitsheschreibung (max. 15 Zeilen):

Die Arbeitsbeschreibung fir den jeweiligen Tag bzw. Woche, tragen
Siein dieses Feld ein. Machen Sie auch Angaben zur Wetterlage. Fir
alle Vermerke haben Sie fiinfzehn Zeilen zur Verflgung.

Links unten sind vier Menlpunkte zur ,, Seitenauswahl”. Jeder neue Tag bzw.
Woche wird normalerweise mit einer neuen Seite begonnen. Das hat den

Grund, dass Sie zu jedem Tag bzw. Woche eine eigene Arbeits- und
Wetterbeschreibung angeben kdnnen.

Moglichkeiten der Seitenauswahl:

= Seite anfiigen

Diesesist wohl der am haufigsten gebrauchte Mentpunkt. Beginnt ein
neuer Tag bzw. Woche, so wéhlen Sie ,, Seite anfiigen”. ES erscheint
dann eine neue Seite.

Beachten Sie bitte, dass bel Tagesberichten immer das aktuelle Datum
erscheint. Sollten Sie den Bericht nicht am gleichen Tag schreiben, so
missen Sie das Datum andern.

= Seite einflgen

Falls Sie noch nachtraglich eine Seite einfiigen missen, klicken Sie
die Seite, nach der Sie einfligen moéchten, in der ,, Seitenauswahl* an.
Nach Betétigen der Schaltflache wird dann eine neue Seite eingefugt.
Die neue Seite erhdt die gleiche Nummer wie die vorhergehende mit
zusétzlicher Kommastelle.

Wollen Sie zwischen Seite 2 und Seite 3 eine Seite einfligen, markie-
ren Sie die Seite 3 und klicken auf ,, Seite einfligen”. Die neue Seiteist
dann , Seite 2.1“.

= Seite |6schen

Um eine Seite zu |6schen, wahlen Sie diesen Mentipunkt. Zum Schutz
Ihrer Daten wird eine Sicherheitsabfrage gemacht.
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= Umbenennen

Haben Sie eine Seite nachtréglich eingefugt, wird diese Seite mit X.1
bezeichnet. Wollen Sie nun zwischen X.0 und X.1 eine Seite einfligen,
ist das zunachst nicht moglich. Benennen Sie zuvor die Seite X.1in
X.2 um. Jetzt kénnen Sie zwischen X.0 und X.2 eine neue Seite
einflgen, die dann X.1 heil.
Alle Seiten, die Sie schon erstellt haben, werden in dem kleinen Anzeigefeld
links neben den oben beschriebenen Menlpunkten aufgelistet. Durch einfa-
ches Anklicken mit der Maus kdnnen Sie zu einer beliebigen Seite wechseln.

Bevor wir die restlichen Menlpunkte erkléren, folgt zunéchst die Beschrei-
bung der Tabelle.

7.2 Tabéelenbeschreibung

In der oberen Hélfte in Abb. 70 Seite 186 finden Sie die Eingabetabelle,
unseren HPL-Editor, wieder. Die zweite Spalte ist wie Ublich die ZA-Spalte.

Hier zundchst die Erklérung der verschiedenen Zeilenarten:

N Normazeile

In der Normalzeile wird die Position aus dem LV eingetragen. Es
geniigt, wenn Sie in der ,,Pos.-Nr." Spalte die Positionsnummer ein-
geben und danach die Enter-Taste driicken. Es wird dann automatisch
die Position mit Kurztext aus dem LV bernommen.

Sollten Sie eine Positionsnummer eingegeben haben, die nicht in Ih-
rem LV steht, dann wird ein Ubernahmefenster aufgerufen, dessen
Beschreibung Sie in Abschnitt 7.4.1 Seite 194 nachlesen konnen.

1 Forme

Auch bei der Regieerfassung haben Sie die Moglichkeit, die Men-
genangabe Uber eine Mal¥kette zu berechnen. Es stehen lhnen die vier
Grundrechenarten zur Verfigung. Dabei gilt:

+ addieren

- subtrahieren
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@5 Die aktuelle Seite ist
farbig hinterlegt.

@5 Sie kdnnen eine
Position entweder mit
einem Doppelklick, oder
durch  Markieren im
‘Projekt-LV' Fenster und
anschlieRendes Anklicken
von ‘Position in obige
Aufstellung  ibernehmen’
in eine N-Zeile eintragen
lassen.
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w Trennen Sie nie

eine lange MaRkette
mitten in einer Zahl.
Trennen Sie immer vor
einem Rechenzeichen, so
dass das Rechenzeichen
das erste Zeichen auf der
néchsten Zeile ist.
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* multi plizieren

|/ dividieren

Es kénnen maximal sechs Klammerebenen zur Eingabe einer Formel
verwendet werden. Bel langen Mal3ketten kann es vorkommen, dass
sienicht in eine Zeile passt. Sie kénnen diese Formel dann in der

nachsten Zeile fortsetzen. Schalten Sie dazu einfach die néchste Zeile
ebenfdls auf ,, Formel“.

Wichtig ist bel der Eingabe einer Malkette Uber mehrere Zeilen, dass
Sie das Rechenzeichen am Anfang jeder folgenden ,,Formel Mal3 1*
Zeile nicht vergessen.

Bsp.: Geben Sie die Formel: (1,2+2,3)/(3,0+1,2-2,5)+(1,2-0,4)* 8
soen:

1. ,Formel* Zeile: (1,2+2,3)/(3,0

2. ,Formel” Zeile: +1,2-2,5)+(1,2-0,4)*8

Sie sehen bel diesem Beispiel auch, dass die Klammer zellentbergrei-
fend sein kann.

Prinzipiell gilt, dass alle Formelzeilen desselben Mal3es, ltickenlos der
Reihe nach aneinander gesetzt werden. Somit ist es moglich eine Zahl
Uber zwel Zeilen zu schreiben, wovon wir aber dringend abraten, da
die Eingabe nicht mehr Uberschaubar ist und sich somit Fehler
einschleichen konnen.

Tagwechsel

Diese ZA ist nur fur den Wochenbericht sinnvoll. Damit Sieim Wo-
chenbericht eine Tagesunterteilung machen kénnen, fiigen Sie mit der
T-Zeile einen Tagwechsel ein.

Geben Sie anschlief3end in der ,, Pos.-Nr.* Spalte das gewtinschte
Datum ein. Es gelten die gleichen Richtlinien wie fur die Eingabe im
Datumsfeld, die an obiger Stelle (Abschnitt 7.1 Seite 187) beschrieben
wurde.

Kommentarzeile

Mit der Kommentarzeile kdnnen Sie zusétzliche Vermerke einfligen.
Mit ihr ist es auch moglich, Leerzeilen zu erzeugen, indem Siein der
K-Zeile keine weiteren Eintragungen vornehmen.
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Die Tabelle besteht aus insgesamt acht Spalten. Die letzten beiden Spalten
sind nur aus technischen Grinden vorhanden und werden daher fir die Ein-
gabe nicht gebraucht.

Die verbleibenden funf Spalten lauten:

® Zeilenmarkierung

Auch in der Regieerfassung kdnnen Sie Zeilen markieren, um sie dann
zu kopieren, zu verschieben oder zu |6schen. Die Bearbeitungsarten
sind selbstverstandlich auch projektibergreifend méglich. Die
Funktionsweise wurde Ihnen bereits bel der LV-Eingabe (Kap.
6.3.2.1, Seite 108) erklart.

. Pos.-Nr.

Nur in einer ,N“ bzw. T-Zeileist dieses Feld fir eine Eingabe frei-
gegeben. In einer N-Zeile geben Sie die Positionsnummer ein. Ist
diese Position in Threm LV vorhanden, wird der Kurztext automatisch
ins nachfolgende Feld ,,LV-Kurztext* eingetragen.

Falls Sie eine Positionsnummer eingegeben haben, die noch nicht in
Ilhrem LV aufgefiinrt ist, erscheint ein Ubernahmefenster, dasin Ab-
schnitt 7.4.1 Seite 194 beschrieben wird.

In einer T-Zeile geben Sie das gewiinschte Datum ein. Beachten Sie
das Eingabeformat:

TT.MM.JJ

Die Datumseingabe wird in Abschnitt 7.1 Seite 187 genau beschrie-
ben. Nach korrekt eingegebenen Datum, wird der entsprechende
Wochentag vom Programm ins Feld ,,LV-Kurztext* eingetragen.

™ LV-Kurztext

In einer N-Zeile steht hier der ,LV-Kurztext”. In einer T-Zeile steht
der Wochentag des Datums, das in der ,, Pos.-Nr.” Spalte eingegeben
wurde. Die Formel bei einer 1-Zeile wird in dieses Feld eingetragen.
Bei einer K-Zelle geben Siein dieses Feld den Text ein.

™ Kommentar

Dieses Feld ist nur fur die N-Zeile vorgesehen. Geben Sie hier eine

kurze Angabe zur Position ein. Bel Personalpositionen ist es Ublich,

den Namen des Meisters, Facharbeiters etc. anzugeben. Fir Material
geben Sie z.B. die Lieferschein-Nr. an.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...

191

@5 Diese beiden Spalten
sind fiir die ‘Nachkal-
kulation’ reserviert. Dort
wird nahezu das gleiche
Bearbeitungsfenster
eingesetzt.
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w Geben Sie die

Menge ohne Einheit ein.
Die Einheit wird aus dem
LV (ibernommen.
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= Menge

Auch das Mengenfeld ist nur in einer N-Zeile beschreibbar. Geben Sie
hier die Anzahl der Stunden, oder eine Stiickzahl ein. Wenn Sie eine
Formel zur Berechnung verwendet haben, wird das Ergebnis
automatisch in diese Spalte eingetragen.

7.3 Beschrelbung der Schaltflachen

Da einige Menlpunkte schon in anderen Bearbeitungsfenstern verwendet
wurden, wird deren Beschreibung an dieser Stelle nicht wiederholt.

Nahere Informationen zu diesen Punkten erhalten Sie in den Kapiteln:

Mark./Kopieren Kapitel 6.3.2.1 Seite 108
ZA = Zeilenart Kapitel 6.3.1.1 Seite 98

E Kapitel 6.3.1.2 Seite 106
Zeile einfugen Kapitel 6.3.1.2 Seite 103
Zeileldschen Kapitel 6.3.1.2 Seite 103

Die verbleibenden vier Menlipunkte zunachst in kurzer Ubersicht:

= Neue Position ins LV nehmen

Ab und zu kommt es vor, dass man eine Position im LV vergessen
hat. Mit diesem Menupunkt kbnnen Sie eine Position nachtréglich ins
LV aufnehmen, ohneins LV selbst zu wechseln.

Diese neue Position muss nicht einmal Bestandteil |hrer Stammdaten-
verwaltung sein. Sie kdnnen auch einen komplett neuen Artikel tber
diesen Menipunkt eingeben.

= Speichern/ zuriick ins LV

Das Fenster verlassen Sie mit ,, Speichern / zurtick insLV*. Bevor Sie
ins LV zurtickkommen, werden Sie noch gefragt, ob Sie die Daten in
das LV Ubernehmen, eine Rapportrechnung erstellen, oder ohne
Datentibernahme zuriick in LV wechseln méchten. Sie haben
zusétzlich die Wahl, welche Seiten des Berichtes tbernommen werden
sollen.
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= Druckmeni

Im ,, Druckmeni* kénnen Sie die erstellten Berichte ausdrucken. Da-
bei stehen Ihnen vielféltige Darstellungsmdglichkeiten zur Verfligung.

LV-Suche F5

Nach Aufruf dieses Punktes, wird Ihnen das komplette LV in apha-
betischer Reihenfolge in Kurzform (Kurztext mit Positionsnummer)
angezeigt. Dieses Menl ist vergleichbar mit dem Sprungment aus
Kapitel 6.3.2.8 Seite 157.

Der Menupunkt ,, Position in obige Aufstellung tbernehmen” wurde schon auf
Seite 186 weitgehend erklart.

7.4 Detaillierte Funktionsbeschreibung

Kommen wir nun zu den ausfuhrlichen Funktionsbeschreibungen. Die

meisten Mentpunkte der Regieerfassung wurden schon ausfihrlich
beschrieben. Es werden daher nur noch die Schaltfl&chen in diesem Abschnitt
erlautert, die umfangreiche Untermens besitzen.

Zur Vollsténdigkeit die Menlpunkte, die hier nicht erwahnt werden:

BEEBEBE

)
)

B B E

B

Mark./Kopieren

Seite anfligen

Seite einfligen

Seite |6schen

Umbenennen

E

Position in obige Aufstellung tbernehmen

Hilfe
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Zeile einfligen
Zeile 16schen

7.4.1 NeuePosition insLV nehmen

Es kann durchaus vorkommen, dass Sie bei der Eingabe Ihrer Berichte Artikel
oder Leistungen benétigen, die Sie noch nicht in Threm LV erfasst haben.

Fir diesen Zweck fiigten wir ein spezielles Ubernahmefenster in unser Pro-
gramm ein, das immer dann erscheint, wenn Sie eine Positionsnummer ein-
geben, die noch nicht in IThrem LV vorhanden ist. Zusétzlich kénnen Sie mit
Anklicken von ,Neue Position ins LV nehmen® das Ubernahmefenster aus
Abb. 71 direkt aufrufen.

Immer wenn Sie bei der Regie- oder Nachkalkulationserfassung eine Positionsnummer
angeben, die nicht in zugehonigen LY gefunden wird kommen Sie in dieses Menu. Sie
haben hier die Moglichkeit ohne zuruck in die LY¥-Erfassung zu wechseln eine fehlende
Position ins LY aufzunehmen. Das geht sehr schnell und unproblematisch. Haheres
dazu auch in der Hilfe !

) m

| £

Unter welchem || Personal
Titel ? Maschinen
Material

Pos.Nr [ 1

EEEEEEEER
| O S

i Kurztext |

_ W Text2 | | R ]

ET P | LT

|| Einheit

_geil Preis Y
Rabatt @
iibernahme ins LV (F9) | Abbruch | T ——— | Stammdaten DirektAbnd F12 | e

ol L
Abb. 71 Ubernahmefenster fiir neue Artikel

Rechts oben sehen Sie ein grofRes Feld, in dem alle Titel des LV's zu sehen
sind. Wahlen Sie nun aus, unter welchem Titel die neue Position in IThrem LV
gefuhrt werden soll. Geben Sie keinen Titel an, wird die Position ans Ende
des LV s angeflgt.
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Folgende Felder stehen zur Eingabe bereit:

™ Unter welchem Titel ?

Sie kénnen auch den Artikel einem neuen Titel zuordnen. Geben Sie
dazu in dieses Feld die Titelbezeichnung ein.

Haben Sie den Titel im nebenstehenden Feld markiert, so erscheint
dieser Titel ebenfallsin diesem Feld.

™ Pos.-Nr

In diesem Feld erscheint die Positionsnummer, die Sie im Rapport-
fenster eingegeben haben.

Haben Sie dieses Ubernahmefenster direkt mit ,, Neue Position ins LV
nehmen® aufgerufen, ist dieses Feld leer. Geben Sie dann die neue
Positionsnummer hier ein.

™= Kurztext
Tragen Sie hier den Kurztext der Position ein.

™ Text 2, Text 3
Diese beiden Felder werden al's Fortsetzungstext-Zeilen ins LV Uber-

tragen.
™ Einheit
Geben Sie hier die Einheit der Position an.

X Preis
Der gewilinschte Verkaufspreis kommt in dieses Feld.

X Rabatt

Falls Sie fir diese Position einen Rabatt gewahren, so geben Sieihn
hier ein.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...




196

@ In diesem Menii
konnen Sie den neuen
Artikel in Ihren Daten-
stamm aufnehmen.

@ Die beiden Menis
konnen Sie auch bequem
mit F6 bzw. F12 aufrufen.
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Sofern Sie die Felder direkt ausgeflllt haben, wird die neue Position nur mit
dem LV gespeichert. Wollen Sie hingegen eine Position aus der Stammda-
tenverwaltung holen, oder die neue Position zu den Stammdaten aufnehmen,
so wéhlen Sie einen der beiden folgenden Schaltflachen:

= Stammdaten F6

Nach Anklicken dieses Menupunktes kommen Siein die ,, Stammda-
ten-Suche" . Die Stammdaten-Suche wurde schon in Kapitel 6.3.2.6.1
Seite 133 ausfuhrlich beschrieben.

Nachdem Sie die ,, Stammdaten-Suche” beendet und im ,, Stammdaten-
Ubernahmefenster den Punkt , Ubernahme* gewahit haben, werden
die Artikeldaten in diese Maske (Abb. 71 Seite 194) vom Programm
eingetragen.

= Stammdaten Direkt-Abruf F12

Wenn Sie die Artikelnummer einer Position aus |hrer Stammdaten-
verwaltung schon kennen, geben Sie diese zuerst in das Feld ,, Pos.-
Nr“ ein. Nach Driicken auf ,, Stammdaten Direkt-Abruf* erscheint
sofort das,, Stammdaten-Ubernahmefenster” aus K apitel 6.3.2.7.2
Seite 149. Sollen die Daten in die Maske aus Abb. 71 Seite 194 ein-
gefugt werden, so schlie3en Sie das, Stammdaten-Ubernahmefenster*
mit dem Mentpunkt ,, Ubernahme"”.

Sind Sie mit allen Angaben zur neuen Position zufrieden, so verlassen Sie das

Fenster , Neuer Artikel/Leistung ins LV aufnehmen” mit ,,Ubernahme ins LV

(F9)“. Die neue Position ist dann in lhrem LV gespeichert. Sie erscheint

ebenfalls in dem Rapportfenster.

Sollten Sie irrtimlich in dieses Menli gekommen sein, verlassen Sie es mit
»Abbruch”.

7.4.2 Speichern/zurick insLV

Bevor Sie ins LV zuriickkommen, werden Sie vom Programm noch gefragt,
ob Sie die Daten ins LV Ubernehmen wollen. Das dazugehdrende Fenster
sehen Siein Abb. 72.

Zunéchst kdnnen Sie den Seitenbereich der Berichte auswéhlen. Haben Sie
vor, ale Daten zu Ubernehmen, so belassen Sie die Einstellung in den Feldern

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




REGIEABRECHNUNG (RAPPORTE)

»von Seite® und ,bis Seite". Als Vorgabewert werden immer alle Seiten
berticksichtigt.

Wollen Sie die Mengenspalte mit lhren Regiedaten aktualisieren, dann
klicken Sie auf ,Ubernahme der Daten ins LV (Standardrechnung)”. Bei
dieser Ubernahmeart werden aus den verschiedenen Aufmassseiten die
Massen der einzelnen Positionen zusammengefasst. Wenn Sie in lhren
Berichten zum Beispiel 6 Ma die Position ,Facharbeiter* mit jeweils 8
Stunden eingetragen haben, wird in lhr Leistungsverzeichnis diese Position
mit der Gesamtmenge von 48 Std. tibernommen.

Berichtsart Arbeitsheschreibung (max 15 Zeilen) :
erichtsa ite:
o1 Seite: \istter: Bevwilkt, kein MNigterschiag Temp. 18 C ”~
ages-
< Datum:  |03.07.1999
O Wochen- Ectonieren des Garagenfundsments
Tag: [samstag | Biizchuni an Fintahrt ancelzt B

@ ZA Pos.Hr. Regie-Rechnungserstellung

Zu ubernehmender Seitenbereich ﬂ
HI"B
522 von Seite: biz Seite: 0

=im :

—Mark Mopieren —

=== Z|=E=

Markieren M =Ml T T Fs
N =Fd | Ubemahme der Daten ing LY [Standardrechnung) |
- I =14
w T =74 Rapport-Rechnung mit Auflistung aller Einzeldaten | jahr
Hopieren KEipper
) Zuriick ing LY ohne Dateniibernahme | lader hd
—Seiter

Seite einfigen || LY-Suche F5

Seite I6schen || zae einfligen
__Umbenennen ||~ Zeje @schen | HiEm]
e i i ]

Seite anfigen, — | Fosmon m oﬁlge T Ling D EEED Tleve Position ins LY nehmen |

| Speichern / zuriick ins LV | Druckmentii |

Abb. 72 Regiedaten ins LV Gbernehmen

Eine andere Art der Datenubernahme bietet Ihnen das Programm mit
»Rapportrechnung mit Auflistung aler Einzeldaten“. Mit dieser Art der
Ubernahme erstellt Thnen die Software ein separates LV, welches Sie im
» Bearbeitungsmeni® aufrufen kénnen (Kap.5.3.2, Seite 79). Dabei werden im
Gegensatz zur ,normalen” Ubernahme, die Rapportpositionen nicht
aufsummiert sondern erscheinen Tag fur Tag einzeln in der Abrechnung.

Mochten Sie hingegen keine Daten Ubernehmen, dann wéhlen Sie ,, Zurlick ins
LV ohne Datenibernahme”. Die Regiedaten werden auf alle Fdle ge-
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speichert. Sie kdnnen sie jederzeit durch Aufrufen von ,, Bericht/Rapport” aus
dem LV und anschlieRendes Verlassen mit , Ubernahme der Daten ins LV*
ubernehmen.

7.4.3 Druckmenu

Zum Ausdrucken lhrer Berichte rufen Sie das,, Druckmenii auf. Es erscheint
ein Fenster (Abb. 73), dessen Felder zur Einstellung sich auch in anderen
Druckmeniis wiederfindet.

— Druck Berichte
Bericht) — Kopienanzahl Zeilenabstand von Seite: bis Seite: ¥
@ Tagd | ® iiginal 1.0 1.0 —
ginal . T
O woe O +1 Kapie ® DZe|.Ien
O + 2 Kopien 8 12?3!:8
@ ZA P O + 3 Kopien o aze!len
K O + 4 Kopien efen
W O +5Kaopien
E O +E Kopien Einstellungen speichermn |
1 r Einstellungen
Abbruch
K Kopf Drucken
K Meues Blatt Tageswechsel (nur bei Tagesberichten) Hilfe
K [ Meues Blatt Tagwechzel [rur bei Wochenberichten)
M Unterschriftenzeile drucken
— hark . Hopi
Warkier Druck Berichte ‘ ¥
Zus. Mark E
Hs. e Druck Berichte sortiert |
Alles harl -
Kopier:
Druck Zusammenfassung ‘ Wie Drucken ? 3
[ Seftenau; Berichtzdaten als Tabelle drucken | — @ Hochformat O Guerformat men
1.0 O Mur Pos. ungleich Mull

Abb. 73 Druckmenl der Regieberichte

Sie kdnnen auch in diessm Menl die Anzahl der Kopien sowie den Zeilen-
abstand einstellen. Zusétzlich kdnnen Sie den Seitenbereich des Berichtes
angeben, den Sie ausgedruckt haben mdchten.

Als Vorgabewert ist immer die aktuelle Seite eingestellt. Den Seitenbereich
konnen Sie nicht mit ,, Einstellungen speichern® festlegen.
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Das Feld , Einstellungen” bietet folgende Auswahl:

Kopf Drucken

Haben Sie dieses Feld markiert, erscheint Ihre Adresse auf jeder Seite
des Berichtes. Sie mussen nattirlich zuvor Ihre Adresse im Unterment
» Rechnungskopfeinstellungen* des Menis ,, Einstellungen” aus dem
Titelbild eingegeben haben.

Neues Blatt Tageswechsel (nur bei Tagesberichten)

Bei einem Tagesbericht wird jeder Tag auf eine neue Seite geschrie-
ben. Haben Sie einen Wochenbericht erstellt, wird diese Option
ignoriert.

Neues Blatt Tageswechsel (nur bei Wochenberichten)

Beim Wochenbericht kdnnen Sie mit der T-Zeile einen Tagwechsel
angeben. Haben Sie Ihren Bericht mit Tagwechsel versehen, kénnen
Sie mit dieser Auswahl jeden Tagwechsel auf einer neuen Seite be-
ginnen lassen. Bel Tagesberichten hat dieses Feld keine Auswirkung.

Unterschriftenzeile drucken

Mit dieser Auswahl werden am Ende des Berichtes zwel Zeilen ge-
druckt, in denen Sie den Ort, Datum und die Unterschrift des Unter-
nehmers sowie des Auftraggebers eintragen konnen.

Zum Ausdrucken stehen Ihnen drei Menipunkte zur Verfigung:

= Druck Berichte

Bei diesem Ausdruck wird der Bericht so ausgedruckt, wie er auf dem
Bildschirm erscheint, d.h., Kommentarzeilen und Mal3ketten werden
mit angezeigt. Die Reihenfolge der Positionen entspricht der auf
Ihrem Bildschirm.

= Druck Berichte sortiert

Kommentarzeilen und Mal3ketten werden nicht ausgedruckt. Die
Positionen werden nach Positionsnummern sortiert ausgedruckt.
Gleiche Positionen werden somit untereinander ausgedruckt. Nach
jeder Position wird eine Summe berechnet und angezeigt.

= Druck Zusammenfassung

Der Ausdruck erfolgt ebenfalls sortiert. Positionen die mehrfach auf-
treten, werden nur einmal aufgefihrt. Zusétzlich zur Menge und
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Einheit werden noch E-Preis, G-Preis und die daraus resultierende
Gesamtsumme aller Positionen ausgedruckt.

Berichtsdaten als Tabelle drucken

Auch die Regiedaten kdnnen sie sich zur besseren Ubersicht als Ta-
belle ausdrucken lassen. Neben dem Kurz-LV wird hierbel die
eingesetzte Menge pro Berichtsblatt (je Tag) ausgewiesen. Eswird
somit auf einen Blick sichtbar, an welchen Tagen (Tagesbericht)
welche Zeiten bzw. Materialien aufgewendet wurden.

O Wie Drucken?

Bei vielen Berichtsseiten kann der Ausdruck auch im Querformat
gestartet werden, damit mehrere Tage (Tagesbericht) ne-
beneinander auf ein Blatt gedruckt werden kénnen.

Nur Pos. ungleich Null
Bertcksichtigt nur die Positionen, die in den Rapporten erfaldt wurden.

744 LV-SucheF5

| LV alphabetisch

Arbeitsbeschreibung (max 15 Zeilen) :
etter: Bevwedlkt, kein Migderschladg Temp. 18 C

LY in alphabetischer Reihenfolge:

I [izrbi 5. Lehriahr

Eeton BE15-E25 ZZ0-320 kg
|l |Facharbeiter

| |[Eompressor &M3

i |Meister

§ MF S50EB Baggerlader

)l |FWC-Fohre 0O-150

é Sand gewaschen

I |Schotter

I |Unimog Allrad Kipper

SE=E=E=S=S=2=5=

| Abbruch ‘

—Seretsenen | reie einfligen
__Umbenennen | Zeje schen | HiEm]

Abb. 74 LV in alphabetischer Reihenfolge
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Dieses Menl ist vergleichbar mit dem Sprungmeni aus Kapitel 6.3.2.8 Seite
157. Sie haben in diesem Fenster (Abb. 74) ale LV-Positionen in a phabeti-
scher Reihenfolge aufgelistet. Es wird zu jeder Position die Positionsnummer,
der Kurztext und die Einheit angezeigt.

Markieren Sie die gesuchte Position mit der Maus. Mit ,Zuriick mit mar-
kierter Position* wird die markierte Position im Feld , Projekt-Leistungs-
verzeichnis® ebenfalls markiert angezeigt. Sie konnen jetzt mit ,, Position in
obige Aufstellung Ubernehmen” die markierte Position in die Regieeingabe
eintragen lassen.

Dieses Menu soll lediglich das Auffinden einer bestimmten Position erleich-
tern. Haben Sie wenige Positionen in IThrem LV erfasst, so geht es genauso
gut, wenn Sie die Suche im Feld ,, Projekt-L eistungsverzeichnis® vornehmen.
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w Bitte beachten!

Ob eine Rechnung ge-
druckt wurde, sehen Sie
im Bearbeitungsmenu ne-
ben dem  Meniipunkt
‘Rechnung’

BUCHHALTUNG

8 Buchhaltung

In unserem Softwarepaket Delta-Handwerk ist eine Mini-Buchhaltung inte-
griert. Somit deckt dieses Leistungspaket den umfangreichen Arbeitsprozess
in Ihrem Handwerksburo ab.

Alle eingegangenen Zahlungen kénnen Sie mit unserer Mini-Buchhaltung
verwalten. Sollten Ausstdnde in eéinem von Ihnen bestimmten Zeitraum noch
nicht eingegangen sein, so werden automatisch Mahnbriefe an Ihre sdumigen
Kunden ausgedruckt. Dabei wird beim Mahnstatus eine vierstufige Hierarchie
unterstutzt.

Fir eine fehlerfreie Auswertung der offenen Posten bzw. der eingegangenen
Zahlungen ist es auf¥erst wichtig, dass Sie den LV-Typ ,Rechnung“ zur
Rechnungserstellung herangezogen und auch ausgedruckt haben. Erst nach
dem Ausdruck der Rechnung wird der betreffende Rechnungsbetrag als
Ausstand gefuhrt. Er erscheint ab diesem Zeitpunkt in der Auswertung der
Umsétze und im Buchungssystem.

Unsere Buchhaltung gliedert sich in drei Teilkomponenten:

v Umsatze/Listen

Uberpriift die Anzahl und Hohe der Ausstande und Zahlungseingange,
sowie den Gesamtumsatz im angegebenen Zeitraum.

v’ Zzahl ungen buchen

Eingegangene Zahlungen werden verbucht, so dal3 Sie nicht mehr in
der offenen Postenliste gefiihrt werden.

v Automatisches Mahnwesen

Wird eine von I hnen vorgegebene Zahlungsfrist Gberschritten, wird
ein Mahnbrief an den sdumigen Kunden ausgegeben.

v Angebots/Rechnungs-Ausgangsbuch

Hier lassen sich eine Vielzahl von Listen erstellen. So kénnen zum
Beispiel alle noch nicht gedruckten Rechnungen angezeigt werden,
oder auch die Angebote der letzten Wochen, um eventuell telefonisch
beim Kunde nochmals nachzufragen.
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Der Punkt ,,Umsétze/Listen” wurde schon in Kapitel 5.3.3 Seite 83 behandelt.
Die restlichen beiden Menlpunkte aus dem Hauptmeni werden nachfolgend
beschrieben.

8.1 Zahlungen buchen

Sobald Sie eine Rechnung ausgedruckt haben, wird diese Rechnung in der
offenen Postenliste gefuhrt. Von diesem Zeitpunkt an, erscheint der Rech-
nungsbetrag im Menl ,Umsatze/Listen”. Ebenfalls taucht diese Rechnung
von nun an im Buchungssystem auf (Abb. 75).

& Zahlungen einbuchen E‘
1. Schritt: Rechnung suchen
— 5 Suche nach: Rechnungsnummer e . .
Suchbegriff: 105 ‘ 9 J Suchoptionen als Standard speichern

Liste sortieren \Rechnungsdatum j

Suchen (F10) | Zuriick zur Narmalzinstelung ‘

¥ bereits bezahite Rechnungen nicht anzeigen

11 Rechnungen gefunden: W Suchanzeige auf 250 Eintrage begrenzen (ist schneller!)
Ir| A-hr Re-Nr Re-Datum  |WE Re-Betrag| Kd-Nr. MName 1 Mame 2 Bez |MS |Lv-Nr
1 RE116/05  |05.12.2005 |EUR dresse =
2[10014 05.12.2005 112908 23 Andreas Herbst Wermessungstechniker NEIN - -
3[10013 | RE115M05 05122005 EUR 960,00 25 Fa. Hoch Baustoffhandler NEIN - 054
4]10010 | RE11405 05.12.2005 EUR 681,60 26 Georg Huanker Diplam-Ingenieur MEIN - 059
510011 |REMM305 05122005 EUR 480,00 25 Fa. Hoch Baustoffhandler NEIM - 054
B|10004  RE103/05 02122005 EUR 344 83 23 Andreas Herbst Yermessungstechniker NEIN - - 054
7110007 | RE106/05 02.11.2005 EUR 665,00 26 BGeary Huonker Diplam-Ingenieur = 054
§[10005 | RE10405  02.11.2005 EUR 455,00 24 4Andreas Held NEIN - 054
9|10010 | RE112/05 02.10.2005 EUR 1164,00/26 BGeory Huonker Diplom-Ingenieur TELL - 053
10|10010 | RE109/05 02.10.2005 EUR 950,01 26 BGeary Huonker Diplom-Ingenieur MEIN M1 056
11]10009  RE108M05  02.10.2005 EUR 900,00 28 BGethard Miller Gmbh & Co. KG NEIN M1 054

2. Schritt: Zahlung einbuchen

Rechnungsbetrag: Bereits hezahlt: Offener Betrag Auftragsbezeichnung:
[ 16878,00 EUR | 10000,00 \
Zahlungs-Datum W Buchung rackgangig ‘ Buchung total léschen ‘
Bl AEFISE S sa78 [EUR Nur fiir Einbuchung von Teilbetragen:
Voll Einbuchen (F12) | — Zeit flr Nachforderung: |0 Tage (Sofort) j

AddiertBuchen (F8) | —> [T Kammentar dazu: |

I” Bei Barzahlung in DELTA-Cash einfigen

Fenster verlassen | Hilfe |

Abb. 75 Zahlungen buchen

Das Buchungsfenster ist in zwei Hélften unterteilt. Bevor Sie einen Rech-
nungsbetrag verbuchen konnen, muss die betreffende Rechnung zuerst ge-
sucht werden. Diesen Suchabschnitt sehen Sie in der oberen Fensterhélfte.

Legen Sie zuerst bei ,Suche nach* fest, in welchem Bereich die Suche
stattfinden soll. Hierbei stehen Ihnen neun Moglichkeiten zur Auswah:
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g Ist der Suchname
aus der Kundenverwal-
tung

@ Wollen Sie alle
Rechnungen  anzeigen,
tragen Sie in dieses Feld
nichts ein

@ Der Mahnungsstatus
kann sein: -- offen, Ja
bezahlt, M1 Zahlungserin-
nerung, M2 1. Mahnung,
M3 2. Mahnung und M4
letze Mahnung

BUCHHALTUNG

Rechnungsnummer

Rechnungsdatum

Auftragsnummer

Kundennummer

Kunden-Suchtext

Kunden-Name 1

Kunden-Name 2

Kunden-Postleitzahl

Kunden-Ort

Dieser sogenannte Suchtyp lésst sich auch as Vorgabewert mit
»Suchoptionen als Standard speichern abspeichern. Somit ist bei jedem
erneuten Aufruf dieses Fensters Ihr bevorzugter Suchtyp schon ausgewéhit.

Als néchstes geben Sie im Feld ,, Suchbegriff:“ eine dem Suchtyp entspre-
chende Bezeichnung ein. Als Beispiel, wie in Abb. 75 zu sehen, wurde nach
der Rechnungsnummer gesucht. Der Suchbegriff ist */05. Wie bei der
Adressensuche schon erwahnt, gibt es auch bel dieser Suche den Platzhalter
»*". Eswerden somit alle Rechnungen gesucht bel denen am Ende,,/05" steht
(siehe auch , Beispiel zur Adressensuche” Seite 65).

Die Suche starten Sie mit , Suchen (F10)“. Zu jeder gefundenen Rechnung
wird lhnen in der Tabelle die Auftragss und Rechnungsnummer, Rech-
nungsdatum, Wahrung und -betrag, Kundennummer und -name, sowie der
Status der Rechnung angezeigt. Wahlen Sie nun in gewohnter Weise die ge-
wunschte Rechnung mit der Maus aus. Die Daten werden dann in der unteren
Bildschirmhéfte in die entsprechenden Felder eingetragen.

Zur Kontrolle wird Ihnen der Rechnungsbetrag mit der Auftragsbezeichnung
nochmals angezeigt. Im Feld , Zahlungsdatum* steht das aktuelle Tagesda-
tum. Dieses Datum kann von Ihnen durch Uberschreiben gedndert werden.
Darunter tragen Sie den erhaltenen Betrag ein.
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Sollte Ihr Kunde den Rechnungsbetrag zu seinen Gunsten nach unten korri-
giert haben, so wird Ihnen der Differenzbetrag im Feld , Ausstehender Be-
trag® angezeigt. Dieser Betrag wird auch weiterhin im Menu
»,Umsatze/Listen* als Differenz zwischen bezahlter Summe und Zahlungs-
summe gefuhrt. Diesen noch ausstehenden Betrag kénnen Sie automatisch
nach einer von Ihnen vorgegebenen Zeitspanne nachfordern.

Waéhlen Sie einen Zeitraum in ,,Nachforderung in Tagen* aus oder tragen Sie
die Anzahl der Tage direkt ein. In das Kommentarfeld geben Sie den Grund
fir den fehlenden Betrag ein (MwSt. vergessen etc.). Beim néchsten
Mahndruck wird dieser Termin beriicksichtigt und bei Uberschreitung mit
dem Kommentar ausgedruckt.

Mit ,Voll Einbuchen (F12)“ wird die offene Rechnung als ,bezahit"
verbucht. Bei einer Fehlbuchung suchen Sie sich die Rechnung heraus,
korrigieren das Datum oder den Betrag und gehen erneut auf ,, VVoll Einbuchen
(F12)“.

Wurde eine Rechnung bel der ersten Zahlung/Buchung nicht komplett begli-
chen, so verbuchen Sie die Nachzahlungen mit , Addiert. Buchen (F8)“ . Es
wird dann der nachgezahlte Betrag auf die eingegangenen Zahlungen dieser
Rechnung addiert.

Eine versehentliche Buchung einer Rechnung konnen Sie wieder mit
»Buchung riickgangig” rickgangig machen.

Muss eine Rechnung storniert werden (z.B. Warenriickgabe nach Reklama-
tion), suchen Sie sich die Rechnung und gehen auf ,, Buchung total 16schen”.
Diese Rechnung wird dann nicht mehr in der Buchhaltung gefiihrt.

[X] cash

Wenn Sie auch unser Kassenbuchprogramm DEL TA-Cash besitzen,
konnen Sie bel Bareinnahmen dieses Kontrollkastchen markieren und
die Zahlung kann dann als Barzahlung in DEL TA-Cash Gibernommen
werden. Dadurch missen Sie die Buchungen im Kassenbuch nicht ein
zweites Mal erfassen.
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8.2 Automatisches M ahnwesen

Die Besonderheit unserer Mini-Buchhaltung ist zweifelsohne der automati-
sche Mahnungsdruck. Sie gehen einfach von Zeit zu Zeit in dieses Mend,
starten den Mahndruck und erhalten komplett verfasste Mahnbriefe, die Sie
nur noch in einen Briefumschlag legen missen. Einfacher geht es nicht!

Delta-Handwerk unterstiitzt ein vierstufiges Mahnsystem. D.h. es kénnen von
der freundlichen Zahlungserinnerung bis zur letzten gerichtlichen Drohung
vier verschiedene Mahntexte und Zeitraume bestimmt werden.

Vollautomatisches Mahnwesen

Auflistung zu mahnende Rechnungen
A-Nr LV Name 1 Name 2 stufe Mahn.-Betrag

Mehrfachmarkierungen mit Maus und STRG/SHIF T-Taste (Bes _Stock: ’79
Rechnungen auflisten .
« Mahnbare Rechnungen auflisten Ges -Betrag 275516,98
komplette Liste drucken  Ni i
p ‘ Nicht mehr mahnbare Rechnungen auflisten Mark -Stick ’79
Alle Eintrige markieren ‘ Alle Eintrige demarkieren Mark.-Belrag 275516,98
Details zur angeklickten Rechnung
RechnungsnUmmer: ﬁ Aktuelle Mahnstufe Zahlungserinnerung j
Rechnungsdatum: 50'03'2004 Geanderte Mahnstufe aktuslisieren ‘
Rechn -Bstrag 1740 EUR Diese Rechnung nicht mehr mahnen
Bezahiter Betrag 0 EUR Rechnung st kormplett bezanit
Mahnungsdruck starten ‘ Bai fehlernaftern Mahndruck hisr Kicken ‘
Abb. 76 Vollautomatisches Mahnwesen

In Abb. 76 sehen Sie das Menifenster des vollautomatischen Mahnwesens.
Im oberen Listenfeld werden lhnen alle Auftrége angezeigt, die in dem von
Ihnen vorgegebenen Zeitraum noch nicht beglichen wurde.

Die Menupunke im Einzelnen:

® Mahnbare Rechnungen auflisten

Standardméafdig wird diese Option verwendet. Hier listet Ihnen das
Programm alle mahnbare Rechnungen auf.
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® Nicht mehr mahnbare Rechnungen auflisten

Bei dieser Option werden alle Rechnungen aufgelistet, die alle
Mahnstufen durchlaufen haben aber vom Schuldner immer noch nicht
beglichen wurden. Damit konnen Sie zum Beispiel Inkassozettel
drucken und diese dann einem Rechtsanwalt oder
Inkassounternehmen zur Weiterleitung Uberreichen.

Rechnungen auflisten

Hier werden ale mahnbaren Rechnungen entsprechend der
angeklickten Option aufgelistet. Wenn ,, mahnbare Rechnungen
auflisten” angeklickt ist werden alle Mahnstufen beriicksichtigt.

Komplette Liste ausdrucken

Mit dieser Schaltflache lasst sich die Liste der mahnbaren
Rechnungen ausdrucken.

Alle Eintrdge markieren bzw. demarkieren

Wollen Sie alle gefundenen Rechnungen mahnen, gehen Sie , auf ale
Eintrage markieren“. Mit , alle Eintrage demarkieren* wird die
Auswahl zuriickgenommen.

Anzahl und Betrage

Die Felder rechts zeigen Ihnen an, wie viel Rechnungen aufgelistet
sind und es wird sofort der gesamte Betrag der Mahnungen
zusammengezahlt. Zusétzlich sehen Sie, wie viel Eintrége mit
welchem Gesamtbetrag markiert sind.

Details zur angeklickten Rechnung

Zur Information werden Ihnen hier Details zur angeklickten Rechnung
angezeigt.

Aktuelle Mahnstufe

Wenn Ihr Kunde Sie Uiber eine Verspétung der Bezahlung unterrichtet
hat, kdbnnen Sie den Mahnstatus einer Rechnung andern.

Gednderte Mahnstufe aktualisieren

Damit die 0. g. Auswahl wirksam wird, missen Sie mit diesem
Mentipunkt die Anderung aktivieren.
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Rechnungen  markieren
Sie mit gedriickter Strg-
Taste. Mit gedriickter
Shift-Taste markieren Sie
von bis. Siehe Kapitel
5.1.5 Seite 65.

% Hier setzen Sie

auch den Status auf
‘Endg. nicht bezahlt'. Sie
konnen sich dann einen
Inkassozettel drucken
lassen!
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Diese Funktion l&sst sich
nur durchfiihren, wenn
Sie dieses Fenster nicht
verlassen. Warten  Sie
also bis der Druck
vollstandig  abgeschlos-
sen ist.
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Diese Rechnung nicht mehr mahnen

Falls Sie mit Ihrem Kunden eine entsprechende V ereinbarung haben,
kann die markierte Rechnung aus dem Mahnwesen herausgenommen
werden.

Rechnung ist komplett bezahlt

Eine Rechnung die komplett bezahlt wurde, kann auch direkt von hier
verbucht werden.

Mahnungsdruck starten

Es werden alle noch nicht verbuchten Rechnungen beriicksichtigt.
Achten Sie darauf, dass gentigend Papier im Drucker vorhanden und
der Drucker eingeschaltet ist.

Bei fehlerhaftem Mahndruck hier klicken

Sollte der Druck - durch Stromausfall, Papierstau usw. - fehlerhaft

sein, so missen Sie vor einem erneuten Start des Ausdrucks auf ,, Bei
fehlerhaftem Mahndruck hier klicken® klicken. Dasist deshalb nétig,
damit der vorherige Mahnstatus der Kunden wieder hergestellt wird.

Einstellungen

Hier legen Sie die Zeitrdume und die Mahntexte der einzelnen
Mahnstufen fest (Kapitel 8.2.1 Seite 210).

8.2.1 Einstellungen der Mahnungen

Bevor Sie den Mahndruck das erste Mal starten, Uberprifen Sie zuerst diese
Einstellungen:

™ Verzugszinsen in %

Hier tragen Sie den Zinssatz der Verzugszinsen ein. Dasich dieser je
nach Basiszinssatz andert, kénnen Sie hier ein freie Eingabe machen.

™ Verzugszinsen nach Rechn.-Datum (Tage)

Hier tragen Sie die Anzahl der Tage ein, nach denen die
V erzugszinsen berechnet werden. Laut Gesetz stehen dem Schuldner
mindestens 30 Tage zu.
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O K opienanzahl
Bei diesen Optionen legen Sie die Anzahl der Kopien fest.

Zahlungserinnerung generell berlicksichtigen

Sie konnen selbst entscheiden, ob die se Mahnstufe generell
beriicksichtigt werden soll. st das Kontrollka&stchen nicht angeklickt,
werden die Zahlungserinnerungen nicht aufgelistet und auch nicht
gedruckt.

1. Mahnung generell berticksichtigen
Daes notwendig ist, dass diese Mahnstufe gedruckt wird, koénnen Sie
diese Option nicht abwahlen.

2. Mahnung generell berticksichtigen
Das Gleiche wie oben gilt auch bel dieser Mahnstufe.

3. Mahnung generell berticksichtigen
Auch hier kdnnen Sie angeben, ob die 3. Mahnung generell gedruckt

werden soll.
. Mahnungs-Grundeinstellungen @
Mahnungs-Grundeinstellungen
FK.opienanzahl
“erzugszingen in & 8,00 f+ | Driginal
) "+ 1 Kopie
Yerzugszingen nach Rechn -Datur [Tage) : kil "+ 2 Kopien
[ + 3 Kopien
"+ 4 Kopien | Toste
v Zahlungzeninneming generell berticksichtigen Einstellungen Z shlungseninnening |
I Einstellungen 1.4 ahtiung |
v 2 Mahnung generell beriick sichtigen Einstellungsn 2.4 ahung |
A v 3 Mahhung generell berlicksichtigen Einstellungen Letzte Mahnung | hg
i |
H ;
[ Enweiterter Rechnungskopf drucken J
q |
Ok Hilfe licken |
Fenster verlaszen | | Einstellungen | Hilfe |
-
Abb. 77 Einstellungen Mahnwesen
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Gehen Sie hitte auch die vier Schaltflachen , Einstellungen
Zahlungserinnerung® bis , Einstellungen letzte Mahnung” nacheinander durch
und andern unsere Vorgaben im Bedarfsfall nach Ihren Wiinschen ab.

@ Den Zeitpunkt des  Diese Grundeinstellung soll anhand der 2. Mahnung beschrieben werden
Ausdrucks bestimmen Sie

mit  Mahnungsdruck (Abb. 78). In das erste Feld , Tage nach Rechnungsdatum:” tragen Sie die

starten* Anzahl der Tage ein, nach der die 2. Mahnung ausgedruckt werden darf.
““““ Einstellungen Z.Mahnung,
| 2. Mahnung nach Rechungsdatum [a%] Tage
2. Mahnung muB bezahlt werden innerhalb [ Tage —
M ahngebiihr [Brutto): 10,00 EUR
Yortext fur 2. Mahnung:
Unsgere Buchhaltung stellte fest, dak trotz Mahnung die nachfolgende A
Rechnung noch nicht beglichen wurde.  Taste
N |
Machtext fir 2. Mahnung: HAMH = Datumsplatzhalker
A | [Gberweisen Si ; i o ~|
erweizen Sie den Betrag bis zum #Z7M#t auf eines unserer Konten_ -~
F Geht der Betrag nicht biz zu diesem Zeitpunkl ein, werden wir
rechtliche 5chritte einleiten.
f |
B bt
licken |
—=  Speichern/Zuriick | Abbruch | Hilfe |
T ETTSTET VeI ST e T TTITSTETIITTeTT T |
Abb. 78 Grundeinstellung der 2. Mahnung

Wir empfehlen folgende Werte:

Zahlungserinnerung: 35 Tage
1. Mahnung: 45 Tage
2. Mahnung: 53 Tage
L etze Mahnung: 63 Tage

Darunter geben Sie die Tage ein, nach denen die Mahnung spétestens bezahlt
werden muss. Beim Ausdruck wird dann das konkrete Datum ausgerechnet
und mit ausgedruckt.
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Aulerdem konnen Sie jede Mahnstufe noch mit einer Mahngebtihr versehen.
Achten Sie darauf, dass es sich um einen Bruttobetrag handelt.

In die beiden restlichen Felder tragen Sie den Vor- bzw. Nachtext ein, der bei
der 2. Mahnung erscheinen soll. Die Texte sollten dabei nicht l&nger als funf
Zeilen je Textblock sein. Zwischen die beiden Textblocke wird vom
Programm

Auftragsnummer: Nummer
Auftragsname: Auftragsbezei chnung
Rechnungsdatum: Datum
Rechnungsnummer: Nummer
Zahlungssumme (Brutto): Betrag

eingetragen. Mit ,, Speichern/Ende" sichern Sie lhre Texte und verlassen die
Grundeinstellung.

Sie befinden sich wieder im Menu aus Abb. 77. Falls Sie kein vorgedrucktes
Briefpapier verwenden, so aktivieren Sie den , Erweiterten Rechnungskopf*.
Vergewissern Sie sich zuvor, ob Sie diesen schon fur sich eingerichtet haben
(Kapitel 9.2, Seite 217).
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9 Einstellungen

In diesem Kapitel werden die Grundeinstellungen von Delta-Handwerk be-
sprochen. Diese Einstellungen sind in der Regel nur einmal bel der Erstin-
stallation durchzufiihren. Nach einer Update-Installation bleiben diese Ein-
stellungen - so wie alle anderen im Programm - erhalten.

Sie konnen diese Einstellungen aber auch zu jeder beliebigen Zeit andern.
Dasist dann nétig, wenn sich in Threm System etwas Grundlegendes gedndert
hat (neuer Drucker, Grafikkarte, Netzwerk, etc.).

Alle Grundeinstellungen werden zentral im Menl , Einstellungen* aus dem
Hauptfenster aufgerufen. Dieses Einstellungsmenl sehen Siein Abb. .79

Fakturierung / Auftragsbearbeitung fur Bau und
||| Emstellungen | DFU/EMail/internet  Sonstiges
Druckereinstellung

Import  Weitere Software  Hilfe  Beenden

Lokale Kundenhistorie Letzter benutzter Kunde steht ganz oben

Rechnungskopfeinstellungen

4 [Andreas Hed

Papiereinstellungen Geaor: ker Diplom-Ingenieur 26
: 1l Fensterbau

Ang./Rech Blan
(Auguat Becker

Kunden-/Stammdaten-Nummem

Bildschirm-Einstellungen
Systemeinstellungen
Einheiten-Definition

Grundeinstellungen Angeb./Rechn./Brief

lungen Regie
Grundeinstellungen AufmaB

Grundeinstellungen Kalkulation

Grundeinstellungen sonstige Drucke -

| Gesamter Fensterinhalt I6schen [

Lagerverwaltung

DELTA-BANK (Uberweisungen)

ProfiWord Textverarbeitung

|
|
|
Adressen Etiketten |
|
|

TERMINator Terminplanung Bitte beachten | |
Nachkalkulation (NEU) AUTODEMO/SCHULUNG ‘
Programm Verlassen | Basiswahrung: EUR |

Land: Deutschiand

Abb. 79 geodffnetes Menu ,Einstellungen”

Eine Kurzbeschreibung dieser Menupunkte wurde schon in Kapitel 4.3.3
Seite 53 aufgelistet. An dieser Stelle soll deshalb eine ausfiihrliche Beschrei-
bung folgen.
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9.1 Druckereinstellung

Dieses Meni (Abb. 80) wird im Normalfall nie benétigt, da Sie Ihren Drucker
in der Systemsteuerung von WINDOWS schon eingestel It haben.

Ein Anwendungsfall wéare, wenn Sie verschiedene Drucker in Ihrem System
haben und vor Beginn lhrer Arbeit den Drucker fir Delta-Handwerk auswah-
len. Der hier ausgewdhlte Drucker wird dann im Windows als
Standarddrucker festgelegt. Auch spezielle Einstellungen, die Sie fur den
ausgewahlten Drucker unter , Eigenschaften” vornehmen, gelten dann fur alle
Programme.

tur; ! :_:. A 4.,:_1_._.- yrbeitung fur Bau und Handwer!
gen  DFU/EMail/internet  Sonstiges  Import  Weitere Software  Hilfe eende
Auftrag bearbeiten .—L—.ﬂﬁmm_ Letzter !ﬂ%‘ &slenl ganz cben
= Drucken 24 -
- = - 2¢
Zahlungen buchen Algemein | 22 B
Umsatze/Listen gt
- Drucker auswahlen
DRRNE ORI #IHP Color LaserJet 9500 PCLS 1 Microsoft XPS Documen
W HP Laseret 2420 PCL S % Network Canon Inkjet 9% !
NEU: Lieferanten-Rechmd FMHP Laser)et 8150 PCL 5 9 Snaglt 8
% Microsoft Office Document Image Writer @ WRPDF1
Jahresverirage & i
— . SQalus: Beret I Ausgabe in Datei umieten
undenverwaltung |
: Standort: Binstellungen -
Artikelverwaltung G - . =
rwalt
Lagerve ung = || rtassung
DELTA-BANK (Uberwei ® Ales Anzahl Exemplare: [T =] ||[Bt ioschen
d Textverarbe " Markierung
& | |
11 212 33 |
Terminplanung alt
(MEY |iunc
Prog - R ‘
Abb. 80 Einstellung des Druckers

9.2 Rechnungskopfeinstellungen

Die Rechnungskopfeinstellung gliedert sich in zwei Teilbereiche. Zun&chst ist
da die generelle Einstellung, wo welche Daten auf dem Blatt erscheinen
sollen. Dies ist sehr wichtig, wenn Sie vorgedrucktes Briefpapier verwenden,
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@ Lesen Sie auch die
Hinweise in Kapitel 3.1.3
Seite 29 nach.

@ Die genauen Positio-
nierungen missen  Sie
empirisch ermitteln.
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damit Adresse, Datum etc. genau da erscheinen, wo es auf Ihrem Vordruck
vorgesehen ist.

Rechnungskopf-Einstellungen

Mit diezer Schaltflache konnen Sie einen graphizchen Briefkopf erstellen und konnen
somit fur lhre Auzdrucke unbedrucktes Papier verwenden |

Kopfeinstellung fiir 1. Briet-fAngebots- und Rechnungsseiten

Absenderzeile im Briefkopi-Sichtfenster: lhre Steuernummer:

Fa. Mustermann Gartenweqg 17 72348 Mauerhausen | |

Kopf auf Berichten, Aufmassen, Rechnungs-Fortsetzungsseiten:

Willi Muzstermann GmbH & Co. KG ~
72348 Mauerhausen

v
r Druckposzitionen fur Kopfangaben in Briefen/Angebot/Rechnung...
Zeile  Spalte Zele  Spale Zeille  Spalte

Adrezze 12 ] Sonstiges 2 25 0 K.opienbeschr.

D atum 22 EE Auftragznr. Steusmummer

Rechhnung.... 23 1] Rechhnungznr. 23 GE unbelegt

Songtigez 1 24 0 Fundennr 24 51 unbelegt

W fort "Datum’ vor Datumsangabe [ Adesse GrofFett diucken

[ ‘whort Angebot/Rechnung... grof und Unterstrichen [ Riechnungsnr. hinter Rechrung...

Speichemn | Abbruch Hilfe Kopienbeschriftung setzen |

Abb. 81 Rechnungskopf-Einstellung

Zunéchst befassen wir uns mit den beiden Textfeldern fir die Absenderan-
gabe (Abb. 81). Das obere der beiden Felder ist fur die Absenderzeile auf dem
Deckblatt vorgesehen. Bei vorgedrucktem Papier wird diese Zeile nicht
bendtigt. Loschen Sie dafirr die komplette Zeile. Falls Sie kein vorgedrucktes
Briefpapier verwenden andern Sie die Angaben entsprechend.

Im zweiten Adressfeld geben Sie immer Ihre Absenderdaten an. Dieser Ab-
sender erscheint auf allen Folgeseiten, auf Regieberichten und Aufmassen.
Dadurch wird sichergestellt, dass ein loses Blatt aus einem lhrer LV z.B. beim
Ausschreibenden wieder Ihnen zugeordnet werden kann.

Wichtig, vor allem wenn Sie Ihr vorgedrucktes Briefpapier verwenden, ist das
untere Feld ,Druckpositionen®. Hier kdnnen Sie die genannten Textblocke
auf dem Ausdruck frel positionieren, so dass der Ausdruck mit Ihrem Brief-
papier harmoniert.

Fir die Gestaltung stehen vier weitere Optionen zur Verflgung:
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Wort ,,Datum* vor Datumsangabe
Stellt vor das Datum das Wort Datum: ,, Datum 19.10.2005¢

Wort Angebot/Rechnung... grof3 und unterstrichen
Damit konnen Sie die LV-Bezeichnung hervorheben.

Adresse Grol¥Fett drucken

Sollte bel Threm Drucker die Adresse schwach ausgedruckt werden, so
konnen Sie auch diese hervorheben. Bei Druckern mit geringer
Aufldsung kann es hierbei alerdings zu Problemen kommen, da
eventuell gedruckte Zeilen abgeschnitten werden.

Rechnungsnr. hinter Rechnung

Damit die LV-Nummer (Angebots-, Rechnungs- etc.) hinter der LV-

Bezeichnung steht, markieren Sie diese Option. Ansonsten wird diese

Nummer an einer anderen frei definierbaren Position gedruckt.
Zusétzlich zu den drei bekannten Menupunkten ,, Speichern“, ,, Abbruch* und
»Hilfe* sind zwei weitere Menipunkte vorhanden.

9.2.1 Kopfeinstellungfir 1. Seite

Diese Daten mussen Sie nur dann anpassen, wenn Sie kein vorgedrucktes
Briefpapier verwenden oder wenn Sie direkt vom PC aus ein LV per Fax
verschicken wollen. Beachten Sie auch hier, dass die Anderungen erst nach
einem Neustart von Delta-Handwerk wirksam werden.

Diese umfangreiche Gestaltungsmoglichkeit ist fir Sie nur dann interessant,
wenn Sie kein vorgedrucktes Briefpapier verwenden. Sie haben mit dieser
Einstellung (Abb. 82) die Moglichkeit, Ihr personliches Briefpapier zu ent-
werfen. Sie sollten diese aber nur dann nutzen, wenn lhr Drucker en
ansprechendes Schriftbild liefert. Ansonsten empfehlen wir die Benutzung
von Briefpapier aus der Druckerel.
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@ Beim vorgedruckten
Briefpapier ist  dieser
Meniipunkt  Gberfliissig.
Es sei denn, Sie wollen
mit einer Faxkarte direkt
ein LV versenden.
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@ Mit dem MenUpunkt
‘Schriftauswahl'  erhalten
Sie das Einstellungsfens-
ter fur Schriftart und -
groRe.
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Brief-fRechnungskopf 1. Seite

 Briefkopl-Textblocke

WILLI MUSTERMANN
* Textblock 1 GmbH & Co. KG
" Textblock 2
(" Texthlock 3
" Textblock 4
{~ Textblock 5 5 < -
Schriftauswahl X-Pos [in Spalten]:
" Textblock & | D

Farbauzwahl | ¥-Pos [in Zeilen): |:|

Briefkopf-Grafiken [Logos o.a.]

* Grafik 1 Pfad/Datei der Grafik:  |muster].bmp
" Grafik 2
" Grafik 3 *-Pos [in cm]: 1.7 ®-Dehnung [Faktor]:
~ i}
Bt o ¥-Pos [in cm]: 0.7 ¥-Dehnung [Faktor):
Speichem/Zuriick | Speichern/Testduck | Abbruch | Co o Hilke T
Abb. 82 Erweiterter Briefkopf

Es stehen lhnen insgesamt sechs frei definierbare Textblocke und vier
Grafiken zum Einbinden zur Verfigung. Jeder Textblock kann mit einer
anderen Schriftart, Schriftgrof3e und Schriftfarbe versehen werden, so dass Sie
ein durchaus professionelles Resultat erhalten. Jeden Textblock kénnen Sie
darUber hinaus noch frei auf dem Ausdruck positionieren. Dazu stehen Ihnen
die beiden Koordinatenfelder , X-Pos‘ und ,Y-Pos* zu jedem Textblock zur
Verfigung. Um die einzelnen Textblocke einzustellen klicken Sie einfach
links den entsprechenden Textblock an. Sie sehen dann, dass rechts der Text
dieses Textblocks angezeigt wird und darunter die Positionen

Die genaue Position, Schriftart und -grof3e ermitteln Sie am besten mit ein
paar Testausdrucken. Gehen Sie dafr auf ,, Speichern/Test”. Sie erhalten dann
einen Probeausdruck mit Ihren vorgenommenen Einstellungen.

Mit den Graphiken verhélt es sich ahnlich. Haben Sie ein Firmenlogo, so
entwerfen Sie es mit einem geeigneten Programm und speichern die Graphik
als Bitmap (*.BMP) ab. Geben Sie den Pfad und Dateinamen dieser Datei an.
Beim Positionieren ist darauf zu achten, dass die Graphik nicht auf einen
Textblock gedruckt wird, da dieser sonst verdeckt wird.

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser ...




EINSTELLUNGEN

In die beiden Felder ,, Dehnung(Faktor)* kénnen Sie Werte zwischen 0.1 und
2 eingeben. Versuchen Sie es am Anfang mit kleinen Werten (0.5). Nach
einem Testdruck konnen Sie diese Werte noch anpassen. Diese Werte sind
Prozentangaben und geben die Prozentzahl der Originalgrof3e der Grafik an.

Verlassen Sie danach das Fenster mit ,, Speichern/Ende”.

9.2.2 Kopienbeschriftung setzen

en graphizchen Briefkopf erstellen und konnen
somit Fur lhre Ausdriucke unbedrucktes Papier verwenden |

ngsseiten
Absenderzeile im B  Dnginak: | | Steuernummer:
Fa. Koch - Larche 1. Kopie: |Buchhallung | P456789
Kopf auf Berichten| 2. Kopie: | |
Fa. Koch, Bauunts 3. Kopie: | | ~
13555 Beilin
4 Kopie: | |
5. Kopie: | | i
r Druckpositionen b. Kopie: | |
Zeile Zele  Spale
Adrezse 12 ezchr.
Draturn 22 . . Lnnrmer 2 a1
Rechnurg... 23 Speichein/Ende | Abbruch Hilfe | i
Sonstiges 1 24 ) R e =l o 173 18 i1a7=30=T
v Wfort "Datum’" vor Datumnsangabe [ Adresse GroR/Fett ducken
™ wort Angebot/Rechnung.. grof und Unterstrichen [ Rechnungsnr. hinter Rechnung...

Speichern | Abbruch Hilfe |

Kopienbheschriftung setzen |

Abb. 83 Kopienbeschriftung
Wenn Sie beim Ausdruck der LV’s mehrere Kopien auswahlen, kénnen Sie
jede Kopie mit einer frei definierbaren Bezeichnung versehen; z. B. Original,
fur Buchhaltung, Ablage usw.

Sie kénnen so jede der sechs Kopien, sowie das Original mit einem Zusatz
erganzen. Tragen Sie dazu in das entsprechende Feld die Bezeichnung der
Kopie ein (Abb. 83). Sie durfen allerdings nicht vergessen, auch die
Druckposition der Kopienbeschriftung (Abb. 81, Seite 218) anzugeben.
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@5 Diese Werte
verandern die GréRe der
Graphik. Damit das Sei-
tenverhdltnis beibehalten
wird, sollten die beiden
Werte immer gleich sein.
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@5 Im Zweifelsfall tragen
Sie in alle vier Zeilen die
gleichen Werte ein.
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9.3 Papiereinstellung

Dajeder Drucker das verwendete Papier, durch die Art des Papiereinzugs und
des verwendeten Druckverfahrens, unterschiedlich ausnutzt, kénnen Sie in
diesem Fenster den Ausdruck fur Ihren Drucker anpassen.

Auftrag b Papiereinstellungen - - - .Kundesleﬂl ganz cben ]
1. Seite nachf. Seiten i -
Zahlunged | b uckbare Zeilen Einzelbl G 62 22 3
Umsétze -
D Zeilen 62 62 ‘
Automatisches Endios ] ‘— |
D Zeilen S 1 Einzelblat (62| 62 | i
NEU: Lieferante| Druckbare Zeilen Schacht 2 Einzelbl 152 62 I
i
Jahresw |\ Ei ilU | |IJ | i
Kundenve| |y ¢ 3| Endics jll:l l |IJ | I
. i bed||
Artikelvel | - ht1 Ei ]l[l | |IJ | .
B [t T S L B ||
DELTA-BANK (O] loschen ‘I
P Tex | Speich tndal Abbruch ‘ Hilfe |
Adressen |
SCHULUNG ‘
Programm Verlassen I ‘ - Basiswahrung: EUR ‘ |
Land: Deutschland
e — |
—- - — —— — = — - 'J‘
Abb. 84 Meni ,Papiereinstellung”

In Abb. 84 sehen Sie das Menl zur Papiereinstellung. Es ist in zwei Spalten
unterteilt. Die erste Spalte bestimmt die Einstellung fur die erste Seite
(Deckblatt), die zweite ist fur alle nachfolgenden. In der Regel hat lhr
vorgedrucktes Briefpapier die gleiche Grole, wie das unbedruckte -
ublicherweise DIN A4. Somit sind die Werte in beiden Spalten normalerweise
gleich.

Die oberen vier Zeilen geben an, wie viel Zeilen auf eine Seite passen. Diese
Einstellung hangt, wie oben erwahnt, vom Druckertyp ab. Die Werte sollten
empirisch ermittelt werden. Je nachdem, welche Art von Papiereinzug lhr
Drucker verwendet, tragen Sie in die betreffende Zeile die gultigen Werte ein.
Esist dabei unwesentlich, welche Werte in den anderen Zeilen stehen.

Die unteren vier Zeilen sind aquivalent zu den oberen, mit dem Unterschied,
dass hier die Position vom oberen Blattrand eingestellt werden kann, an dem
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der Ausdruck beginnen soll. Bei voller Papierausnutzung sollten Sie den Wert
,0" beibehalten.

9.4 Nummerneinstellungen f. Ang./Rechnung/..

P e | Lokale Kundenhistorie Letzter benutzter Kunde steht ganz oben
Andreas Hed 24 -
Gcn:g Hucnkexr Dlglnn—ln!nmlu: i6 o
Nummem-Grur 1gen (bitte roten Hinweis lesen!)
Bitte beachten Sie bei der Enstellung/Verand g der Rect g die
A | seit 2004 giiltigen Vorschriften zur Rech tellung. Insh dere hier
= die Vorschrilt zu “Tortlsufenden Aechnung .. 4
ge Eine rechtliche Beratung ist uns als Solt hersteller nicht moglich -
nel wenden Sie sich an lhe Fi t bzw. 5 berater!
Art des LV's Maske Stastrummes Aktuelle Nummer ':" '"""?:'I'dh
nichste 1u =
Angebot: 0] i vergebende
Nummer)
Auftragsbestatigung: I[l] [1
Lieferschein: ] [
DELY
Rechnung: ] [
P
Gutschiift: ) [1
Eingat ick weiter mit aktuellen N I |
Eingaben speichem, weiter mit Statnummern (Bilte Vorsichil) I
Programm Verlassen ‘ Basiswahrung: EUR |
Land: Deutschiand |
Abb. 85 Einstellung der Nummerierung

Das Programm fuhrt eine automatische Nummernvergabe von Angeboten,
Auftragsbestétigungen, Lieferscheinen, Rechnungen, und Gutschriften durch.
Dabel kann die Startnummer und eine frei definierbare Maske festgelegt
werden.

In Abb. 85 sehen Sie fir alle funf LV-Typen die Einstellungsdaten unterein-
ander. Fir jeden LV-Typ haben Sie drel Textfelder. Im Feld ,, Startnummer :*
geben Sie den Startwert fur die entsprechende Nummer ein. Soll dabei die
Nummer immer vierstellig sein, beginnen Sie am Besten mit der Zahl 1000.
Rechts daneben sehen Sie die aktuelle Nummer. Sollten Sie zu spaterem
Zeitpunkt eine Anderung vornehmen, beachten Sie bitte, dass Sie den neuen
Beginn so legen, dass keine Uberschneidung mit schon bestehenden Daten
stattfindet.
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w ACHTUNG!

Bei  Anderungen in
diesem Fenster werden
immer die Nummern im
Feld ,Beginn ab*“ fir ALLE
LV-Typen (ibernommen!
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w Wenn Sie die

Vorgabewerte nicht &n-
dern, werden alle zu-
kiinftigen ~ Neueingaben
mit dieser Maske verse-
hen.
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Zu der reinen Nummer, die automatisch bei jeder Neueingabe hochgezéhlt
wird, kénnen Sie noch zusdétzliche Zahlen/Buchstabenkombinationen hinzu-
flgen, die dann mit der neuen Nummer kombiniert angezeigt werden. Fir die
Vorgabe dieser sogenannten Maske ist das linke Feld ,, Maske" zustandig. Als
Vorgabe sehen Sie die Zeichen ,,(#)". Diese Zeichenfolge ist der Platzhalter
fur die Nummerierung. Sie kénnen nun vor und hinter diese Zeichenkette
beliebige andere Ziffern oder Buchstaben setzten.

Ein Beispiel soll das verdeutlichen: Nehmen wir an, Sie wollen bel
Rechnungen immer vor der Nummer ein ,R-* und hinter der Nummer die
Jahreszahl stehen haben.

Fir dieses Beispiel wére also der Eintrag im Feld ,,Maske":
R-(#)/2006

und im Feld ,, Beginn ab®:
1001

Die erste Rechnungsnummer wirde dann
R-1001/2006

lauten. Die néachste dann R-1002/2004 usw.. Diese Nummerierung wird so-
lange beibehalten, bis sie gedndert wird. Entsprechende Anderungen kénnen
Sie so fur ale funf LV-Typen vornehmen.

Wenn Sie Beispielsweise die Rechnungsnummer um eine Zahl zuriicksetzen
madchten, geben Sie die gewiinschte Zahl im Feld ,, Aktuelle Nummer* ein und
klicken Sie dann auf die Schaltflache ,Eingaben speichern, weiter mit
aktuellen Nummern“. Wenn Sie ale Nummernkreise Zuriicksetzen mochten,
klicken Sie die Schaltflache , Eingaben speichern, weiter mit Startnummern®
an. Das Programm beginnt dann bei allen Nummernkreisen wieder beim
Startwert.

Abrechnungssoftware von Georg Huonker - einfach besser...




EINSTELLUNGEN

9.5 Kunden-/Stammdaten-Nummern

Die Kundennummer bei der Adressenverwaltung und die Artikel-
/Positionsnummer bei der Stammdatenverwaltung kénnen automatisch vom
Programm erstellt werden. Bel jeder Neueingabe einer Adresse bzw. Artikels
wird dabel die nachste Nummer automatisch in die Eingabemaske ein-
getragen. Dabei kann der Nummerierungsbeginn vorher festgelegt werden
(Abb. 86). Diese Einstellungen sind prinzipiell identisch mit denen im Kapitel
vorher.

ter K ht ganz
Auftrag bearbeiten Letzter benutzter Kunde steht ganz oben

Andreas Hel 24
Georg Huonker Diplosm—-Ingenisur 28
Zahlungen buchen ] Blank GmbH Fensterbau 22
Umsatze/Listen ] AGJuAt; Recker %3
Automatisches Mahnwesen ]
IR Kunden-/S
MEL: Li ~Kiind
Maske: j[i]_ Beginn ab: 1 Momentan: 3

Kundenverw | . M Autikel-/Positi

Arele™| Maske: (W | Beginnab: |1 | Momentan: [3 ||

Lagerverwd: |
DELTA-BANK (Ubef Speichem/Ende |  Abbruch Hilte | [ penen |
ProfiWord Textve raToemmg

Adressen-Etiketten

Terminplanung ait einen neuen Kunden an, oder suchen einen Bitte beachten |

AUTODEMOISCHULUNG |

Aufmat, Rapporte, Kakulationen uvm. '

Nachkalkulation (NEU)

Programm Verlassen

T
i Der wichtgste Mendpunkt herkegen Sie |
|
|

[
Basiswahrung: EUR
Land: Deutschiand |

Euroc VE.0.9 v. 11.08.2008 22.57

Kunden-/Stammdaten-Nummerneinstellung

9.6 Bildschirm-Einstellungen

Diese Einstellung ist ab der Verson V. 6.9x nicht mehr aktiv. Die
Einstellungen der Fenster kann nun fir jede Maske separat gedndert werden.
Bitte lesen Sie hierzu das Kapitel 4.1.5 auf der Seite 47.
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@% Uber die Vergabe
von Zugriffsrechten  in
Ihrem Netzwerk informiert
Sie Ihr Handler oder lesen
Sie im Netz-
werkhandbuch nach.
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9.7 Pfadeinstellungen

Dieses Einstellungsmenl bendtigen Sie, wenn Sie mit unserem Programm in
einem Netzwerk arbeiten. Sofern Sie eine Netzwerklizenz erworben haben,
konnen Sie im nachfolgenden Menii Anderungen vornehmen (Abb. 87).

[ =
32-BIT Windows95/98/ME /NT /2000/XF System
(C) 19952004 Georg Huonker, Leldringen

1= Pfadeinstellungen
;:i Bitte Einstellungen nur &ndern, wenn eine Netzwerkversion vorhanden istl ]
¥Yer:
Bas
Kald Datenart Aktuelle Einstellung: Beispiel fur Hetzwerk: der
Jah
Net Programm |E:\nglamme\EHFakl\ C:AGHBAUN
GAH Kunden |Z:\GHFakt\Kunden\ Z:AGHBAUMkunden'

- - FESs
GAH Artikel/Leistungen  [Z:\GHF akthArtikel\ ZAGHBAUMartikel\
GAH -
GAE Einstellungen |Z:\EHFakl\E instell\ Z:AGHBAUAginstelly
pat] Proiekte’Aufrtage  [Z:\GHFakt\Projektet Z:AGHBAUAprojekte’
Inted  Sonstiges |C:\Programme\GHF akt\S5 onstigh C:\GHBAUsonstigh
R" Profiword-Texte  [ZAGHFaki\Texte’ Z\GHBAUMexteh |
Zeill
Bet

Speichem 7 Ende | Abbruch | Hilfe |
| Programm starten | Programm beenden |
Abb. 87 Pfadeinstellung

Sinnvoll ist es, wenn Sie die Daten zentral auf einem Rechner (Server), und
die Programmmodule auf dem jeweiligen Arbeitsrechner (Client), speichern.
Bel der Installation werden alle Unterverzeichnisse zu dem Installationsver-
zeichnis angelegt. Bei der Netzwerkversion installieren Sie daher Delta-
Handwerk auf jedem Rechner, der fir die Bearbeitung benutzt werden soll.
Auf dem Server belassen Sie diese Pfadeinstellungen. Andern Sie nur auf den
Clients die Pfadeinstellung fur:

"—7 Kunden

Wenn der Client Zugang zur zentralen Kundenverwaltung haben soll,
geben Sie den Pfad fir den Server ein.
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"7 Artikel/Leistungen

Wenn der Client Zugang zur zentralen Stammdatenverwaltung haben
soll, geben Sie den Pfad fir den Server ein.

/"7 Einstellungen

Sollen keine individuellen Einstellungen existieren, geben Sie den
Pfad fur den Server ein.

7 Projekte/Auftrage

Wenn der Client Zugang zur zentralen Projektverwaltung haben soll,
geben Sie den Pfad fir den Server ein.

"7 Sonstiges

Den Pfad fur den Ordner ,, Sonstiges* belassen Sie bel jedem Rechner
auf dem lokalen Programmpfad, da dort nur Hilfetexte und das
Autodemo enthalten sind.

7 Texte

Wenn Sie das Optional e Textverarbeitungssystem ProfiWord besitzen
koénnen Sie in diesem Feld den Pfad fir die Dokumente auf den
Hautrechner legen damit die Arbeitsplatzrechner auf alle Texte
Zugriff haben.

Wenn Sie die Netzwerklizenz erwerben erhalten Sie zusétzlich noch eine

erweiterte Installationsanleitung fur diese Pfadeinstellungen.

9.8 Systemeinstellung

In den Systemeinstellungen von Delta-Handwerk kénnen Sie die Zahl der
Nachkommastellen einstellen. Bel der Auslieferung ist das Programm auf 3
Nachkommastellen eingestellt. Bel vielen Handwerkern und Bauunternehmen
ist diese Einstellung so auch richtig. Fir manche Handwerksbetriebe, wie z.B.
Maler, Gipser oder Installateure reichen normalerweise auch zwel
Nachkommastellen aus. Wenn Sie diese Einstellungen andern, werden neu
geschriebene LV’ s mit dieser Einstellung dargestellt. Bei @lteren Projekten
bleibt die Darstellung auf dem alten Format.
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Unterhalb der Einstellmdglichkeiten fur die Nachkommastellen, finden Sie
die Steuercodes fur die Ansteuerung der Druckerschachte. Wenn Sie Uber
einen Drucker mit mehreren Papierschachten verfligen, konnen Sie das
Programm so einrichten, dass die erste Seite aus einem anderen Schacht als
die folgenden Seiten gedruckt wird. Diese Grundsétzliche Einstellung zur
Druckerschachtwahl finden Sie im Kapitel 9.10, Seite229. Sollten dann beim
Ausdruck Probleme auftreten, konnen Sie mit diesen Steuercodes die
Ansteuerung fur den Drucker verdndern. Um die verflgbaren Steuercodes
anzeigen zu lassen, haben wir die Funktion ,Verfligbare Steuercodes
auflisten” eingebaut. Sie sehen dann dort alle angeschlossenen Drucker mit
den entsprechenden Steuercodes. Néhere Informationen finden Sie im Kapitel
10.3.1 auf Seite 240.

Im Bereich der LV-Einheiten- / Mengeneingaben konnen Sie die Preis-
umrechnung fir die Verpackungseinheiten festlegen. Wenn in den
Stammdaten z.B. ein Artikel mit der Einheit ,, 1001fm* angelegt wurde, wird
bei der Ubernahme der Einzelpreis automatisch auf die einzelne Einheit
heruntergerechnet. Bel dieser Auswahl kénnen Sie nun entscheiden, ob dies
generell geschehen soll, oder nur bei der Einheit ,, Stck*.

f
‘ Auftrag bearbeiten

l Lokale Kundenhistorie

Letzter benutzier Kunde steht ganz oben

' -y

buche

Systemeinstellungen

24
26

isten

Automatisches Mahny

s
|O Eine Nachkommastelle

NEU: Lieferanten-Rechn

Jahresvertrage

e e
| © Zwei Nachkommastellen
Ausg | | @ Drei Nachko tellen

Diuckerschachtansteuerung
Steuercode fir Schacht 1 1

Artikelverwaltung

Lagerverwaltung

DELTA-BANK (Uberweid
| * LVVPE-Preisumiechnung nur fiir Stiick (5-10005tck)

Steuercode fiir Schacht 2 2

(Standard: 1)
(Standard: 2)

Drucker auflisten I

LV-Einheiten-/Mengeneingabe

Profi T

Adressen-Etikette

Terminplanung al

Nachkalkulation ll‘_=

| oK Abbruch

" LV-VPE-Preisumiechnung generell [5-1000xxxx]

sterinhalt ibschen

|

Programm Verlassen |

Basiswiahrung: EUR | f
Land: Deutschland

Euro VB.0.9 v. 11.08.2008 22:57

Abb. 88

Systemeinstellungen
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9.9 Einheten-Definition

Um Ihnen die Eingabe im LV zu erleichtern, lassen sich in diesem Fenster auf
bis zu 30 Plétzen die unterschiedlichsten Einheiten ablegen. Diese rufen Sie
auf, in dem Sie in der Spalte ,Einheit” im LV die Zahl der entsprechenden
Einheit eingeben und dann die Enter-Taste driicken. Die Software tragt dann
automatisch das hier eingetragene Kirzel als Einheit ein.

Damit Sie sich die Liste besser einpragen konnen, 18sst sie sich mit ,, Liste auf
Standarddrucker ausgeben” ausdrucken und Sie kdnnen Sie am Anfang zur
Eingabe heranziehen.

; P Letzter benutzter Kunde steht ganz oben
‘ Auiting bearbein I Einheiten-Definition s -
Ir ieu 2€
Zahlungen buchen | 1 m 16 |10005t .l;b::an o 22
Umsatze/Listen | 2 |gm 17 21
S 3 |cbm 18
Automatisches Mahnwesen
l ‘ 4 |lfm 19
e 5 [5id 20
NEU: L | s e A [
Jahresvertrage I 7 |m3 2
8|Stk 23
Kundenverwaltung | T u [
Artikelverwaltung I 10 'lo— % l—
Lagerverwaltung | Yl Back = [ I |
DELTA-BANK (Uberweisungen) | 121} JLier z7 | Gesamter Fensternhat oschen |
13 |stgm 28
Profiord Textverarbeitung I 1 "IOST 25 ’—
Adressen-Etiketten I 15 [To0sik 1 "—'
i TR |l G
T | leem ........... : [
i
Programm Verlassen | Basiswahrung: EUR ‘
Land: Deutschiand
Abb. 89 Einheiten-Definition

9.10 Grundeinstellungen Angeb./Rechn., Briefe,
Regie, Aufmal3, Kalkulation, Sonstiges

Diese sechs Untermeniis werden zusammengefasst behandelt, daihr Aufbau - @ Im Normalfall sind
bis auf den Punkt ,Angeb./Rechn.” - vollig identisch ist. Der erste Punkt die Einstellungsdaten i

alle  Grundeinstellungen
gleich.
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w Sie sollten nur

Werte zwischen 0 und 10
eintragen.

@ Fir innerdeutschen
Schriftverkehr  belassen
Sie unsere Vorgaben.
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unterscheidet sich nur durch zwei zusétzliche Felder. Er soll daher zur Be-
schreibung herangezogen werden (Abb. 90).

Die beiden oberen Felder bestimmen die Papierzufuhr. Falls Ihr Drucker zwel
Papierschachte besitzt, ware es denkbar, dass Sie das Briefpapier fir die erste
Seite in Schacht eins legen und die unbedruckten Blé&tter fur die Folgeseiten
in Schacht zwei.

Den Rand fir die linke Seite legen Sie im Feld darunter fest. Er ist dafur
verantwortlich, dass noch geniigend Freiraum zum Abheften bleibt.

Darunter finden Sie die Einstellungen fir das Land und die Wahrungseinheit
vom Programm. Der Umrechnungsfaktor wird entsprechend der ausgewahlten
Landeswahrung angezeigt und kann nicht verandert werden. Die Bezeichnung
der Umsatzsteuer kann auf Wunsch auch gedndert werden. Diese Felder sind
nur fir ausl8ndische Kunden interessant.

Einstellung Angebot/Rechnung/... /Briefe

Papi lle 1. Seit Einzelblatt
apierquelle eite | nzelbia Speichern/Ende

Ledle

]

Papierquelle nachfolgende Seiten |Einzelblatt

Linker Rand EI anLIuch
Land/w shrungseinheit [Deutschland DM ~ | Hilfe
Euro-Umrechnungsfaktor ’W

Umst.-Bezeichnung [MwStAWust/..) m

Texte fir Zahlungsbedingungen

1. Kombination  ({siehe Hilfe fiir Platzhalter) i‘

Bezeichnung: Standard

mit Skonto: Zahlbar bis zum #ZN# ohne Abzug ergibt #'WE# RENH .
Oder zahlbar biz zum #2514 mit #5KH#% Skonto [= #WEH #5B61)
ergibt einen zu zahlenden Betrag von HWEH #ESH .

ohne Skonto: Zahlbar bis zum #ZN# ohne Abzug.

2. Kombination (siehe Hilfe fiir Platzhalter)

Bezeichnung: Bankeinzug
mit Skonto: 'Wir buchen den Betrag von #BS# am #Z5# von lhrem Konto ab.
ohne Skonto: Zahlbar bis zum #ZN# ohne Abzug.
3. Kombination ({siehe Hilfe fiir Platzhalter) j
Rezeichnunn- Snn=ztines1
Abb. 90 Grundeinstellungen

Im unteren Bereich des Fensters finden Sie die Einstellungen fir die
automatischen Zahlungsbedingungen. Es gibt insgesamt 4 verschiedene
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Textvarianten. Sie haben dabel fir jede Kombination drei Eingabefelder zur
Verfigung. Bei der Bezeichnung geben Sie die Kurzbezeichnung fur die
Textvariante ein, mit der Sie dann bel ,, Summen / Nachtexte® (Kap. 6.3.2.3
Seite 114) auswahlen konnen, welche Zahlungsbedingungen Sie fir die
Rechnung verwenden mdchten. Darunter gibt es ein Eingabefeld fur die
Zahlungsbedingungen mit Skonto und Eines fur den Zahlungszieltext ohne
Skonto. Die einzelnen Variablen haben folgende Bedeutung:

HZN# Datum Zahlungsziel Normal (ohne Skonto)
H#Z SH Datum Zahlungsziel mit Skonto

#BN# Zahlungsbetrag Normal (ohne Skonto)
#BSH Zahlungsbetrag mit Skonto

#SK# Skonto Prozentsatz

#SB# Skonto Betrag

HWE#H Wahrungseinheit DM oder EURO

Diese Variablen kénnen Sie beliebig in den beiden Textfeldern einsetzen. In
jedem Textfeld haben Sie Platz fur finf Zeilen.

Bausoftware von Georg Huonker - einfach besser ...

231






Kapitel 10

igung

t

Fehlerbese



234

FEHLERBESEITIGUNG

10 Fehlerbesaitigung

In diesem Kapitel werden Maldnahmen zur Behebung von Fehlern beschrie-
ben, die wéhrend oder nach der Installation von Delta-Handwerk auftreten.
Ferner befasst es sich mit Problemen beim Ausdruck. Falls Sie einen
Wartungsvertrag haben finden Sie im Supportbereich auf unserer Homepage
www.huonker.de weitere Informationen. Die Zugangsdaten haben Sie mit den
Unterlagen zum Wartungsvertrag erhalten.

10.1 Installation von Delta-Handwer k

Die Installation von Delta-Handwerk ist in der Regel ein einfacher VVorgang,
bei dem es nur selten zu einem der in diesem Abschnitt beschriebenen Fehler
kommt. Tritt wahrend oder unmittelbar nach der Installation von Delta-
Handwerk ein Fehler auf, sollten Sie die Informationen in diesem Abschnitt
lesen, bevor Sie die Unterstiitzung Dritter anfordern.

10.1.1 Fehlerbeschreibungen

Die Fehlerbeschreibung wird in einer Art Dialog gefuhrt. Jedes Problem wird
zuerst mit einer eventuellen Fehlermeldung beschrieben. Daraufhin folgt eine
oder mehrere Beschreibungen der moglichen Ursachen, sowie Mal3nahmen
zum Beheben des Problems.

&\ Das CD-Rom-Laufwerk erkennt die Programm-CD nicht. Beim
Wechsel im Explorer auf das CD-ROM-Laufwerk erscheint die
Meldung ,, Auf D:\ kann nicht zugegriffen werden. Das Gerét ist nicht
bereit”.

8 Legen Sie die CD bitte erneut ins Laufwerk ein. Falls Sieein
zweites CD-ROM Laufwerk in Threm PC haben, probieren Sie

von dort die Installation zu starten. Sollte keiner dieser Punkte
zum Erfolg fuhren, fordern Sie eine neue CD bei uns an.
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&\ Bei der Ingtallation erscheint die Meldung ,, Cannot copy Dateiname®,
bzw. , Fehler beim kopieren der Datei Dateiname'!

8  Bei der Installation diirfen niemals andere Programme laufen. w Das git fir alle
Uberpriifen Sie deshalb vor der Installation, ob noch andere Programminstallationen.
Anwendungsprogramme geladen sind. Beenden Sie die anderen
Programme und starten Sie am Besten den Rechner neu.

8  Erscheint die Fehlermel dung trotzdem kann es unter Umsténden
auch an der CD liegen. In diesem Fall sollten Sie bei uns eine
neue CD anfordern.

&\ Beim Ausfiihren von Setup erscheint Hauptinstall ationsprogramm
kann nicht gestartet werden. (Create Process () hat Fehlercode
0x000000C1H zurlickgegeben.)

8  Gehen Sie tiber »Xart" —, Suchen” auf ,,Dateien/ Ordner®. Im
Feld ,, Name* geben Sie entsprechend dem Programm das Sie
installieren méchten folgendes ein:

Geben Sie bitte , Bau.cab“ ein.

Wenn die gefundene Datei angezeigt wird, klicken Sie diese
mit der rechten Maustaste an und gehen dann im Kontext-
Menu auf ,, 16schen®.

Gehen Sie nun in den Windows Explorer. Wennim
temporéren Verzeichnis von Windows (normalerweise
»C:\Windows\Temp* oder ,, CAWINNT\Temp*) ein
Unterordner mit der Bezeichnung ,, M sftqws.pdw* existiert,
|6schen sie diesen bitte auch, indem Sie ihn mit der rechten
Maustaste anklicken und dann auf ,, 16schen gehen.

Anschlief3end suchen Sie im Windows Explorer noch
folgende Dateien. Wenn eine dieser Dateien die Grole 0
Bytes hat, |0schen Sie diese.

\Windows\System\V b6stkit.dll (oder
\Winnt\System32\V bestkit.dll)

\Windows\Stéunst.exe (oder \Winnt\Stéunst.exe)
Starten Sie nun Setup erneut.

&\ Nach einem Update finden Sie Ihre Daten nicht mehr!

8  Bei der Installation wird das Verzeichnis,, C\GHBAU" (bei
DELTA-Bau) bzw. ,, C:\GHFakt* (bel DEL TA-Handwerk) vorge-
schlagen. Wenn Sie die friihere Version in einem anderen Ver-
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zeichnisinstalliert haben, so starten Sie die Installation noch mal
und andern das Installationsverzeichnis entsprechend ab. Danach
sind Ihre Daten dann wieder im Programm enthal ten.

&\ Nach dem Update von Delta-Handwerk erscheint noch die alte
Versionsnummer im Startfenster.

8  Siehaben das Programm im falschen Verzeichnis installiert.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Icon mit dem Sie
Delta-Handwerk starten und gehen Sie dann auf ,, Eigenschaften”.
Es 6ffnet sich nun ein Fenster mit den Eigenschaften der
Verknupfung. Im Feld ,Ziel“ oder ,, Arbeitsverzeichnis* steht der
Pfad in dem das Programm gestartet wird. Installieren Sie nun
das Programm nochmalsin dieses Verzeichnis.

&\ Unmittelbar nach dem Aufruf von Delta-Handwerk erscheint noch vor
dem Titelbild die Meldung , Laufzeitfehler 53 — Datei nicht
gefunden®!

8  EineDatei im Programmverzeichnis ist gel 6scht oder defekt.

Installieren Sie dann das Programm noch einmal. Die
Fehlermel dung sollte dann nicht mehr erscheinen.

10.2 Arbeiten mit Delta-Handwer k

w Bitte beachten! Treten bei der Arbeit mit DeltaHandwerk Probleme auf, so finden Sie in
diesem Abschnitt Hinweise und Hilfestellungen. Fur eine genaue Fehlerana-
lyse ist es wichtig, dass Sie sich genau notieren, was Ihrer Meinung nach
nicht korrekt funktioniert hat. Falls Sie noch wissen, welche Arbeitsschritte
Sie durchgefihrt haben, bevor es zu diesem Problem kam, so notieren Sie
diese ebenfalls.

Beenden Sie das Programm, starten Sie den Computer neu und versuchen Sie
dann diese Schritte nochmals durchzufiihren. Tritt der Fehler dann wieder auf,
so ist er reproduzierbar und lasst sich daher auch einfacher beheben.
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10.2.1 Fehlerbeschreibungen

Die Fehlerbeschreibung wird in einer Art Dialog gefuhrt. Jedes Problem wird
zuerst mit einer eventuellen Fehlermeldung beschrieben. Daraufhin folgt eine
oder mehrere Beschreibungen der moglichen Ursachen, sowie Mal3nahmen
zum Beheben des Problems.

&\ Beim Starten des Programms erscheint die Meldung ,, Laufzeitfehler
429", bzw. , Laufzeitfehler 339"!

8 Versuchen Sie zuerst durch erneutes Ingtallieren Ihrer Software
D-Handwerk, bzw. D-Bau das Problem zu |6sen. Beachten Sie
dabei aber, dass Sie das Programm ins gleiche Verzeichnis
installieren, wie die Originalversion. Sollte dies nicht zum
gewlnschten Erfolg fuhren, machen Sie folgende Schritte durch:

Beenden Sie Windows und starten Sie den Computer neu.

Wenn das Betriebssystem wieder geladen wurde, gehen Sie
in den Windows Explorer Uber Start — Programme —
Windows Explorer.

Wechseln Sie ins Programmverzeichnis von DELTA-Bau
(normal ,C:\GHBau") bzw. DELTA-Handwerk (normal
»C\GHFakt"). Je nach dem, welches Betriebssystem Sie
haben, klicken Sie bitte eine der zwei Dateien doppelt an:

Bei Windows 95/98, ME oder Windows XP:,, GH_Del1.bat"
Bei Windows NT oder Windows 2000: ,GH_Del2.bat”

Es werden dann alle vom Programm bendétigten DLL- und
OCX-Dateien (Systemdateien) gel 6scht. Ihre Datendateien
sind davon natirlich nicht betroffen!

Nun installieren Sie die neueste CD von DELTA-Bau bzw.
DELTA-Handwerk erneut Uber die bereits vorhandene
Version. Danach misste die Software wieder funktionieren.

&\ Eserscheint die Meldung , Laufzeitfehler 62 — Einlesen hinter
Dateiende"!

Eine Datel wurde zerstort. Die Datel ist zwar noch vorhanden aber
unvollstandig. Mogliche Grinde sind:

8  Ein Festplattenfehler liegt vor. Uberpriifen Sie mit dem Pro-
gramm ,, SCANDISK*" Ihre Festplatte. Fiihren Sie dabei auch eine
Oberflachenanalyse durch.
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Das Powermanagement des Computers arbeitet nicht korrekt.

Stromausfall oder Abschalten des Gerétes wahrend der Arbeit.

e o Go

Absturz des Computers wahrend der Arbeit durch Strom-
schwankungen oder durch den Betrieb zu vieler/fehlerhafter
Programme.

8  Bei vernetzten Systemen: Storung im Netzwerk wahrend der
Arbeit.
In alen Fallen sollten Sie uns den Fehlerbericht zusenden.

&\ Eserscheint die Meldung , Laufzeitfehler 9 — Index aulerhalb des
gultigen Bereichs'!
Mogliche Griinde sind:

8  Tritt dieser Fehler nur in einem LV auf, dann kopieren Sie das
LV inenleeres.

8  Fallsdieser Fehler unabhangig vom gewdhlten LV auftritt, so
Uberprifen Sie die Druckpositionen in der Rechnungskopfein-
stellung. Verkleinern Sie notfalls die Werte.

8  Sie haben schon 2000 Projekte angelegt. Ldschen Sie ate Pro-
jekte bevor Sie neue anlegen.

&\ Eserscheint die Meldung , Laufzeitfehler 76 — Pfad nicht gefunden*!
Ein Verzeichnis wurde nicht gefunden oder Sie haben darauf keinen
Zugriff.

8  Siehaben keinen Zugriff auf IThren Netzwerkserver. Sie haben
vergessen sich einzuloggen oder sind unter dem Namen eines
Mitarbeiters eingeloggt, der keinen Zugriff auf diese Daten hat.

Die Verknupfung zum Serverlaufwerk ist nicht mehr vorhanden.

G G

Sie haben Delta-Handwerk vom urspriinglichen Installationsver-
zeichnisin ein anderes kopiert (Bsp. von C:\GHBAU nach
D:\GHBAU).

Andern Sie in diesem Fall die Pfadangaben im Codefenster von
Delta-Handwerk (Seite 49)

8  Siehaben versehentlich ein Verzeichnis geloscht. Spielen Siedie
letzte Datensicherung wieder ein oder installieren Sie nochmals
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Delta-Handwerk, damit die Verzeichnisse mit den notwendigen
Daten aufgespielt werden.

&\ Eserscheint die Mé dung , Laufzeitfehler 53 — Datei nicht gefunden®!

Eine Datei, die fir die Ausfuhrung von Delta-Handwerk notwendig
ist, wurde beim Programmstart nicht gefunden.

8 Eventuell wurde eine Datei gel6scht oder beschédigt. Installieren
Sie Delta-Handwerk nochmals.

&\ Eserscheint die Mél dung , LZF 3049/ 3343/ 3428"!
Eine Datenbank kann nicht gedffnet werden.

8  Versuchen Sie durch eine Reparatur der Datenbank diesen Fehler
zu beheben (Kapitel 4.3.4 Seite 56).

8 Spielen Sie die |letzte Datensicherung wieder ein.

&\ Das Programm lauft verhéltnismaldig langsam und es erscheint
»Laufzeitfehler 5°.

8 Ausgel 6st wird diese Fehlermeldung wenn Sie eine Schaltflache
angeklickt haben, der Rechner die Operation durchftihrt und Sie
diesen Befehl dann noch mal starten indem Sie die Schaltfléche
erneut anklicken. Das System befindet sich dann in der
Berechnungsphase des ersten Prozesses und kann nach dessen
Abschluss diesen nicht noch einmal durchfiihren. Deshalb wird
die Meldung ,, Ungltiger Prozeduraufruf oder ungtiltiges
Argument* angezeigt. Da aber auftretende Geschwindigkeits-
probleme keine programmtechnischen Ursachen haben, kann von
unserer Seite aus hier auch kein Einfluss genommen werden. Der
Zugriff, das Einlesen der Dateien und die Abarbeitung der
Befehle ist immer der selbe Vorgang. Natirlich wird mit
steigender Datenmenge die Geschwindigkeit auch etwas
reduziert, aber dies spielt sich in einem derart geringen Rahmen
ab, dass Sie davon nichts merken. Wenn sich aber die Geschwin-
digkeit beim Arbeiten drastisch dndert dann deutet dies auf ein
Systemproblem hin und kann durch Programmanderungen in
unserer Software nattrlich nicht behoben werden, weil diese
nicht der Ausldser ist. Die nun haufig angezeigten
Fehlermeldungen oder das Zurtickspringen in die Hauptmaske
sind Resultat solcher Laufzeitprobleme. Mdgliche Ursachen
konnten sein, dass ein anderes Programm installiert wurde oder
sonstige Anderungen am System vorgenommen wurden.
Aul¥erdem sollten Sie Uberprifen welche Programme (z.B. Anti-
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@ Druck-Probleme sind
meistens nicht auf unser
Programm  zurlickzufiih-
ren.

FEHLERBESEITIGUNG

Virensoftware...) im Hintergrund ausgefiihrt werden und diese
gegebenenfalls voribergehend zu deaktivieren. Oftmals werden
Probleme dieser Art auch durch den eingestellten
Bildschirmschoner verursacht. Bitte deaktivieren Sie deshalb
auch auf jeden Fall Ihren Bildschirmschoner!

10.3 Drucker

Generell ist zu sagen, dass alle WINDOWS-Programme sich um den eigent-
lichen Ausdruck nicht mehr kiimmern mussen. Diese Aufgabe Ubernimmt das
Betriebssystem WINDOWS.

Sollten dennoch Probleme beim Drucken mit unserem Programm auftreten, so
lesen Sie bitte diesen Abschnitt sorgféltig durch.

10.3.1 Fehlerbeschreibungen

Die Fehlerbeschreibung wird in einer Art Dialog gefuhrt. Jedes Problem wird
zuerst mit einer eventuellen Fehlermeldung beschrieben. Daraufhin folgt eine
oder mehrere Beschreibungen der moglichen Ursachen, sowie Mal3nahmen
zum Beheben des Problems.

&\ Nach dem Starten des Druckvorganges passiert nichts!

8  Stellen Siezuerst fest, ob Sie mit anderen WINDOWS-Pro-
grammen einen problemlosen Ausdruck erhalten. Ist das ebenfalls
nicht der Fall, Uberprifen Sie, ob Sie den richtigen Druckertreiber
installiert haben. Sehr wichtig ist dabei, dass Sie im Menupunkt
,Verbinden der Druckerinstallation die korrekte Schnittstelle
ausgewahlt haben.

Die Einrichtung I hres Druckers konnen Sie auch im Menu
»Einstellungen” des Titelbildes von Delta-Handwerk im Punkt
»Druckereinstellung” vornehmen.

8 Uberpriifen Sie mit Hilfe der , Systemsteuerung® im Programm
»Schriftarten”, ob die Schrift , Times New Roman® installiert ist.
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@ Der Ausdruck ist nicht korrekt formatiert!

v

Uberpriifen Sie zunachst die Einstellung im Druckertreiber im
Punkt ,, Einrichten”. Achten Sie darauf, dass die Papiergrofie,
sowie die Ausrichtung (Hoch— Querformat) richtig eingestellt
sind. Die Werteim Menu ,, Einstellungen” des Titelbildes von
Delta-Handwerk im Mentpunkt ,, Papiereinstellung* konnen Sie
bei Bedarf noch andern.

@ Der Ausdruck ist unleserlich!

v

M oglicherweise benutzen Sie einen falschen Druckertreiber.
Haben Sie einen EPSON-K ompatiblen Matrixdrucker, so instal-
lieren Sie am besten den EPSON-Treiber, der mit WINDOWS
geliefert wurde.

&\ Eserscheint die Meldung: , Laufzeitfehler 380 - Ungiltiger
Eigenschaftswert®!

Dieser Fehler kann beim Starten des Druckvorganges auftreten.

i

Die Papierquelleist in den Grundeinstellungen falsch. Stellen Sie
auf Einzelblatt um. (Kapitel 9.10 Seite 229)

Der Steuercode fur die Druckerschachtsteuerung ist unguiltig.
Gehen Siein der Systemeinstellung auf die Schaltflache

» Steuercodes fur angeschlossene Drucker auflisten”. (Siehe Kap.
9.8, Seite 227)

Uberpriifen Sie die Einstellungen im erweiterten Rechnungskopf.
Moglicherweise liegen die Positionen aulRerhalb des druckbaren
Bereiches. (Kapitel 9.2.1 Seite 219)
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11 Stichwortverzeichnis
# A

B e 134 Abbruch........cocooiiii, 151
® e 98, 191 ADMESS. ..o 153

HBNH....ccveceeceeceeeeeeeeeeee et 231 Abschaltung Priifung auf doppelte
wBSH 231 POSItiONSNUMMEY .......coveieierieneeeene 172
wSpH 231 ADbSChlag.....cooviii 116
HSKH. 231 Abschlags-Zahl..........ccoooeiiiiiiiiiene, 104
AWEL 231 Abschlagszahlungen.........cccoceveeieennene 120
oA L S 231 Abschlagszahlungen berticksichtigen..... 125
wrsw 231 AddIEreN ..o 189
Addiert Buchen (F8)......ccccoovvivinirienene 207
( AAreSS-ArT ..o 73
(B) e 224 Adressperaich .. 75
(Autom.) Loschen von Mengenspalten .. 172 AdrelBbuch ... 60
* Adresse GrolY/Fett drucken..................... 219
B0 e ———— 100 Aresse(n) 10SChEN ......vvoeeve e 68
FBY . 100 ADresse/KOopr ... 104, 111
8 Adressen-Etiketten ..........cccceevvevieereeane, 52
IO USEG ... 114 Adressenfeld........ccooeeeeeieicise e 64
2 AdresSsengruppPe.....ccceeeeereeereereereeeeesseenens 71
LT 18SCNEN oo 150 VYo (= KUC0 o) RN 178
2-stufige NUmmer (Titel)........reere. 180 Adreldverwaltung.........ccooeeeveeeneeieennns 225
3 Akkordarbeiten........cccoccevceeinicniieiees 177
3-stufige Nummer (Gewerk/Titel) ... 180 AKLUBIITEAL ... 154

Aktuelle LV-Positionin die

Stammdaten kopieren...........cccceeeee. 173
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Aktuelle LV-Position in die Angebote, Voranschlage...........ccccveueneen. 87
Stammdaten kopieren (F9) ................ 173 Angebots/Rechnungs-Ausgangsbuch .....204
Aktuelle Mahnstufe..........cccceeerencnienne. 209 Angebots-/Rechnungsdatumm................... 86
Aktuelle Position vom L ager abbuchen. 174 ANFEOE. ... 73
Aktuelle Z&le |0STheN........ccvvvesnen 122 Ansprechpartner.........cccccoveeeveeveece e, 72
AllB i 87 ANZEIGEFRITEN 1o 140
Alle AESSEN cevvrsrersssrssssnresssnsessnris 63 ANZEIGEN ..o 183
Alle ANZEIGEN.......cceeceeeeeeee e 183 ArbeitshesChr&ibuNg w.ovvvoereooeso 188
AlleDaten .........ccocevereriinieiese e 136 Artikel 136, 155, 194
Alle Daten entspr. den Suchbegriffen..... 145 Artikel DEarDEIten. ....coooeeereerseersee 157
Alle EIntrage [0schen e mrerssnrssssnees 142 ATKE! KODIE 1 eerer e 157
Al 'gggﬁgreerr:‘ar k'ere” bZW ................. - ATKE TYDrmeoeeoeeeeoeeeeeees e 155
Alle Gewerke wahlen / Zurick ... 131 Artikel/Leistungen ........ccccceveveveeiecneenee. 227
Alle Lagerartikel ..o 183 Artikeldaten.........ccoooeeeivenenee 196
Alle LV-Positionen vom Lager ArtikelkatalOg .......oooereeeeieireceeee 144
ADDUCHEN e, 174 Artikel-Kopie......cccooveeeveerece e 156
Alle markierten Eintrége total |6schen..... 89 Artikelnummer ........ 105, 149, 152, 196, 225
Alle Rechnungen..........cccceceueeeeeiveuevennnen, 87 Artikelsuche..........coooeieiiiiiinee, 138, 183
ANESMarKi€reN. .o, 103 Artikelverwaltung ........cccoeeeeveeienieseenns 51
AlGEM. MWSt ..., 116 AUFIOSUNG...ceeeieeeeeee e 162
Allgemeine Aufstellung ohne Bezug ..... 166 AUFMAER.......ocie, 177,179
aphabetischer Reihenfolge............ 193, 201 AUFMBSS ... 147
Als Muster speichern..........coeveeeeeerenenn. 113 Aufmals (chronologisch) I6schen............ 178
Als Standard abspeichern............c.cooe..... 92 Aufmal3 (positionsweise) [oschen........... 178
Alternativposition...........c.oeeeeeeen.... 99, 175 AUfMEBSYSIEM ..o 107
ANG./RE-NUMMES .......overerrereeerecerreeeeeaes 89 AUFMESSEN.....oee e 176
Angeb/...RechnungS-NF .......oovvvveererreenn, 88 Auftrag bearbeiten ............ 31, 50, 60, 77,94
ANGEDOLE ... 175 Auftrag einlesen ..., 79
Auftrag 10schen.........cccceveveveeiecceceee, 79
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Auftrag SPEIChErN .....cceccveveecece e, 79 Bearbeitungsmeni...........ccocceveevvciecnene, 34
Auftragsbestatigung.........cccceveeeeereeriennns 87 Bedarfsposition.........ccccvceveriinrnenne 99, 175
Auftragsbezeichnung..........ccccoovenee. 34, 94 Beenden.......ccooii i 57
AUftragSnumMmMer .........ccccceeveenenne 89, 94, 206 Befehle.......coooveiveeeeeeeee e 141
AUFragStext ......ocovvveeveeiececece e 89 Begriff oo 183
Auftragsverwaltung ...........ccccue.e.. 33, 60, 78 Behebung von Fehlern............ccoceeeie 234
AUSTIUCK. ..o 39 Bel fehlerhaftem Mahndruck hier
AUSFONIUNGSBEUM. oo % KIHCKEN .o, 210
AUSGEDEFEAEN oo 45 1= 1o | SO 94, 106
AUSZANGSOUCH e 60, 86 Bemerkung .......cccocceveriineneniineeneene 169
AUSSIANE.......cooeeceeeeceee e, 84 Bemerkung 1, Bemerkung 2...........cc...... &
AUSIWEN oo 183 BOMEIKUNG: v 156
Auswahl nach Inhalt ... 134 Benutzeroberflache..........ccoocevevevvienienne. 15
Auswvahifelder. . 61 Ber. ADZUQ......cooeieie e 121
AUSNENKNODFE oo 45 BEreiCh.. ..o 134
AUSWENI MGl ChKEItEN ..o 132 Bereiche markieren..........cccccoevvevennne 110
AUSWEIUNG/DIUCK oo 106 Bereichsauswahl ............ccccocovevveivciecnee, 67
AULOAEMO ... 16 B e 187, 134, 196
Autom. Druck Mahnungen ................... 204 Bericht/Rapport .........ccoceveveriennnne 107, 198
Automatische Einzelpreisanderung 107, 172 Berichte/Rapporte |6schen ..................... 178
automatische Erkennung.............o.oo.... 152 Berichtsart ........ccccoeveeceieie e, 187
Automatisches Mahnwesen...........cccc...... 51 Berichtsiaten dls Taballe arucken......... 200
A-ZE oo serss e 175 BOSANG .o 182
AZ-Titeltexte verandern..........cccceeeveenne. 123 Bestend <= NUll cocvvvenenssnresssnresssnnis 183

Bestand:/Min. .....cccocovvvinienieeneieneins 155

Eankleitzahl .............................................. 73 Bestenende AUMIEER ..cov v 77

o Bestehender Auftrag........cccccvvvevveiennene 78
Basisaeinstellungen ..., 438

_ _ Bestell-Menge: .......coovceveevecce e 155
Bearbeitungsbereich ... 66

Bestellung.......ccoveeeveeieceeeee, 146, 184
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Betriebssystem ..........ccccceveeeeveenenee. 20, 240 chronologisches Aufmali.............c.cc........ 178
bezahlte Rechnungen............ccccooovnnenee. 87 Clent.....ooeeee e 226
Bild...ooeeee 153 Code bestatigen .......coovveeverene e 48
Bild einflgen.........cccceoeveeveccerececn 107 Codefenster .......cccceeeeverieeceee e 48
Bildinein LV Ubernehmen.................... 165 (OLU1 6 o 158, 186
Bild in Stammdaten Ubernehmen........... 163 D

Bildauflosung ...ccccoovvvsicin 162 DatanOrM......c.cocveeeereeeerereeeeseeeeeee e, 27
Bilder / FOLOS EINfUGEN.......ovvvvrssvvv 161 DATANORM Daten.......cooooccccvvvverrrren 57
Bilder/Fotos nicht ausdrucken................ 126 Daten Ubernenmen ...........coceeevevveveeeennnes 142
Bildlaufleiste.......ccccevevvveicicecece 104 Daten tbernehmen (F6) ........vorrvvvevveeeee. 148
Bildschirm-Einstellungen................. 55, 225 Datenbankreparaturen..............cooceeeeeeen.. 48
biS SEte.....cocviiiic e, 197 Daten-L éschen-Menti e 177
2L L 104, 157 DatensiCher UNg........ocvveeeereeeereeeeeresenean, 23
BMP w.ooooeveveveeeeeessssimsssssssseeeenssesssseneeees 161 Datensicherung auf/von Diskette............ 57
BREfKODE cvvvsnrrisssnsrssssnries 72,111,128 DEENSLAMM ..o 196
L o 222 DL 11 WO 90, 168, 187
BrEAOXt. ..o 47,79 DatUMSDEr€ICH ... 86
Bruttosumme.........cccceeiiiiniiic e, 119 Datumsfeld.oo 190
Buchhaltung .........ccoooviviiiiiiice 221 Datums-Schnellauswahl ... 86
Buchstabenfolge........cooovvensivvsssinsess 134 DELTA-BAK..ccooorveeeeesieeenes e 27
Buchung rickga@ngig .......cccceevvevvveiveennene. 207 DEL TA-Bank Uberweisungsprogramm ...52
Buchung total [Gschen...........cccceevenneee 207 DELTA-Cash oo 207
Buchungsfenster ..........ccoovovveniicnennene 205 Detailliste. ... 76
Buchungssystem.........cccccevevveereeciennnne 204 Details zur angeklickten Rechnung ........ 209
B-Z6il€.....coieeee e 175 Diese Rechnung nicht mehr mahnen ......210
C Differenzbetrag ........cccccvvvvervecincneenee. 85, 207
CaSN . 207 Digitalkamera..........cccocevvevvecniieseee, 162
COM e, 101, 152 DIMENSION ..o 152
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Direkt-Stammd.-Abruf F12............ 105, 149 Einfache Liste........ccovvvveneeieninereneniee 76
Direkt-Stammdaten-Ubernahme............. 149 Eingabefeld........cccueueeuccececece e 45
AIVIdIEreN ... 190 Eingabeformat ...........ccooeiiienincninens 191
doppelKlicken........cccccoevveveiceceece 20 Eingabemarke..........ccccoovevveiviece e 45
D U o 126 Eingabemaske...........cccccovvevevieieenns 70, 92
Druck aktuelle Adresse (mit Eingabetabelle..........ccooooneniniiiies 189

MEMOLEXE) ..o 76 13 W 101
Druck Berichte..........ccoovveivnininenennne 199 Einheit .. 150, 152, 169, 195
Druck Berichte SOrtiert .......cvvvovsvs 199 T 1 L 229
Druck ZUsammenfassung ........ccsoesve 199 Einheiten-Definition. ........c........... 55, 229
Druck.-Datum.........cceererieeieneienenienins 90 EiNSChrANKUNGEN 1o 87
Druckbild........cccoooeiieiee e, 96 Einstellungens3, 124, 170, 199, 210, 216, 227
Druckdatum .........ccccevveveevieceeiiecn 86, 88 Einstellungen als Standard speichern..... 130
Druckeinstellung.........ccccceveeeneriennnenne 40, 54 Einstellungen Mahnung..............oooooo.. 212
Drucken........ 67,69, 75,104,124, 169, 184 Einstellungen speichem.................. 140, 198
Drucken dller angezeigten Adressen........ 76 Einstellungen Zahlungserinnerung......... 212
Drucken nur markierte Adressan.............. 76 Eintrag 800N oo 139, 141
DIUCKEY ...c.eeeeeeee e 217 EiNZEDIES oo 175
Drucker/Fax .......coovvenenenieeene e 126 EiNZel preiSANertng oo 176
DIUCKENSCRACHLE oo 228 11 T 73
Druckmend ......c.e.... 76,124,170, 193, 198 Email Privat......cccovieveiinieneee e 73
Druckposition .........ccceeeverieeneenenee s 218 E-Mail senden.... 79
DIUCKVOIGaNgG .ooovvssvvsvesoesven 146 EMF oeseeeseese oo 161
Druckvorschau..........ccoeveeeeienenicnennenn 130 Endsummen............. 114
durchnumerieren.........cccoccevevenene. 100, 179 Endsummen L aWa/Euro-

E Doppelausweisung........ccoceeeeeeeeneeenne. 130
E 106 Endsummen, AZ S....oooceeeeeeeeeee e 130
=700 3 N7/ K= Y 74 ENTER-TaSIE oo 121
E. UDErWSG. KL covvvveeeereeeeeeeeeeeeeeesesesseeeees 74 E-PreiS .o 150, 200
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Erfassung Nachkalkulation .................... 147 FOrMEl ..o 189
Erh. Betrag ......ccoooveevveeieeceeeee 121 Fortlaufende Nummer ...........ccoeeevennee. 180
Erh. Datum ... 121 Fortsetzungstext ..........ccevvverienenieneenens 99
Ermal. MWSE ... 116 Fortsetzungstext-Zeilen..........cccccceeveeneee. 195
Etikettendruck Adressen ..........cccoceevveenee 76 Fortsetzungszeilen..........cccccoveveceeceecnenen. 38
BUMO ... 135 Fortsetzungszeilen (F) drucken
EUrO-KONVErIErUNG oo 55 (Langtext) ......ceceeveeneereenerieneeeeeeneeees 125
Exemplare 77 145 Freischaltcode..........cccovvviveninenineree, 22
- Fremddaten.........ccooeeveneneneneneseeeee, 57
FUNKLiONStaSte .......ccceeveeieeie e 44

farbig hinterlegt........cooovvveeiieiecee 139
FBX eerseeeeee oot seeesseseees e 219 G
Faxgerat 73 GAEB IMPOXt......ooeieiieeeeeeeeeeee 27
Eaxnummer 77 GAEB-Schnittstelle........ccoovvviverinenene 82
Eaxtreiber automatisch wahlen 126 Geénderte Mahnstufe aktualisieren......... 209
FehIBUCHUNG oo 207 GedrucKt.......oveeeieeee e 94
Fehlerbeschreibung .......ooocooreoeo.. 234 gedruckte LV’ S......ccvveiiieeeeeeeeeee 87
Fehlermeldung 234 gemahnte Rechnungen.........c.ccccccvevenee. 87
Eelder 35 (€15 - (TR 136, 155
Feldlange 46 GESAMISUMIME.......eiiiieieeeeee e 200
Fenster 20 GEWENK ..o 99, 153
Fenster pOSItioNieren ... 47 Gewerk markieren.........ccoevevveveneneenns 110
Fenster vergroRern 47 Gewerk und Titelsummen drucken......... 125
Fenster verkleinern 47 Gewerk— und Titelzusammenstel lung

] T drucken.......cccoeeveeeeeee e 128
Fenstergro@'an / Skalierung ......ccccceevenene. 47 Gewerke.. 114
Fensterpos.tl on.......... .............................. 47 GEWErKUNETtEIUNGEN ..o 173
F.ensterskallerung ZUrUCKSBIZEN v 48 GEWICHL ..o 154
Fi rmen!ogo ............................................. 220 Gewicht pro Einheit ..o 154
Formatierung.........ccocveeeceeeiieee e, 112 GIF .. 161
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G-Préeis. ..o 102, 200 Kalkulieren.........ccoceeveeeevecenniinnnns 141, 156
Graphikauflosungen..........ccoccoevereriinnienne 55 Kategorien ......cocceeceveeneeeeeeneee e 74
Grundeinstellungen..........cccccveeeenne. 55, 216 KEBINEMWSE ..., 116
grine Hilfe-Schaltflache..........ccccveeneee. 47 Keine Nettorechnungen...........ccccccccueneee. 87
(€U o] o= 62, 155 KIHCKEN ..o 20
GUESCHITEEN ... 87 Kommentar .........cccocoeveeieeieeninene 121, 191
H Kommentarzeile...................... 100, 190, 199
HANGY oo 73 Komplett 1€ DAeN.............ccccvvvervsnes 145
HAUDFENSHEN ..o 49, 50 komplette Liste ausarucken................... 209
HAUPEMENT. v v seeeee e 28 KONtONUMMEY .......coeiiiiiiiee e 73
HilfE e 52 Kopf auf Folgeseiten drucken ................ 128
HPL-EQItOF ....vvveerrrrreovvvevenees 38, 97, 189 KOPF DIUCKEN .o 199
| Kopferfassung .......ccccevveeveeeiiecceeiieciens 96
[CON et 20 KOPIBM ottt 198, 221
In Lagerverwaltung gehen ........... 174 Kopienanzahl ............cccccevvennne 77,124, 211
INKBSSOZEHE! . ...eveeee oo 209 KOPIBIBN v 103
Installation........ccccccvveeveneiesiceciee, 21,234 KOpieren eines PrOJekTeS. ..cvvvve L7
installationsverzeichnis ... 2 KOMeKEUr ..o 121
Interne Adr.-Nr.: ....cooveeeeiieeeceeeeee, 71 Kunde aus Adressenverwaltung holen..... 96
INEEINEL.....ciiiieee e 73 KU v 32,226
Invent.-Liste......cocooveeieeiie e 184 Kunden-/Stammdaten-Nummenn........... o5

Kundenadresse..........ccooevveeeeneenieniennene 96
J Kunden-ID.......cccovvvrveeieceecere e 63
Jahresvertrage.......ccovveveeeeierierese e 51 Kunden-Name 1. 206
Jahrhundert ........coooeeereieiieee 187 Kunden-Name ... 206
PG 161 Kunden-Nr.. 64
K Kundennummer ..........ccccocevevvneeneenensnene 88
Kaenderwoche (KW).....ccccovveenveiinnnenne 187 K undennummer ............ 62, 71, 95, 206, 225
KaAKUIBLON oo 175 KUNDEN-OMt...oooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeee e 206
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Kunden-Postleitzahl ...........c.ccocevvrienee. 206 LI€F =N s 153
Kundensuche..........ccooeeviiienenin e 31 Lieferant.......cccooceveeieneenenie e, 153, 168
Kunden-Suchtext..........ccoceeeeeeviveeecinnee. 206 LieferdatUm.......ccoceeevceeeecicieeee e, 88, 90
Kundenverwaltung ........c.cccceeeeevernenne. 51, 60 Lieferdatum........ccevvvieeneecnceecieeee, 86, 96
(U (74 {0 1 1 158 Liefermenge......ccccceveeveveececce e, 171
Kurztext.. 134, 150, 152, 186, 189, 195, 201 Liefers-Nr. ..o 168
Kurztext fett drucken.........ccccceeevveeeeenneee. 129 Lieferscheinaufstellung................... 107, 166
KUrzZtextform.......ccooevevneiennne e 104 Lieferscheindaten..........ccccocovvveneniennnnne. 167
K-ZEIE ..o 190 Lieferscheing.......cccceeevereieneneneceeeee, 87
L Linienstarke.........cocooevveieninin e 130
LagEr @KLV eveereeeeeeeeeeeseeeeeeseeeeeeseeeens 155 S (R 184
Lagerabbuchung...........cccccccvvveer 174, 181 Liste auf Standarddrucker asgeben.......229
L agerabbuchung bei Liste bezahlte Rechnungen........................ 85
Stammdatenubernahme.............. 174,180 Liste teilw. bez. Rechnungen.................... 85
Lagerartikel anzeigen........ccocecveceieee 183 Liste unbezahlte Rechnungen................... 85
Lagerverwaltung............... 51, 155, 174, 180 lokale Kundenhistorie..............ccoevvverrenne. 60
Landeswahrung ..o 230 Lokale Kundenhistorie.............ccovvvveneenne, 53
Langtext. ..o, 150, 153, 157 LOSCREN ...t 103
Langtext neu formatieren....................... 161 L 6schen von Mengenspalten................... 177
L angtextpositionen...........oceveeerinenees 160 LOSChEn-Menl ......c..ceeeeeeeeeeeeeeeerseenene 83
L angtextpositionen generell nicht LV / Aufmaid/ Berichte Lschen-Menii
treNNEN ..., 128 D e ———————————— 173
leere Maske.......cccceeeecueeeecieeecieeee, 70, 152 LV inkl. Kopf/Nachtexte/AZ' s |6schen...178
Leerzeilen.......ccoeveevceeceeee e 190 LV KOPIEreN ....c..cveeveeeeerecreeneeeae 172, 176
LEISIUNG....eeeeeeeeeeeee e 155 LV m A oo, 87
LEIStUNGEN ... 136, 194 LV-BErag ...cooeerveeeeeeeeeseeseeeessesse s 89
Leistungsverzeichnis (LV) ..., 32 LV-Bezeichnung........c.ovevveeveeeeesersennn. 89
Leistungsverzeichnisse.........cccoeveveereennnnns 92 LV-Erfassung.......cccoeeeeeeereeeeeeeeeseenssenens 97
N o [ 121 LV-KUrZtext ..o 191
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LV-Pos.-Nr neu durchnumerieren........... 173 Materialieferungen..........cccceeevveiennnne 166
LV-Suche.......cooeviiiiiiivieee 104, 159 IMBUS ...ttt 20
LV-SUChe F5.....cciiieecee e 193 MAELSZEIGEN ...t 20
LV-Texteditor.........cceeeeveeveeeenecie e 105 Mauszeiger SEtZeN .......cceeveeereerieeieesneenns 20
LV-Texteditor (F8) .......ccoevuvreerveiincnenne 160 mehrere Punkte markieren...................... 110
LV-TYPEN e 97 MEMOLEXT.......ccveieiieeiee e 74
M Menge.......ccoeevieeinieeeeeeeenn 101, 168, 192
117 101, 152 Menge asLeerstriche ..., 128
M3 101, 152 Menge normal drucken...........c.cccceeueennee 127
Mahnbare Rechnungen auflisten............. 208 Mengenals,ca” .....cccoovevievineveecineennn, 128
Y T LN 204 MeNngenangaen. .............o.ccvvversssscnniees 125
MahngebUhr ..o 213 MENGeNrUCK......cccovvrvssssssiiinirnnsssnnn 127
MaNEEXTE........cveereeeceeeeeeeeseeeee e, 208 Mengenspalte..........oooovvvvveisiniiiisi, 197
Mahnung generell beriicksichtigen......... 211 Mini-Buchhaltung .........cccooovriiiiniennne 204
MahnuNGSAIUCK ..........cvvvveerercrerereeeeeane. 208 Mit Kalkulationsoaten ...........cocccevee. 146
Mahnungsaruck Starten....................nnn: 210 Mt WEIEren Daen.............ccccvvvveerssen 146
Mahnwesens ..o 208 MUItipliZieren........cccoeveeeceeveee e 190
Mark. Daten drucken ... 147 Muster bearbeiten..........cccoeeeeieeennenee. 113
Mark. Eintrag |6SCheN. .......ov.cvrvveerreeeeen, 142 Muster holen.........ccoocvvcenenenie e 113
Mark./KOpIeren..........ccoceeeueruennes 102, 108 MUSEEX [OSCREN ... 113
markieren ... 67, 69, 75, 76, 109 MuUSLErtexte. .......ccvrveeree e 113
Markieren............ 102 IMWSE ..o 89
Markierten Auftrag kopieren............... 82 MWSE D6.crvvvveeeerrmeesssseesssssssessssseees 121
Markierter QUEllAUFLIag.......o...eveeerrereeen, 83 MWSE-SEEZE .....vvveeeeeeee e, 99
Markierung loschen.........cccceceevveiieenee 110 N
MaRKELE ... 189, 199 Nachkalkulation................ 52, 106, 179, 191
Materialangebote............ccevvveeieriinreenne 145 Nachkalkulationskomponenten............... 147
Materialbezeichnung .........ccceeeieienene. 168 Nachkalkulations-LV .........cccccvvevvrennnne 81
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Nachkommastellen..........ccccccevvierinnene. 227
Nachtext ........ccccevvveeveninneene, 92, 114, 213
Nachtexteingabe...........ccceveveneicriennne 118
Name 1 .....cooovvverneniennn 62, 63, 64, 72, 88
NAME 2 ..o 62, 72, 88
NAME 3 ... 62, 72
Name Bank........cccocvveevenceniere e 73
NELO-Preis......ccooevirenirireeeee e 107
Nettorechnung.........cccccevveeeeieececcecen, 114
Nettorechnung ausstellen (8 13b UstG) . 117
NEOSUMME ... 119
NELZWErK ..o 226
Netzwerk/Pfadeinstellungen .................... 48
Netzwerkeinstellungen...........ccccoveeevennnnne 438
Neue AdreSSE.......cocveveeieeeeseeie e 68
Neue Adresse anlegen........cccceeeeveereeennnns 70
Neue Position ins LV nehmen 192, 194, 195
Neue Seite Abschlagszahlungen............. 129
Neue Seite bei jedem Gewerk ................ 129
Neue Seite bei jedem Titdl ..................... 129
Neue Seite Endsummen ...........cccccvvennee 129
Neue Seite nach Vortext............ccccenee 129
Neue Seite vor Nachtext..........ccccevvennee 129
Neuer ArtiKel.......cccooevvvreinennne. 152, 156
Neuer Artikel/Leistung ins LV

aufNENMEeN .......cccoveeieneereeeee e 196
Neuer Auftrag......ccccceveerveceenneene. 33, 78,94
Neuer Eintrag ........ccccveeeveeceneeseeieeeen 142

Neues Blatt Tageswechsel (nur bei

Tagesberichten) .......ccceevviieeiiieee, 199
Neues Blatt Tageswechsel (nur bei

Wochenberichten) ........ccccccevveveennee 199
nicht berechnete LV's.......ccocviivininenens 87
nicht bezahlte Rechnungen ............c......... 87
nicht gemahnte Rechnungen..................... 87
Nicht mehr mahnbare Rechnungen

AUFlISteN ..o 209
nichtgedruckte LV'S......c.ccovevvrinnceninnnen. 87
(1010 1= < 34,94
NOrmalposition.........cccceveereeceeseesieennn 175
Normalzeile.........ccccoovrcvrieennnnne. 36, 99, 189
NUMEITEIUNG ... 173
NUMIMEY ... 95
NUMMENTEIUNG ...ovveeeeeeceeieeie e 179
Nummerierungsbeginn...........cccceeevveennee. 225
Nummerneinstellungen f.

Ang./Rechnung.........ccocovevenenenennnn. 223
Nummerneinstellungen f.

Ang./Rechnung/.........ccccoevevvciniiennnn, 55
Nur Abschlagsrechnungen....................... 87
Nur eigene PosSitionen..........c.ccoceveveenenne 135
Nur Fremd.Positionen.........c.ccocveeverenne. 135
Nur kalkulierte Positionen ...........c.cc....... 135
NUP KUNAEN.......oiiiiiiiieee e 63
Nur Kurztext Positionen ............cccceeu..... 134
Nur Lagerartikel ........cccoovveeveeiecceeniene, 135
Nur Langtext Positionen.............cccc.c....... 135
nur Lieferanten.........ccoceevveeveicnnceniennen, 63
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Nur markierte Daten ..........ccccceverereennene 145 Plad. ... 22
Nur Nettorechnungen ..........cccccocvvenenee. 88 Pfadeinstellungen ... 226
Nur Positionen mit vorhandener Menge Plailtasten ... 158
drucken........ocoveveninie 125 PLZ 62, 64, 72, 83
NUF SONSHQE ... 63 PLZ? 75
nur Subunternehmen...........cccoceveeceneenee. 63 POS-NF ... ... 100, 149, 152, 191, 195, 196
N-ZEI. oo 175, 186 N 150
O Position in obige Aufstellung
OFf@N oo 121 Ubernehmen................ 186, 189, 193, 201
offenen Postenliste. ..o 205 Position markieren...........cccoeeeeveeiennnnne 109
OK eettrereveessmseesssssssssssssssssssssssssssssses 131 Positionen vom Lager abbuchen............. 181
OPHONSFEI ..ooevereveereeeee 45 POSItIONSADSIANG .ooccos 124
0 L SO 62, 64, 72 Positionsnummer ... 105, 186, 189, 194, 201
ON?.oeeeeeeeeesssssseee s 75 POSIIONSWEISES AUTMER...........ooovvv 178
(@130 | 72 OIS s 101,195
P Preis als Leerstriche drucken.................. 128
Papiereinstellung ..........cccoevvvevvevcrennenne. 222 PEIS NICAL AMUCKEN v 128
PapIErEINSEUNGEN oo 54 Preisnormal drucken..........cccoccoveiennne 128
Papierformat ........cccovveeeeeeeveeresee s, 53 PreiSnderung in 6. ..o 175
Papierschacht ..........ccccoceeeivviicciceciee, 230 L 146
PApIErSChACHEN ... 298 Preisangabe...........cccooveveieeieice e 149
Y O 156 PIOISIUCK v 128
TR 101, 152 PIASENGNUNG v 144
PAUSCHAl ......coveeeicieeec e 101 PrASKAKUIION v 147, 176
Pauschaldruck (nur Gew.- Preis-Kakulation..........cc.ccecvvvneiennnnens 106
[TiItelSUMMEN) ....ocveececeeeeeee s 126 Preiskalkulation [Oschen......................... 179
Pauschaldruck (nur Positionssummen)... 125 Preisiibernahme.........ccccoceviveiiiineenne 148
PErSONal ......c.ovuieeeeieeeneeneeneieeees 136, 155 Problemen beim Ausdruck ..................... 234
Personal poSitioneN............o.veeeeeeeeereneens. 191 ProfiWord Textverarbeitung .................... 52
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Programmcode ..........cccocveeeveeceseesieenans 48 Rechnungskopfeinstellungen............ 54, 199
Programmgruppe. ........cccoeevveeeeeneeeieeeneen. 27 Rechnungsnr. hinter Rechnung............... 219
Projekt-/Auftragsnummer............ccoceeeeene 88 Rechnungsnummer...........cocoeveneneeene 206
Projekte/AUftrage.......cceveeeeveerecee e 227 Regieabrechnung.........c.ccceevvevvveenieennene 186
Projektkalkulation.............ccccevevveinerneene. 179 Regiearbeiten .........cccoceveevecce e, 147
Projekt-Leistungsverzeichnis......... 186, 201 Regiedaten..........coocoverienenenin e 197
Projekt-LV ....cocoeveiirenineseeeeee e 189 Regieaingabe........cccoovviniieninenceeee 201
Proportional Schrift..........ccccevveeevieiennnns 46 Regieerfassung........cccccvvvevveieseeseennnn 189
ProzentSatz .........ccocvevverenienienesie e 176 Richtlinien........cocooevevineveceeee 190
Prozentual ..........cocceeeeereenenieneesee e 175 RW BIUO.......ooiiiiieieeee e 122
Q RW MWSE ... 122
o 1 O 101, 152 RWINELO oo 122
R S
Rabatt oo 74. 115, 150, 195 S o [0 T 89
RANADEINGUNGEN. ... 187 Schaltflachen........ccooveieciiiiciee e, 98
2T ¢ 4 (- T 179, 186 Schnittstellen.........coocveevvceieeeeec 57
RappOMfenster ...........cocveeeeeereeeecienenns 195 SCFTAITEN. oo 112
Rapportrechnung ..........o.cevvevevnene 81, 192 SCANFLAUSWENI ...covvvvvvvians 220
Rapportrechnung mit Auflistung aller SChriftgrof3e........coovienieie e 112
Einzeldaten ..., 197 RS 1 (YT 187
ROE/SK ..o 101 Seite ANfUGEN....coveveeeeereeeeeeeeee e 188
REChN-NI. ..o 121 Seite @NFUGEN. .....oveeeeeeeeee e 188
Rechnung fir Privatkunde...................... 118 SEite 1OSChEN ...cvveve s 188
Rechnung ist komplett bezahit............ 210 SGENAUSNAN . 187, 188
Rechnung nicht autom. in Buchhaltung SEteNDErEICh. ..., 196, 198
buchen........cocoii e 125 SEHENSLEUETUNG oo 129
RechnUNGeN aUISEN ..o 209 SElEKtioN .....ccvvveecee e, 145
RECANUNGSUBEUM v 88, 206 SAAEKHVE AUSNEN oo 67
Rechnungskopfeinstellung...................... 217
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SEIVEN ...t 226 Spezielle Titel auswahlen............... 127,131
Service/Reparatur ..........ccccevevreeneeiinneene 48 SPrUNG oo 104, 158
Sicherheitseinbehalt............ccccoooeiiiinene 117 SPrungmMENU......cccevveeeereenreeeerieene 193, 201
SITAAOS. ... 27 Stammadaten..........coevereeirrereeeee 147
SITAUOS ..o s 57 Stammdaten Direkt-Abruf F12............... 196
SK s 154 Stammdaten F6..........cccooerrnienieienen 196
SK @US BIULLO......cceeieeeiieieieee e 118 Stammdaten-Eingabe............ccccoveiininne. 152
SK aus Rest-Brutto ..........cceeevvrerieniennens 118 Stammdatenkalkulation............c.cccevunne. 179
SK nicht anzeigen........ccccccevvececeevieenn, 137 Stammdatenpflege........cccevvevvrieiieeiennns 56
SK, VK1, Nur markierte drucken........... 184 Stammdatensuche............c.ccoovevirinnnenne 132
S (0111 101 Stammdaten-Suche...........cccec........ 132, 196
SKONO.....eeveiiiec v 74,101, 117, 231 Stammdaten-Ubernahmefenster ............. 196
Skontobetrag.........ccccoveveiieeiieie e, 102 Stammdatenverwaltung .. 132, 192, 196, 225
Sofort-Hilfe........ccooveiieee 44 Stammdatenverwaltung F6..................... 105
Sonst. ZU/AD TeXt....cvevveeeiieeceecieens 116 Standard laden / Abbruch....................... 130
Sonstige Einstellungen ...........cccoveveeeee 128 Standard-Druckertreiber ...........cccceeu..e. 126
SONSLIQES.....eecvveiecreeireenans 87, 136, 155, 227 Standardeinstellung ..........cccocvevveeecnee. 130
Sonstiges 1, SoNStiges 2.......veevveeveenennne 153 Standardeinstellungen ...........cccccveeennene 140
Sortieren nach.........cccceecvvvennennee. 61, 63, 136 Standardnamen fur Zusatz-LV's.............. 83
SOrtiErUNG ...cocvveeeeeeeesieeee e 88, 183 StAtMENU...c.veeeeeeeceeeee e 27
Speicherdatum .........cccccovevveieeeeceeenee. 86, 88 StaArtNUMMES ... 223
Speichern/ zurlck iNSLV ......ccccoeieenee 192 SEBLUS ... 106
Speichern der Bilddaten............ccccceoeneene 162 StEUErCOdE ... 228
Speichern/Ende........... 40, 92, 105, 156, 169 SLOMMIEIUNG .t 207
Spezielle Aufmal¥formen...........cccccueeee 107 StralBe..eeceeeeeee e 62, 64, 72
Spezielle Auswahl ...........ccooveiviiiiennnne 153 Stundenlohnabrechnung........................ 186
Spezielle Auswahl/Einstellungen............ 126 SUBLraNiEren .......cooevevireeeee e 189
Spezielle Bereiche wahlen...................... 114 Suchauswahl .........cccovveveeceneerecce e 136
Spezielle Gewerke auswéhlen ........ 127,131 Suchbegriff ......ccccevveivieee, 64, 133, 206
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Suchbegriff ist: .....cccoveeeieceee e, 133 Tage nach Rechnungsdatum ................... 212
Suche Nach.......ccceviieereeee e 86 TAgES— .o 187
SUChE NACN.....cccicceeee e 61, 63 Tagesbericht.......cccocevveevvesceceee, 186
Suche Starten ......cccceeeeveececee e 68 Tagesdatum.......ccccccevveeveereceseee e 187
SUCNEN ... 140 Tagesuntertellung.........ccoceeeveeeveeiieeeenee. 190
Suchen (FL10) ....coveeveeinieeeee e 206 Tagwechsal........cccooovvevieieeee 190
Suchen/Liste anzeigen.........cccceeeveneereenne. 88 tellw. bez. Rechnungen............cocovenenneee. 87
Suchfunktionen..........ccocevvevveienenencnens 133 TEEfaX .o 73
SUChKITErTeN ..o 61 TElEfON ..o 72
Suchname........ccovceeveeeeneee e 62, 63, 72 TEXE e 100
S (6 ()4 153 TeXt 2, TEXE 3. 195
SUMME.....ooiiriiiiereeee e 167, 199 TextbloCK .....ccoveeiiiei e 220
Summen berechnen ..., 169 TextblOcKe.......cccooveeeee e 218
SUMMEN INROL......cooieieeee e 169 TEXEE..iieeee e 227
Summen/Nachtexte.......cccceeveeennee 104, 114 Texteingabe........cccooeveeveneseee e 46
Summenberechnung ........ccccveeeveerieennns 169 Textfeld.....ooveeeeceecee e, 129
SUMMENZEIChEN ......ocveeeieeeeeei 167 Textfelder klein drucken................. 129, 130
SUMMENZEIeN .......coveriieeee e 171 Textinhalt ..., 134
Systemeinstellung..........coceeeevenenenenenns 227 Textverarbeitungsfenster............ccoceeeeee. 112
Systemeinstellungen..........cccceeveeveieenenne 55 TipPS ZU FOLOS......cccveceeieee e 162
Systemsteuerung.........cccevveeeeviieensiieen e 217 Titel e 99, 114, 153, 195
Systemvoraussetzung ........ccecveerveerieerieenns 20 Titel markieren.......cccoeveveeicenceieeee 110
T Titelbezeichnung..........cccooovviiiieninenens 195
tabellarische Aufstellung........................ 112 Titelunterteilungen...........ccovvvevvenssiee 173
LI L= LSO 98, 140 TYP SUCRDEQNTT ..o 61
TAB-TaSte....ccoverrireee e 45,121 U

TabUIBLOT ..., 112 Ubernahme..........cocevevevcecueeieeecceeeeen. 150
LE: o TSSOSO UUURRRRTRRN 187 Ubernahme Adresse..........cccvvevueurvcunaee, 68
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Ubernahme Adresse (F12)........cccccueueeee. 66
Ubernahme der Daten...........ccc.ccveveneeee 148
Ubernahme der Datenins LV

(Standardrechnung).........cccccevverieennnne 197
UbernahmeinsLV ........ccccocoveverieeecnnen. 196
Ubernahmefenster...........cccoceveveeeecnnee. 194
U
Umbenennen.........cccoeeeeeeviicvveeeenes 187, 189
Umrechnungsfaktor ..........cccoeeevveveennns 230
UMSAZE ..o 83
Umsatze/Listen.......cccccovevveneen. 51, 79, 204
UMSBLZSIEUES .....oooeeeeiiieeeieeeeeee e 230
Unter Mindestbestand..............cccocevvenee. 183
Unter welchem Titel 2 ... 195
Unterschriftenzeile drucken.................... 199
Update.......ccooiieereneeeeee e 23
UST-ID-NF e, 71
\Y
Verkauf SPreis......cvveveeveecieseese e 195
VeErlassen ....cooeeveveceinseseee e 52, 142
Vermerke ......ccoevveeeveereeeceesee e 190
Verschieben ... 103
Versionstdaten ........coceveeeeeeneneneneseniene 44
Verzugszinsen in %0 ......ccveeeceeciecee s, 210
VK1, VK2, VK3...coo e, 154
Voll Einbuchen (F12) .......ccccoovvenvnienee 207
Von Datum, BisDatum ..........ccccceverenene 86
VON SEIE ..o s 197

Vor-/ Nachtext.......ccccevevevinenencnennnn 112
Voreinstellung ..o 130
Vorgabewert ................... 130, 131, 197, 198
Vorhandene Gewerke fortlaufend
durchnummerieren..........ccccoceverienene. 173
Vorhandene Titel fortlaufend
durchnummerieren.........cccceeeveceeenenne 173
VOrschau.......ccoceeveienenenencnee 126, 130
VOrteXt...cooeeeeeseeee e 35, 96, 213
W
WENTUNG ..o 89
WaEhrungsformat ..........ccoeeverenenerennenn 135
Wartungsvertrag .........ccceeveeeeveveeesneee s 234
Weiter zu Erfassung LV-Typ ..ccccveveneee. 97
Welitere Daten.......ccocceveeveevieneeneesienene 143
Weitere Einstellungen ... 127
Weitere Funktionen..........cceevuenee. 107, 172
Welche Daten Kopieren?...........cccceveeueenen. 83
WEIK .ot 140
Wetterbeschreibung..........cccccevevirienene 188
Wie Drucken?........ccooevevenenencncnennnn 200
Wiederherstellung Datenbank .................. 48
WOChE......ccoiiie e 188
Wochenbericht..........c.ceueee.. 186, 190, 199
Wochentag........ccoveeeveieeieein e 187
Wort ,, Datum* vor Datumsangabe.......... 219
Wort Angebot/Rechnung... grof3 und
unterstrichen ..., 219
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X Zeileeinflgen .......ccoveeveeeeceesecce e 169
X-POS. oo 220 Zeile einfigen (VOr) ...ccceveevvrennee. 103, 122
v Zeleldschen ......ooocceeeeeeceeee e, 103, 169
= e 220 21 MAKIEIEN v 109
Zeilenabstand...........ccccoveeennnnnn 77,145, 198
z Zellenart ..o 99
ZA .o 99 Zeilenumbruch .. 161
ZAN]DBAUM v 20 ZEHTELME oo 208
ZBNI-BOTAG. v 89 ZIENEN oo 20
ZBNIAUM. o 86, 88 Z00MFEKEON......ccveeeere e 130
Zahl-Status ......ccccoeverecicieeeece e 90 Zu Bearbeitender AUHTaG ..o -7
Zahlungen buchen........ccccccovvevvieecieenee. 204 7u bearbeitender Kunde.......... 84
Z80IUNGSDEGINGUNGEN v “ Zugehorigkeit........cceeeeeeeeeeececieeeveee 63
Zahlungsbedingugen ... 117,230 Zugriffsrechten.......ccocevcvvieveicecienicienn, 226
Zahlungsd.atum ....................................... 206 ZUm KOpiEren Markieren .o, 79
Z8NIUNGSANGANGE. .- 84 ZUOTANUNG.....veieveerereeere et 136
Zahlungserinnerung ................................ 208 Zuriick ins LV ohne Datentibernahme.... 197
Zartl)lgrrl:%izrlcnhr;zg;\ggenerell ___________________ 211 Zuruck mit markierter Position............... 201
Z8NIUNGSSUMME oo 207 ZUS. Marki€ren.......cccoeeveeeeseeneeniesee e 102
Zahlungsziel mit SKONO.......vvovrooo. 117 Zusétzliche Suchoptionen............ccccue... 135
Zahlungsziel ohne Skonto...........ccc....... 117 ZUSCRL Houvrervsssmnssssmsssssnsssssssss e L
ZENUNGSZIEIE oo 117 ZUSChIag....cceeeeieeeeeeeeee e 116
ZA-SPAE oo 171, 189 Zwischensumme.........ccccveeevveennee. 119, 171
ZA-UDEISICHE oo 102 ZWISCRENSUMMEN...vrororvvrve 167
Zeichenkette........cocevevevevceeeeeeeeeeee 134 ZW-SPEICHBIM oo 103
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